AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

S&G AURA FIRM S.C. o Serralde y & Garcia Aura Firm (en adelante “S&G Aura Firm” o “nosotros”), con domicilio fiscal en
calle Nogal numero 7A, Colonia Jardines de Atizapan, Atizapdn de Zaragoza, C.P. 52978, Estado de México, es el
responsable del uso y proteccién de sus datos personales, y al respecto el informamos lo siguiente:

Este Aviso de Privacidad se pone a su disposicién de conformidad con la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales
en Posesién de los Particulares (LFPDPPP), su Reglamento y la legislacién aplicable en la materia. Aqui, se explica el
tratamiento que se dara a los datos personales que nos proporcioney que, por cualquier causa, se encuentren en posesiéon
de S&G AURA FIRM.

I DATOS PERSONALES QUE SE RECABAN
Los Datos Personales que podremos tratar pertenecen a las siguientes categorias:

A. Datos de identificacion. (Nombre completo, domicilio, sexo, fecha de nacimiento, lugar de nacimiento)

B. Datos de contacto. Correo electrénico, nacionalidad, teléfono celular, teléfono de su residencia, identificacién(es)
oficial(es), estado civil, CURP, Registro Federal de Contribuyentes, NUmero de Seguridad Social, Firma Electrénica.

C. Datos laborales, de ocupacién y académicos. Antecedentes laborales y académicos, certificados de estudio,
curriculum vitae.

Il FINALIDADES DEL TRATAMIENTO
S&G Aura Firm llevara a cabo el tratamiento de los datos personales para las siguientes finalidades necesarias:

1. Realizar las actividades concernientes a la relacién contractual ya existente o la que llegase a existir con nosotros.

2. Cumplimiento de procesos administrativos o internos, como lo son el llenado de formatos o formularios, a efecto
de brindarle el servicio solicitado.

3. Otorgarle los accesos a las instalaciones, sistemas informaticos, aplicativos, softwares, tecnologias u otras
herramientas tecnoldgicas y prestaciones que le correspondan derivado de la relacién contractual.

4. Gestionar el cumplimiento del servicio solicitado respecto a las obligaciones fiscales en México.

5. Facturacién de los servicios proporcionados por nosotros.

6. Atender solicitudes de las autoridades que correspondan, de conformidad con la legislacién aplicable.

7. Atenciéon de las disposiciones de legislaciéon mexicana aplicables

8. Sostener una comunicacién para el adecuado desarrollo de los servicios solicitados y dar seguimiento a sus
solicitudes derivado de la relaciéon contractual.

9. Atencidén a las dudas o comentarios que realice a S&G Aura Firm, mediante sus datos de contacto.

10. Proporcionarle asesoria e informacién con relacién a los servicios que ofrecemos.

1. Mejorar y evaluar nuestros servicios.

1L FINALIDADES SECUNDARIAS

Sus datos también podran ser utilizados para las siguientes finalidades voluntarias, que no son necesarias para prestarle
nuestros servicios:

1. Enviarle informacién que pueda ser de su interés.
2. Enviarle informacién publicitaria o de mercadeo.

La negativa al tratamiento de datos personales con finalidad secundaria podra manifestarse por el titular en este
instrumento.

Si no desea que sus datos personales se traten para las finalidades voluntarias sefialadas, favor de enviarnos su solicitud
en este sentido, siguiendo el procedimiento que se describe en la seccién “Ejercicio de Derechos ARCO y Contacto.

V. TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES
S&G Aura Firm podra transferir sus Datos Personales con:

A. Autoridades competentes;
B. Terceros personas fisicas o morales ante las cuales el titular deba cumplir alguna obligacién, por medio de S&G
Aura Firm;



C. Terceros o proveedores de productos o servicios con los que S&G Aura Firm haya celebrado un contrato respectivo
para procurar y proteger la confidencialidad.

V. EJERCICIO DE DERECHOS ARCO

En cualgquier momento usted como titular de los Datos Personales, podra ejercer sus Derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y/u Oposicion (Derechos ARCO) respecto al tratamiento de sus Datos Personales, ya sea por si mismo o por
medio de su representante legal. Para tal efecto podréd enviar su solicitud de Derechos ARCO al correo electréonico del area
de Proteccidon de Datos Personales de S&G AURA FIRM: direccion@sgaurafirm.com, la cual deberd contenery acompafar
lo siguiente:

A. Sunombre completoy domicilio u otro medio para comunicarle la respuesta a su solicitud;

B. Los documentos que acrediten su identidad o, en su caso, la representaciéon legal del usted como titular de los
Datos Personales;

C. Ladescripcién clara y precisa de los Datos Personales respecto de los que busca ejercer alguno de sus derechos
ARCO,Yy;

D. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de sus Datos Personales.

Usted podra optar en cualquier momento, durante el tratamiento de sus Datos Personales, por manifestar su intencién
de limitar el uso o divulgacién de sus Datos Personales. Asimismo, usted podra revocar su consentimiento respecto al
tratamiento de los datos personales, salvo que se requiera continuar con el tratamiento en virtud del cumplimiento de
una obligacién legal impuesta a S&G Aura Firm en su caracter de responsable, o bien, cuando el consentimiento no sea
exigible en términos de lo dispuesto por los articulos 10 y 36 de la LFPDPPP.

VI. CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD

Los cambios al presente Aviso de Privacidad seran publicados y puestos a su disposiciéon a través del sitio de Internet:
http://mwww.sgaurafirm.com para que usted como titular de los Datos Personales tome las medidas correspondientes a fin
de resguardar sus derechos.

En el entendido del contenido a los términos expuestos por S&G Aura Firm en el presente Aviso de Privacidad, como
Titular de los Datos personales manifiesta que conoce y valida las condiciones a las que serdn sujetos sus Datos
Personales. De tal manera, manifiesta su conformidad para el tratamiento de sus Datos Personales acorde a lo referido
en este instrumento, entendiéndose que las finalidades primarias son necesarias para la formalizacién o mantenimiento
de la relacién juridica con S&G Aura Firm, y que le ha sido conferida la posibilidad de manifestarse de manera especifica
respecto al otorgamiento o denegaciéon de mi consentimiento para el cumplimiento de las finalidades secundarias
previstas en este Aviso de Privacidad.

La manifestacién respecto a la validacién de lo antes conferido por el Titular de los Datos Personales se realiza de manera
electrénica, dada a conocer por S&G Aura Firm en la plataforma utilizada o ingresada por el Titular, quedando asentado
su conocimiento al contenido de este instrumento.

VII. CONSENTIMIENTO

Con su firma al calce manifiesta que conoce el contenido de este Aviso de Privacidad y que consiente al tratamiento de
sus Datos Personales en los términos y condiciones que se sefialan en este Aviso.

Nombre Completo
Firma

Fecha
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