
NOMBRE DEL CAMPO DESCRIPCIÓN COLUMNA TIPO DE DATO LONGITUD MAXIMA OBSERVACIONES

Tipo de identificación del cliente 
Código que describe el tipo de identificación del documento 

del cliente
A Numérico 1

Código que describe el tipo de identificación del documento del cliente 

(ver Tabla 1)

Número de documento de 

identificación del cliente 
Número de identificación del cliente B Numérico 16

Número entero (sin posiciones decimales) sin puntos, espacios, comas o caracteres 

especiales. Sin dígito de verificación

Digito de verificación  del cliente Digito de verificación de la DIAN asignado al cliente C Numérico 1

Número entero. Campo opcional solo debe ser reportado a toda persona natural o 

jurídica que tenga un RUT en caso de tener la información, en caso  contrario 

reportar campo vacío.

Razón Social o Primer nombre del 

cliente 
Razón Social o Primer nombre del cliente D Texto 40 Razón social o Primer nombre del cliente. Sin caracteres especiales.

Segundo nombre del cliente Segundo nombre del cliente E Texto 14

Segundo nombre del cliente. Sin caracteres especiales. Campo opcional solo debe 

ser reportado en caso de tener la información, en caso  contrario reportar campo 

vacío.

Primer apellido del cliente Primer apellido del cliente F Texto 14   Primer apellido del cliente. Sin caracteres especiales.

Segundo apellido del cliente Segundo apellido  del cliente G Texto 14

Segundo apellido del cliente. Sin caracteres especiales. Campo opcional solo 

debe ser reportado en caso de tener la información, en caso  contrario reportar 

campo vacío.

Código CIIU
Código de clasificación industrial internacional uniforme de 

acuerdo a la Revisión 3 efectuada por el DANE
H Numérico 4

Número entero (sin posiciones decimales) sin puntos, espacios, comas o caracteres 

especiales. 

Actividad económica principal 

del cliente

Conjunto de categorías de actividades económicas por 

procesos productivos.
I Texto 99 Descripción de los códigos CIIU

Dirección principal del cliente Dirección o ubicación del cliente J Alfanumérico 99
Nomenclatura según estructura definida por la DIAN. Sin caracteres especiales. No 

se deberá incluir al interior de la descripción símbolos tales como punto y coma

Código Municipio 
Código DANE Municipio de ubicación del cliente. Incluye el 

código del Departamento.
K Numérico 5

Número entero (sin posiciones decimales) sin puntos, espacios, comas o caracteres 

especiales.

Fecha de constitución de la 

empresa 
Fecha de constitución según Cámara de Comercio L Alfanumérico 10

Diligencie la fecha en números, formato DD/MM/AAAA, en caso de tener la 

información, en caso  contrario reportar campo vacío

Vigencia de la empresa Vigencia de la empresa según Cámara de Comercio M Alfanumérico 10
Diligencie la fecha en números, formato DD/MM/AAAA o INDEFINIDA, en caso de 

tener la información, en caso  contrario reportar campo vacío

Teléfono fijo del cliente Número telefónico sin indicativo N Numérico 10
Número entero (sin posiciones decimales) sin puntos, espacios, comas o caracteres 

especiales.

Teléfono celular del   cliente Número telefónico móvil sin indicativo O Numérico 10
Número entero (sin posiciones decimales) sin puntos, espacios, comas o caracteres 

especiales.

Correo electrónico del Cliente Ingrese la dirección de correo electrónico del cliente P Alfanumérico 50

Todos los caracteres son válidos, a excepción de las letras acentuadas los 

caracteres de control (CTRL + tecla del teclado), los espacios y los signos especiales 

como ()<>@,;:"[]ç%&

Páginas Web del cliente Información electrónica especifica del cliente Q Alfanumérico 50
Todos los caracteres son válidos, sin puntos, en caso de tener la información, en 

caso  contrario reportar campo vacío

Tamaño de la empresa
Clasificación de empresas donde prevalece el valor de los 

activos totales. La información  en algunos casos se registra 

en la Cámara de Comercio

R Texto 7
Según el nivel de activos es Pequeña, Mediana o Grande la empresa, en caso de 

tener la información, en caso  contrario reportar campo vacío.

Datos de la Empresa / Persona Natural
4. BUC CLIENTES



NOMBRE DEL CAMPO DESCRIPCIÓN COLUMNA TIPO DE DATO LONGITUD MAXIMA OBSERVACIONES

Tipo de identificación del RL 
Código que describe el tipo de identificación del documento 

del RL
S Numérico 1

Código que describe el tipo de identificación del documento del cliente 

(ver Tabla 1)

Número de documento de 

identifica-ción del RL 
Número de identificación del RL T Numérico 16

Número entero (sin posiciones decimales) sin puntos, espacios, comas o caracteres 

especiales. Sin dígito de verificación

Primer nombre del RL Primer nombre del RL U Texto 14 Primer nombre del RL. Sin caracteres especiales.

Segundo nombre del RL Segundo nombre del RL V Texto 14

Segundo nombre del RL. Sin caracteres especiales. Campo opcional solo debe ser 

reportado en caso de tener la información, en caso  contrario reportar campo 

vacío.

Primer apellido del RL Primer apellido del RL W Texto 14   Primer apellido del RL. Sin caracteres especiales.

Segundo apellido del RL Segundo apellido  del RL X Texto 14

Segundo apellido del RL. Sin caracteres especiales. Campo opcional solo debe ser 

reportado en caso de tener la información, en caso  contrario reportar campo 

vacío.

Fecha de nacimiento del RL
Fecha de nacimiento

DD/MM/AAAA
Y Alfanumérico 10 Diligencie la fecha en números, formato DD/MM/AAAA .

Dirección RL Dirección de residencia o ubicación del RL Z Alfanumérico 99
Nomenclatura según estructura definida por la DIAN. Sin caracteres especiales. No 

se deberá incluir al interior de la descripción símbolos tales como punto y coma

Teléfono fijo del RL Número telefónico sin indicativo AA Numérico 10
Número entero (sin posiciones decimales) sin puntos, espacios, comas o caracteres 

especiales.

Teléfono celular del   RL Número telefónico móvil sin indicativo AB Numérico 10
Número entero (sin posiciones decimales) sin puntos, espacios, comas o caracteres 

especiales.

Cargo en la empresa del RL Cargo que ocupa en la empresa el RL AC Texto 40 Registre el cargo . Sin caracteres especiales.

Teléfono fijo del RL si no labora en 

la empresa

Número telefónico sin indicativo y extensión si el RL no labora 

en la empresa
AD Numérico 10

Número entero (sin posiciones decimales) sin puntos, espacios, comas o caracteres 

especiales.

Correo electrónico RL Ingrese la dirección de correo electrónico del  RL AE Alfanumérico 50

Todos los caracteres son válidos, a excepción de las letras acentuadas los 

caracteres de control (CTRL + tecla del teclado), los espacios y los signos especiales 

como ()<>@,;:"[]ç%&

NOMBRE DEL CAMPO DESCRIPCIÓN COLUMNA TIPO DE DATO LONGITUD MAXIMA OBSERVACIONES

Tipo de identificación del RL 

contacto

Código que describe el tipo de identificación del documento 

del contacto 
AF Numérico 1

Código que describe el tipo de identificación del documento del contacto 

(ver Tabla 1)

Número de documento de 

identifica-ción del contacto
Número de identificación del contacto AG Numérico 16

Número entero (sin posiciones decimales) sin puntos, espacios, comas o caracteres 

especiales. Sin dígito de verificación

Primer nombre del Contacto Primer nombre del contacto AH Texto 14 Primer nombre del contacto. Sin caracteres especiales.

Segundo nombre del contacto Segundo nombre del contacto AI Texto 14

Segundo nombre del contacto. Sin caracteres especiales. Campo opcional solo 

debe ser reportado en caso de tener la información, en caso  contrario reportar 

campo vacío.

Primer apellido del contacto Primer apellido del contacto AJ Texto 14   Primer apellido del contacto. Sin caracteres especiales.

Segundo apellido del contacto Segundo apellido  del contacto AK Texto 14

Segundo apellido del contacto. Sin caracteres especiales. Campo opcional solo 

debe ser reportado en caso de tener la información, en caso  contrario reportar 

campo vacío.

Cargo en la empresa del 

contacto
Cargo que ocupa en la empresa el contacto AL Texto 40 Registre el cargo. Sin caracteres especiales.

Teléfono fijo del contacto 
Número telefónico sin indicativo y extensión si aplica del 

contacto
AM Numérico 10

Número entero (sin posiciones decimales) sin puntos, espacios, comas o caracteres 

especiales.

Correo electrónico del contacto Ingrese la dirección de correo electrónico del  contacto AN Alfanumérico 50

Todos los caracteres son válidos, a excepción de las letras acentuadas los 

caracteres de control (CTRL + tecla del teclado), los espacios y los signos especiales 

como ()<>@,;:"[]ç%&

4. BUC CLIENTES
Contacto Autorizado

4. BUC CLIENTES
Representante Legal / Apoderado



NOMBRE DEL CAMPO DESCRIPCIÓN COLUMNA TIPO DE DATO LONGITUD MAXIMA OBSERVACIONES

Fecha Estados Financieros
Fecha de corte o cierre último Estado Financiero de la 

empresa

DD/MM/AAAA

AO Alfanumérico 10 Diligencie la fecha en números, formato DD/MM/AAAA

Ventas totales
Valor registrado como ventas o ingresos último Estado 

Financiero de la empresa 
AP Numérico 17

Número entero, sin decimales, sin separadores de miles, espacios, comas o 

caracteres especiales. Campo vacío cuando no aplique

Utilidad operacional
Valor registrado como utilidad operacional en último Estado 

Financiero de la empresa 
AQ Numérico 17

Número entero, sin decimales, sin separadores de miles, espacios, comas o 

caracteres especiales. Campo vacío cuando no aplique

Utilidad    neta
Valor registrado como utilidad neta en último Estado 

Financiero de la empresa 
AR Numérico 17

Número entero, sin decimales, sin separadores de miles, espacios, comas o 

caracteres especiales. Campo vacío cuando no aplique

Activos totales
Valor registrado como activos totales en último Estado 

Financiero de la empresa 
AS Numérico 17

Número entero, sin decimales, sin separadores de miles, espacios, comas o 

caracteres especiales. Campo vacío cuando no aplique

Pasivos totales
Valor registrado como pasivos totales en último Estado 

Financiero de la empresa 
AT Numérico 17

Número entero, sin decimales, sin separadores de miles, espacios, comas o 

caracteres especiales. Campo vacío cuando no aplique

NOMBRE DEL CAMPO DESCRIPCIÓN COLUMNA TIPO DE DATO LONGITUD MAXIMA OBSERVACIONES

BDME
Resultado de la consulta del número de identificación 

realizada en el Boletín de deudores morosos de la página 

web de la Contaduría General de la Nación

AV Texto 2 Si o no aparece en el Boletín de deudores morosos el cliente

Centrales de riesgo
Resultado de la consulta del número de identificación 

realizada en las centrales de riesgo de Colombia 
AW Texto 7 Reporte Normal, Regular o malo del cliente

Páginas Web / Internet Información positiva o negativa en medios digitales AX Texto 2 Si o no aparece información negativa del cliente

TABLAS CON CÓDIGOS PARA REPORTE

TABLA 1 TABLA 2 TABLA 4

4. BUC CLIENTES
Información Pública

TABLA 3

4. BUC CLIENTES
Información Financiera

CÓDIGO DESCRIPCIÓN

1 Cédula de Ciudadanía

2 Número de Identificación Tributaria

3 Cédula de Extranjería

4 Pasaporte

5 Documento Extranjero

TIPO DE IDENTIFICACIÓN

CÓDIGO DESCRIPCIÓN

1 Masculino

2 Femenino

3 Empresa

GÉNERO
CÓDIGO DESCRIPCIÓN

1 Primaria

2 Secundaria

3 Técnico

4 Tecnólogo

5 Pregrado

6 Postgrado

7 Maestria

8 Doctorado

GRADO ESCOLARIDAD

CÓDIGO DESCRIPCIÓN

1 Soltero/a

2 Casado/a

3 Unión libre

4 Separado/a

5 Divorciado/a

6 Viudo/a

ESTADO CIVIL


