CURSOS REMOTOS

..........

NAS365 en conjunto con Microsoft 365 ofrece una amplia gama de cursos y temarios disefiados
para ayudar a los estudiantes y profesionales a adquirir habilidades en las tecnologias de
Microsoft. Estos cursos cubren desde conceptos basicos hasta avanzados, y se enfocan en areas
como el desarrollo de software, la administracion de sistemas, la inteligencia artificial y mas.

Principales Areas de Aprendizaje

/ Microsoft Azure

1. Desarrollo de Software 2. Administracion de Sistemas

e Microsoft Azure: Aprende sobre la e Windows Server: Conoce la
plataforma de servicios en la nube de administracién y configuracion de
Microsoft, que incluye servicios de servidores basados en Windows.
computo, analisis, almacenamiento y e Microsoft Exchange Server: Aprende
redes. sobre el software de correo electrénicoy

e Visual Studio: Curso sobre el entorno de calendario empresarial.
desarrollo integrado (IDE) de Microsoft, e Microsoft System Center: Curso sobre la
ideal para programadores que trabajan suite de administracion para centros de
con aplicaciones .NET. datos y entornos de nube.

e C#y .NET: Domina el lenguaje de
programacion C#y la plataforma .NET
para desarrollar aplicaciones robustas.



Microsoft®

SQL Server

3. Productividad y Colaboracion

Microsoft 365: Explora las herramientas
de productividad en la nube, incluyendo
Word, Excel, PowerPoint y Outlook.
Microsoft Teams: Curso sobre la
plataforma de comunicaciény
colaboracién en equipo.

SharePoint: Aprende a crear, administrar
y compartir contenido de manera
eficiente.

Certificaciones de Microsoft

4. Inteligencia Artificial y Datos

e Power BIl: Curso sobre la herramienta de

analisis de negocios que permite visualizar
datos y compartir insights.

e Azure Machine Learning: Aprende a

crear y gestionar modelos de aprendizaje
automatico en la nube.

SQL Server: Domina la administracion y
consulta de bases de datos relacionales.

Microsoft también ofrece certificaciones que validan las habilidades y el conocimiento adquirido
en sus cursos. Algunas de las certificaciones mas destacadas incluyen:

Microsoft Certified: Azure Fundamentals

Microsoft Certified: Azure Administrator Associate

Microsoft 365 Certified: Fundamentals

Microsoft Certified: Data Analyst Associate

Estas certificaciones son reconocidas a nivel mundial y pueden mejorar significativamente las

oportunidades laborales de los profesionales en el campo de la tecnologia.



Modalidades de Aprendizaje

Los cursos de Microsoft estan disponibles en distintas modalidades para adaptarse a las
necesidades de los estudiantes:
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e En linea: Cursos e Instructor en vivo: e Materiales de
autodidactas disponibles Clases enlinea o autoestudio:
a través de plataformas presenciales dirigidas por Documentacion, videos y
de aprendizaje como un instructor certificado. tutoriales para aprender a
Microsoft Learn. tu propio ritmo.

Introduccién a Power BI

Tipos de datos en Power BI

Dar forma y combinar datos
Modelado de datos

Visualizaciones interactivas de datos
Visualizaciones personalizadas
Power Bl Mobile
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Introduccién a SharePoint Online

Creacion de sitios

Creacion y gestion de paginas web

Trabajo con aplicaciones

Construccion de procesos con Flow y PowerApps
Personalizacion de seguridad
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Introduccion a Power Automate
Creacion de flujos de nube
Flujos de nube

Operaciones y expresiones
Flujos para aplicaciones 365
Flujos de escritorio

Microsoft PowerApps

Creacidon de una aplicaciéon

Disefio

Disefio y creaciéon de una aplicacién
Uso de formulas

Introduccioén a los elementos del software Access

Crear, abrir y cerrar una base de datos

Ejemplos completos de lo que podemos hacer con Access
Crear tablas

Autoevaluacién

Conclusiones

Cierre del evento de capacitacion



Excel

BASICO

Conocer El Entorno De
Trabajo De Microsoft
Excel

e La Vista De Backstage
e Manejo del entorno de

trabajo

Escribir datos en una
hoja de calculo
Formato de Celdas
Grupo Modificar

Ficha Insertar

Formato de pagina
Ficha Revisar:
Ortografia, Comentarios
Y Cambios

Ficha Vista

Formato Condicional
Funciones Basicas
Niveles de seguridad de
Excel

e Autorrelleno
e Creacion de Graficas

Excel

INTERMEDIO

Manejo de Tablas y
Rangos de datos
Ordenar Datos En Un
Rango O Tabla

Filtrar Datos De Un
Rango O Una Tabla
Esquematizar Una Lista
De Datos En Una Hoja
De Calculo

Insertar Subtotales En
Una Lista De Datos En
Una Hoja De Calculo

e Tablas Dinamicas
e Importacién archivos

diversos a Excel

e Quitar duplicados
e Funciones de Tipo Texto
e Funciones de Tipo Fecha

Excel

AVANZADO

e Funciones Avanzadas
e Administracion de

Rangos

e Auditoria de formulas
e Consolidar datos de

varias hojas de calculo
en una sola hoja de
calculo

Cambiar entre varios
conjuntos de valores
mediante el uso de
escenarios
Hipervinculos

Macros

Validacion de celdas
Manejo de formularios
Analisis de datos usando
Power Pivot



1. Introducciéon a Microsoft Teams 2. Comunicacion en Teams

* Qué es Microsoft Teams y su relaciéon con Microsoft 365 * Chat individual y grupal
* Interfaz principal y navegacion * Llamadas de voz y video
* Canales, equipos y chats: diferencias y usos * Uso de @menciones y notificaciones

* Compartir archivos en conversaciones

3. Colaboracién en Equipos y Canales 4. Reuniones en Teams

* Crear y unirse a equipos * Programar reuniones desde Teams y Outlook

* Tipos de canales (estandar, privado, compartido) * Configuracion de reuniones (roles, sala de espera, grabaciones)

* Publicaciones y organizacion de conversaciones * Herramientas durante la reunioén (chat, levantar mano, compartir

pantalla, pizarra)
* Gestidn de archivos con OneDrive y SharePoint

* Breakout Rooms (salas de grupo)

5. Integracion con Microsoft 365 6. Gestion y Buenas Practicas
* Integracion con Outlook, OneNote y Planner * Organizacién de equipos y canales

* Uso de aplicaciones y pestafias dentro de Teams * Uso correcto de archivos y permisos

* Automatizaciones con Power Automate * Etiquetas y busqueda avanzada

* Buenas practicas de comunicacion y seguridad

7. Administracion de Microsoft Teams (para 8. Casos de Uso y Escenarios Reales

administradores)
* Teams en educaciéon

* Configuracion del centro de administracién de Teams
* Teams en empresas (colaboracion con clientes/proveedores)

* Politicas de reuniones, mensajeria y llamadas
* Trabajo hibrido y remoto

* Seguridad y cumplimiento (DLP, retencién, auditoria)

* Monitoreo y reportes de uso



1. Introduccién a OneDrive
* Qué es OneDrive y su relacién con Microsoft 365
* Diferencias entre OneDrive Personal y OneDrive Empresarial

* Interfaz web, aplicacion de escritorio y movil

3. Gestion de Archivos y Carpetas

* Crear, mover, copiar y eliminar archivos/carpetas
* Organizacién mediante carpetas y etiquetas

* Versionado de archivos

* Papelera de reciclaje y recuperacion de archivos eliminados

5. Colaboracion y Comparticion
* Compartir archivos y carpetas (enlace, permisos, vencimiento)

* Diferencia entre compartir interno (empresa) y externo

(clientes/proveedores)
* Colaboracién en tiempo real con Word, Excel y PowerPoint

* Control de versiones en colaboracién

7. Integracion con Microsoft 365
* Uso conjunto con SharePoint y Teams

* Integracion con Outlook (adjuntos modernos)

2. Configuracioén Inicial
* Iniciar sesion y sincronizacion de archivos
* Instalacion del cliente de sincronizacion en Windows y macOS

* Ajustes de la aplicaciéon de OneDrive

4. Sincronizacion y Acceso desde Dispositivos
* Sincronizacion selectiva de carpetas

* Archivos a demanda (Files on-Demand)

* Acceso desde moviles (i0S/Android)

* Acceso sin conexion

6. Seguridad y Cumplimiento

* Configuracién de permisos y control de acceso

* Cifrado y proteccién de datos

* Almacenamiento personal seguro (Personal Vault)

* Politicas de retencion y recuperacion

8. Administracion de OneDrive (para
administradores)

* Centro de administracion de OneDrive
* Configuracion de politicas de uso y seguridad
* Auditoria y reportes de actividad

* Limites de almacenamiento y cuotas



9. Buenas Practicas y Casos de Uso
* Organizacién eficiente de archivos
* Uso en entornos de teletrabajo y movilidad

* Ejemplos en empresas y educacion

e Introducciéon
o Presentacidn, entorno general, diferencias entre Office y Microsoft 365, versiones de licencias,
multi-idioma, contrato, seguridad.
e To Do, Planner
o Actividades personales o compartidas
e Forms
o Formulario y encuestas sencillas, visualizacion de resultados.
e Engage (anteriormente Yammer)
e Otras aplicaciones adicionales segun licenciamiento
o Kaizala, Booking, Project, etc.
e Office Online
o Outlook, Excel, Word, PowerPoint, OneNote, limitaciones.
e Aplicaciones locales
o Access, Publisher (segtn licencia).
e Otras aplicaciones por separado
o Visio, Project, Dynamics (ERP, CRM), Azure.

Objetivo del Curso:

Aprender a utilizar Microsoft Project® para
= la administracion de proyectos de cualquier
Microsoft tipo, desde la creacién hasta el analisis y
Project seguimiento.

Dirigido a:

B® Microsoft

Personas de cualquier area profesional con
un proyecto a su cargo o que deseen
aprender a utilizar MS Project para
optimizar sus actividades cotidianas.




Contenido del Curso:

1. Introduccién a MS-Project en Administraciéon de Proyectos
2. Fases de un proyecto en MS-Project
o Tiempo, costo, ambito, guia de proyectos.
3. Construccién paso a paso de un proyecto en MS-Project
4. Creacion de Proyectos
o Informacién general, calendario del proyecto.
5. Tareas en MS-Project
o Tareas repetitivas, duracion, dependencia e hitos.
6. Diagramas de Gantt
o Ruta critica y optimizacion de tiempos.
7. Administracion de Recursos en MS-Project
o Gente, equipos y materiales.
8. Asignacion de Recursos a Tareas
o Costo y programacion correspondiente.
9. Tipos de Tarea, Asignaciones y Retrasos
10. Generacién del Presupuesto de Proyecto en MS-Project
11. Seguimiento y Cierre de Proyecto
o Linea base, porcentaje de tarea completada, fechas reales y costos.
12. Comparacion de Plan Base vs. Datos Reales
o Fechas, trabajo, costos, tareas.
13. Estadisticas en MS-Project
o Vistas de Gantt, reportes de avance y seguimiento.
14. Aplicaciéon de MS-Project a un Proyecto Real de los Participantes
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Access Administracion de SQL Server

Microsoft 365

Cursos Especiales

Conclusion

Los cursos y temarios de NAS365 y Microsoft 365 son una excelente opcion para quienes buscan
mejorar sus habilidades técnicas y obtener certificaciones reconocidas en el ambito de la
tecnologia. Con opciones para todos los niveles y necesidades de aprendizaje, Microsoft 365
ofrece recursos valiosos para el desarrollo profesional.



