
INHOUD BASISOPLEIDING MS PROJECT 

1. Inleiding 

 MS Project versies 

 Terminologie 

 De werkomgeving 

 Optie instellingen 

2. Planningsfase 

 Typische workflow 

 Nieuw project initialiseren 

 Project kalender aanmaken 

 Taken ingeven en structureren 

 Handmatig vs. automatisch geplande taken 

 Duurtijden ingeven 

 Taken aan elkaar koppelen 

 Beperkingen (restricties) instellen 

 Resources aanmaken 

 Resources initieel toewijzen 

 Resource toewijzingen aanpassen 

 Overbezetting oplossen 

 Kritisch pad beheren 

 Het project in de tijd verplaatsen 

 Basislijn opslaan 

3. Projectopvolging 

 Actuele gegevens inbrengen 

 Project overzicht 

 Voortgangscontrole 

4. Diversen 

 Projecten samenvoegen 

• Hoofd- en subprojecten 

• Resource pool gebruiken 

 De Organizer 

 Sjablonen  (templates) 


