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P O R T A L  P R O V E E D O R E S

Objetivo
Centralizar y facilitar la gestión de los procesos administrativos de los

contratistas, permitiendo consultar contratos y cortes, gestionar facturación,

consultar estado de cartera y solicitar liquidaciones, así como cargar y hacer

seguimiento a la documentación requerida por INGENOVA.
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I T E M 1 ·  R E S U M E N

Datos Contratista
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Actualiza tus datos y adjunta
la certificación bancaria
donde deseas recibir los 

pagos. 
Recuerda que el propietario

de la cuenta debe
corresponder a tu razón

social.
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I T E M  2 ·   C O N T R A T O S  Y  C O R T E S

Contratos y cortes
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I T E M  2 ·   C O N T R A T O S  Y  C O R T E S

Contratos y cortes
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R A D I C A C I Ó N D E C O R T E S D E O B R A

El contratista y el residente de obra revisan conjuntamente el avance 
real ejecutado en campo correspondiente al periodo del corte.

Con base en el avance verificado en obra, el residente de obra 
elabora el corte desde su propio portal de Buildy.

Una vez el residente haya creado el corte, este será cargado al Portal 
de Proveedores y quedará disponible para su consulta. 

El contratista deberá cargar en el portal, los documentos requeridos 
en formato PDF.

Desde esta sección podrá seleccionar “Acta PDF” para descargar el 
documento. debe ser utilizado como referencia para la elaboración de 
la factura.
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I T E M  2 ·   C O N T R A T O S  Y  C O R T E S

Contratos y cortes
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ASÍ  SE  VE  EN BUILDY – Ac ta  PDF 
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I T E M  3 ·   F A C T U R A C I Ó N

Facturación
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Cargue la facturación mensual que 
tenga como cuentas por pagar: 

• Seleccione el proyecto y 
etapa.

• Digite Número de la factura
• Digite el total de la factura

iva incluido
• Seleccione la fecha de

generación de la factura
• Digite la remisión si aplica
• Adjunte en PDF la factura

Radicar factura
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I T E M  4 ·   A N T I C I P O S

Anticipos
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SOLO CONSULTA
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I T E M  5 ·   L I Q U I D A C I Ó N

Liquidación
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Una vez tengas el contrato ejecutado al 100% o 
se haya llegado al acuerdo de terminación 
anticipada. Podrás solicitar liquidación del 
mismo.

Recuerda que la liquidación y devolución de rete 
garantía esta sujeto a las clausulas establecidas 
en tu contrato

Deber cargar toda la documentación completa 
requerida en el apartado de Liquidación en 
formato PDF
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I T E M  6 ·   C A R T E R A

Consulta de cartera
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SOLO CONSULTA
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¡Manos a la obra!

Ante cualquier duda sobre el módulo de contratos, consulta con el área de coordinación de proyectos.
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