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1. Carpeta de trabajo

1.1. Consideraciones generales

1.1.1. Carpeta de trabajo de la plantilla de contabilidad

La carpeta de trabajo es el lugar donde estara guardada la plantilla de contabilidad, la carpeta de
trabajo puede tener un nombre personalizado.

Dentro de la carpeta de trabajo esta la plantilla de contabilidad y 3 carpetas mas. En esta carpeta se
guarda la informacién desde la plantilla principal. No cambiar el nombre de estas carpetas.

Nombre Fecha de m;)dificacién Tipo

B CONTABILIDAD ver. 2019.2 06/03/2019 15:23 Hoja de calculo
RESPALDOS 07/03/2019 10:05 Carpeta de arct
RESPALDOS SISTEMA 07/03/2019 10:05 Carpeta de arct
Asientos pdf 31/01/2019 11:46 Carpeta de arct

1.1.2. Carpeta de respaldos

En la carpeta respaldos se guardan automdaticamente los datos de cada mes para el ATS.

En cada carpeta de respaldo existen 12 archivos con nombres de todos los meses (no hay que
cambiarles de nombre).

RESPALDOS » RESPALDOS EN BLANCO

> contabilidad 2019 > RESPALDOS »

ientas  Ayuda
A teca v Compartir con v Nueva carpeta
d Nombre 2 Nombre ’ Fecha de modifica... Tipo
o]

g_l] 01-Enero_respaldo.xlsx 17/12/2016 11:30 Hoja dec
» 2018 ) 02-Febrero_respaldo.xisx 17/12/2016 11:31 Hojadec
2019 @_] 03-Marzo_respaldo.xlsx 17/12/2016 11:32 Hoja de ¢
< = (] 04-Abril_respaldo.xlsx 17/12/2016 11:33 Hojadec
2020 ] 05-Mayo_respaldoxisx 17/12/201611:35 Hoja de ¢
tos * 12]_] 06-Junio-respaldo.xlsx 17/12/2016 11:40 Hoja de c
RESPALDOS EN BLANCO &) 07-Julio_respaldo.xlsx 17/12/2016 11:36 Hojadec
. 4 = (& 08-Agosto_respaldo.xisx 17/12/2016 11:36 Hoja de ¢
[ 09-Septiembre-respaldo.xisx 17/12/2016 11:37 Hojadec
g_}] 10-Octubre_respaldo.xlsx 17/12/2016 11:37 Hoja de c
IZ_T] 11-Noviembre_respaldo.xisx 17/12/2016 11:38 Hoja de c
| | @_] 12-Diciembre_respaldo.xisx 17/12/2016 11:39 Hojade c




1.1.2. Carpeta de Respaldos de sistema

Se crea una copia del sistema cuando el usuario cambia de periodo desde el archivo principal, antes
de limpiar hojas. Se puede hacer un respaldo manual.

1.1.3. Carpeta para guardar diarios en PDF

Se guardan los asientos en formato Pdf cuando se deje activa esta opcidn.



2. Ingresar plan de cuentas

2.1. Agregar un nuevo plan de cuentas

* Para agregar cuentas al plan de cuentas, el usuario puede copiar y pegar todo un plan contable o
insertar/eliminar por cuentas. Las celdas donde se debe copiar el plan de cuentas, son desde la
celda C6yD7.

D8 - f« | DISPONIBLES
A B c [ o I E F G
1< mcio DENTRO DEL PLAN, NI FILAS ARRIBA DEL ENCABEZADO. |~ oK e
2 S AMENTE LOS PARA QUE LOS $S1 INGRESA UNA NUEYA CUENTA CUENTA SE USE EN
3 HIVELES SEAN HOMOGENEOS. NDECUENTAS. || ae T r ot ol i Los AsiEnTOS
4
CUENTA

5 NIVEL |~ |cODIGO ~ |CUENTAS BALANCE ~ |copico + [PRINCIPAL [+ [BALANCE [+
(3 2 1.[ACTIVO i OK...
| 5 4 1.1.|ACTIVO CORRIENTE 1.1. OK...

8 | 6 1.1.1.DISPONIBLES 1.1.1. OK...

3 8 1.1.1.1.|CAIA1 1.1.1.1. OK...

10 10 1.1.1.1.01|Caja General 1.1.1.1.01 oK OK...

2.2. Editar plan de cuentas.

e Para eliminar/insertar cuentas, se debe seleccionar desde la columna B hasta la G y luego insertar
o eliminar celdas e ingresar/eliminar la cuenta deseada.

B11 - Fe
R ——— o T E e
11 o DENTRO DEL PLAM HI FILAS ARRIBA DEL ENCABEZADO. e ST
2 “ESCRIBIR CORRECTAMENTE LOS CODIGOS PARA QUE LOS ﬁhi'iiﬁ‘:‘f:&%:féﬁfﬂiﬂ“ J CUEMNTA SE USE EN
3 NIVELES SEAN HOMOGEMEOS. N DE CUENTAS CUENTAS E.E_F.F_EN LA HOJA INICIO LOS|ASIENTOS
4
CUENTA
S NIVEL ~ |copiGo ~ [CUENTAS BALANCE + |CODIGO + [PRINCIPAL | v [BALANCE |+
6 2 1.|ACTIVO a OK...
7 4 1.1.|ACTIVO CORRIENTE 1.1. OK...
g 6 1.1.1.|DISPONIBLES b K b OK...
| 8 1.1.1.1.|CAJA 1 1.1.1.1. OK...
L 10 1.1.1.1.01|Caja General 1.1.1.1.01 OK OK...
il
12 10 1.1.1.1.02|Caja Chica 1.1.1.1.02 oK OK... $
13 8 1.1.1.2.|BANCOS 1.1.1.2. OK...
4 10 1.1.1.2.01(Banco del Pichincha 1.1.1.2.01 OK OK...

* Las columnas B, E y G, tienen formulas que se deben arrastrar siempre para las nuevas cuentas
agregadas, en la columna F se debe ingresar la palabra OK si el usuario desea utilizar esa cuenta
para los asientos contables. Las cuentas que no tienen la palabra OK no se permitira grabarlas en
los asientos contables.

* En el plan de cuentas hay una tabla de niveles que se debe parametrizar, dependiendo de los
niveles del plan de cuentas.

* En las celdas de niveles, asignar un nivel y debajo ubicar la cantidad de digitos que
obligatoriamente debe tener los niveles, los puntos y ceros se consideran un digito.




NIVELES:

Mivel 1

Mivel 2

Mivel 3

Mivel 4

Mivel S

Mivel 6

Nivel 7

Nivel §

DIGITOS POR NIVEL:

2

a

6

8

10

12

14

16

4

5 NIVEL |+ 94)4 ~ | CUENTAS BALANCE
v,

B 2/ 1.|acTivo

7 1.1.|ACTIVO CORRIENTE

5 | [lcorrecir 1.1.1|DISPONIBLES |

Tomar en cuenta que los espacios en blanco son considerados también como un digito. No dejar

espacios en los codigos.

El mensaje de la columna G, indica que la cuenta ingresada no estd ingresada en el Balance.

CUENTA
NIVEL ~ |cODIGO ~ |[CUENTAS BALANCE ~ [CODIGO v [PRINCIPAL | ~ |BALANCE | v
1.|ACTIVO L. OK...
1.1.]ACTIVO CORRIENTE 11 QK
CORREGIR 1.1.1|DISPONIBLES 111 | I11...BC
8 1.1.1.1.|CAIA1L 1.1.1.1. OK...
10 1.1.1.1.01(Caja General 111101 OK OK...
10 1.1.1.1.02|CAJA 2 1.1.1.1.02 QX
10 1.1.1.1.03(Caja Chica 1.1.1.1.03 OK | 111...BC
8 1.1.1.2.|BANCOS 1.1.1.2. OK...

Luego de Ingresar el plan de cuentas o siempre que modifique una cuenta contable (ingresar o
eliminar), hay actualizar el plan de cuentas desde la hoja Inicio y en el siguiente botén:

ACTUALIZAR CUENTASE.E. F.F. '

PEFCAAINAD AANITADININADN

Es muy importante no modificar los encabezados del plan de cuentas, tampoco insertar/eliminar
filas arriba de los encabezados (fila 5).

D11 - fe| CAIA2
=R E | e i] T E F 5
B | e Do E D ConmmAt BEsEn oUs L
2 “"ESCRIBIR CORRE‘.:TAME"TE LOS CODIGOS PARA QUE LOS ﬁ:liusinnz:::on.r‘o:lizg'%::zzxA CUENTA SE USE
3 HIVELES SEAN HOMOGENEOS. pLAN DE CUENTAS CUENTAS E.E. F.F. EN LA HOJA INICIO LOS ASIENTOS
4
CUENTA
5 NIVEL |~ |cOpIGo CUENTAS BALANCE - |cobico - |PRINCIPAL [~ [8AtAnce
5 2 |activo At OK.
7 a ACTIVO CORRIENTE 11 OK...
8 CORREGIR 1.1.1|DISPONIBLES 111 11...BC
3 8 1.1.1.1.|CAJA 1 1111 OK.




Importante: No se deben repetir cuentas contables con el mismo nombre, aplica para cuentas
principales y de diario.

No se debe repetir el nombre de la cuenta principal con el nombre de la subcuenta, se puede
diferenciar con punto al final.

e Seincluyen dos columnas mas para ubicar los codigos de los formularios 102 y 102 y que se
sume cada valor de la cuenta en el casillero ingresado.

WARCAR
CUENTA
PARA FORM 101 | FORM 102
- |copico - |DIaRIO | - [BALANGCE -
1. oK oK.
1.1 oK oK.
b b
1.1.01. oK oK. 311 311
b b
1.1.01.01. oK oK. 311 311
b b
1.1.01.01.001 oK oK. 311 311
b b
1.1.01.01.002 oK oK. 311 311
b b

Nota: en el plan de cuentas se pueden ingresar un maximo de 1000 cuentas contables,
incluidas las cuentas principales. Si la empresa necesita ingresar mas cuentas, antes de iniciar
la debe solicitar que se le envie una plantilla con mas capacidad de cuentas.



3. Configurar hoja parametros y revisar funciones
3.1. Datos para formularios para registros de asientos contables

En la hoja pardmetros el usuario debe configurar la informacidn que se cargard en los formularios para
registros de asientos de compras, ventas, cxp, cxc y asientos simples o compuestos.

No se debe mover la ubicacién de estas tablas, debe permanecer desde la fila 9 y 10 los encabezados.

E9 - I |

_H i 0 T K B [} N 5] P a R s T u v

8/ /

3 DATOS PARA FORMULARIOS

10 FORMULARIO DE COMPRAS FORMULARIO DE VENTAS CUENTAS POR PAGAR / COBRAR - ASIENTOS

TIPO DE TIPO DE

1  TIPO DE PAGO | BANCO/PAGO TIPO #CUENTA / OTROS PAGO BANCO/COBRO TIPO #CUENTA / OTROS PAGO BANCO/PAGO _ |TIPO #CUENTA / OTROS

173 NA NA COMBUSTIBLES NA NA NA OTRO NA NA NA OTRO NA

S EFECTIVO __|EFECTIVO COMPRAS EFECTIVO EFECTIVO_[EFECTIVO SERVICIO |EFECTIVD) EFECTIVO_[EFECTIVO COMPDECOMPRA __|EFECTIVO

14 |Zxéono BANCOMACHALA | PUBLICIDAD Banco Machala 11221222, CREDITO |8ANCOMACHALA |BIENES |Banco Machals 1221222 CREDITO | BANCO MACHALA| COMP DE VENTA Banco Machala 11221222
= e et BencoNachale 12222 e L e T B T e e e

* Existen 3 tablas, con los mismos encabezados, algunos son obligatorios otros opcionales
« TIPO DE PAGO: Obligatorio el término “CREDITO” en todos los formatos.

*  BANCO PAGO: Campo informativo para todos los formatos.

* TIPO: Obligatorio los términos “INICIAL” Y “AJUSTE” En todos los formatos.

* CUENTA / OTROS: Campo informativo para todos los formatos.

« n

* Completar las celdas del formato con dos guiones

FORMULARIO DE COMPRAS

TIPO DE

INA NA COMBUSTIBLES A

EFECTIVO EEECTIVO COMPRAS EFECTIVO

S:BEDITO BANCO MACHALA |PUBLICIDAD Machala 11221222
TARJETA BANCO PICHINCHA JAGUA

CHEQUE ELECTRICIDAD

ARRIENDOS
SUMINISTROS DE OFICINA] -
Tasas v Contribuciones

10



* El dato de SERIE DE FACTURA se carga en el formulario de ventas en el casillero # Serie, este
dato es obligatorio si el usuario va a trabajar con ATS, a lo que se graba el asiento este dato se
ubica en la columna establecimiento de la hoja ventas.

ASIENTOS -
SERIE DE FACTUR001-00%~ | e
Id Cliente LITIPO Id. l]
Nombre Ti
Tipo Comp. =| F
Cantidad F
Comprol o c
# Serie g —j
. #Ret

3.1.1. Opciones para guardar asiento contable

* Seleccionar si se desea guardar el asiento en formato Pdf, imprimir o No hacer nada luego de
guardar un asiento.

F G H
PREGUNTAR AL
GUARDAR ASIENTOS SI

DESEA: GUARDAR PDF =

IMPRIMIR ‘

GUARDAR PDF
NA

3.2. Registrar tipo de empresa y ajuste de resultados.

e Seleccionar el tipo de empresa. Si es Empresa sociedad, colocar el % de impuesto a la renta
Vigente; Si es PN el sistema calcula el IR segun el afio ingresado en la hoja inicio.
e Colocar si se desea que se ajuste automaticamente el ESF.

2-SOCIEDADES,
TIPO DE CONTRIBUYENTE |CIAS

AJUSTAR ESF SI
AUTOMATICAMENTE

PORCENTAJE DE I.R. DEL
ANO EN CURSO 25%

e Sise escoge la opcidn de ajuste automatico, ingresar los cédigos de las cuentas de resultados.

COD. CUENTA PARA
PERDIDAS 3.5.10.001
COD. CUENTA PARA
GANANCIAS 3.5.09.001
COD. CUENTA PARA
PART TRABAJADORE 2.1.08.01.
COD. CUENTA PARA
IMP RENTA 2.1.07.001

11



* En la seccion MIS EMPRESAS se coloca el ruc y razdén social que luego se cargaran en los
formularios de Importar datos XML y Generar ATS.

MIS EMPRESAS

RAZON SOCIAL RUC

FRANCISCO

'0705417038001

* Sise trabaja con ATS, colocar la cantidad de establecimiento que tuvieron ventas en el mes a

generar el ats.

J

K

ESCOGER VERSION: * ESTABLECIMIENTOS

001

EXCEL 2010 * TOTAL DE VENTAS 0 % Y 129

216.509,89

3.3. Tablas para verificar errores en el libro diario

e Tabla 1: En la tabla CUADRE LIBRO DIARIO hay dos celdas que suman las columnas del debe
y haber del libro diario, y una celda que muestra si existe una diferencia.

[
CUADRE TOTAL LIBRO DIARIO

DEBE

HABER DIFERENCIA

116.424,49 116.424,49 =

e Tabla 2: Verifica que todas las cuentas ingresadas en el libro diario estén en el balance.

VERIFICAR

CoDIGO

L

Cod. Sin cuenta contable Cuenta NO estd en bc!!!

(en blanco)
5.2.08.03.001
5.2.08.02.001
5.2.02.04.001
5.1.01.004

5.1.01.003

Cod. Sin cuenta contable OK...

CONSUMO DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANOK...

TRANSPORTE (GASTOS) OK...

HONORARIOS PROFESIONALES Y DIETAS (G|OK...

COMPRAS NETAS LOCALES DE BIENES NO P|OK...

COMPRAS NETAS LOCALES DE BIENES NO P|OK...

12



Tabla 3: Verifica diferencia en cada transaccion.

o AE | AF

I AG |

AH 1

REVISAR REVISADO

VER ASIENTOS INCOMPLETOS

4 350000

2 $ 15200 $ 15200 ¢ -
3 $ 12544 § 12544 ¢ -
4 $ 10000 $ 10000 $ -
s $ 000§ 000§ -
J— $ - % - % -
------------ $ - s -8 -
[o— s .
Total general $3.887.44 $3.887.44 ¢ -

Tabla 4: Verifica errores en formatos de fechas ingresadas en transacciones.

_ REVISAR

VER FECHAS
INCORRECTAS EN

DIARIOS

FECHA .1 NUMERO DEASIENTO ~

“enblanco) _ (en blanco)

v an

SE uBI

|NICTIO

' REVISADC

PULSAI
"REVIS

13



4. Navegar en hojas y abrir formularios de trabajo

La plantilla de contabilidad esta compuesta de varias hojas, botones, formularios y férmulas, que

ayudan al usuario a trabajar de una manera mas

4.1. Hoja Inicio y Navegar entre hojas

rapido.

plantillas.
‘ 0703931436001 :l[ AGREGA EMPRESA I [afio contabilidad /I (e se'“‘w'
w
‘ EMPRESA SA J 2019 05-Mayo

| CAMBIAR/RESPALDAR MES/ANO l

l ACTUALIZAR CUENTAS E.E.F.F.

' IMPORTAR CONTABILIDAD

I CAMBIAR SECUENCIAL /DIARIO l

RESPALDAR CONTABILIDAD

I FORMATO DIARIO A IMPRIMIR

| ABRE NAVEGADOR DE HOJAS

Alingacion

07/09/2019 10:00

IMPORTAR ATS Y DATOS XML

VALIDAR REGISTROS PARA ATS

Para navegar entre hojas se debe pasar el puntero sobre el panel de navegacion.

Ayu

AGREGA EMPRESA

2019

' Almﬂm!ahllldad | selalﬂonadc

05-Mayo l]7;‘

[ ]
Archivo  Inicio  Insertar  Dibujar  Disposicion de pagina
f" ngcﬂﬂaf Calibri ~n
Copiar ~
Pegar
- Scopiartormaro | N K2
Portapapeles i
G13 f
4| A B
‘ 0703931436001 Jl
o [Ewnss.usn
3 4
F
[ ]

Al pasar el cursor se abre un cuadro para navegar entre hojas:

VALIDﬂ

IR
K1=E== CONTABILIDAD ATS LRENTA
a === LIBRO DIARID COMPRAS FORMULARIO 101
LIBRO MAYOR VENTAS FORMULARIO 102
BALWNCE VENTAS ESTABLECIMIENTO
< ESTADO DE RESULTADOS EXPORTACIONES l
A EMPRESA £s5 AULADOS
o TALON RESUMEN
ﬁ o RESUMEN ATS RESPALDOS
| PLAN DE CUENTAS VALIDACION ATS

En esta hoja hay varios botones para ejecutar acciones y para desplazarse entre hojas de las
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4.2. Formularios de trabajo
Se utilizan para el registro de asientos contables, compras y ventas con asiento contable.

4.2.1. Elementos principales

Los elementos que se detallan a continuacién y que tienen un “*” deben llevar datos
obligatoriamente.

1) Casillero “# Asiento” *: Es donde va el numero de asiento contable, se actualiza
automaticamente cada vez que se guarda un asiento.

DIARIO ]

# Asiento | 7 1

2) Cuadro con lista “TIPO” *: Se despliega una la lista con los tipos de asientos contables
disponibles que estdn registrados en la hoja “pardmetros”, se deja seleccionado un tipo de
asiento para el diario que se esta registrando.

Tipo INICIAL M

3) Cuadro con lista “Fecha” *: Se carga la fecha correspondiente al mes y afio que se esta
ingresando y que estd seleccionada en la hoja “inicio”.

—

Fecha 010112018 ~|

4) Cuadro con lista “Tipo/ pago”: Se carga los tipos de pago que estan registrados en la hoja
pardmetros, se escoge un tipo de pago para el asiento. Se puede dejar vacioo conla  palabra
NA.

Tipo/pago NA —vJ

Cuando se indica que un tipo de pago es a crédito se despliegan 3 casilleros mas, dénde se
ingresa la informacion correspondiente al pago o cobro. (Ver seccién cuentas por pagar y
cobrar)

rayuv

j Dias 15

Fecha i
Vencimiento 1012018 J
Ingrese aqui solo la cantidad 100
por cobrar al cliente. ----- >

15



5) Cuadro de lista “# Cuenta / otros”: Se cargan las cuentas detalladas que estan registradas en la
hoja pardmetros, y puede escoger un item de la lista. Se puede dejar vacio o con la palabra NA.

# Cuenta/ NA LI

Otros

6) Casillero “# Cheque/ docu”: Registrar un nimero de documento, cheque, papeleta, etc., para
tener una referencia en el asiento contable. Este dato se guarda en el libro diario, se puede dejar
en blanco.

B

# Cheque/
docu

7) Cuadro de lista “Banco / Pago”: Se cargan la informacion detallada en la hoja pardmetros, y se
escoge un item de la lista. Se puede dejar vacio o con la palabra NA.

Banco/ <
Pago HA J

8) Casilleros para nimeros: Estos casilleros son para ingresar cantidades que van al debe y haber
del libro diario; también valores correspondientes a compras, retenciones, etc., en estos

“n

casilleros se registra el separador decimal con un punto “.” y no lleva separador de miles.

Cantidad 5565.25|

9) Cuadro “CdAdigo” *: En este cuadro se cargan todos los codigos del plan de cuentas, al digitar
un cddigo en este cuadro, automaticamente se ubica la cuenta contable en el siguiente cuadro
(si es un cédigo valido).

‘ codigo | | 1114 = f

10) Cuadro de lista “Cuenta” *: En ese cuadro se cargan todas las cuentas contables, las formas de
seleccionar una cuenta son:

woulyv —_— =y
Caja General j
[ |

Cuenta

11) Boton de busqueda: El botdn de busqueda esta en el lado izquierdo del cuadro del codigo de la
cuenta:

Cédigo __l 1.1.1.1.01 .:J oK
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Pulsando el botdn se abre un cuadro donde se muestra el plan de cuentas, buscar el cédigo de
la cuenta contable que se necesite.

4 SELECCIONAR CUENTA x
Escribir el texto que contiene el nombre de la cuenta en la casilla siguiente y luego dar clic en el panel o desplazarse con la tecla Tab
| B
CAJAS o

CAJAS (CHEQUES POR COBRAR)
CAJAS (TARJETAS DE CREDITO)

| %]

| S0 R2f| =] B9 7o

1S
Lo

ACEPTAR

CAJAS (EFECTIVO)

Pasos para seleccionar cuenta.

*  Pulsar el botdn J

e Escribir una frase o iniciales de la cuenta a buscar y pulsar enter.
* Aparecen todas las cuentas que contenga el texto indicado

¢ Seleccionar una cuenta del panel.

* Aceptar

12) Texto de verificacion: Este texto estd en el lado derecho del cédigo. Cada vez que si ingrese un
codigo o cuenta, si estd fue definida en el plan de cuentas como cuenta para diario, el texto sera
OK, si la cuenta no fue definida para diario el valor es cero (0). Las cuentas con valor cero no se
guardan. (en la seccion plan de cuentas se detalla que son cuentas para diario)

Cantidad
OK
ks 214.1.02 ~|
Proveedores Locales de Servicios
Cuenta

13) Cuadros de saldos de cuenta: Los cuadros de saldos, estan a la derecha del cuadro cddigo de
cuenta, y muestran las cantidades que se han ingresado en el pasivo y activo en todo el libro
diario, incluido el saldo inicial.

1.1.1.1.02 < ok 75000 60147,48
Codigo _l -J
CAJA2 j

Cuenta

17



14) Botones “debe”, “haber, “Agregar +”: Los botones debe y haber registran todas las cantidades
gue se encuentren en los cuadros de las cantidades del formulario, para armar el libro diario.
Con el botén agregar + se regresa a la primera casilla que se ingresa una cantidad, para volver a
ingresar un valor con otra cuenta contable.

Cantidad

cédigo 21.1.1.02 LI oK

Cuenta

DEBE | HABER | AGREGAR +

15) Botdn “modificar”: Con este boton se modifica las cuentas que ya se ingresaron en el panel de
vista previa del diario.

CAJA2
“uenta

DEBE | HABER | AGREGAR+ | Modificar

ilosa

16) Cuadro de texto “glosa” *: Este casillero sirve para registrar una glosa que se guarda en el libro
diario. En los formularios de compras y ventas se genera una glosa automatica con los datos que
se estdn registrando, la glosa se pueden modificar.

Glosa | p/R 7RO docimento

17) Panel vista previa: Permite visualizar las cuentas que se ingresan en el asiento contable, antes
de guardarlo al libro diario.

CODIGO CUENTA DEBE HABER -
1.1.1.1.01 Caja General 25,36

Banco del Pichincha

=

18) Boton “Eliminar Fila”: Permite eliminar una fila que esté seleccionada en el panel de vista previa.

ELIMINAR FILA

19) Botdn “guardar”: Permite guardar toda la informacién ingresada en el formulario.

18



GUARDAR |

20) Boton “salir”: Cierra el formulario sin guardar nada.

SALIR |

21) Texto y casilla “cuadre”: Se encuentra en la parte superior de la vista previa del diario, indica si
el asiento esta cuadrado, si no lo esta, el formulario no permite grabar.

CUADRADO... 0

4.3. Formatos de diario para imprimir/ guardar PDF

Ingresar el nombre de la empresa y el nombre que se desea salga en el pdf o impreso del
comprobante de diario. La hoja del formato se encuentra al final de todas las hojas.

\ B16 - f
3 B C D
1 EMPRESA SA
2 LIBRO DIARIO
3 COMPROBANTE MAYORIZADO
5 [TIPO COMP. OTRO COMP. No. G
6 FECHA 02/01/2018
7
8 CODIGO DESCRIPCION DEBE HABER
9
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5. Iniciar contabilidad

5.1. Primeros pasos

* Para iniciar a trabajar en la plantilla de contabilidad, primero hay que seleccionar el ruc de la

empresa en la hoja inicio. Este contribuyente queda seleccionado mientras el usuario no lo
cambie.

0705417038001 Aiio cor

FRANCISCO ROJAS CELI

5.1.1. Cambiar mes y aiio para ingreso de datos

5.1.1.1. Cambiar mes para trabajar ATS
Hay que seleccionar el afio y mes que saldran en los formularios de ingreso de datos.

| ) | E r : G [l F
Aiio contabilidad IJ Mes seleccionado | [Ultimo respaldo |
j 2018 01-Enero 14/01/2019 13:34

Para seleccionar/ cambiar el afio/mes para trabajar, pulsar el siguiente botdn, Inmediatamente
se abre un formulario.

CAMBIAR DATOS MES /ANO

e e e g e e

SELECCION X

RESPALDAR SOLO DATOS ATS

] [¥" TRABAJAR CONTABILIDAD Y ATS

CAMBIAR MES:
Mes actual: Mes a modificar:
I | 01-Enero J 02-Febrero LI

CAMBIAR SOLO MES DE CONTABILIDAD |

CAMBIAR MES/ANO DE LAS HOJAS ATS |

CAMBIAR ARNO: 2019 v|
CAMBIAR SOLO ANO

-
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1. Cambiar solo mes de contabilidad: Cambia solo el mes de la hoja inicio. No cambia

datos de las hojas ATS.

2. Cambiar mes/afio de las hojas ATS: Cambia el mes de la hoja inicio y guarda la
informacidn de las hojas ats en el archivo de Excel del mes que corresponda (carpeta
respaldos) y abre la informacién del archivo de Excel del mes a modificar.

5.2. Asientos contables

5.2.1. Registrar asientos contables

* Para esto hay que pulsar el siguiente botén, para que se abra el formulario de ingreso de

asientos contables.

CONFIGURAR PARAMETROS

-3

INGRESAR ASIENTOS CONTABLES VER LIBRO DIARIO
)DIFICAR PROVEEDORES-CLIENTES INGRESAR COMPRAS VER LIBRO MAYOR
CAMBIAR DATOS MES /ANO INGRESAR VENTAS VER BALANCE
* Se abre el siguiente formulario.
A ar————
| AsientOs %
J DIARIO |
# Asiento g1 Tipo/pago .| Banco j B
/Pago
1 Tipo j # Cuenta/ v
Otros
‘ Fecha _'J # Cheque
/docu
1 Cantidad
\
Caodigo 4, :I
Cuenta j
DEBE | HABER | AGREGAR+ | Modificar |
Glosa
GUARDAR SALIR

ELIMINAR FILA

Nota: La informacidn que se ingresa desde este formulario solo afecta al libro diario NO
influye en los datos para el ATS. Si se registra una compra o venta a crédito desde este

formulario, solo afectara al libro diario y No a las hojas cxp, cxc.
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* Para grabar un asiento contable, primero hay que completar la informacién de la parte
superior del formulario.

ASIENTOS ' —
DIARIO |
#Asiento | 43 | Two/pago L NA - g:;?l = j
Tpo | oTRO K sz o
Fecha 21/01/2018 L] # Cheque/ V
docu

* Luego ingresar la cantidad y la cuenta contable en los casilleros, para guardar al debe.

Cantidad 235.36

1.1.1.1.02 < oK 75000 60147,48
Cédigo —l
CAJA2 j

(DEBE_|)HABER | AGREGAR+ | Modificar

Glosa S —

Cuenta

* Lacuenta se pasa al panel de vista previa. Luego pulsar el botdn agregar + para agregar otra
cantidad con su respectiva cuenta contable.

~usTne

HABER | m Modificar | l

Glosa
iNO CUADRA! 235,36 GUARDAR SALIR
\ 1.1.1.1.02 CAJA 2 235,36 f!

ELIMINAR FILA I

Una vez ingresadas todas las cuentas del debe, se ingresa las cuentas del haber. Verificar que el
asiento esté cuadrado o revisar si existe alguna diferencia en las casillas de cuadre.

Glosa
(CUADRADO... ) 0 GUARDAR SALIR
11102 CAA2 235,36 ﬁl
1.1.1.2:01 Banco del Pichincha 235,36

ELIMINAR FILA

Finalmente ingresar la glosa y guardar.

e

Gloss Wos ..ETC] ‘) &
CUADRADO... o GUARDAR SALIR
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Luego de guardar el asiento, si fue configurado en la hoja pardmetros, sale un mensaje donde se
debe confirmar si se desea imprimir o guardar en pdf el asiento contable, puede pulsar No en el
mensaje para que solo se guarde en el libro diario (Ver apartado 3.1.1.)

ento

Copytight © 2018 - www. excelyermpresa.com

Desea guardar o lmprimir el diario

No

235,36

el Pichincha

El asiento se guarda en la hoja del libro diario, con toda la informacidon que se registré en el

formulario.

346 60 23/01/2018 P/R COMPRAS 010333202901.1.1.1.02
—

34
34,
34 61 P/R documento 1.1.1.1.02
354 61 P/R documento 111201
359 -

354 - s e

CAJA 2

CAIA2
Banco del Pichincha
P/R documento

43391 OK COMPRAS

235,36 oK
235,36 OK

s

5.2.1.1. Guardar asientos PDF

Para guardar asientos contables en PDF primero se debe dejar marcada esta opcién en la Hoja
pardametros (Ver apartado 3.1.1.) luego de registrar y guardar un asiento contable se crea un
documento pdf con un nombre personalizado dentro de la carpeta asientos pdf de la carpeta de

trabajo.

Nombre

£ Asiento No.62Comp. No.07-03-2019 21,07,04

TIPO COMP.

OTRO

No. Comprobante 002-003-000102008

COMPROBANTE MAYORIZADO

Fecha de moc

07/03/2019 2

ICaDIGO

DESCRIPCION

1.1.1.2.01
1.1.1.1.02

Banco del Pichincha
CAIA 2

TOTAL

Detalle: P/R OTRO documento

CONTABILIZADO

Asiento No. 62
FECHA 01/01/2018
DEBE HABER]
2.500,00
2.500,00
2.500,00 2.500,00

APROBADO

5.2.1.2. Editar cuentas contables y cantidades en el panel de vista previa
Para modificar cuentas que ya se ingresaron en el panel de vista previa del asiento contable,

primero hay que seleccionar la cuenta del panel para que se habilite la edicidn y queda de la

siguiente manera:
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Cantidad

) o102 ol 75235,36 62647,48
Codigo
CAJA2 <
Cuenta —]
AGREGAR + |  Modificar |
Glosa
iNO CUADRA! S GUARDAR SALIR
1.1.1.1.02 CAJA 2

111201 Banco del Pichincha 125,00
1.1.1.1.03 Caja Chica 10,00
=
1.1.1.1.02 CAJA 2 250

En este punto se puede cambiar la cuenta contable y la cantidad del registro seleccionado. Sin
dejar de seleccionar la cuenta en el panel digitar la nueva cuenta contable el casillero codigo o
cuenta. La nueva cuenta se ubica en la parte inferior del panel.

1.1.21.02 o o 0 0
Codigo = —I
Clientes Crédito :]
Cuenta
AGREGAR + | Modificar |
Glosa
iNO CUADRA! 115 GUARDAR SALIR
1.1.1.2.01 Banco del Pichincha 125,00
1.1.1.1.03 Caja Chica 10,00
‘ =
1.1.21.02 Clientes Credito 250

Posteriormente digitar la nueva cantidad si es que es necesario cambiar la cantidad también. La
nueva cantidad hay que digitarla en la casilla al final de la columna del debe o haber.

— I

Finalmente presionar el botén Modificar para realizar el cambio de la cuenta contable o la cantidad

DEBE | HABER| AGREGAR + || Modiﬁcarl |

SR ]
Glosa
iNO CUADRA! 1s GUARDAR SALIR
1.1.1.1.02 CAJA 2 250,00 fl
1.1.1.2.01 Banco del Pichincha 125,00
1.1.1.1.03 Caja Chica 10,00
1.1.2.1.02 Clientes Crédito 135

|

Glosa

CUADRADO... 0 GUARDAR SALIR
1.1.2.1.02 Clientes Crédito 135,00 - il
1.1.1.2.01 Banco del Pichincha 125,00
1.1:1:1:03 Caja Chica 10,00

Nota: Se puede cambiar solo la cuenta o solo la cantidad de un registro del panel, y se
pueden cambiar cantidades del debe al haber y viceversa.

5.2.2. Editar asientos contables.

Para editar un asiento contable, seleccionar la hoja del libro diario, esta hoja esta protegida para
evitar borrar una celda de forma involuntaria. Una vez en la hoja del libro diario hay que

desprotegerla.
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Para desproteger la hoja escoger la ficha Revisar, ment cambios, y pulsar el botdn desproteger.

m Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista

ABC “ = = - X ar L4 3 5 oflr e

LJ Ll—l as _J @ (= JQ %
— ¥4 Anterior |5 Mostrar todos los comentari

i fia Referencia Sinénimos | Traducir Nuevo

comentario 2d Siguiente {3 Mostrar entradas de lapiz

omplementos
T @l Protegery compartir libi

Desproteger Pr@teger Compartir 3

hoja bro libro . Control de cambios ~
Revision Idioma Comentarios Cambios
= =
S | DE > | ) I > . | ‘ Desproteger hoja ¥ |Docu
102 11 0200112018 PARAREGISTRARVEN 112302 Retencion VA AL NA
103 1 020012018 PARAREGISTRAR VEF 1.1.1.1.01 Caja General 1g Impide que se realicen cambios no deseados AL NA
A 4 A%IMISN0 MARA AEMICTRANUEK 4 144 C

Wemie e Meciia o= DICRIES e/ en los datos de una hoja especificando la Al RIA

Una vez desprotegida la hoja del libro diario, editar los asientos contables.

* Para agregar una nueva cuenta en un asiento registrado, seleccionar las columnas del diario,
desde la columna A hasta la columna Ly luego insertar celdas.
A | B | E | D | E F | G | H | | [ J K | = ]
4 INICIO |
'NOM| FECHA GLOSA Y ToDniGo DETALLE DEBE HABER |CUENTA [TIPO BANCOIPA[¥ de # CUENTA!
ERO GO Cheque! | OTROS
< [l = = = = = = = = L .
M| - 13-
112 13 211012018 PIR OTROS...ETC. 111101 CajaGeneral 235,36 0OK OTRO MNA MNA
13 13 21.'01.’_2018 PIR OTROS...ETC. 111201 Bancocﬂpichincha 15,36 OK OTRO MNA VES
14 [ = 1
915 13 21!01120WC, 11220 Prestamos y Anticipos a Empleados 250,72 OK OTRO MNA NA
16 | ---- PIR OTROS...ETC.
N7 | - 19 -
18

En la nueva filas o filas insertadas, copiar los datos que ya estan en el asiento contable, estos son
los de la columna A, B, C, H, |, J, K, L; Luego agregar la cuenta o cuentas que no se registraron,

tomando en cuenta que los valores del debe y el haber cuadren. (Las cuentas que se agreguen
deben estar en el plan de cuentas).

A B E 1] [ E

F G H I J K L
4 INICIO \
NOM| FECHA GLOSA T CODIGO DETALLE DEBE HABER |CUENTA |TIPO  |BANCOIPA|# de * CUENTA!
ERO GO Cheque! | OTROS
s | DE - v - v v . v v v|ooou |~ v
| e 13-
12 13 21012018 PIR OTROS..ETC. 111101 Caia General 235,36 oK OTRO NA nA
113 13 200%2018 PIR OTROS..ETC. 111201 BancodelPichincha

5,36 OK OTRO NA A

114 13 2210112018 PIR OTROS...ET 1111.05 CajaChica 10 OK OTRO NA NA
115 13 21012018 PIR OTROS- 7 1z2z2m Prestamos y Anticipos a Empleados 250,72 0K OTRO NA NA
16 ---- PIR OTROS... ETC.

| —-

También se puede editar solo las cantidades, glosa, fecha, cuentas (que estén en el plan de
cuentas) y otros datos individualmente por asiento; lo que se debe tener en cuentas es en dejar
un asiento cuadrado y no repetir los niimeros de asientos.

5.2.3. Eliminar asientos contables

Para eliminar un asiento hay que seguir los pasos para desproteger la hoja, luego seleccionar las
celdas correspondientes al asiento y eliminarlas.
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AT B | (&5 | (1] | E | F | G | H | | J | K | 15 |
4 INICIO |

LT B

NOM FECHA GLOSA " TOoDIGO DETALLE DEBE HABER CUENTA |TIPO BANCOIPA | # de # CUENTA?
ERO GO Cheque ! OTROS
5 | DE - - - _ - = _ - - [~ I -
e PARA REGISTRAR VENTA & CLIENTE: 0705417038001 NO. DOCUMENTO: 001-001-003 CON FECHA: EZIU‘H_ZU‘!B
N —— 16 -
L é: 16 02/012018 PARAREGISTRAR VER 1.1.2.5.01 Retenciones en la Fuente delImpuesto alaR 14,79 OK VENTAS  BCOMACHAL NA 111012212}
4 16 021012018 PARAREGISTRAR VEr 1.1.1.1.01 Caja General 438521 OK VENTAS  BCOMACHAL MNA 111012212}
16 021012018 PARA REGISTRAR VEr 4.1.1.1.05 Ventas Gravadas BIENES 04 5000 OK VENTAS  BCOMACHAL NA 1111012212}
| & PARA - 8 MENTO: 001-001- CON A 02012018
=7 pm— 17 -

Hay que eliminar todas las celdas correspondientes al asiento contable, desde el No. de diario hasta
la glosa.

NOM | FECHA GLOSA ™ CTODIGD DETALLE DEBE HABER CUENTA |TI

ERO

5 E v v N, v v v v

[ —— PARA REGISTRAR VENTA A CLIENTE: 0705417038001 N0, DOCUMENTO: 001-001-003 CONF
85 [------ 16 - -
j_@: 16 0210112018 PARA REGISTRAR VEr 1.1.2.5.01 Retenciones enla Fuente del Impuesto alaR 14.73 oK VE
87 16  02/012018 PARA REGISTRAR VEF 1.1.1.1.01 Caja General 4335,21 oK VE
88 16  02/012013 PARA REGISTRAR VEr 4.1.1.1.05 Ventas Gravadas BIENES 04 5000 OK VE
89 |---mmmmmee- PARA REGISTRAR VENTA A CLIENTE: 0705417038001 MO, DOCUMENTO: 001-001- COM FECH

—_— e S ———
7---- 17 - -

Se puede eliminar un asiento por completo y reemplazarlo con otro, con el mismo no. de asiento.

5.2.4. Cambiar secuencial de diario.

Para cambiar el secuencial del diario, se lo puede realizar directamente desde el casillero #
Asiento en el formulario o desde el boton cambiar secuencial del libro diario de |la hoja inicio.

1 ; IMPORTAR CONTABILIDAD

13 | C CAMBIAR SECUENCIAL / DIARIO IMPORTAR ATS Y

FARRMATA NIANIA A IRANDIR AN

\IALINAN NEAIeTE

Al pulsar el botén se abre un cuadro para ingresar un nuevo secuencial (obligatorio). Luego de
ingresar el nuevo secuencial pulsar aceptar en el mensaje.

Al - .

Copyright @ 2018 - www. excelyermnpresa.com X
25 COl R
Ingrese nuevo secuencial de Diario
0MPR4 VER
Cancelar
IENIA%
TAS X P1 || ‘ ER A
(11 R—— e
VER FIHIENTAS DOR DAGAR VER FORI
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5.3. Ingresar compras para ATS desde formulario con asiento contable

5.3.1. Ingresar compras y retenciones

Las compras que se ingresan desde formulario se graban en la hoja compras y se genera un asiento
contable; Luego las compras se pueden pasar a la plantilla que genera el ats.

Para ingresar compras seguir los pasos que se detallan a continuacién:

1) Una vez seleccionado el afio y mes en la hoja inicio, se pulsa el boton “Ingresar compras” para
que se abra el formulario.

LUNHUGUKAK PAKAIVIE T KUS INGRESAR ASIEN 10S CONIABLES VEK LIBKU DIAKI
MODIFICAR PROVEEDORES-CLIENTES INGRESAR COMPRAS l VER LIBRO MAYC
CAMBIAR DATOS MES /ANO INGRESAR VENTAS VER BALANCE

2) Se abre el formulario y en la primera seccidon estan los cuadros/campos, para ingresar los datos
de la factura para el ats. (obligatorios)

Copyright © Francisco Xavier Rojas Celi ‘]

n

PROVEEDOR | CANTIDADES | RET. IVA | RET. RENTA | COMP. RET / FORMA DE PAGO | HABER | 3

d. 0 ]
Proveedor LI jwold, 01-RUC LI
Provee Parte Relacionada | yn L]

Documento | NC/ND |

Codigo de sustento "J
Tipo de documento LI
Fecha de Registro LI

A5 Secuencial
Fecha de Emision =

Establecimiento LIELZELLD [,

Punto de Emision INGRESAR NC/ND

3) Ingresar la identificacion del proveedor en la casilla ld. Proveedor, llenar los cuadros de razon
social, tipo id, cod. sustento, establecimiento, punto emision y autorizacion, si es la segunda vez
que se ingresa el Id. Proveedor, se autocompletan estos campos, queda por agregar el
secuencial, tipo documento y fechas.

id. 13
proveedor | 0705417038001 -/ Tpold. | oq.puc  ~|

Provee Parte Relacionada sl :J

FRANCISCO

Documento IN(:/ ND ]

Codigo de sustento 01- Crédito Tributario para declaracion de IVA (servicios y bienes distintos de inventaric _'J

Tipo de documento j

Fecha de Registro j

Fecha de Emision = Secuencial | 999999999

Establecimiento Autorizadén 10 | 1122331111
Punto de Emision 999

INGRESAR NC/ND 27



Nota: Si se ingresa un nuevo ruc, al guardar la compra este queda grabado en la hoja proveedores
con el tipo de sustento, series, secuencial y autorizacion.

El cuadro con lista tipo Id. tiene una funcidén que valida si se ingresa un ruc o cédula correcta, si
se ingresa otro tipo de identificacién como Id. del extranjero, hay que borrar el cuadro y digitar el
cédigo del Id. que se va a guardar.

d. ‘ 10
Proveedor | 9999955888  ~| E

' 01-PERSONA NA _,_l Provee Parte Relacionada

| NA

Nota: El usuario se puede desplazar entre cuadros, listas y botones del formulario con la tecla
TAB “tabulacion”.

4) Pulsar el botdn siguiente

SIGUIENTE |

5) Se abre la siguiente ventana, dénde se ingresa las cantidades de compras, IVA e ICE. En esta
seccion se agrega una cantidad de la factura con la respectiva cuenta contable para que se vaya
armando el asiento. Se ingresa la cantidad en el casillero seleccionado, se busca la cuenta y luego
hay que pulsar el botdn debe.

Cantidad ingresada

tarifa IVAO
Base 0% 200:26 [EsnEEt
Base IVA 12 | Ice
Ival2 |

Base No
Obeto de Iva
Monto sin : Cuenta que el usuario

| Total
Smens 200.25 asigna a la tarifa
o w | | 51.1.1.01 i |
Che | Compras de bienes Gravadas 0% M

| HABER | AGREGAR + J RET.IVA | RET. RENTA l IR AL HABER | ATRAS J
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Al pulsar el botén debe la cuenta pasa el panel de vista previa.

‘ CODIGO HABER al

‘ 5.1.1.1.01

CUENTA
Compras de bienes Gravadas 0%

DEBE
200,25

El foco queda en el botdn debe, pulsando la tecla tab se puede desplazar hasta la tecla agregar +
para ingresar otra cantidad.

 DEBE

HABER AGREGAR +

6) Seingresa una nueva cantidad.

Al ingresar una cantidad que grava IVA, se muestra un mensaje junto a la casilla del IVA que
calcula el monto del impuesto.

Base 0% Base Ext. Iva

Base IVA 12 120 Ice

Base No

Obeto de Iva l

Monto sin

comprobante o 120.00

Se asigna una cuenta como se hizo en el punto anterior, guardar al debe. Luego de guardar
la cantidad que grava IVA, el impuesto se ubica en la casilla correspondiente (Se puede editar
el monto del IVA si es necesario)

Iva 12 0.0C
Bacalio 14.40
Obeto de Iva
Monto sin
comprobante dctal 14.40
Codigo Ll
Cuenta j
"""DEBE | HABER | AGREGAR + I RET.IVA | RET.RENTA | IR AL HABER | ATRAS I
CODIGO CUENTA DEBE HABER -
SiF1::01 Compras de bienes Gravadas 0% 200,25
5.1.1.1.02 Compras de bienes Gravadas 12% 120,00

Luego solo hay que asignar la cuenta del impuesto y pulsar el botén “debe”

CODIGO CUENTA DEBE HABER -
5.1.1.1.01 Compras de bienes Gravadas 0% 200,25

5.1.1.1.02 Compras_de bienes Gravadas 12% 120,00

1.1.2.3.01 IVA en Compras 14,40
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7)

Después de estos pasos todas las cantidades que van al ats ya tienen asignada una cuenta
contable. Asignar mas cuentas al debe si el usuario lo requiere.

Cudndo ya se registro las cantidades del debe, hay 4 botones con opciones:
oAl
RET.IVA | RET.RENTA | IR AL HABER ATRAS

Si se pulsa el primer botén ret. IVA, se activa el panel para ingresar retenciones de IVA; el
segundo botdn ret. Renta, activa el panel para ingresar retenciones de renta; el tercer botén
ir al haber, activa el panel para ingresar las cuentas de pago (haber) sin ingresar retenciones,
finalmente el botén atrds, activa el panel anterior para corregir algin detalle del
comprobante.

En este ejemplo se ingresa retencién de IVA, para esto hay que pulsar el botdn ret. IVA.

RET. IVA

En el panel para ingresar retenciones de IVA, estdn los casilleros para todos los porcentajes de
retenciones, se ingresa la cantidad en el casillero correspondiente y se le asigna la cuenta
contable deseada, luego se pulsa el botdn “haber”.

Retencion IVA 10% Retencion IVA 50%
Retencion IVA 20% Retencion IVA 70%
Retencion IVA 30% 4.32 Retencion IVA 100%

ol ] 2.1.21.44 =] =

Cuenta Retencion IVA por la Compra de Bienes j

HABER AGREGAR + | RET. RENTA | IR AL HABER ATRAS |

La cuenta pasa al panel de vista previa.

CODIGO CUENTA DEBE HABER Al
5.1.1.1.01 Compras de bienes Gravadas 0% 200,25

5.1.1.1.02 Compras de bienes Gravadas 12% 120,00 f=
1.1.2.3.01 IVA en Compras 14,40

2.1.2.1.44 Retencion IVA por la Compra de Bienes 4,32

Si la factura tiene mas de una retencion de IVA, se sigue el mismo proceso y se agrega otro
valor de retencidn con la respectiva cuenta contable.
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10. Activar el panel para registrar las retenciones de renta.

RET. RENTA

IR AL HABER

ATRAS

11. En el panel de retenciones de renta se puede agregar hasta cuatro retenciones.

En la parte superior del panel se digita el cédigo de retencién, digitando los primeros

numeros del cod. se autocompleta el cuadro.

e s

IDADES | RET. VA RET. RENTA | COMP. RET / FORMA DE PAGO | HABER |

312-Transferencia de bienes muebles de naturaleza corporal ;]

Luego se digita la base imponible de la primera retenciéon en el casillero base imp. ret.

Retencion

Codigo de ret.
Base imp. ret.

312-Transferencia de bienes muebles de naturaleza corporal j

Porcentaje Monto ret.

Monto retenido

Cod. ret. Base ret.

1.00

3.20

Con la base imponible en el casillero, se pulsa el botén Agrega.

En el panel de vista previa de retenciones se registra la retencidon ingresada;
automaticamente el sistema calcula el valor que hay que registrar en el asiento contable,
y lo deja ingresado en la casilla suma/monto ret. para diario. Otra casilla indica los valores
de retenciones pendientes, que faltan por registrar en el diario y los valores registrados.

Valor que hay que registrar
en el diario.

Retencion

Codigo de ret.

Base imp. ret.

Suma monto
ret. para Diario

=

Codigo

Porcentaje

Monto retenido

Para registrar en diario --->

_'_I Valores registrados -—> g

Valor pendiente para
registrar en el diario.

Cod. ret. Base ret.

K

Monto ret.

312| 32025

3.20

0.00

\

3.20

Borrar ret.

Valores registrados en el
diario.

Luego de pulsar el botdn Agrega, hay que registrar la cuenta contable. El valor que se graba
en el haber es el del casillero suma monto ret. para diario, este casillero debe ser igual al

valor de para registrar en diario.
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=

Suma monto

ret. para Diario 3.20

Para registrar en diario -——->~

3.20

Borrar ret.

Codega Valores registrados -—>

| [ 212106 B

Cuenta Retencion Por Compras Locales de Materia Prima renta

HABER I AGREGAR + I

DETALLE COMP RET | IR AL HABER |

,j

ATRAS |

e Pulsar el boton haber, para que la cuenta pase al panel de vista previa del asiento.

12.

CODIGO CUENTA DEBE HABER -
5.1.1.1.01 Compras de bienes Gravadas 0% 200,25
5.1.1.1.02 Compras de bienes Gravadas 12% 120,00
1.1.2.3.01 IVA en Compras 14,40
ig 4 32
2.1.2.1.06 Retencion Por Compras Locales de Materia Prima renta 3,20 I
=l

Luego de guardar la cuenta retencion de renta, hay que ingresar el detalle del comprobante de
retencién (en caso de aplicar). Pulsar el botén detalle comp. rete.

* Si anteriormente ya se ingresé una compra con retencién, aparecen los ultimos datos del
establecimiento, punto de emisién y autorizacién del comprobante.

Estab. ret. 012 Forma de pago
Punto emi. ret. 011

Secuencial ret. Pago Local o Ext...
Autorizacién

des 10 1111211111

Fecha ret. :J

01-PAGO LOCAL LI

Del cuadro anterior se completa el secuencial y la fecha de autorizacién. En este mismo panel indicar

si el pago es a local o exterior.

Estab. ret. 012 Forma de pago
Punto emi. ret. 011

Secuencial ret. Pago Local o
Purorizaddn 19 1111211111

Fecha ret. j

01-PAGO LOCAL L]

* Siel pago es a no residente (pago exterior), se despliegan unos casilleros para completar la

informacidn del pago.

Pago Local o Ext... 02-PAGO EXTERIORj

Pais efc pago... IOI'ARGELI
Pago sujeto...

g ije e LI
Aplica
convenio...

NOLI
=l

El pago es a un
régimen fical...
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* En esta seccidn se ingresa el tipo de pago cuando la compra sea mayor a USD 1000,00

Forma de pago

El

13. Luego de llenar el detalle de comprobante de retencién, pulsar el botdn “ Ir al haber”

* Se muestra una ventana dénde se debe registrar los datos para el asiento, las cantidades y
cuentas del haber.

* Completar los datos como se hace cuando se ingresa un asiento contable. La cantidad que
falta para que el asiento cuadre se muestra en el casillero debajo de la glosa.

# Asiento

Tipo

Fecha de
diario

Cantidad
Codigo

Cuenta

GLOSA

| EFECTIVO

PROVEEDOR | CANTIDADES | RET. IVA | RET. RENTA | COMP. RET / FORMA DE PAGO  HABER |

Banco/
Pago

40 Tipo Pago
# de Cheque/
COMPRAS ~|  Documento
01/01/2018 ~| # Cuenta/ Otros

- g

DEBE | HABER I AGREGAR

327,13

Diferencia para
cuadrar asiento

y—

P/rCOMPRAS a 0705417038001 pago COVECI—IVO con 01-Factura documento # 999999999 Comp de ret #0:

I11...NO CUADRA...!!!

GUARDAR |

i

ATRAS |

* Ingresar la primera cantidad y cuenta del haber.

Cantidad
Codigo

GLOSA

11...NO CUADRA...!!!

1252

| (11140 & [

M Cuen—> Caja Generall

DEBE l HABER | AGREGAR +

P/rCOMPRAS a 0705417038001 pago con EFE

| 201,93

GUARDAR

Diferencia para
cuadrar asiento se
actualiza

n 01-Factura documento # 999999999 Comp de ret #0:

ATRAS |

* Al pulsar el botén haber, la primera cantidad ingresada y la cuenta pasan al panel de vista

previa.

11,..NO CUADRA...1I! | 201,93 GUARDAR ] ATRAS |
CODIGO CUENTA DEBE HABER -
5.1.1.1.01 Compras de bienes Gravadas 0% 200,25
5.1.1.1.02 Compras de bienes Gravadas 12% 120,00
1.1.2.3.01 IVA en Compras 14,40
2.1.2.1.44 Retencion IVA por la Compra de Bienes 4,32
24 21 0c Dot ise D y 1 L do Motorio DRi + 20

| FEERE Caja General 125,20}
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De ser el caso ingresar las cuentas que falten en el haber para que cuadre el asiento.

|cuabRrADO... 0 | comeome | wras |
CODIGO CUENTA DEBE HABER -
5.1.1.1.01 Compras de bienes Gravadas 0% 200,25
5.1.1.1.02 Compras de bienes Gravadas 12% 120,00
1.1.2.3.01 IVA en Compras 14,40
2.1.2.1.44 Retencién IVA por la Compra de Bienes 4,32
2.1.2.1.06 Retencién Por Compras Locales de Materia Prima renta 3,20
111101 Lai 125
|1.1.1.2.01 Banco del Pichincha 201,;?'

Con el asiento cuadrado, solo queda verificar la glosa y guardar el asiento
GLOSA

P/rCOMPRAS a 0705417038001 pago con con 01-Factura documento # 999999999 Comp de ret #012-011-14]

S~

El usuario puede editar la
glosa

T Copyright © 2018 - www. excelyempresa.com B3

@ Asiento registrado
( seo e
'@ Desea Imprimir el diario G

2+

I >

pAs )

Después de guardar automaticamente se activa el primer panel, para ingresar otra compra

PROVEEDOR | CANTIDADES | RET. IVA | RET. RENTA | COMP. RET / FORMA DE PAGO | HABER |

. 0 :
Proveedor | L] Tipo Id: | L]
Provee Parte Relacionada ‘ ;]
FRANCISCO:
Documento

Cédigo de sustento | 01- Crédito Tributario para declaracion de IVA (servicios y bienes distintos de inventaric LI

Tipo de documento | 01-Factura LI
Fecha de Registro ;‘

Fecha de Emision = el -

Establecimiento - Autorizacion 10 | 0000000000

Punto de Emision

SIGUIENTE

14. Luego de verificar la glosa pulsar el botdn Guardar. Se guarda la compra y el asiento, sale un
mensaje para imprimir el asiento contable, pulsar Sl o No.
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La compra se guarda en la hoja compras al final del ultimo registro.

A B c D E F G H 1 ] L M N ol p a ks| 1 JcF| c6 =
¢ |prOVF oo Ix x * x [1i [p]x * “FECHA |* FECHA DE |x B BASE BASE 12||8 [MONTO [NU|SUMA |0BSERVACIO—
INICIO emision|RecisTRo | AUTORZ E
500" TIP™ | IDENTIFICACI® 1" 0{3|EST~|PUFT — A IVA A |IVA12 _|MFIDE
1 z ~10DI " lDE "IN No. -B. T ERT X X xz i~ YT BASE T
20 | AS19 |JUAN IGNACIO SA|06- Inv{01-RUq0700032012001 01 Fact|\{s99  [999 02/01/2018| 02/01/2018[111111121

21 | AS20 |JUAN IGNACIO SA|01- Cré{01-RUJD700032014001

01-FactyN999 (999 01/01/2018

11,85 1,42 | 34| 13,27 (Generado
01/01/2018[1122331111 11,85 1,42 | 35| 13,27 |Generado
11,85 1,42 | 36

22 | AS21 |JUAN IGNACIO SA[01- Cré{01-RUD700032014001 |01-Fact| NG99 999 01/01/2018| 01/01/2018[1122331111 13,27 |Generado
23 |AS22 |JUAN IGNACIO SA[01- Cré{01-RU '0700032014001 01-FactyNS99 999 02/01/2018| 02/01/2018[1122331111 11,85 1,42 | 37| 13,27 |Generado
25 FRANCISCO f\1 1-!9 N1-RILI nvnuﬂmnnm I’\‘I-F:rvj oo PDDQ P m/m /7n1R| ﬂ1/ﬂ1/7(\1lh177=l?‘|1‘|1 | | 200 25 | 12000 || | 14 40 Aﬂ 3117 17 |Generadn
ac | | Il | |
El asiento contable se guarda en el libro diario.
NOM FECHA ¢ GLOSA CODIGO DETALLE DEBE HABER CUENTA [TIPI
ERO
- = = = = = =
50— a0 —
31 40 01012018 PYCOMPRAS a 070! 5.1.1.1.01 Compras de bienes Gravadas 04 200,25 oK con
32 40 01012013 PHCOMPRAS a 070! 5.1.1.1.02 Compras de bienes Gravadas 124 120 oK con
33 40 010112018 PHYCOMPRAS a 070! 1.1.2.3.01 VA en Compras 14.4 oK con
34 40 010112018 PACOMPRAS a 070! 2.1.2.1.44 Retencién VA por la Compra de Bienes 4,32 OK con
35 40 010112018 PACOMPRAS a 070! 2.1.2.1.06 Retencién Por Compras Locales de Materia Prima renta 3.2 0K con
36 40 010112018 PHCOMPRAS a 070! 1.1.1.1.01 Caja General 125.2 OK con
a7 40 01012018 PHCOMPRAS a 070! 1.1.1.2.01 Banco del Pichincha 201,93 OK con
38 | ==

PHCOMPRAS a 0705417038001 pago con EFECTIVO con 01-Factura documento # 333333333 Comp de ret #012-011-333
41

5.3.2. Ingresar compras con dos retenciones o mds

Cuando se necesita ingresar 2 o mds retenciones a una compra hay que seguir los mismos pasos
explicados en el apartado anterior.

En este ejemplo se va a ingresar varias cuentas contables a un cddigo de retencién y otro cddigo
retenciéon de diferente porcentaje a otra cuenta.

1) Seingresé una factura con 4 tipos de items y se asigndé una cuenta contable diferente a cada item,
todos los items graban IVA, a cada cantidad se le aplicard un diferente cédigo de retencién
posteriormente. No se retiene IVA en este ejemplo.

CODIGO CUENTA DEBE HABER -
5.1.3.3.02 Mano de obra 200,00

5.1.3.3.07 Gasto Promocion y Publicidad 55,00

5.1.3.3.14 Gasto Transporte 45,00

5.1.1.1.02 Compras de bienes Gravadas 12% 15,00

1.1.2.3.01 IVA en Compras 37,80

2) Laempresa asigna la cuenta contable “Otras retenciones 1%” a todas las retenciones con porcentaje
de 1%. Las cuentas ingresadas deben ir en codigos separados para el ats.

* Se ingresa el primer cédigo ret. 1 % (309), para el item “publicidad”, se pone la base

imponible y se presiona el botén agrega luego el botdn con el signo +.
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PROVEEDOR | CANTIDADES I RET. IVA RET. RENTA | COMP. RET / FORMA DE PAGO | HABER I

Retencién 309-Servicios prestados por medios de comunicacion y agencias de publicidad Ll
r : Cod. ret. Base ret. Monto ret.

Codigo de ret. | 3091 Porcentaje 1.00

Base e ret: Monto retenido 055

Suma monto

raf nara Niorin

* Elcursor se regresa a la casilla de retencion y el codigo se ubica en el panel de retenciones.

Retencion [ LI

- Cod_rat Raco rot Mantn rat
Codigo de ret. | | Porcentaje b | | |
Base imp. ret. I:l Monto retenido 0.00 || 309| 55.00 | 0.55|

Agrega +
o
ret. para Diario 055
Para registrar en diario ---> - Borrar ret.

e _‘ LI Valores registrados = 0

e Seingresa el segundo cddigo 1 % (310), para transporte y la base imponible correspondiente.

Copyright © Francisco Xavier Rojas Celi LXT]
PROVEEDOR | CANTIDADES | RET. IVA RET. RENTA | COMP. RET / FORMA DE PAGO | HABER |

Retencién }110-Servicio de transporte privado de pasajeros o transporte publico o privado de carga j
Cod. ret. Base ret. Monto ret.

Codigo de ret. 7 310 ‘ Porcentaje 1.00
= Monto retenido 0.45 309 55.00 0.55

Base imp. ret.

———
ret. para Diario 055
Para registrar en diario ---> - Borrar ret.

Codigo ;] Valores registrados  ---> 0

Se vuelve a pulsar el botdn agrega, luego el botdn con el signo #, al hacer esto el cédigo de
retencion se agrega debajo del otro, y en los casilleros para diario se suman los dos montos
retenidos.

Se agrega el segundo cddigo de retencion

PROVEEDOR | CANTIDADES | RET. VA RET. RENTA | COMP. RET / FORMA D%O | HABER | I

=

Retencion [
Cédigo de ret. ‘ Porcentaje Cod. got. Base ret. Monto ret.
Base imp. ret.. I:' Monto retenido 0.00 g?g iggg gig

Agrega

H \:J Los
Para registrar en diario ---> 1.00 Borrar ret. montos
Ll Valores registrados --->/j } 0

Suman
Se agrega la suma de los

Suma monto
ret. para Diario

codigo |

1.00

montos retenidos
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* Seingresa el tercer cddigo 1 % (312) y la base imponible correspondiente, se vuelve a pulsar
el botdnagrega, luego el botdn con el signo +, al hacer esto el cddigo de retencidn se agrega
debajo del otro, y en los casilleros para diario, se suman los dos montos retenidos.

Retencion —vJ
i Cod. ret. Base ret. Monto ret.

Cédigo de ret. Porcentaje :

Base imp. ret. Monto retenido 0.00 309 55.00 055

310 45.00 0.45
312 15.00 0.15

115 Borrar ret.

Valores registrados == 0

Suma monto
ret. para Diario

[=] g

Para registrar en diario --->

Codigo

* Yaestdn agregados los 3 diferentes cédigos 1 % que van al ats, para estos cédigos la empresa
solo tiene una cuenta, asi que se asigna el total de monto retenido a la cuenta contable.

- Porcentaje Cod.ret.  Baseret.  Monto ret.
ey ] 309]  5500] 055
s Monto retenido
o 310 45.00 0.45
N Agrega | +| 32| 1500 015
Suma monto
ret. para Diario

115 Borrar ret.

Valores registrados == 0

Para registrar en diario --->

Cédigo

| 212430 A*

1 Otras retenciones 1% j

Cuenta

HABER | AGREGAR + I DETALLE COMP RET | IR AL HABER | ATRAS I

Con la cuenta contable en el casillero se pulsa el boton haber. La cuenta de retencidn pasa al
panel de vista previa, con el total de los montos retenidos ingresados hasta el momento.

—_ |

L]I Valores registrados o 1,15
Cuenta 7 LJ

HABER AGREGAR + ‘ DETALLE COMP RET | IR AL HABER 1 ATRAS |
CODIGO CUENTA DEBE HABER -
5.1.3.3.02 Mano de obra 200,00
5.1.3.3.07 Gasto Promocion y Publicidad 55,00
5.1.3.3.14 Gasto Transporte 45,00
5.1.1.1.02 Compras de bienes Gravadas 12% 15,00
37.80
|2.1.2.1.3U Otras retenciénes 1% 1,15 I

=

Nota: en este ejemplo se ingresd 3 codigos de retencidn de ats a una misma cuenta contable,

Si la empresa tiene una cuenta contable para cada cédigo de retencidn, puede ingresar por separado,

asignando una cuenta a cada cédigo de ret.
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* Encaso de que haya, se ingresa la segunda retencion. Pulsar el boton agregar +.

AGREGAR +

* El cursor se ubica en la casilla para digitar el cddigo de retenciéon. Escoger el cédigo de
retencion, digitar la base imponible y pulsar el botén agrega.

Retencion ‘ 307-Servicios predomina la mano de obra ;] I

Codigo de ret. 307 porcentaje 20 309 55 60 0.55
i Monto retenido 4.00 - -
seimp.ret.| [ g i 310] 4500 0.45

| M2|  1500] 045

e
ret. para Diario

= ! Para registrar en diario ---> Borrar ret.
Codao LI Valores registrados == 115 |

La retencidn se ubicé en el panel de retenciones, también se ubicé el monto retenido en los
casilleros de valor de retencion para diario. Agregar la cuenta contable para ese cod. de ret.
y pulsar el botéon haber.

Retencion :J
Codigo de ret. ] Porcentaje Cod. ret::mg Base ;;tbo Montt; r5est
Bse anpo e Monto retenido 0.00 . 8
e : - 310 45.00 0.45
Agrega | + | M2| 1500 045
Su & 307| 200.00 4.00
re'Ta pa“::'})'grb \JJ 2.00
L - Para registrar en diario ---> - Borrar ret. '
Codiao _! ) 2.1.2.1.07 Lf'\ Valores registrados ~ ---> 119
Cuenta | Retencion mano de obra &l
HABER | AGREGAR + | DETALLE COMP RET | IR AL HABER ATRAS |

* Laretencién se ubica en el panel de vista previa.

]|
CODIGO CUENTA DEBE HABER -
5.1.3.3.02 Mano de obra 200,00
5.1.3.3.07 Gasto Promocion y Publicidad 55,00
5.1.3.3.14 Gasto Transporte 45,00
5.1.1.1.02 Compras de bienes Gravadas 12% 15,00
1.1.2.3.01 IVA en Compras 37,80
212130 Qtras retencidnes 19 115
| 2.1.2.1.07 Retencion mano de obra 4,00 | £

3) En caso de tener, se ingresa el detalle del comprobante de retencion.
4) Ir al panel Haber, ingresar la cuenta contable para la cantidad del haber.

‘ PROVEEDOR | CANTIDADES | RET. IVA | RET. RENTA | COMP. RET / FORMA DE PAGO|
- Banco/
# Asiento a1 Tipo Pago | EFECTIVO || pago j
Ti # de Cheque/
ipo COMPRAS ~| Dpocumento
Fecha de =
diario 03/01/2018 ~| # Cuenta/(Otros
Cantidad 347.65
oy OK
Codigo - || 11.1.1.01 -
Cuenta Caja General L]
DEBE | | AGREGAR +
GLOSA z
| P/rCOMPRAS a 0705417038001 pago con con 01-Factura documento # 000112 Comp de ret #012-011-252
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5) Revisar que el asiento este cuadrado.

DEBE AGREGAR +
GLOSA T
P/rCOMPRAS a 0705417038001 pago con con 01-Factura documento # 000112 Comp de ret #012-011-252
CUADRADO.-- | 0 GUARDAR ATRAS l
CODIGO CUENTA DEBE HABER -
5.1.3.3.02 Mano de obra 200,00
5.1.3.3.07 Gasto Promocion y Publicidad 55,00
5.1.3.3.14 Gasto Transporte 45,00
5.1.1.1.02 Compras de bienes Gravadas 12% 15,00
1.1.2.3.01 IVA en Compras 37,80
2.1.2.1.30 Otras retencidnes 1% 1,15
2.3.2.1.07 Retencion mano de obra 4,00
1.1.1.1.01 Caja General 347,65 |

6) Una vez cuadrado el asiento, se pulsa el botdén guardar. Se imprime el asiento si es necesario.

De esta forma se agrega mas de una retencién a una compra. El asiento pasa al libro diario y la
compra a la hoja “compras”,

o qu UNUI208 PRCUMPHAS a U/ 1112071 Banco del Fichincha 201,3;
S e PHCOMPRAS a 0705417038001 pago con EFECTIVO con 01-Factura documento # 333333333 Comp de ret #012-011-333
53 | - e
60 41 031012013 PHCOMPRAS a 070! 5.1.3.3.02 Mano de obra 200
61 41 03012013 PHCOMPRAS a 070! 5.1.3.3.07 Gasto Promocion y Publicidad 55
62 41 03/0112018 PYCOMPRAS a 070! 5.1.3.3.14 Gasto Transporte 45
63 4 03012018 PHCOMPRAS a 070! 5.1.1.1.02 Compras de bienes Gravadas 12% 15
64 41 03012013 PHCOMPRAS a 070! 1.1.2.3.01 VA en Compras 378
65 41 03/012013 PHCOMPRAS a 070! 2.1.2.1.30 Otras retenciénes 174 11
66 41 03012018 PHCOMPRAS 2 070! 2.1.2.1.07 Retencion mano de obra
67 41 03012018 PHCOMPRAS a 070! 1.1.1.1.01 Caja General 3478
= PHCOMPRAS a 0705417038001 pago con con 01-Factura documento # 000112 Comp de ret #012-011-252
42 mmmmmmmmmmmmemmmmmemmmmmemeememees mememeemiees Sdeemmeeeeee

5.3.3. Ingresar compras a crédito.

Para registrar un pago a una cuenta por pagar proveedores u otra, se sigue los mismos pasos de
ingreso de compras, la cuenta por pagar se agrega en el Ultimo panel haber.

Copyright © Francisco Xavier Rojas Celi - - |

PROVEEDOR | CANTIDADES | RET. IVA | RET. RENTA | COMP. RET / FORMA DE PAGO | HABER I
_El .

D = Tien Pl

En este ejemplo se ingresé una factura con cantidad tarifa 12%, IVA y retencién 1%. Solo queda
ingresar la cuenta por pagar.

1) ERCEERanel haber cuadro tipo de pago se escoge la opcién CREDITO (Esteté&Sillerano se
mpras de blenes avaala
cquniyglhast S guarde asiento contable). Si no aparece ﬁgﬁqpaon revisar la seccién
patdrh®tros deesdtePadtiuniiersy Servicos 25,50
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# Asiento 42 Tipo Pago S L]
T # de Cheque/
o COMPRAS _'_l Documento Dias
Fecha de | +| Fecha T
diario 02/01/2018 ~ | g Eunta/ictios vencimiento | -
5 Ingrese aqui solo la cantidad
artidag por pagar al proveedor ----- >
Cédiao -
| |

Al escoger la opcién CREDITO, se despliegan 3 casilleros, uno para ingresar los dias de plazo,
otro paraingresar la fecha de vencimiento y el Ultimo para ingresar la cantidad de la compra
por pagar. Los dos primeros casilleros de dias y fecha de vencimiento son solo informativos.

2) En el casillero cantidad por pagar, se ingresa el monto de la compra que es a crédito; se
puede ingresar toda la cantidad o una parte. En este ejemplo solo una parte de la cantidad
de compra se registra como por pagar.

Ingrese aqui solo la cantidad
por pagar al proveedor -----

Nota: Solo la cantidad que se ingrese en el casillero cantidad por pagar, se graba en la hoja
cuentas por pagar.

3) Ingresada la cantidad por pagar, se ubica la cuenta contable para esa cantidad. Se deja vacio
el casillero cantidad.

4) Se pulsa el botdon haber, la cuenta pasa al panel de vista previa. El valor restante para cuadrar
el asiento se actualiza automaticamente.

Cantidad por pagar.
Dejar Vaq(@.
Sesactualiza automaticamente \/
Cantidad Ingrese aqui solg la cantidad 1200
- ~NN por veedor ----- > -
CG4r~~ | PR, I OK
HL..NO CUADRA...II! | 1630,78 GUARDAR ATRAS |
(o}
CODIGO CUENTA DEBE HABER -
5.1.1.1.02 Compras de bienes Gravadas 12% 2.550,25
6l 1.1.2.3.01 IVA en Compras 306,03
2.1.2.1.29 Retencidn Por Otros Bienes y Servicios 25,50
2.1.1.1.01 Proveedores Locales de Bienes 1.200,00

Cantidad registrada por pagar
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5) En caso de ser necesario se ingresa la cantidad restante de la compra, el pago que se hace
en efectivo o con otra cuenta. Caso contrario guardar el asiento.

6) Sin tocar el casillero tipo de pago, la cantidad que falta para que cuadre el diario se registra
en el primer casillero cantidad. Se agrega la cuenta contable y se registra en el haber.

# Asiento 42

Tipo COMPRAS j
Fecha de

diario 02/01/2018 ~ |
fcantidad | 163078 |

Codgo ~ 1] 1.1.1.1.01 |
Cuenta Caja General|

1

s Banco/

o beno CREDTO | pago

# de Cheque/

Documento Dias
# Cuenta/ Otros j :‘:‘:ha e

Ingrese aqui solo la cantidad
por pagar al proveedor ----- >

7) Con el diario cuadrado se guarda el asiento contable.

|

'
GLOSA
P/rCOMPRAS a 0705417038001 pago con con 01-Factura documento # 5554 Comp de ret #012-011-2245 |
|
CUADRADO... 0 GUARDAR ATRAS I i
CODIGO CUENTA DEBE HABER - {
5.1.1.1.02 Compras de bienes Gravadas 12% 2.550,25 L]
1.1.2.3.01 IVA en Compras 306,03
2.1.2.1.29 Retencién Por Otros Bienes y Servicios 25,50
2.1.1.1.01 Proveedores Locales de Bienes 1.200,00
1.1.1.1.01 Caja General 1.630,78
ELIMINAR FILA

La compra se registra en |la hoja compras y |la cantidad por pagar en la hoja cuentas x pagar.

\ A6 v £
| A B c D E F G H 1 i K L M N
1 RUC NOMBRE # FACTURA [FECHA DIAS |N CHEQUE |BANCO |CUENTA No. DIARIO [DEUDA [ABONO [FECHA V EFECT CUENTA [No.
2 /705417038001 |FRANCISCO 1122(01/01/2018 |12 Proveedores Locales de Bienes 2 110 13/01/2018 1
3 1500105188001 |WILMAN ENRIQUE |56 02/01/2018 |12 Proveedores Locales de Bienes |3 125 13/01/2018 2
|[FRANCISCO 1122101/01/2018(12  INA NA Proveedores locales de Bienes 13 5 EFECTIVO 3
0705417038001 |FRANCISCO 5554|02/01/2018 Proveedores Locales de Bienes 42| 1200 4

5.3.4. Ingreso de notas de crédito/débito

Para ingresar las notas de crédito o débito se abre el formulario de ingresar compras de facturas
y se completa los datos del documento en el panel proveedor. Luego se sigue los siguientes pasos:

1) Al seleccionar un tipo de documento N/C o N/D, se activa un panel documento
modificado. Luego de llenar los datos de la N/C o N/D, el usuario debe activar el panel
documento modificado, pulsando el botén con el mismo nombre.
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PROVEEDOR | CANTIDADES | RET. IVA | RET. RENTA | COMP. RET / FORMA DE PAGO | HABER |

d. 13

Proveedor | 0705417038001 - L

01-RUC -]

Provee Parte Relacionada NO L]

| FRANCISCO

Documenttl I Documento modificado | I

Codigo de sustento

Tipo de documento
Fecha de Registro
Fecha de Emision
Establecimiento

Punto de Emision

06- Inventario - Crédito Tributario para declaracién de IVA LI
04-NIC Comoras |

O2i01/201 B—j Secuendial 2225 ‘

02/01/2018 ~ |

| Autorizacion 10 1122331111

99|

2) En el panel documento modificado, se ingresa el detalle del documento al que afecta la

N/C. Luego pulsar el botdn siguiente.

Documento Documento modificado

Documento modificado

01-Factura
Estable. Modificado 001 Punto emi Modificado 001
Secuencial Modificado 11
Autorizacién Modificado 112221 2221|

SIGUIENTE | I

3) En el panel de las cantidades del documento, hay un casillero para registrar las
cantidades al debe o haber, que no afectan al ats; las cantidades que se ingresan en este
cuadro no se graban en la hoja compras. Registrar la cantidad y la cuenta deseada al debe

o haber.
| eroveeor canTmases | RET. VA | RET. RENTA | COMP. RET / FORMA DE PAGO | HABER |
Base 0% Base Ext. Iva
Base IVA 12 Ice
Iva 12
Base No
Obeto de Iva
Monto sin
amatante 10 Total 0.00
Cdigo - | | 214101 i
—% Proveedores Locales de Bienes
[beBe || mnaBer ‘AGREGAR+| RET. IVA | RET. RENTA | IR AL HABER |

E

ATRAS |

4) En este mismo panel y en los cuadros de las cantidades e impuesto, registrar las

cantidades que van al ats, correspondientes a las compras.

CODIGO CUENTA

2.1.1.1.01 Proveedores Locales de Bienes
5.1.1.1.02 Compras de bienes Gravadas 12%
1.1.2.3.01 IVA en Compras

DEBE
10,00

HABER

8,92
1,08
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5) Ir directamente al panel del haber, completar los datos obligatorios, verificar que el
asiento cuadre y pulsar el botén guardar.

PROVEEDOR | CANTIDADES | RET. IVA | RET. RENTA | COMP. RET / FORMA DE PAGO HABER |

# Asiento 7:{0 h‘lpo Pago \ NA =] ::;::)o/ ‘ 5]
Ti - # de Cheque/ ‘
po COMPRAS ~| Ipoc
Fecha de =
diario 0200172018 | # Cuenta/ Otros | i
Cantidad

o -] 4
Cuenta 7 M

DEBE | HABER | AGREGAR +
GLOSA - -
P/rCOMPRAS a 0705417038001 pago con NA con 04-N/C Compras documento # 2225 Comp de ret #004-001-

CUADRADO... o Amas |

CODIGO CUENTA DEBE HABER -

2.1.1.1.01 Proveedores Locales de Bienes 10,00

5.1.1.1.02 Compras de bienes Gravadas 12% 8,92

1.1.2.3.01 IVA en Compras 1,08

=
5.1.1.1.02 Compras Gravadas 12% 120

Al pulsar guardar,ﬁ&'ﬂﬂ_g!isira el asiento contable en el libro diario y la nota de crédito con las
cantidades, se guarda en la hoja compras, para luego generar el ATS.

v2 - Ao

A B c D F G H 1 J K L ™M N o Q R S T u BJ BK | BL BM BN BO

#  [provprhom-le x|« * Tipo[Part [x [« [x * FECHA | FECHA DE |» BASENO [BASEIVA [BASE12 |[B[BASE |MONTO [M/TIPO AUTORI[TOTAL
INICIO =0 emision_|RecisTRo | AUTORZ 5
we| 1o ipEnTIFIcACIE—| comn |Prov e —[per | pupr | sECUENG: OBIETQ[0% AliMP__|ivA12 |o|DOCIL [ABL|NT |UF_[zACIONBASE

X ~loDi 7 |DE ¥ |NNo. TiRo. 7| TIReTIAlT]ERT X a4 2 TIDEIVAI Y i L= IEXENT, 241 B3 ~JETIGTINT i
i |FRANCISCO |o& Inv101-RU 0705417038001 |04»N/C|Comp NO |999 |999 2225 |oz/o1/zo1s 02/01/2018(1122331111 | - - | 8,92 | - | 1,03[ 01-Fact{001 [001 [111 (1122212221
3

Nota: Si el formulario de compras no permite ingresar las notas de crédito o débito, de
la forma que el usuario desea, ingresar la nota de crédito/débito directamente en la celda
de la hoja compras y el asiento contable desde la opcidn de ingreso de asientos.

5.3.5. Modificar cuentas y cantidades en el panel de vista previa de compras

e Primero hay que seleccionar el registro a modificar.

PROVEEDOR CANTIDADES |RET. IVA | RET. RENTA | COMP. RET / FORMA DE PAGO | HABER |

Base 0% Base Ext. Iva
Base IVA 12 350 Iee
Iva 12 42.00
Base No
Obsto de Iva
Monto sin
comprobanta Total 350.00
Codi oK
90 51.1.1.02 - 54180.46 0
Cuenta Compras Gravadas 12% ;]
AGREGAR + I Modiﬁcarl RET. IVA | RET. RENTA I HABER | ATRAS I

511101 Compras_Gravadas 0%

5.1.1.1.02 Compras Gravadas 12%

5.1.1.1.02 Compras Gravadas 12% 350
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Luego se digita la nueva cuenta o cantidad, en el caso de modificar las cantidades hay que

digitar la misma cantidad en la parte de bases imponibles y en la parte inferior del

formulario.

cuenta se pasa al panel de vista previa.

4

Luego de registrar las nuevas cantidades pulsa el botén modificar. La nueva cantidad o

|

AGREGAR + I

RET.IVA | RET. RENTA| HABER | ATRAS |

5.1.1.1.01
5.1.1.1.02

Compras Gravadas 0%
Compras Gravadas 12%

200,00
350,00

v

5.3.6. Modificar cédigos de retencion ingresados en el panel de retenciones

Para modificar un cédigo de retencién del panel de vista previa hay que seleccionar la retencion
a modificar. Luego se digita el nuevo cédigo o la nueva base de retencion.

Retencion

Cad. de ret.
Base/ ret.

Monto ret.
para Diario

Codigo

PROVEEDOR | CANTIDADES | RET. IvA RET. RENTA | COMP. RET / FORMA DE PAGO | HABER |

312-Transf ia de bienes bles de naturaleza corporai:]
312 o% Ret 4 _COD.  BASEIMI 9% RET VALORD Cantidad Precio/ banan «
400 M Ret 4 312 400,00 1,00 4,00
—
Agrega + Modificar ret. Borrar todo ret.
e 4.0,
4.00 'ara registrar en diario --->
Suma de valores retenidos ---> 4v
j 0 []

Retencion

RIS 307 % Ret 200 _COD. BASEIMi % RET VALORD Cantidad Precio / banan

— JiCodidaet; e 312 400,00 1,00 4,00
T Basefret ——> 550 11.00
Agrega + Modificar ret. W Borrar todo ret.

Monto ret. 4.00 Para registrar en diario ---> -
puia it Suma de valores retenidos ---> 4

{ codigo | -~ 0 0

PROVEEDOR | CANTIDADES | RET. IVA RET. RENTA |00MP. RET / FORMA DE PAGO | HABER | /
307-8ervicios predomina la mano de dt7a |

Posteriormente se pulsa el botdon modificar y la nueva retencidn se pasa al panel de vista previa.

NT

A

Copyright © Francisco Xavier Rojas Celi

PROVEEDOR | CANTIDADES | RET. IVA RET. RENTA | COMP. RET / FORMA DE PAGO | HABER |

Retencion

Céd. de ret. 307 % Rex

Base/ ret. 550 Monto Ret
Agrega +

Monto ret.

para Diario 11.00

Codigo _] :J

Cuenta

307-Servicios predomina la mano de obra j

200 <COD. BASEIMFE % RET VALORD Cantidad Precio/ banan
307 550,00 2,00 11,00 1,00 1,00
11.00 \
Borrar todo ret.
| 11.00 44‘

Para registrar en diario --->

1

Suma de valores r > |

0 0
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5.4. Ingresar ventas para ATS desde formulario con asiento contable

Las ventas que se ingresan desde el formulario para ingresar ventas, se graban en la hoja
ventas, conforme se ingresa cantidades en el formulario se va asignando una cuenta contable
para armar un asiento contable.

5.4.1. Ingresar ventas y retenciones
Para ingresar ventas con retenciones siga los pasos indicados a continuacion:

1) Pulsar el botdn ingresar ventas de la hoja inicio.
SUUKED-ULIEN I ED INGRESAR COMPRAS VEK

)S MES /ANO INGRESAR VENTAS Vi

e R S ey Vi T

2) Aparece un formulario, en el primer panel ingrese los datos del comprobante de venta,
estos datos se guardaran en la hoja ventas para exportarlos al ATS.

ASIENTOS - - - - L
| venTas cowp | DrarIo | vENTAs canT |
Id Cliente | (705417038001 ~[Tipold. | 04-ruC -~
Nombre PANCHO Tipo Emi. | F-Facturacion f -
Tipo Comp. 18-Documentos aut utiL en Vts exp N/C N/D j PartRe NO LI
Cantidad 1 Forma 02-CHEQUE PR~
Comprob. e cobro
r echa =
B 001-001 02/01/2018 |
00222 #Ret 000112112
# Factura

En los cuadros de la imagen anterior, se debe ingresar la siguiente informacion (los items
con * son obligatorios):

* Cuadro con lista “id cliente” *. - Se ingresa el ruc, cédula, consumidor final o id
exterior.

e Cuadro con lista “Tipo id” *. - Este cuadro se llena automaticamente cuando se
ingresa un id cliente, valida si el id esta correcto. Si se desea ingresar un id de cliente
extranjero, se debe borrar lo que contiene el cuadro e ingresar 06, inmediatamente
se muestra otra casilla para escoger el tipo de cliente.

ipold. | o6 j Tipo Clie. | 01-persona Nalj
Tipo Emi. 01-Persona Natur
02-Sociedad
______ [NVZoR V1N | PartRe [\Ta)

¢ Cuadro nombre. - Cuadro donde va el nombre del cliente, este cuadro es informativo,
solo es obligatorio para clientes tipo id 06.
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3)

4)

Cuadro con lista “Tipo comp.”*.- Se escoge de la lista el tipo de comprobante de
venta.

Cuadro “cantidad de comprob.” *. - Se ingresa la cantidad de facturas emitidas al
cliente.

Cuadro “# de serie”. - Se muestra la serie de la factura ingresada en la hoja
parametros (se puede editar), es informativo, pero sirve para sumar las ventas por
establecimiento de la hoja ventas para el ats.

Cuadro “# Factura”. - Se ingresa el no. de factura, es informativo.

Cuadro con lista “Fecha”. - Se ingresa la fecha de emisidn de la factura, es
informativo.

Cuadro “# de rer.”. -
informativo.

Se ingresa el no. de retencién recibida por la factura, es
Cuadro con lista “tipo emi.” *. - Se escoge el tipo de emisidn de la factura.

Cuadro con lista “Parte re.” *. - Se escoge si el cliente es parte relacionada de la
empresa.

Cuadro con lista “Forma cobro” *. - Se escoge la forma de cobro (vigente) de la venta.

Luego de llenar el panel del comprobante, pulse el botdn siguiente.

ASIENTOS

' VENTAS COMP | DIARIO | VENTAS CANT |

Id Cliente | 9705417038001 ~|Tipold. | o4RUC M
Nombre PANCHO Tipo Emi. | F-Facturacién F -

Tipo Comp. 18-Documentos aut utiL en Vts exp N/C N/D _'J Part Re NO _vJ
g::‘tidatli) 1 Folr’ma 20-OTROS CON ~ |

prob. cobro
) 001-001 Fecha | 0y/01/2018 |
# Factura el i popLLZtis SIGUIENTE

Se abre el siguiente panel en donde se ingresan los datos del asiento contable y las
cuentas de cobro, que van al debe. Al igual que cuando se ingresa compras, el no. de
diario se ubica automaticamente. Ingresar la fecha, tipo de asiento, forma que paga el
cliente, y los otros datos informativos.

| VENTAS COMP  DIARIO | vENTAS CanT |

ASIENTOS

#Asiento | 44 Tipo/pago | EFECTIVO i ot T M|
Tipo BIENES ~| #Cuenta/ =
J Otros o] —J
fecha 020112018 ~ il
docu
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5) Ingrese la cantidad y la cuenta a la que se asigna el cobro. Registrar al debe.

Cantidad | 1g7.95
OK
codigo | | 144401 M
Cuenta | Caja General L]
DEBE | HABER | AGREGAR+ | DETALLE CANTIDADES DE VENTA |
Glosa

Nota: En este panel también se pueden agregar cuentas al haber.

6) Si no hay mas cuentas del debe o haber, ingresar las cantidades de la venta, pulsar el

botén detalle cantidades de venta.

Luenta —~
HABER l AGREGAR + | DETALLE CANTIDADES DE VENT. A)
Glosa |
111, . NO CUADRA... m \ 187,95 GUARDAR SALIR
CODIGO CUENTA DEBE HABER -
1.1.1.1.01 Caja General 187,95

7) En esta seccidn se ingresa las cantidades de la venta, monto de IVA, ICE, y retenciones,
con las cuentas del debe o haber. Primero registrar las cantidades del debe, en ese caso

las retenciones.

VENTAS COMP | DIARIO  VENTAS CANT

Base no IVA ICE
Base IVA 0 VA 12 Ret. IVA
Base IVA 12 Ret. Re
codigo .. | | 112501 [
Cuenta Retenciones en |a Fuente del Impuesto a la Renta| j
DEBE | HABER | AGREGAR + ATRAS |
CODIGO CUENTA DEBE HABER -
1.1.1.1.01 Caja General 187,95
1.1.2.5.01 Retenciones en la Fuente del Impuesto a la Renta 1,75
=
Base no IVA ICE ‘
Base IVA 0 | VA 12 Ret. IVA ‘ 6.3 ]
Base IVA 12 Ret. Renta ‘
codigo ... | [ 112302 5|
Cuenta | Retencion IVA _j
DEBE | HABER ] AGREGAR + ATRAS
CODIGO CUENTA DEBE HABER
1.1.1.1.01 Caja General 187,95
1.1.2.5.01 Retenciones en la Fuente del Impuesto a la Renta 1,75
1.1.23.02 Retencion VA 6,30
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8)

Ingresar las cantidades de la venta que van al haber.

BaseVA12 | 75 i Ret. Renta ‘
S —
Codigo ... | | 411402 [
Cuenta Ventas Gravadas BIENES 12%| ;]
DEBE l HABER | AGREGAR + ATRAS
CODIGO CUENTA DEBE HABER -
1.1.1.1.01 Caja General 187,95
1.1.2.5.01 Retenciones en la Fuente del Impuesto a la Renta 1,75
1.1.2.3.02 Retencion IVA 6,30
4.1.1.1.02 Ventas Gravadas BIENES 12% 175,00
Base IVA 0 } wat2 | 2t Ret. IVA
Base IVA 12 Ret. Renta
| L |
j oK
Cuenta | IVACOBRADO 12% ~|
CODIGO CUENTA DEBE HABER -
1.1.1.1.01 Caja General 187,95
1.1.2.5.01 Retenciones en la Fuente del Impuesto a la Renta 1,75
1.1.2.3.02 Retencion IVA 6,30
4.1.1.1.02 Ventas Gravadas BIENES 12% 175,00
2.1.2.1.01 IVA COBRADO 12% 21,00

9) Con el asiento cuadrado, revisar la glosa y se guarda.

)
)

Glosa

P/R Ventaa EFECTIVO BIENES cliente 0705417038001 Documento 00222

|

| cuaprapo...

s |

| GUARDAR | SALIR

CODIGO CUENTA DEBE HABER -
1.1.1.1.01 Caja General 187,95
1.1.2.5.01 Retenciones en la Fuente del Impuesto a la Renta 1,75
1.1.2.3.02 Retencion IVA 6,30
4.1.1.1.02 Ventas Gravadas BIENES 12% 175,00
2.1.2.1.01 IVA COBRADO 12% 21,00
=
La venta se graba en la hoja ventas, para luego pasar a la plantilla ats.
3 [ 1.1 [ i W N a | 8T VWK
{Two pe |Mo.pe |no |sustor [rorau 1o |wa  |wa Pane [va|oe oo [o
Tipo e COMPH | RAZON [COMPRO ORIET |AL TAREA AL | COBRAD |COBRAD MONT |Redacio |1 |cue T \u | Forma de o
w0 - |emisién ~ [1w0 DE |- |i0EwT. |~ [oman - [socmi - [# o€ Facr. - b [+ |00l - frame - f12% [~ |1i-[0 32 (<0 14~ |m [~ | A~ ona - fuade - | - |n - frecm (-2 e feone [~ |Rerenac -
§ F-Facturac{0&-AUC (0705417038001 18-Docaf PANCHO [001-001-08221 | 1 17,00 | - 17| 6% o[vo n:ﬁ::‘:::u[ ‘ ’ 0 00112112
i |
i
El asiento contable en el libro diario.
NOM FECHA CGLOSA = i — DETALLE T Deee HALER CUENTA [ TIPO BANLINPA
o
- o S il | :
% | e e e’ ~
41 M 020VZ0% PR Vewas EFECTII0N  CataGoneial w1 c* BENES  NA
4 1 02OV20 PR Vewas EFECTF 112501 Fetenciores enla Fusrte delinpuesio alaRerva s o* BENES WA
4 n 020V20 PR Ve S« EFECTP 112204 Retencen Vi LR o BENES NA
B0 N 020V20 P Versas EFECTPA 11102 Veras Gravades BENES 125 5 oK BENES  NA
51 N 020020 PR Vewas EFECTF 212101 WACCBRACO 124 210k BENES  NA
2 - P Venta s EFECTND BENES cherve 0705417038001 Documento 00222
5 e SR e SRR SR S
“

5.4.2. Ingresar ventas a crédito

Para ingresar ventas a crédito siga los pasos detallados a continuacién

1. Abra el formulario para ingresar ventas.

2. Ingrese los datos del comprobante de venta. Pulse el botdn siguiente.

A AB A A

e
NTO -

* de
Chwque |
Docu

estan o [eno (
ase |10

« et = [asiente

o1 ’ 1

BIENES

[ CUENTAY

OTROS
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‘:lTipo Id. ‘ 04-RUC ‘,J

Tipo Emi. | F_Facturacion F j

| ASIENTOS
VENTAS COMP | DIARIO | VENTAS CANT |
Id. Cliente | 5702000076001
Nombre GLORIA CELI
Tipo Comp.
Cantidad i
Comprob. = =
e 001-001
# Factura W

18-Documentos aut utiL en Vts exp N/C N/D

Fecha

#Ret

;I Part Re. NO Ll

Forma  [g1gIN UTILIZAE]
cobro L

| 02/01/2018 <
| | SIGUIENTE

3. Ingrese los datos para el libro diario, en el cuadro tipo /pago, seleccione la opcion
CREDITO, llene los datos informativos de Dias y Fecha de vencimiento.

ASIENTOS
VENTAS COMP  DIARIO | VENTAS CANT |

#Asiento | 42

(==
1 Ti 2 e ; =
\ ipo/pago CREDITO _J B a::l;/ ‘ _]
Tipo | BIENES -| #cuenta/ —-ta —
ozotite i i M | pias ‘ 7‘
Fecha | = == v
™ e wionto 012018 |
locu
Cantidad | 1
Cédigo _J A
Cuenta ‘

DEBE | HABER | AGREGAR+ |

Ingrese aqui solo la cantidad
por cobrar al cliente.

=

DETALLE CANTIDADES DE VENTA ’

4. Registre la cantidad que quedara por cobrar y asigne una cuenta contable a esa cantidad.

ASIENTOS @
VENTAS COMP  DIARIO | VENTAS CANT |
#Asiento | 49 Tipo/pago B .| Banco/ | =
| T -
Tpo | BIENES - Sowenka) || wa ~| pias (18|
b | ez | | 20
Fecha | 02012018 - S | Fecha =
v , # cheque/ | fecha | 17012018 |
ool rese aqui sol cantidad | 2000.25 [
Cantidad por cobrar al cliente. ----- > — |
=——""
codige ] | 142102 ~
Clientes Crédito ~|
DEBE | HABER | AGREGAR + | DETALLE CANTIDADES DE VENTA |
Glosa [
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5. Registrar al debe.

CODIGO CUENTA DEBE HABER -
1.1.2.1.02 Clientes Crédito 2.000,25

ELIMINAR FILA

6. Sies necesario, registrar otras cuentas al debe, caso contrario pulsar el botdn DETALLE
CANTIDADES DE VENTA.

7. Se muestra el panel para ingresar las cantidades de la venta. Ingresar la cantidad y la
cuenta contable.

VENTAS COMP | DIARIO  VENTAS CANT |

Base no IVA [ ] ICE
| Basewao [ 00025 || wan | |1 RetIVA
Base IVA 12 [ ‘ ‘ Ret. Renta
codigo ... || 411101 B
Cuenta Ventas Gravadas ARRIENDOS 0% _-J
DEBE | HABER | AGREGAR + ATRAS

8. Registrar al haber. Una vez que el asiento esté cuadrado, guardar.

]
Glosa ‘ P/R Ventaa §REDITO BIENES cliente 072000076001 Documento 0023
CUADRADO... 0 GUARDAR | SALIR |
CODIGO CUENTA DEBE HABER -
1.1.2.1.02 Clientes Crédito 2.000,25
4.1.1.1.01 Ventas Gravadas ARRIENDOS 0% 2.000,25

=]
Luego de guardar el sistema guarda un registro en la hoja cuentas por cobrar.

E12 hd - 5

A B C D E F G H 1 J K 3 M N
1 RUC |NOMBRE |#FACTURA |FECHA DIAS N CHEQUE |BANCO CUENTA No. DIARIO |DEUDA |ABON0 |FECHAV |EFEC’YJNO.
4 070200007600‘GLORIACELI 12 02/01/2018(18 Clientes Crédito 12| 2000,25 17/01/2018 ‘ ‘ 3
5
6

Y se graba un registro en la hoja ventas para el ats.
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-
A B C D E F G H 1 J K L M N o P Q R S| T ‘
TIPO DE No.DE |NO SUBTOTAL [TOTAL  [TOT | IVA IVA Parte [TA|DE ‘
Tipo de COMPR |RAZON COMPRO|OBJET [TARIFAO |[TARIFA |AL [COBRAD |COBRAD MONT [Relacio|L |CLIE I
1 NO, v |emisién | v [TIPO DE| ~ [IDENT. ~ |OBAN ~ [SOCIA| ~ |# DE FACT.| ~ [B. v |0DI~ (% v |12% |+ [T4v [0 12|~ |0 14 v [IR v |IVA~ |OICE~ [nade v | v [N v |FE
F-Facturacif04-RUC 0702000076001{ 18-Docu| GLORIA C|001-001-0023 1 2.000,25 = - > = oilnOo 02

ES
16
17
18

19
20

Nota: Para modificar cuentas o cantidades del panel de vista previa de ventas, se
sigue los mismos pasos que en compras, se debe cambiar la cantidad en los
casilleros de los subtotales y en la parte inferior del panel de vista previa.

5.5. Cuentas por pagar y cobrar

Luego de registrar una compra/venta por pagar/cobrar, la cuenta por pagar/cobrar se graba
en la hoja CUENTASXPAGAR/ CUENTASXCOBRAR; en esta hoja se crea un registro con el rucy
nombre del proveedor/cliente, nimero de factura, fecha inicio, dias de plazo, fecha de
vencimiento, cuenta asignada para el pago/cobro, monto de la cuenta, nimero de asiento y
otros datos informativos.

ruitapapeiey

rucie

AnnEauun Numero £y

& 1 (¢ F
5.4 A B c D E| F G H (L[ L M | N
N No. EFECT
1 RUC NOMBRE # FACTURA FECHA DIAS |CHEQ |BANCO |CUENTA DIARIO |DEUDA |ABONO |FECHAV CUENT|No.
Par 2 0705417038001 |FRANCISCO 2223|01/01/2018 |15 Proveedores Locales de Bienes 5 200 16/01/2018 1
3 0705417038001 |FRANCISCO 2226(01/01/2018 |15 Proveedores Locales de Bienes 5 500 16/01/2018 1
4]
5
6
LIQUIDAR CUENTAS X PAGAR VER E:
R PLAN /CUENTAS TINIIINAD CLICATAC V ANANDDAND
2) Se abre un formulario. El usuario debe escoger o digitar en el casillero RUC, el id del
proveedor al que se le va a realizar el pago.
uentas por pagar T T o
[ Ruc:= | 0705417038001 | | Francisco
FACTURA: ‘ ;‘ TOTAL: PAGOS: SALDO: MOVIMIENTOS
Al
3) Seleccionar el no. de documento a liquidar, es decir la factura que creé la deuda con el

proveedor. Al pulsar la pestafia en el casillero factura, se muestran todas las facturas que
la empresa tiene por pagar con el proveedor.

Cuentas por pagar - “
[ RUC: 0705417038001 Lj FRANCISCO
FACTURA: | | | foTaL: PAGOS: SALDO: MOVIMIENTOS
4
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Inmediatamente luego de seleccionar la factura, se muestra en el panel de vista previa,
todos los movimientos relacionados a ese documento. El total de la deuda, pagos y
saldo se muestran en la parte derecha de la factura.

Cuentas porpager T ——TT L i

‘ RUC: | 0705417038001 Ll ‘ FRANCISCO |

FACTURA: | 2223 | ToTAL: 20
070541703800 FRANCISCO 2223 0100172018 15 Proveedr]
o ! ]

4) En la parte inferior del panel, registrar la cantidad del pago a realizarse, puede ser toda
la deuda o una parte.

Cuentes porpogor T T T ——

l RUC: ‘ 0705417038001 j \ FRANCISCO
FACTURA: ‘ 2223 vl TOTAL: 200 PAGOS: ? SALDO: 200 MOVIMIENTOS
RUC NOMBRE #FACTURA  FECHA DIAS N CHEQUE BANCO CUENT:~
070541703800 FRANCISCO 2223 01/01/2018 15 Proveed:
|
W
I
« | |
— NUEVO ABONG £ —
ABONO: | 100 Tipo de Pago | EFECTIVO j Tipo Diario ‘ OTRO
FECHA: | 05/01/2018 ~| #Chueque/Docu:| MA | Cuentar | NA -
tAsiento | 22 Bancol otros: NA | otros AR i

5) En esta seccion también se ubican los datos correspondientes al libro diario, como en
todos los formularios el no. de asiento se ubica automaticamente. Completar la fecha,
tipo de pago y los otros datos informativos.

— NUEVO ABONO - “:
ABONO: | 100 TipodePago | EFECTIVO _:J Tipo Diario | OTRO =z
FECHA: | 05/01/2018 ~| #Chueque/Docu: | NA

q

Sl Cuental NA %
#Asiento ‘227 Bancol otros: NA -| otros ABRIR DIARIO i

|§REGIsrRAR Paco |

Copyright © 2018 - www. wu.com

|0 Pago registrado, ingresar asiento contable

[ Aceptar I
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Luego de pulsar aceptar, se oculta el panel de registros de cuentas por pagar y se abre una

seccion inferior para registrar el asiento contable que corresponde al pago realizado.

Independientemente de que se agregue un asiento contable, el pago ya esta registrado en

la hoja CUENTASXPAGAR, vy se lo puede observar en el panel superior.

Para volver a visualizar los pagos se pulsa el botén movimientos.

Se actualiza el saldo

Cuentas por pagar e —— w

L]

' RUC: 0705417038001 LI FRANCISCO \
FACTURA: | 2223 LI TOTAL: 20 PAGOS: 100 SALDO: 100 MOVIMIENTOS
A DIAS N CHEQUE BANCO CUENTA No. DIARIO DEUDA ABONO
12018 15 ProveedoresLo 5 200
12018 15 NA NA Proveedores Lo 22 100
Nuevo abono
K| [»]

7) Para registrar el asiento, si esta oculto el panel del diario, pulsar el botén abrir diario

’

J REGISTRAR PAGO

k

ABRIR DIARIO

En el caso de las cuentas por pagar, el sistema ubica directamente en el haber la cuenta
contable registrada por pagar, al momento de que el usuario guardé la compra, la
cuenta contable el sistema la registra con la cantidad del pago ingresado. También en
el casillero cantidad, se ubica el monto que falta para cuadrar el asiento. Si se desea
cambiar todos los datos de este panel, seleccionar la fila de la cuenta y eliminar.

Diario -
Canma

Codigo -:I
Cuenta
DEBE | HABER | AGREGAR+| CUADRADO...
conica CUENTA DERE HABER
I 21111, Proveedores Locales de Bienes 100,00 I
ELIMIAR | OLOSA

8) Asignar la cuenta con la que se cancela el pago y enviar al haber.

Diario

Cantidad 100

| [ 114001 dh

Caja General

Codigo

Cuenta
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=]
DEBE | | AcrecAR + | CUADRADO... 0 ’l
. - S |
CODIGO CUENTA DEBE HABER il !
211.1.1. Proveedores Locales de Bienes 100,00 |
[T 111.1.01 Caja General 100,00 | |
&

9) Unavezcuadrado el diario, ingresar una glosa y guardar. El asiento se guarday el usuario
puede registrar otro pago.

En la hoja cuentas por pagar se encuentra registrado el abono realizado.

oy - -

A [ c D G G H 1 J K L M N
N No. EFECT
1 RUC NOMBRE # FACTURA FECHA DIAS [CHEQ |BANCO |CUENTA DIARIO |DEUDA [ABONO [FECHAV CUENTA  |No.
2 0705417038001 |FRANCISCO 2223(01/01/2018 |15 Proveedores Locales de Bienes 5 200 16/01/2018 1
3 0705417038001 |FRANCISCO 2226(01/01/2018 [15 Proveedores Locales de Bienes 5 500 16/01/2018 2
k 0705417038001 | FRANCISCO 2223|05/01/2018(15 NA NA Proveedores Locales de Bienes 23 100 EFECTIVO 3
5
6
En la hoja libro diario se guardé el asiento contable.
A B C D | = | F G H I J K B
| nicio |
NUM FECHA Y GLOSA 0DIGO DETALLE DEBE HABER |CUENTA |TIPO BANCOIPA | # de # CUENTA!
ERO GO Cheque ! OTROS
e 5 = > = = =5 E 5 e 5
H 22 0510112018 PRABONOAFACTL 1.1.1.1.01 Caja General 100 OK NA NA EFECTVO
------ 23
23 05012018 prpago 21111 Proveedores Locales de Bienes 100 oK NA NA EFECTVO
23 05/01/2018 prpago 111101 Caja General 100 OK A A EFECTIVO
o - < 24
i

5.5.2. Liquidar cuentas por cobrar

Para liquidar una cuenta por cobrar, el usuario debe seguir los siguientes pasos.

1) En la hojainicio pulsar el siguiente botén:

U —————

PLAN / CUENTAS
LIQUIDAR CUENTAS X COBRAR
IENTAS E.E. F.F.

2) Se abre un formulario. El usuario debe escoger o digitar en el casillero RUC, el id del
cliente al que se le va a realizar el cobro.

\er (=3
RUC: 0702000076001 | | stor ceur
FACTURA: | 12 | TOTAL: 20025 PAGOS: © SALDO: 200,25 MOVIMIENTOS
| RUC NOMBRE #FACTURA  FECHA DIAS N CHEQUE BANCO CUENT:4]
070200007600 GLORIACELI 12 02/01/2018 18 Clientes
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3)

4)

Seleccionar el no. de documento a liquidar, es decir la factura que quedd por cobrar. Al

pulsar la pestafia en el casillero factura, se muestran todas las facturas que la empresa
tiene por cobrar con ese cliente.

=

Inmediatamente luego de seleccionar la factura, se muestra en el panel de vista previa,
todos los movimientos relacionados a ese documento. El total de la venta a crédito,
cobros y saldo, se muestran en la parte derecha de la factura.

Cuentas por cobrar
RUC: 0702000076001 | | ctor ceu
FACTURA: | 12 ~ TtITAL: 2000,25 PAGOS: © SALDO: 200025 MOVIMIENTOS
[ RUC NOMBRE #FACTURA FECHA DIAS N CHEQUE BANCO CUENT:= ‘
070200007600 GLORIACELI 12 02/01/2018 18 Clientes

Cuentas por cobrar @
RUC: | 0702000076001 ~ " GLORIA CELI / /
FACTURA: | 12 | TOTAL: 2000.25 PAGOS: © SALDO: 200,25 MOVIMIENTOS
| ruc NOMBRE #FACTURA FECHA DIAS N CHEQUE BANCO CUENT:~

070200007600 GLORIACELI 12 02/01/2018 18 Clientes
En la parte inferior del panel, registrar la cantidad del cobro a realizarse.
=]

— NUEVO ABONO

ABONO: | 1500 Tipo de Pago EFECTIVO v| TipoDiario | oTRO -

REGISTRAR COBRC

En estarsecaion fambigensguhisan los datos corgggpendientes al libro)
roddddieycformularios @kmastebe: asiento se ubica #ttomaticamente. Complétar fa’fech
tip'o de cobro y los otros datos informativos.

1arfo, COMo en

=

lad |
< | i
NUEVO ABONO 0/
ABONO: | 1500 e Tipo de Pago EFECTIV( LI Tipo Diario | oTRO
FECHA: | 02/01/2018 _vJ # Chueque/ Docu: | NA Cuental NA ~

#Asiento | 24 NA

Bancol otros:

_.J otros

_I ABRIR DIARIO
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6) Pulsar el boton registrar cobro. Se muestra un mensaje, pulsar aceptar.

Copyright © 2018 - www. excelyempresa.com @

\0» Cobro registrado, Ingrese el Asiento contable

R

Luego de pulsar aceptar, se oculta el panel de registros de cuentas por cobrary se abre una
seccion inferior para registrar el asiento contable que corresponde al cobro realizado.

Independientemente de que se agregue un asiento contable, el cobro ya esta registrado en
la hoja CUENTASXCOBRAR, y se lo puede observar en el panel superior.

Para volver a visualizar los cobros se pulsa el botéon movimientos.

Se actualiza el saldo

Cuentas por cobrar @
RUC: 0702000076001 j GLORIA CELI
FACTURA: | 12 LI TOTAL: 2000,25 PAGOS: 1500 SALDO: 500,25
RUC NOMBRE #FACTURA FECHA DIAS N CHEQUE BANCO CUENT:~
070200007600 GLORIACELI 12 02/01/2018 18 Clientes
070200007600° GLORIACELI 12 02/01/2018 18 NA NA Clientes
Nuevo abono =
< ] vl

Para registrar el asiento, si estd oculto el panel del diario, pulsar el botén abrir diario

’

ABRIR DIARIO

En el caso de las cuentas por cobrar, el sistema NO ubica directamente al debe la
cuenta contable registrada por cobrar al momento de que se registré la venta; debido
a que primero se suele ubicar la cuenta a la que ingresa el cobro al debe, por ejemplo:
“caja”. La cuenta contable que estaba por cobrar, el sistema la registra como mensaje
en la parte derecha del cédigo. En la parte derecha se ubica la cuenta afectada y la
cantidad del cobro. Sise desea cambiar todos los datos de este panel, seleccionar la
fila de la cuenta y eliminar.
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; 10
Eﬂad ‘15007 Cantidad: 1500
ol | |

Cuenta afectada: Clientes Crédito K

Cuenta LI
DEBE | HABER | AGREGAR+| 11,..NO CUADRA...II! -1500

CODIGO CUENTA DEBE HABER il
|

|

~l

ELIMINAR | GLOSA |
GUARDAR

8) Asignar y registrar la cuenta contable a la que se le asigna el cobro.

— Diario

Cantidad: 1500

cofgo . |[1a1am o

Cantidad ‘ 1500 ‘ Cuenta afectada: Clientes Crédito

Cuenta | Gaja General ~|
"B | HABER I AGREGAR + I 1...NO CUADRA...II! -1500 |
CODIGO CUENTA DEBE HABER i'
11.1.1.01 Caja General 1.500,00
=l
ELIMINAR | GLOSA |
GUARDAR
9) Registrar la cuenta contable afectada en el cobro.
— Diario ) )
Cantidad i Cuenta afectada: Clientes Crédito
2 . Cantidad: 1500

D

Cuenta l Ll
DEBE | AGREGAR + I C%D/RADO... 0

| CODIGO CUENTA DEBE HABER N

111101 Caja General 1.500,00 1

1.1.21.02 Clientes Crédito 1.500,00 i

1

ELIMINAR | GLOSA |

GUARDAR |

10) Una vez cuadrado el diario, ingresar una glosa y guardar. El asiento se guarday el usuario

puede registrar otro cobro.
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En la hoja cuentas por cobrar se encuentra registrado el abono realizado.

E12 M S |
A B C D F G H 1 J K B M N

L |RUC NOMBRE #FACTURA [FECHA DIAS N CHEQUBANCO CUENTA No. DIARIO [DEUDA ABONO FECHAV EFECT (No.

2 /0705417038001 PANCHO 8 02/01/2018(5 Clientes Crédito 8 600 07/01/2018 1

3 |070541703800]PANCHO 8 07/01/2018|5 NA NA Clientes Crédito 9 300 EFECTI 2

1 /070200007600 GLORIA CELI |12 02/01/2018(18 Clientes Crédito 12 2000,25 17/01/2018 3

5 |070200007600' GLORIA CELI (12 02/01/2018(18 NA NA Clientes Creédito 24| 1500 EFECTI 4

5

En la hoja libro diario se guardé el asiento contable.

13 23 05012018 -Pl ;)a;o 11110 Caja General 100 OK NA NA EFECTI
120 | -------- prpago
i i it
1 24 02/0112018 pr cobrio 111101 Caja General 1500 OK MNA NA EFECTI
1. 24 02/0112018 pr cobrio 112102 Clientes Crédito 1500 OK NA NA EFECTI
1 - pr cobrio
1 B e S iy s el o e
126
127
78
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6. Importar datos Xml a la plantilla de contabilidad

Mediante la opcidon de importar datos Xml, se puede extraer la informacidén de varios
documentos XML (facturas, nc, retenciones) que estén guardados en una carpeta, a la hoja
compras o ventas; también se puede extraer un archivo XML DE ATS. Los datos importados se
agregan debajo de los que hay en las hojas.

6.1. Extraer/importar/ pasar documentos (facturas, retenciones, n/c)
XML a compras/ ventas

Para extraer la informacién de documentos XML, seguir los siguientes pasos:

1) Crear una carpeta y dentro de la carpeta guardar los documentos XML, que se desea
pasar a la plantilla de Excel; es muy importante tener solo archivos XML dentro de la
carpeta. Se debe crear una carpeta para cada tipo de documento (facturas, retenciones,
n/c), la carpeta debe contener documentos emitidos/ recibidos del mismo afio y mes.

2) Enla plantilla pulsar el siguiente botén:

IMPORTAR ATS Y DATOS XML

3) Se abre un formulario, en la parte superior escoger el no. de ruc, afio, mes de cuando
fueron emitidos los comprobantes o recibidos.

IMPORTAR DATOS XML

Es
Contribuyente
Razon social: | NO VA DALQ Ruc: 0705417038001 ~ I 1
ANS(I 06-Junio~| )

4) De la seccidn del formulario importar documentos electronicos, buscar la carpeta que
contiene los XML.

(MR DOCUMENTOS ELECTRONICOS XML
Wra electronica, N/C, N/D, A COMP! f ruta del documento:
[ Importar

Importar varias facturas electronicas, N/C, N/D, COMP. De Retencion. buscar ruta de la carpeta:

' D

(Hay documentos que las empresas emiten a Cl del contribuyente, para importar estos debe borrar el 001 del cuadro RUC)

IMPORTAR FACTURAS, N/D, N/C A COMPRAS .o Importar
IMPORTAR COMP. DE RET. A COMPRAS I Buscar # factura [ Recbidas a compras Importar
IMPORTAR FACTURAS, N/C A VENTAS Importar
IMPORTAR COMP. DE RETENCION A VENTAS Importar I
—1 PUNTONET-/
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5) Se abre un cuadro de busqueda, aqui hay que buscar la carpeta y luego pulsar aceptar.

Buscar carpeta @
Selecciona la ruta de tu carpeta
Documentos pdf <
| escritorio

extraer datos
FACTURAS
gestor
PDF ATEXTO Y EXCEL

4 | rete XML E

’__% seduc

6) Con la carpeta seleccionada se puede escoger 4 opciones de importacién dependiendo
de los documentos que contiene la carpeta seleccionada.

IMPORTAR DOCUMENTOS ELECTRONICOS XML
Importar una factura electrénica, N/C, NID, A COMPRAS. Buscar ruta del documento:

Importar varias facturas electronicas, N/C, N/D, COMP. De Retencion. buscar ruta de la carpeta:
| l C:\Users\Usuario\Desktopyrete XML \seduc

(Hay documentos que las empresas emiten a Cl del contribuyente, para importar estos debe borrar el 001 del cuadro RUC)

IMPORTAR FACTURAS, N/D, NIC A COMPRAS .........oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiastiaisssi s ssai s -2 Importar
IMPORTAR COMP. DE RET. A COMPRAS ™ Buscar # factura I~ Recbidas a compras > Importar
IMEORTAR EACTURAS. NIC ANENTAS “ Importar
IMPORTAR COMP. DE RETENCION A VENTAS ..o e § ixxatx

* Enla primera opcion se importa facturas, notas de crédito/débito, a la hoja compras.

* Enlasegunda opcién se importa comprobantes de retencidon emitidos por el usuario a la

hoja compras, se pasan los detalles de establecimiento, punto de emision, secuencial,
autorizacion y fecha de emisiéon del comprobante retencién, también se pasan los
codigos de retencion, base imponible, porcentaje de retencién y los montos retenidos
de renta e IVA.
Si las retenciones son emitidas a facturas electrdnicas, se pueden pasar en primer lugar
las facturas a compras, luego se importa las retenciones dejando marcada la casilla
“buscar facturas”, el sistema va ubicando la retencion en la fila de la factura que fue
retenida. Se puede importar retenciones recibidas por el contribuyente a la hoja
compras, dejando marcada la casilla “recibidas a compras”, de esta forma se puede
extraer datos de las retenciones recibidas que no se pasan a la hoja ventas.

*  Eltercer botdn sirve para pasar facturas, notas de crédito/ débito a la hoja ventas.
e El cuarto botén importa comprobantes de retencion recibidos a la hoja ventas.
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wes Jx

4 A SRR IR D € F Gl H ||y 3 L M N o 4 Q R
INICIO PONER RUC O CI A PROVEEDORES/ m‘mﬁ?l;lm ARVERAK
s | » BASENO
SuSTEM [PROVEEN * IDENTIFICACION | * TiP0 [ Tioo| Parte |geral puper ” *FECHA | * FECHA DE OBJETO DE
gl |~ vEEDOR: | ¥ [ TC ¥ R~ No. v | comPR * |r~| mre~| |~ | EN~|SECUE ¥ | EMISIOl ¥ | REGISTR ~ * automiz *| wa ~| easewac~| sase1z v | sase1~
2 [BANCO DEL PACIFICO S.A 01 001  [001 090477194 31/10/2018) 31 0,90
3 BANCO DEL PACIFICOS.A, fossooos7amor  for 0ss [oor  [012632433 |  31/10/2018] 151 766
4 [BOTICA COMUNITARIA DE MACHALA 7)7917112760)) 01 '001 'UXS 000152723 07/10/2018| 07/ 28,31 348
5 |COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO JUVENT(0190115798001 (01 037 [oo1 [oooa26041 | 31/10/208) 3171072018031 1 446
3 e DE TRANSPORTE DE PAS) 01 [o2 [003 [o0o102007 | 19/10/2018)  19/10/2018 13 2,90
&z |C DE DE PA! 01 002 [003 000102008 19/10/2018| 19/10/2018} 19 2,90
8 c OE DEPAS/ 01 [oos [003 [oooc08s0s | 19/10/2018]  19/10/2018) 5,80
9 [CORPORACION FAVORITA C.A. fi7s0016919001 [0 fier [105s [oo0121533 | o7/a07208 o7 1 694 35,23
10 CORPORACION FAVORITA C.A. f for (61 (105 [ooo124289 | 27/10/2008)  27/10) 1 10,16 33,75
1" Icorporacion 1 d for 137 [sss  [o133s2747 | o0s/10/2018| o8/ 15,99
12 FARMAMIA CIA LTDA %7‘1]7‘015@‘ '0\ 003 [028 (000229880 05/10/2018| 05/ 18 364 .
13 FARMAMIA CIA LTDA foro17a0150001  fo1 fo24 [o20 [ooo0983s3 | 23/10/2018) 23/ 40111 87
14 FARMAMIA CIA LTDA fors17a0150001  [o1 [o24 [o21 [ooonszeea | 19/10/2018) 19 79640791740113 228
15 FARMAMIA CIA LTDA 'nn)nolsoom 'Dl fo2s [o21 (000119083 29/10/2018| 29/: 14 359 =
16 SICONTAC CENTER S.A. fimsssror0or  [o1 oor [o0s  [003180485 | o0s/10/2008] 05/ 313
17 SICONTAC CENTER S.A. firo1ss9701001 [0 foor [oos [o0321701 | 3y/10/2018) 3/ € 7011791959710 33
18 SUPERCINES S.A. fosars17r2z001 [0 o2 [o11  [oocos1499 | 08/10/208) 08/ 5,90
19
20
21
»

6.2. Importar/extraer un anexo ATS XML

Para importar un anexo, seguir los pasos de importar documentos XML, luego de seleccionar el
ruc, afio y mes, buscar el anexo a importar.

¢ Completar los siguientes datos.

P

Contribuyente
Razon social: | NO VA DATO Ruc: \ 0705417038001 ~ [ 1

ANO: [ 2018 ~| MES: [ bt

* Seleccionar la tarifa de IVA del anexo. Se puede escoger si se desea pasar solo compras,
ventas, etc.

— Contribuyente
Razon social: | NO VA DATO Ruc: | 0705417038001 ~| [ 1

ANO: | 2018 L" MES: | 0i-Enero LII

— IMPORTAR ANEXO ATS XML / / ax /
¥ COMPRAS ¥ VENTAS © EXPORTACIONES M ANULADOS

© ATS tarifa 12 % IVA © ATS Con tarifa 14 % IVA

RM —¥ IMPORTAR | ‘

« Buscar el anexo ats, pulsar el siguiente botén:

~ IMPORTAR ANEXO ATS XML
¥ COMPRAS ¥ VENTAS ¥ EXPORTACIONES M ANULADOS

O ATS tarifa 12 % IVA " ATS Con tarifa 14 % IVA
Ruta; IMPORTAR
N— >

* Se abre una ventana para buscar el anexo. Pulsar el botén abrir.
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Abrir
@uv] 6 » PANCHO » Descargas ~ [ 42| [ Buscar Descarga o]
Organizar Nueva carpeta ==~ 8 & |
(] Microsoft Excel Nom b ppm———— Fecha de modifica <7 G
| { ATS 01 2018.xml 10/09/20181547 . XM / Vis
't Favoritos 2| NRATALETA ANEXQARANSACCIONAL ... ersio
B Escritorio || VELASQUEZ _1705856076001_ 2018_07_A... 08/ ”=‘ 1
i Descargas || [ PENARANDA 1102050209001_2018.07_.. 29/08/20121604 -0 €N
%] Sitios recientes [ Alava Ponc_0914491667001_2018 06_AT... 29/08/201815:08 COdI
32 Dropbox || KOLICH GAL_0911018448001_ 2018 07_A.. 28/08/20181806 MNG=
|| KOLICH GAL 0911018448001_2017 08 A.. 28/08/20181806  UL[-
Bl Escritorio 8'st
4 Bibliotecas and
5 Documentos alon
[&=] Imédgenes e="n
J‘) Msica O"?>
B videos bl 2] ] ] | CivatT
Nombre de archivo:  ATS 01 2018 xml
Herramientas Cancelar

* Finalmente pulsar el botdn importar.

IMPORTAR DATOS XML ’i&

-~ Contribuyente
Razon social: [ NOvADATO Ruc: [ 0705417038001 ~| [ 1

ANO: [ 2018 ~| MES: | 01-Enero ~|

~ IMPORTAR ANEXO ATS XML

¥ COMPRAS ©~ VENTAS M EXPORTACIONES © ANULADOS
@ ATS tarifa 12 % IVA © ATS Con tarifa 14 % IVA
m I C:\Users\Usuario\Downloads\ATS 01 2018.xml

Ruta:

IMPORTAR

Nota: Al importar documentos XML o un ATS, los registros que se importan se agregan debajo
de los registros que ya estan en las hojas compras, ventas, exportaciones y anulados.

6.2.1. Importar varios ATS XML

Si se necesita contabilizar un afio completo se puede importar varios ATS. Para importar varios
anexos ATS XML a la vez hay que dejar marcada la casilla Carga masiva de ATS, luego de esto
la casilla de mes se queda deshabilitada. Pulsar el botdn para buscar la carpeta con los ATS.

IMPORTAR DATOS XML

| r Contribuyente
Razon social: I Ruc:

ARO: | ~|mes: [ |

_IMPORTAR ANEXO ATS XML

0000000000000 ~ | [ 1

----------------------- ¥ COMPRAS  VENTAS  EXPORTACIONES ¥ ANULADOS
C ATS tarifa 12 % IVA ¢ ATS Con tarifa 14 % IVA ]

Ruta: | | IMPORTAR
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Se abre una ventana para buscar la carpeta que contiene los ATS XML. Luego de escoger la
carpeta pulsar el botén Importar, y los anexos se pasaran a las hojas de ats.

1018 -] MES: | -l
TS XML — Buscar carpeta X E
i Selecdona la ruta de tu carpeta TACIONES ~ Al
@® ATS tari t % IVA
= m Bibliotecas Al ——
> @ Red =
— | > [EH Panel de control 3
NTOS ELEC = Papelera de recidaje 8
rénica, N/C, N ATS 2018
compras ventas excel 2019 E
contabilidad 2019 ‘
electronicas, |> = DEMO eta:
____ facturas 1-2019 ¥
ssasemitenaCl | Crear nyeva carpeta Cancelar FUC‘

ND,NCAC
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7. Otras formas de ingresar compras y ventas a la plantilla

7.1. Ingresar comprasy ventas copiando y pegando

Otra forma de ingresar compras y ventas a la plantilla ya sea para contabilizarlas o generar el
ATS, es copiando y pegando. Primero hay que verificar que las columnas donde se va a pegar
la informacidn tengan el formato de celdas correcto, la plantilla inicialmente estd con el
formato de celdas correcto, pero se cambia cuando se pega datos de otros archivos de Excel
con diferente formato de celda.

En la hoja compras las columnas con nimeros largos o que empiecen con ceros, como las
autorizaciones, identificaciones del proveedor, serie de factura, deben tener formato de celda
tipo Texto.

CONTABILIDAD ver. 2019.2 - Copyright © 2018 - www. excelyempresa.com

Disposicion de pagina Formulas Datos R e . dor Ayuda 2 ;Q
VA e = L 2, Ajustar texto Texto X Eﬁ @
A-| === = 3= [Elcombinarycentrar ~ — O 9% 0533 Formato), | Dar formato

g condicional ~ como tabla ~
Alineacion * Ndmero n Estilos
f
D E F G H | J K L M
% [PULSA EL BOTON PARA AGREGAR

ANA FINAL X PONER RUC O CI A PROVEEDORES/ REPARAR scraddiod o
* 1IPO DE IDENTIFICA. * penmipicacirm | * npo Parte |peral pypr b * FECHA * FECHA D
3 PROVEEDDR v Mo > A~ | tipopr¢ ¥ | Re ™| 1| En ¥ [SECUE| ¥ | EMISIOl ¥ | REGISTR

Si las columnas no estdn formato texto hay que seleccionar toda la columna vy dirigirse a la
pestafia Inicio, mend Numero y aplicar el formato tipo texto.

Luego de verificar que las columnas de todas las hojas tengan el formato de celda correcto se
debe copiary pegar la informacidn. Se debe pegar la informacién como valores para evitar que
el formato de celdas de la plantilla de contabilidad se cambie.

Si el formato de celdas del archivo que tiene la informacidn esta como tipo texto, no es necesario
pegar como valores los datos.

A [ c o £
1O INSERTAR wlusuu\suu.uuu: | s — R
# PROVEEDOR “‘1"."‘_5:: E_F meTFiCA "

| - = 7| PPOVEEOC - | * ioewmncaonme |7 Copiar la
DANCO DEL PACINCO S.4 ¢ fossccosron 01

3 BANCO DEL PACIFICOS.A. | 01 . .y

. HOTICA CoMuNTARIA DEMAGHAR o1 informacion.
COCPERATIVADE SHICRAC ¥ CREDITOLIUVENTED ECUATORIAN A PROSRE 01

5 COCPERATIVA DE TRANSPORTE DE PASAS 'S INTERPROVINGIAL 01

7 COCPERATIVA DE TRANSPORTE D PASAIERDS PIE’AS INTERPROVINCIAL 01

3 COCPERATIVA DE TRANSPORTE DE PASAJERTS PUA'AS INTERPROVINGIAL 01

£ CORPORACION FAVORITA CA. 01

1 CORPORACION FAVORITA L4 1 01 181

11 comcracian Nazlanal 6o Talocomunicaciones CNT EP 1 01 137

12 FAHMAMILA CIA LIDA 0771740150001 01 003

EEl FARMAMIA CIA LTDA 1751740150001 01 024

4 FARMAMIA CIA LIDA 791740150001 01 024

14 FARMAMIA CIA 1TDA Fo721740150001 01 " 024

16 SICONTAC CENTER S.A, 01 007

1 SICONTAC CENTFR S 01 001

18 SUPERCINES 5.4 J0FIISTI72H001 U1 N N ]

14 E‘”
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g = e e ~ . y | &0 .5 F
Se|ECCIOnar Ia Pe?‘” < NKS- -0 A. === &3 Ecombinarycentrar - [ - % 000 58 59 wn:
celda de Portapapeles Fucnte . Alincacién  Calibri (11 + A" ATER+ Yoo ] !
£2 - £ | 0990005737001 NK=EC-A-H-RBRS
destino, dar o 5 < | 5 T T
) oo ( COLUMNA FINAL PONERRUCO CIA PRy & C O PARA AGREGAR
clicderechoy T 0 Copiar
* 1P OC I0ENTIFICA. | IDENTIFIC . ] e *
presionar el | provescor: * | * CODIGO DE SUSTENTO ~ PROVEEDDR - M. [F Opciones de pegado: | en ~ |secued
2 ' e — 099000572 7C 5 ~
: : e [ [, [ (2 (2 [
ICONO pegar G fsonsmac Peg dal »
/ :umoozmc Jo
7 osocazcorc MY Busgueda inteligente
como valores ! ferecang
fl fi7s0016815¢ Traducir
10| f1790016919¢
11 N7ea152960C Insertar
12 fom17anasoc inina
13 fo79170150¢ Dlirmiger
i fomiotsec  Borrar contenido
15 0791740150C
1% :xmnsomc 4 Andlisis rapido
17 17918597010
il foastsa7raac Filtgar »
19
i yrdenar 4

De esta forma se copia y pega los datos en las hojas de compras, ventas, exportaciones y anulados
desde otros archivos de Excel.

Nota: También se debe verificar los formatos de las celdas antes de importar datos XML

7.2. Ingresar compras desde formulario rapido de la plantilla ATS

En la plantilla también se puede ingresar compras desde el formulario de la plantilla ATS. Este
formulario permite ingresar solo la informacidn necesaria para el ATS, permite ir gravando
proveedores para no volver a digitar los datos que se repiten como autorizaciones,
secuenciales de factura y detalle del comprobante de retencion.

e Pulsar el siguiente botdn para abrir el formulario.
INGRESAR COMPRAS DESDE

FORMULARIO DE LA PLANTILLA ATS

* Se abre el formulario para ingresar las compras para el ATS.

Archivo  Inico  Insertar [ e S = & Compartir 2 Comentarios
Copyright © Francisco Xaviar Rojas Cef |

St COMPROBANTE/ CANT. | RETENCION/ FORMA PAGO | REEMBOLSOS | .

A B ‘ K S
e ‘ 0705417038001 | ID. Proveedor 13 | 0705417038001 :] Automético/ Verifica la ID. ---> ‘ 01-RUC j
3 ‘ FRANCISCO ROJAS CEL Parte relacionada No ]
- CONFIGURAR PARAT  FRANCISCO | < No ingresar fl o tildes.

Comprovante de venta
4 MODIFICAR PROVEEDOR  Codido de sustento 06- Inventario - Crédito Tributario para declaracion de IVA j
5 CAMBIAR/RESPALDAR|  Tipo de comprobante 01-Factura +| Establecimiento [ goq Punto de Emi. 001 | B
6 Fecha de Emision _~J Secuencial [
7 . .
s | VER/MODIFicARPLAN] Fechade =] Autorizacion 4 M23t111 |
? ACTUALIZAR CUENTA
10 01
11 RESPALDAR CONTAI E>
IMPORTAR CONTA
& Bases Impo Valores Retenidos IVA E ATS
13 CAMBIAR SECUENCIA | g oo, coneT - s o
14 FORMATO DIARIO A| | Base 12% VA 12 NO 0b. IVA 20% 70%
15 Total: 30% 100%
16 PROTEGER HOJAS: DIARI|  Ingresar Céhdig% de mdd" T
17 aqui'sino hay detalle -
- (VRN coryeciacia e retmrcin> | GUARDAR REGISTRO INGRESAR RETENCION |  INGRESAR REEMBOLSO |
19 o
4« » .| INICIO | PARAMETROS PROVEEDORES&CLIENTES PLAN DE CUENTAS ASIENTOS AUTO. LIBRO DIARIO LIBRO MA ... ()
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8. Asientos automaticos

8.1. Ambito de aplicacién

Los asientos automaticos sirven para registrar transacciones repetitivas. Por ejemplo, hay
varios proveedores o clientes que solo se compra/vende cierta materia prima o insumos tarifa
12% o 0%, en este caso para estos proveedores/clientes se repetira la misma transaccion. La
plantilla le permite generar mas de 100 asientos contables por minuto.

8.2. Formatos para asientos automaticos

Para registrar asientos automaticos hay tener elaborados los formatos de los asientos
contables, hay que elaborar un formato para cada tipo de asiento (combustible, suministros,

transporte, etc.) Se puede elaborar la cantidad de formatos que sean necesarios.

e Seleccionar la hoja FORMATOS ASIENTOS, directamente o del siguiente botén desde la

hoja inicio.

* El formato de asiento automatico en compras y ventas tiene varias secciones, en la
primera seccion se coloca los nombres de los tipos de asientos para compras y ventas,
y en la tercera columnas se especifica si el asiento pertenece a una nota de crédito de
compra o venta. En cada fila se pone un tipo de asiento diferente y puede ir intercalado
entre tipos de asiento para compras o ventas.

-

wnN

PO DE ASIENTO
COMPRAS

Gasto Combustibles Y
LUBRUCANTES

TIPD ASIENTO YENTA

GASTO DE
MANTENIMIENTOS Y
REPARACIONES

Gasto Ssumunistros ,
Materiales , Herramientas
y respuestos

P3gos por otros servicios

VENTA BIENES

NC VENTAS DE BIENES

COMPRAS

NC COMPRAS
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* La siguiente seccién se compone por las cuentas contables para asignar a la bases
imponibles y retenciones que puede traer un registro de compra. La primera parte de

esta seccion estd compuesta por las cuentas que van al debe.

A B C D E F G H | J
: [ Ingresar cuenta J { - INcio
2
3 SECCION DEL DEBE
TIPO DE PO
ASIENTD AsienTo [N/
4 |COMPRAS VENTA |C |BASENO OBJETODEIVA  BASE IVA 0% BASE IVA 12% BASE IVA OTRO % BASE IMP EXENTA DE IVA | MONTO IVA 12% MDNTO IVA OTRO % MONTO ICE
|Gasto
Combustibles Y Gasto CombustiblesY  Gasto C lesY  GastoCombustiblesY  Gasto CombustiblesY  Gasto Combustibles Y
5 |LUBRUCANTES LUBRUCANTES LUBRUCANTES LUBRUCANTES LUBRUCANTES LUBRUCANTES IVA en Compras
caa=a-i TR TR TR TR O TRITO Ot
MANTENIMIEN MANTENIMIENTOSY ~ MANTENIMIENTOSY ~ MANTENIMIENTOSY  MANTENIMIENTOSY  MANTENIMIENTOS Y
6 TOSY REPARACIONES REPARACIONES REPARACIONES REPARACIONES REPARACIONES IVA en Compras
Gaso » » ’ ’
Sumunistros , Materiales, Materiales, Materiales, Materiales, Materiales,
7 les, Hi i y Herrami Y - i ¥ Herrami ¥ Herramientas y IVA en Compras
Pagos por otros Pagos por otros Pagos por otros Pagos por otros Pagos por otros Pagos por otros
8 [servicios servicios servicios Servicios servicios servicios VA en Compras
VENTA
9 BIENES
NC
VENTAS
10 DE BIENES |SI
Compras de bienes Compras de bienes Compras de bienes Compras de bienes
11 |COMPRAS Gravadas 0% Gravadas 0% Gravadas 12% Gravadas 0% IVA en Compras
Compras de bienes Compras de bienes Compras de bienes Compras de bienes
12 |NC COMPRAS S| |Gravadas 0% Gravadas 0% Gravadas 12% Gravadas 0% IVA en Compras

* Lasegunda parte de la seccidon de compras esta compuesta por las cuentas que van al
haber, que la integran las retenciones y la cuenta para registrar el pago.

L M N [o) P Q 3 s T u | v |
COMPRAS L
COMPRAS
SECCION AL HABER
on IVA10%  [Retencion IVA 20%  |IVARET. 30% IVA RET. 50% IVARET. 70% [IVARET. 100% MONTO DE RETNO. 1 _|MONTO DE RETNO.2 |MONTO DE RETNO. 3 [MONTO DERETNO. 4 |CUENTA QUEPAGA _|IR
RETENcn FoT COmpras Z COMpras — RETENCon POT COMPIas  RETEncion Por COMpras
Retencién IVAporka  RetenciénIVAporla  Retencion VAporla  RetencidniVAporla  RetencidniVAporia  RetencidniVAporla  Localesde Materia Locales de Materia Locales de Materia Locales de Materia
Compra de Blenes Compra de Blenes Compra de Blenes Compra de Blenes Compra de Blenes Compra de Blenes Prima renta Prima renta Prima renta Prima renta CAIA GENERAL
Retencion IVA por la FRetencion IVA por la Fietencion IVA por la Retencion IVA por la Retencion IVA por la Retencion IVA por la Locales de Materia Locales de Matena Locales de Matena Locales de Matena
Compra de Bienes Compra de Bienes Compra de Bienes Compra de Bienes Compra de Bienes Compra de Bienes Prima renta Prima renta Prima renta Prima renta CAJA GENERAL
o e R  etencon Por Tompras _Retencion Por Compras _Retencion Por Compras _Retencion Por Compras
Retencion IVA por la Retencion IVA por la Retencion IVA por la Retencion IVA por la Retencion IVA por la Retencion IVA por la Locales de Materia Locales de Materia Locales de Materia Locales de Matera
Compra de Bienes Compra de Bienes Compra de Bienes Compra de Bienes Compra de Bienes Compra de Bienes Prima renta Prima renta Prima renta Prima renta CAJA GENERAL
RETETC0n FOT COMpTas — RETETC0n POT COMPTas — RETEnTn POT COMpTas — RETEntion FoT COTpTS:
Retencién IVAporla  RetenciéniVAporla  Retencidn VAporla  RetencidniVAporla  RetencidniVAporia  RetencidniVAporla  Localesde Materia Locales de Materia Locales de Materia Locales de Materia
Compra de Blenes Compra de Bienes Compra de Blenes Compra de Blenes Compra de Blenes Compra de Blenes Prima renta Prima renta Prima renta Prima renta CAJA GENERAL
il
Fu
[}
RETETS0m FOT COMpTas — RETETZ0 PoT COMPTas— RETENTT Por COMpTas— RETEmTion PoT COMpTS:
Retencién IVAporla  RetencidnVAporfa  Retencidn VAporla  RetencidniVAporla  RetencidniVAporla  RetencidniVAporls  Localesde Materia Locales de Materia Locales de Materia Locales de Materia
Compra de Blenes Compra de Blenes Compra de Blenes Compra de Blenes Compra de Blenes Compra de Blenes Prima renta Prima renta Prima renta Prima renta CAJA GENERAL
REtEnzion Por COmpras — REtenion Por Compras  Retention Por Lompras — Retention Por Lompras
Retencion IVAporla  Retencion VAporfa  Retencion [VAporla  RetencionIVAporla  Retencon(VAporla  RetenconlVAporla  Localesde Matena Locales de Materia Locales de Matena Locales de Matena
Compra de Bienes Compra de Bienes Compra de Bienes Compra de Bienes Compra de Bienes Compra de Bienes Prima renta Prima renta Prima renta Prima renta CAJA GENERAL

* La segunda seccién se compone por las cuentas contables para asignar a la bases
imponibles y retenciones que puede traer un registro de venta.
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IS

v

o

~

Ingresar cuenta

I

VENTAS

VENTAS

SECCION AL DEBE

SECCION AL HABER

TIPO DE
ASIENTD
LCUMPRAS
Gasto
Combustibles Y
LUBRUCANTES

E
ASIENTO
VENTA

R RETENIDO VA RETENIDO

CUENTA COBRO

|BASE NO OBJETO DE IVA

SUBTOTAL TARIFA O %

SUB TOTAL TARIFA 12%

SUB TOTAL OTRO
%

VA COBRADO
14

IVA COBRADO 12

ICE

UDE
MANTENIMIEN
TOS Y

Gasto
Sumunistros ,
Materiales ,

@

Pagas por otros

senvicios

VENTA

BT
Fuente del Impuesto a

la Renta Retencion IVA

CAJA GENERAL

Ventas Gravadas BIENES 0% \Ventas Gravadas BIENES 0% Ventas Gravadas BIENES 12%

IVACOBRADO 12%

BIENES
NC

VENTAS
DE BIENES

St

Cae)
Fuente del Impuesto a

la Renta VA

CAIA GENERAL

Ventas Gravadas BIENES 0% Ventas Gravadas BIENES 0% Ventas Gravadas BIENES 12%

VA COBRADO 123%

ICE COBRADO

1 |COMPRAS

NC COMPRAS

SI

Para agregar un nuevo formato de asiento, hay que ubicarse en la fila siguiente al
ultimo formato ingresado y escoger de la pestafia el tipo de asiento, el cual debe estar
registrado en la hoja pardmetros.

1IFU DE N
ASIENTO TIPO ASIENTO |
4 |COMPRAS VENTA C  |BASENOOBJETO DEIVA  BASE IVAD%
Pagos por otros Pagos por otros Pagos por ot
& |servicios servicios servicios
9 VENTA BIENES
NC VENTAS DE
10 BIENES SI
L / Compras de bienes Compras de
11{COMPRAS 4 Gravadas 0% Gravadas 0%
P A~
F“:ﬁ‘dc'UAD Compras de bienes Compras de
7 e sI_|Gravadas 0% Gravadas 0%

AFRIENDOS
SUMMNSTROS CE OF
Tasas y Conlribucione:
NCCOMPRAS

Luego se escoge las cuentas contables que se desea asignar a cada base imponible de
las compras o ventas, para formar el asiento. Las cuentas pueden ir solo en las bases
imponibles que se supone que habra cantidades en la compra o pueden ir en todas si
se desea. Por ejemplo, si es un tipo de asiento para combustibles, solo iria cuentas
contables en la base IVA 12%, Monto IVA 12% y cuenta de pago (puede ser caja).

Para escoger la cuenta contable, se puede usar el despegable de la celda.

ENOOBJETODE IVA  BASE IVA 0%

npras de bienes
wadas 0%

Compras de bienes
Gravadas 0%

BASE IVA 12%

Compras de bienes
Gravadas 12%

BASE IVA OTRO %

BASE IMP EXENTA DE |

Compras de bienes
~ ivadas 0%

GASTO DE MaNTENIMIE
Pagos por olros serncios
Pagos por ofros Bienes

Ctros Gastos Locales
Ctros Gastos del Extencr
IVA que ze Carga al Gasto

Pérdida en Cartera

Pérdida en Venta de Activ 5

A
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8.3.

O usar el botdn para abrir el formulario de busqueda de cuenta, en donde se digita las
primeras letras o letras que contiene el nombre de la cuenta (respetando mayusculas
y minusculas), y la cuenta aparece cuando se despliegue la pestaina del formulario.

Seleccionar una celda donde se desea ingresar una cuenta.

BASE NO OBIETO DE IVA | BASE IVA 0% BASE VA 12% BASE IVA OTRO % BASE IMP EXENTADE IVA  MONTO IVA 12%

Compras debienes  Compras debienes  Compras de bienes (chmpras de bienes
Gravadas 0% Gravadas 0% Gravadas 12% wadas 0% IVAen rompra;

MONTO IVA

Pulsar el botdn para buscar la cuenta.

Ingresar cuenta

Se abre el cuadro plan de cuentas para buscar una cuenta.

Importar registros desde otros archivos de Excel para asientos

automaticos

Las compras/ventas que se deberan importar por la opcidn que se explica en este punto, son
solo de las plantillas que importan el XML o elaboran el ATS (disefiada por Excel y Empresa).
Si el usuario tiene registros en otros archivos que no sean disefiados por Excel y empresa,
debera copiar y pegar por columnas, en el orden de los encabezados de la plantilla.

Seleccionar la hoja inicio luego pulsar el botén Importar datos plantilla ats.

IMPORTAR DATOS PLANTILLA ATS

Inmediatamente se abre una ventana (explorador de archivos), donde se debe buscar y
seleccionar la plantilla que tiene las compras, finalmente se pulsar el botén “abrir”.

[i] IMPORTAR UN ARCHIVO ==
@Qv'. Escritorio » + [ 42| [ Buse o
Organizar Nueva carpeta H @
(] MicrosoftExcel - 4 Hoja de calculo habilitad... (2) *

2 USUARIOS2.x1
xd jH~ : caleaiy tabiiEa
<Favonites 2| E&H] Hoja de calculo habiiitada pa
B Escritorio | e
< ATS XML 2018.xsm
# Descargas ‘ (¥ = | Hoja de calculo habilitada pa
% Sitios recientes 93] 1.06 me
M:Prophox T ——
B Escritorio i Red
3 Bibliotecas | Carpeta de sistema
5 Documentos 3
=) Imagenes L Eoinpo
i US| C;peta de sistema
& Masica 4
B8 Videos i == »
Nombre de archivo: ATS XML 2018 xism +  [Todos los archivos =) -
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¢ Se pasa lainformacién de compras y ventas a la plantilla de contabilidad.

/

Nota: Cuando se importan registros de otro Excel, los datos de compras y ventas que hay en
la plantilla contabilidad se reemplazan por los datos importados, de esta manera no es
posible importar datos de varios meses y que todos se agreguen uno debajo de otro en la
hoja compras. Si el usuario requiere pasar los datos de varios meses, que estan en
diferentes plantillas, debe hacerlo seleccionando todo el contenido de plantilla con datos a
pasar y copiar luego pegar en la hoja compras o ventas de la plantilla contabilidad, revisar
gue cada columna se pegue debajo del encabezado correspondiente.

8.4. Generar asientos automaticos compras

8.4.1. Iniciando

El sistema genera los asientos automaticos a partir de los registros que estén en la hoja
compras, las compras pueden ser copiadas de otras hojas/archivos de Excel o se pueden
importar de la plantilla que importa facturas electrdnicas.

Nota: El usuario puede registrar compras directamente en la hoja, debido a que esta
hoja no tiene fdrmulas debe registrar las férmulas o registrar los valores en las celdas del
IVA retenciones, etc.

La hoja compras esta disefiada para registrar datos para el ATS, por este motivo tiene varias
columnas (todos los campos del ats). A continuacion, se detalla las columnas de la hoja
compras que por obligacién deben llevar datos.

* Dela primera seccion del detalle de comprobantes, es obligatorio la fecha de registro, con
esta fecha se registrara el asiento contable. También es obligatorio el Id proveedor y
seriesecuencial de factura. En la columna “A” el sistema asigna un no.
automdticamente, cuando genera los asientos.

A B c [ b E FIGHL 1+ | 1 | K

L M N
| ll’ x x = 11 1d & x x ™|
INICIO bonla TIPO |IDENTIFICACION| TIP [PC|3[ESTA |PUNT [sEcu|f FECHA | FECHADE |
# + |PROVELDOR: |+ |ODI + |DE + |No. Cv|+!fB. [+ |-EN <+ |EN - |[EMISION - |REGISTR( + |* AuTORI +
AsSl

WILMAN ENRIQU|06- Inv{01-RU(1900105188001 |01-FactNaee [e92 [G6
JUAN IGNACIO SA|01- Cré{01-RUQ0700032014001 [01-FactyN999 [999 (22
JUAN IGNACIO SA|01- Cré{01-RUQ0700032014001 [01-FactdN999 (999 [12
JUAN IGNACIO SA|01- Cré{01-RU(0700032014001 |01-FactdN@ge [oge  [111

02/01/2018| 02/01/2018 111111121

01/01/2018| 01/01/2018 1122331111
01/01/2018| 01/01/2018 1122331111
02/01/2018| 02/01/2018 1122331111

(< RN, B S TR N

Importante: NO eliminar columnas/filas en la hoja compras, dentro de las celdas con
encabezados.

* Enlasegunda seccidn estdn las cantidades de las bases imponibles y las retenciones, estas
son las cantidades que van al debe y al haber, se puede registrar hasta 4 retenciones de
renta.
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0 P Q R S T u Vv W X Y Z AA AB | AC ACAEAFACAFAIAJAK AL ANMANAL AP AQ AR AS
BASE [BASE RAE’(En Reren WA [IVA [IVA [IVA |ra Hid t "7 |YcoplasE  |%ReT |monT |
NO BASEV IMP- MONTO MONTO [MONTO |cion |cion |RET. [RET. RET, RET. |go]i la la e ’a plall o|o 0_ IMPONI_|RETEN |0 DE
1 OBIE| v |IVAO v |BASE| v [BASE| v |EXEN| v |IVA1 + [IVA I+ [ICE |+ [IVA+ [IVA v [30% v [50% v |70% v |1005 v || = 11111 1=1=|TOTA v | v | » :‘Rv BIE " |cion 7 |RET 4 5
2 11,85 = 142 = 3 = = e = = - |01-PAGO LOCAL 13,27
3 11,85 - 1,42 - - - - - - - - |01-PAGO LOCAL 13,27
4 11,85 = 142 = 3 = = S = = - |01-PAGO LOCAL 13,27
5 11,85 - 1,42 - - - - - - - - |01-PAGO LOCAL 13,27
6 11,85 = 142 = 3 = = S = = - |01-PAGO LOCAL 13,27
7 12,00 = 2 3 = - s a g - |01-PAGO LOCAL 312| 12500 | 1,00| 1,25
8 11,85 = 142 = 3 3 = S = = - |01-PAGO LOCAL 13,27
9 11,85 - 1,42 - - - - - - - - |01-PAGO LOCAL 13,27
10 11,85 = 142 = 3 o = = = = - |01-PAGO LOCAL 13,27
1 11,85 = 1,42 = 3 = & = a g - |01-PAGO LOCAL 13,27
12 & 125,00 - = = = 3 = = = — - |01-PAGO LOCAL 312| 125,00 1,00 1,25
13 11.85 = = 142 = 3 2 = & =~ = = 01-PAGO LOCAL 13.27

* La dltima seccién tiene la columna de notas en compras, la nota 1 se agrega a la glosa del
asiento, también estd el tipo de compra, numero de asiento (lo asigna el sistema), la
formula que suma todas las cantidades de compra y las observaciones de la compra.

B cC cD CE CF CG CH
NUMERO

[ - | SUMA UE BASES
TIPO
1 |NOTA1[+ [NOTA 2 v |NOT/ v [ASIENT| v | ASIENTC +

IMPONIBLES Y OBSERVACION ASIENTOS
RETENCIONES |+ |MANUAL/AUTOMATICO |+
;_] PAGO CON CHEQUE NO. 00012} COMPRAS 15
3

13,27 |[Generado
13,27

8.4.2. Asignar el tipo de asiento a la compra.

Luego de importar/copiar las compras hay que asignar el tipo de asiento contable, a cada registro
de la hoja compra, para generar el asiento automatico.

8.4.2.1. Asignar tipo de asientos autométicamente
* Para asignar tipos de asientos automaticamente, hay que registrar previamente en la
hoja proveedores los rucs y asignar un tipo de asiento a cada ruc del proveedor.

Tabla proveedores/ hoja compas

~

PROVEEDORES
RUC ;INOMBRE ~ |coDIGO DE SUSTEN{~ |TIPO DE IL ~ |TIPO CON ~ |ESTAB. ~ |PUNT. EMI. ~ |AUTOR} |TIPO DE ASIENTO| ~
7700032014001 JIUAN IGNACIO SALINAS PORTI|01- Crédito Tributario para d01-RUC 01-Factura 999 999 1122331131|REPARACION CASA HDA

70791717833001 JZACHER Y COMPARIA 02- Costo o Gasto REPARACION CASA HDA

[CRERENAT- BT R 7

7900105188001 WILMAN ENRIQUE CASTRO AMO6- Inventario - Crédito Triby01-RUC 0O1-Factura fogg 999 [ 1111111§1|COMBUSTIBLES
70700663016001 JROMAN ALVARADO CARLOS Ef]01- Costo o Gasto HERBICIDA
70700663016001 |ROMAN ALVARADO CARLOS E[]01- Costo o Gasto FUNDAS

* Luego se pulsa el botén el siguiente botdn de la hoja inicio.
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* Se abre un formulario, donde hay que pulsar el botdn completar tipo de asiento por ruc

proveedor.

ASIENTOS AUTOMATICOS

o [ TIPO DE ASIENTO COMPRAS

X

ECOMPLETAR TIPO ASIENTO POR RUC PROVEEDOF

VALIDAR COMPRAS PARA ASIENTOS AUT. ]

| Generar/ imprimir/ guardar

¢ Guardar como PDF

C Imprimir

GENERAR ASIENTOS AUTOMATICOS

* Si el ruc del proveedor registrado en la hoja de la compra tiene asignado un tipo de

asiento en la hoja proveedores, este tipo de asiento quedara registrado en la columna

tipo asiento de la hoja compra.

Inse

rtar

Formulas

Datos

Revisar

[ CH14

v

Disefio de pagina

I

A B

PROVELDOR: T+

C

] 3 ®
INICIO LLDDIG

o
0Dl +

D

x

TIPO
DE  +

E

®

IDENTIFICACION

v

CE

TIPO

CF

NUMERO
ASIENT| v |ASIENTC +

SUNMAL
IMPONI
RETENC

JUAN IGNACIO SA
JUAN IGNACIO SA
JUAN IGNACIO SA
JUAN IGNACIO SA
FRANCISCO

06- Inwi
01- Cré
01- Cré
01- Cré
06- Inw

Ny s W N e

JUAN IGNACIO SA|

06- Inw

01-RU
01-RU
01-RU
01-RU(
01-RU(

0700032014001
10700032014001
10700032014001
10700032014001
0705417038001

01-RU(

[0700032014001

COMBUSTIBLES
COMBUSTIBLES
COMBUSTIBLES
COMBUSTIBLES
COMPRAS

COMBUSTIBLES

* Sielrucdelacompra no tiene asignado un tipo de asiento en la hoja proveedores, en la
columna tipo de asiento de la hoja compras queda el mensaje: jjiERROR!!! NO HAY TIPO
DE ASIENTO PARA ESTE RUC, COMPLETAR.

kS

IDENTIFICACION

No. + |TIPO ASI

ENTO

v |[NUMERQO ASIENTO

0700032014001

|ERROR!!! NO HAY TIPO DE L

v INTO PARA ESTE RUC, COMPLETAR

0700032014001 |ERROR!!! NO HAY TIPO DE ASIENTO PARA ESTE RUC, COMPLETAR
0700032014001 [ERROR!!! NO HAY TIPO DE ASIENTO PARA ESTE RUC, COMPLETAR
0700032014001 [ERROR!!! NO HAY TIPO DE ASIENTO PARA ESTE RUC, COMPLETAR
0705417038001 [COMPRAS

Nota: Esta opcion es vdlida para proveedores que siempre entreguen un solo tipo de bien o
servicio a la empresa, ejemplo: combustibles, servicio de agua, electricidad, materia prima, etc.
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8.4.2.2. Asignar asiento manualmente.
* Para asignar el tipo de asiento manualmente, hay que seleccionar un tipo desde la
pestafia que estd en la columna tipo asiento, en la hoja compras.

A B c D E FIGH 1 ] cc cD CE
kS wx w 11 L w®
< INICIO Eome TIPO * IDENTIFICACION TIP |PO|3lESTA |PUNT TiPO NUMERO

1 # |~ |PROVELDOR [~ [0 DI+ |DE |+ |No. [v]€+ ]~ !B [+]-EX +|NOTA J v |NOTE + | ASIENT] + | ASIENTC +

2 JUAN 1GNACIO SA|06- Inv{01-RU(0700032014001 01-Fact99e o999 COMBUSTIBLES

3 JUAN 1GNACIO SA|01- Cré{01-RUC0700032014001 01-FactfN2ee (999 COMBUSTIBLES

4 JUAN IGNACIO SA|01- Cré{01-RUC0700032014001 01-FactfM2ee 999 COMBUSTIBLES

5 JUAN IGNACIO SA|01- Cré{01-RUC0700032014001 01-FactfMee 999 COMBUSTIBLES
6| FRANCISCO 06- Inv§01-RUC0705417038001 01-FactNBee  [011 COMPRAS | »

7 JUAN 1GNACIO SA|06- Invd 01-RUC0700032014001 01-Factd9ee 999 eI 4

8 JUAN 1GNACIO SA|01- Cré{01-RUC0700032014001 01-Factd99e 999 AGUA —s

9 JUAN 1GNACIO SA|01- Cré{01-RUC0700032014001 01-Factdo9e 999 FLecTRCIDA S

10 JUAN IGNACIO SA|01- Cré{01-RUC0700032014001 01-Fact|M2ee (999 SUMINISTRC |5

11 FRANCISCO 06- Inv 01—RU(:0705417038001 01-Fact|NB9s  [b11 Tases A Conn S

* Se puede aplicar filtros en los rucs de los proveedores para asignar tipos de asientos mas
rapido.

Luego de asignar los tipos de asientos, se debe copiar la férmula de la columna “SUMA DE
BASES IMPONIBLES Y RETENCIONES” para las compras que no la tienen. Esta férmula ayuda a
los formatos de asientos a validar que estén completos.

 Guardar como PDF

C Imprimir

GENERAR ASIENTOS AUTOMATICOS

A B | C D E F|GH | J cC cD CE CF CG
S n c nx n F|* Ed
~ INICIO  topig|TIPO * IDENTIFICACION [TiP (PO [3|ESTA |PUNT | TIPO . NU MERQ,, IMPONIBLES Y

+ |PROVELDOR: [+ DI » DEZv No. v|Cv|~ieB. |+ El' v |NOTA 2 v |NOTZ v |ASIENT! v |ASENTC + [[RETENCIONES |+
JUAN IGNACIO SA|06- Invd01-RU( 0700032014001 01-FactyNSs9 [999 COMBUSTIBLE 13,27
JUAN IGNACIO SA|01- Cré{01-RU(0700032014001 01-FactyNS99 [999 COMBUSTIBLE 13,27
JUAN IGNACIO SA|01- Cré{01-RU(0700032014001 01-FactyNSs9 [999 COMBUSTIBLE 13,27
JUAN IGNACIO SA|01- Cré{01-RU(0700032014001 01-FactyNSs9 [999 COMBUSTIBLE 13,27
FRANCISCO 06- Inv{01-RU(0705417038001 01-FactyNSs9 [011 COMPRAS | 13,25
JUAN IGNACIO SA|06- Inv§01-RU(0700032014001 01-FactyNSs9 [999 COMBUSTIBLE 13,27
JUAN IGNACIO SA|01- Cré{01-RU(0700032014001 01-FactyNSs9 [999 COMBUSTIBLE 13,27
JUAN IGNACIO SA|01- Cré{01-RU(0700032014001 01-FactyNSs9 [9%9 COMBUSTIBLE 13,27
JUAN IGNACIO SA|01- Cré{01-RU(0700032014001 01-FactyNSs9 [999 COMBUSTIBLE 13,27
FRANCISCO 06- Inv{01-RUJ0705417038001 01-FactyN9%s [011 COMPRAS | 126,25
tdsdicmiic mem malaa . se =i i aacaaaaanaa PR Y AR L~ | 1 Paadaaiiaacal ] -

8.4.3. Validar compras para asientos automdticos.
Antes de generar los asientos, hay que validar las compras.
e Hay que seleccionar la hoja inicio y pulsar el siguiente botdn:
* Se abre el siguiente cuadro:
ASIENTOS AUTOMATICOS X
— TIPO DE ASIENTO COMPRAS
ECOMPLI:—I'AR TIPO ASIENTO POR RUC PROVEEDOF;'
VALIDAR COMPRAS PARA ASIENTOS AUT. |
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*  Pulsar el botdn validar compras para asientos aut. (ver img. anterior)
* El sistema empieza a validar las compras, finalmente se muestra un mensaje, pulsar
aceptar:

| VALIDAR COMPRAS PARA ASIENTOS AUT. I

A L
Copyright © 2018 - www. excelyempresa.com @

|0J Validacion terminada, revisar si hay observaciones

* Hay que revisar en la hoja compras, al final, en la columna “observaciones”, si es que
estan todas las filas de compras con el mensaje VALIDO.

A B c D E FIGH 1 4 BY | BZ CA c8 cc o CE CF folc] CH
r— a— TR < |wo [ [Prec SUMIA UE BASES -
INICIO Lopi|TiPo |* IDENTIFICACION rﬂpo alesTa |PUNT |r0|tid3|i0 TiPO JNUMERO iMPONIBLES Y [l |OBSERVACION ASIENTOS

1 # |~ |PROVELDOR: T+ [0 DI v |DE |~ |No. < |¢-|~1e|e |- K~ |5 |4~ |9~ |NOTAL + [NOTA 4+ |NOTA + |ASIENT -~ |ASIENTC + |RETENCIONES | | MANUAL/AUTOMATICO [~
2 AS1 [JUAN IGNACIO SA06- Invd01-RUL 14001 01-FactyN999 (999 COMBUSTIBLES 13,2ff [VALIDO

3 AS2 [JUAN IGNACIO SA01- Cré(01-RU 14001 01-FactyN999 (999 COMBUSTIBLES 13,2f§ [VALIDO

4 AS3 [JUAN IGNACIO SA[01- Cré(01-RU 14001 01-FactyN999 (999 COMBUSTIBLES 13,2f§ [VALIDO

5 |AS4 [JUAN IGNACIO SA|01- Cré{01-RU 14001 01-FactyN999 (999 COMBUSTIBLES 13,2f§ [VALIDO

6 AS5 |FRANCISCO 06- Inv§01-RUJ 0705417038001 01-FactyN999 (011 COMPRAS 13,24 [VALIDO

7 AS6 |JUAN IGNACIO SAJ06- Invq01-RUL 14001 01-FactyN999 (999 COMBUSTIBLES 13,2f§ [VALIDO

8 |AS7 [JUAN IGNACIO SA|01- Cré{01-RU 14001 01-FactyN999 (999 COMBUSTIBLES 13,2f§ [VALIDO

9 |AS8 [JUAN IGNACIO SA|01- Cré{01-RU 14001 01-FactyN999 (999 COMBUSTIBLES 13,2f§ [VALIDO

10 AS9 [JUAN IGNACIO SA(01- Cré(01-RU 14001 01-FactyN999 (999 COMBUSTIBLES 13,2f§ [VALIDO

11 |AS10 [FRANCISCO 06- Inv401-RUJ 0705417038001 01-FactyN999 (011 CUMPRAS' 126,2f [VALIDO

12 AS11 [JUAN IGNACIO SA{06- Invd01-RU 14001 01-FactyN999 (999 COMBUSTIBLES 13,2f§ [VALIDO

13 AS12 [JUAN IGNACIO SA[01- Cré(01-RU 14001 01-FactyN999 (999 COMBUSTIBLES 13,2f§ [VALIDO

14 AS13 [JUAN IGNACIO SA(01- Cré(01-RU 14001 01-FactyN999 (999 (COMBUSTIBLES 13,2f§ [VALIDO

15 AS14 |JUAN IGNACIO SA(01- Cré(01-RU 14001 01-FactyN999 (999 COMBUSTIBLES 13,2f§ [VALIDO

16 AS16 [JUAN IGNACIO SA{06- Inv01-RU 14001 01-FactyN999 999 COMBUSTIBLES 13,2f§ [VALIDO

17 AS17 [JUAN IGNACIO SA[01- Cré(01-RU 14001 01-FactyN999 999 COMBUSTIBLES 13,2f§ [VALIDO

18 AS18 [JUAN IGNACIO SA(01- Cré(01-RU 14001 01-FactyN999 999 COMBUSTIBLES 13,2f§ [VALIDO

19 AS19 [JUAN IGNACIO SA(01- Cré(01-RU 14001 01-FactyN999 999 COMBUSTIBLES 13,2f§ [VALIDO

20 AS20 |FRANCISCO 06- Inv§01-RU( 0705417038001 01-FactyN999 (011 CUMFRAS' 141,28 |VALIDO

21 AS21 |JUAN IGNACIO SA(06- Invg01-RUI 14001 01-FactyN999 999 (COMBUSTIBLES 13,2f§ [VALIDO

22 | AS22 [JUAN IGNACIO SAJ01- Cré{01-RU 14001 01-FactyN999 999 COMBUSTIBLES 13,2f§ [VALIDO

23 | AS23 [JUAN IGNACIO SAJ01- Cré{01-RU 14001 01-FactyN999 999 COMBUSTIBLES 13,2f§ [VALIDO

24 | AS24 [JUAN IGNACIO SA|01- Cré{01-RU 14001 01-FactyN999 999 (COMBUSTIBLES 13,2f§ [VALIDO
25 |As25 [FRANCISCO 06- Inv§01-RU( 0705417038001 01-FactyN999 |011 COMPRAS 141,28 |VALIDO.

26 =

8.4.3.1. Tipos de errores
Existen 3 tipos de errores comunes al validar registros para asientos automaticos.

Nota: La informacién de validacién que se explica en los siguientes parrafos, también aplica
para plantillas de VENTAS.

1. Error “NO EXISTE TIPO ASIENTO”. - Este error se da cuando a una compra/venta se le
asigna una plantilla (formato) de asiento contable que aun no se elabora, los formatos
de asientos se elaboran en la hoja asientos automdticos.

SUNVA UE DAdED>
TIPO NUMERO |IMPONIBLESY  |OBSERVACION ASIENTOS
\1] v |NOTA 2+ |NOTZ + | ASIENT{ + [ASIENTC + |RETENCIONES |+ [MANUAL/AUTOMATICO |+
ICOMBIISTIRIES 1327 fva
E PUBLICIDAD 13,27 INO EXISTE TIPO ASIENTO j

COMBUSTIBLES 13,27 (VALIDO

COMBUSTIBLES 13,27 [VALIDO

COMPRASl 13,25 [VALIDO

2. jError! Incompleto. - Este error se genera cuando un formato de asiento no tiene
asignadas cuentas contables para todas las cantidades de la compra o venta, incluido
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cantidades de retenciones. Por ejemplo, una compra tiene cantidades tarifa IVA 12%,
IVA, y retenciones, pero en el formato de asiento que se le asignd a esa compra, solo
se ubico cuentas contables para las cantidades de la compra y el IVA, y no se pone
cuenta contable para la retencién, en este caso saldrd este mensaje pidiendo que se
revise las cuentas contables en el formato de diario. También sale este error si la fila
no tiene id proveedor, fecha, serie y secuencial de documento.

CH2 - b ! iError! Incompleto: Revisar que se asigne una cuenta contable para cada cantidad. Revisar que tenga id, no. doc. y

cD CE CF cG CH c [ cK cL c™ CN co cp ca CR
NOTA 3 [TIPO NUMERO[SUMA DE |OBSERVACION
ASIENTO_|ASIENTO |BASES _|ASIENTOS
2 Z T LIMPONI ™ IMANUAL/AUTOL ™

COMPRAS 230,30 [liError! Incompletok Revisar que se asigne una cuenta contable para cada cantidad. Revisar que tenga id, no. doc. y fecha esta fila.
37,33

20,10

30,24

19,67

130,00

240,50

il

3. Error “SIN CANTIDAD”. - Este error se genera cuando la compra no tiene cantidades
ni valores por retenciones o la férmula que suma las cantidades no se copié.

A B cc <D CE CF CG CH

€] SUMIA UE BASES
NOTA 2 J NOTZ +

TIPO
ASIENT! v

NUMERO
ASIENTC «

IMPONIBLES Y
RETENCIONES |+ |OBSERVACION ASIENTOS MANUAL/AUTOMATICI +

NOTA1L +

v

COMPRAS 13,27 |VALIDO
COMPRAS 13,27 |VALIDO
COMBUSTIBLES 13,27 |VALIDO
COMBUSTIBLES SIN CANTIDAD
COMPRAS | ﬂoo VALIDO
COMBUSTIBLES 13,27 |vAuDo

Nota: Si después de validar las compras para asientos contables, salen errores, el usuario
debe corregir los errores y volver a validar. A los registros con errores, el sistema no les
genera el asiento contable.

8.4.4. Generar asientos contables compras

Después de validar los registros, hay que generar los asientos contables.

* Seleccionar la hoja inicio y pulsar el siguiente botén:

Nota: Solo se generan asientos contables (compras/ventas), de los registros que tengan en la
columna observacién la palabra “VALIDO”.
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* Se abre el formulario para asientos automaticos, aqui hay que pulsar el siguiente botén:

ASIENTOS AUTOMATICOS X

p—
21

— TIPO DE ASIENTO COMPRAS —I—‘

éCOMPLEI'AR TIPO ASIENTO POR RUC PROVEEDOF

VALIDAR COMPRAS PARA ASIENTOS AUT. I

— Generar/ imprimir/ guardar —————————————

C Guardar como PDF C Imprimir

GENERAR ASIENTOS AUTOMATICOS

¢ Sale el mensaje que se han generado los asientos contables, pulsar aceptar en este
mensaje y cerrar el cuadro.

Copyright © 2018 - www. exce)ympresa.t.ng

o} JASIENTOS GENERADOS!

Aceptar I

e Revisar la hoja compra, columna observaciones, para verificar que todas las filas con
compras se les generd el asiento contable. La columna debe tener el mensaje generado.

CA CB cc cD CE CF CG CH
Frec SUMA UE BASES
io TIPO NUMERO |IMPONIBLES Y
d/+ [NOTA1/ v |NOTA 2 + |NOTZ + |ASIENT{ + [ASIENTC + | RETENCIONES [ OBSERVACION ASIENTOS MANUAL/AUTOMATIC
COMPRAS 16 13,2] |Generado
COMPRAS 17 13,27 |Generado
COMBUSTI 18 13,29 |Generado
COMPRAS 19 12,04 |Generado
COMBUSTI 20 13,2] |Generado
COMBUSTI 21 13,2] |Generado

* Segun el ultimo secuencial que tenga el libro diario, el sistema agrega numeros de
asientos contables a cada compra.

CA CB CcC CD CE CF CG CH
Prec SUIA UE BASES
io TIPO NUMERO [IIPONIBLES ¥
d + |NOTA1/ v |NOTA 2 v [NOTZ + |ASIENT § |ASIENTC + |RETENCIONES [+ OBSERVACION ASIENTOS MANUAL/AUTOMATIC(
COMPRA 16 13,27 |Generado
COMPRA! 17 13,27 |Generado
comBusKl 18 13,27 |Generado
COMPRA 19 12.00 |Generado

* Los asientos generados quedan registrados en el libro diario.
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82 e PRAAREGS TRAA COMFRA 07000320 MCCIND DOCUMENTOS99-955-56 CONFECHA 0210%208

PARAREGETRARC S 11102

1w 1nes oK COPPRAS ]
B 1T OWON200 PASAREGISTRARC 112301 1422 oK COMPRAS 0
B6 T 0WOV201 PASAFEGSTRARC 111101 CajeGen 2 COMPRAS 0
87 ——-

ool
PAAAREGSTRAR COMPRA 0T000320MC0TND DOCUMENTOSSS-358-22 CONFECHA 01012016
) .

FEGSTRARCS 13308 GamoCombusthies 185

8 »

0 ® FEGSTRAAC 112301 WAenCompiar 1922

£l " FECSTRARC 111101 Capa Ganersl 1327,
2 PARAREGIS TRAR COMPRA 07000320 MCCIND DOCUMENTOS93-928-12 CONFECHA 0VOV2000

) » e
£ REGETRARC 511100 Comgria du biunes Gravadio 0% 2

8.4.4.1. imprimir o guardar en PDF asientos generados automaticamente.

* Enelcuadro para generar los asientos automaticos existen 2 opciones, una para guardar
como PDF y otra para imprimir. Dejar marcada una de las dos opciones para que se vayan
imprimiendo o guardando cada asiento contable que se genere o marcar las dos
opciones si desea imprimir y guardar.

ASIENTOS AUTOMATICOS X

— TIPO DE ASIENTO COMPRAS

COMPLETAR TIPO ASIENTO POR RUC PROVEEDOF

VALIDAR COMPRAS PARA ASIENTOS AUT.

Generar/ imprimir/ guardar

[ Imprimir

GENERAR ASIENTOS AUTOMATICOS

* Los asientos pdf se guardaran en la carpeta Asientos pdf dentro de la carpeta de trabajo.

> contabilidad 2019 > Asientos pdf

Nombre
lo
* 2. Asiento No.110Comp. No.12508-03-2019 12,54,44
2 2. Asiento No.109Comp. No.12408-03-2019 12,54,41
) 2. Asiento No.108Comp. No.12308-03-2019 12,54,38
*
s 2. Asiento No.104Comp. No.001-099-00013702808-03-2019 12,50,39
o 2. Asiento No.103Comp. No.004-005-00034438908-03-2019 12,50,36
df 2 Asiento No.102Comp. No.014-003-00007259108-03-2019 12,50,33
£/ Asiento No.101Comp. No.001-200-00000012308-03-2019 12,50,29
d 2019 £/ Asiento No.100Comp. No.001-010-00001000508-03-2019 12,50,25
EMPRESA SA
COMPROBANTE MAYORIZADO
TIPO COMP. COMPRAS Asiento No. 103
No. Comprobante 004-005-000344389 FECHA 11/01/2018
[cGDIGo DESCRIPCION DEBE HABER]
5.1.1.1.02 Compras Gravadas 12% 2027,75
1.1.23.01 IVA en Compras 243,33
2.1.2.1.06 Retencién Por Compras Locales de Materia Prima renta 20,28
1.1.1.1.02 CAJA2 2250,8
TOTAL 2271,08 2271,08

Detalle: P/R COMPRAS 0990008167001 NO. DOC.004-005-000344389 CON FECHA 11/01/20180

CONTABILIZADO APROBADO
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8.5. Asientos automaticos para ventas

* Llas plantillas para asientos automaticos de ventas estan en la parte inferior de las plantillas
de compras, en la misma hoja.

* Enla hoja ventas, las columnas que obligatoriamente deben ir con datos, ya sean datos de
la venta o solo datos de referencia, son las columnas de fecha de emision (con esta fecha se
registra el asiento contable en el libro diario); columna del id cliente y columna nimero de

factura.

* Luego hay que repetir todos los pasos de la seccién asientos automaticos para compras
(asignar asientos, validar, generar)

* Para completar asientos por cliente, validar ventas, y generar asientos, se hace desde la
parte inferior del formulario.

rormulas  Latos  Kevisar  visla  Programador  Ayuda
ASIENTOS AUTOMATICOS X r
— TIPO DE ASIENTO COMPRAS
3 COMPLETAR TIPO ASIENTO POR RUC PROVEEDOF k.
VALIDAR COMPRAS PARA ASIENTOS AUT. I
— Generar/ imprimir/ guardar L
A VE
[~ Guardar como PDF [ Imprimir
S EXi
GENERAR ASIENTOS AUTOMATICOS I
p4 ER.
q TAL
SUMA DEBE: SUMA HABER: iCUADRADO! FoF
ITl — TIPO DE ASIENTO VENTAS FOR
COMPLETAR TIPO ASIENTO POR RUC CLIENTE | UM
S
AR VALIDAR VENTAS PARA ASIENTOS AUT. I
AL | — Generar/ imprimir/ guardar

Tl

[ Guardar como PDF

GENERAR ASIENTOS AUTOMATICOS ‘
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9. Generar ATS XML

9.1.

Ingresar informacion para el ATS

Hay varias formas de ingresar la informacion en la plantilla para elaborar el ATS, se puede
ingresar informacién desde los formularios de ingresos de compras y ventas con asiento
contable (ver capitulos 5.3 y 5.4 de este manual); otra forma es copiar y pegar los datos como

valores directamente en las hojas.

9.1.1. Completar la informacion de compras para el ATS

Luego de llenar las hojas del ats, se debe completar los datos que solicita el dimm para el anexo.
Las columnas cddigo de sustento, tipo de comprobante, parte relacionada, pago a residente,
forma de pago y tipo de documento modificado tienen una pestafia en las celdas para escoger
el valor que se desea asignar al registro de compra. Se puede copiar y pegar de una celda para

el resto de las columnas.

A B c D E F
NO. INICIO | | COLUMNA FINAL PONER RUC O Cl A PROVEEDORES/ REPARAR ID
DE *®
TIPO DE W
REGIS - IDENTIFICA. TIPO
1|TR ~ PROVEEDOR: - CODIGO DE SUSTENTO v PROVEEDOR ~ IDENTIFICACION I ~ COMPRO| +
2 BANCO DEL PACIFICO S.A ¥ 0990005737001 (01
3 BANCO DEL PACIFICO S.A. g; gréd-to z-bmar-o para dedaracion t;e(WA 6 A (0990005737001 01
- Costo o Gasto para declaracion de IR (servici A
4 BOTICA COMUNITARIA DE MACHALA | o3 2200 ™ e aio para dectarac 0791722276001 (01
5 COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO J{ 04- Activo Fijo - Costo o Gasto para declaracion |LTDA 0190115798001  [01
6 COOPERATIVA DE TRANSPORTE DE PAS/03- Liauidacion Gastos de Viaje, hospedaje y alin [0790082001001  [01
06- Inventario - Crédito Tributario para declaraci V.
7 COOPERATIVA DE TRANSPORTE DE PAS| 7. nventario - Costo o Gasto para deciaradén 0790082001001 01
8 COOPERATIVA DE TRANSPORTE DE PAS/08- Valor pagado para solicitar deG: V' 0790082001001  [01
9 CORPORACION FAVORITA C.A. 1790016919001  [01
10 CORPORACION FAVORITA C.A. 1790016919001  [01

Desde la columna BD se ingresa una segunda retencion para una misma compra. La base

imponible de la segunda compra se resta automaticamente en la primera retencién.

dela

AU AV

Fecha

AW AX
la enel
renta que |
pagad se
op-|ger~

de
pago
de -

caja
de
bat ~

LoD,

[}
fr
) AP AQ AR | AS AT
TAL COMPRA Y PARA RETENCION dad
e ' P de
S0 eI cajas
- | Remenciéq + | Revenacn + 3|+ oere « | est. v
312 60000 [ 100( 600
9,1/ S
3,79
2,46
2,90
(]

001 001 [1121

M112121212

*§ | RETENCIO | IMPONIBL

N2 (3
= - |RETENG 2
10/10/20 303| 300,00

BASE

%REI S MONIO | Can
RCTENCIO DERLT, 2 | de:
N2

000 3000 ‘

este
- |detl

|co

Desde la columna BJ se ingresa el detalle del documento modificado para notas de crédito

o débito. En la misma fila se puede ingresar 2 retenciones mas a la misma compra.

| BH Bl 52 BR B BV BIY BO BP BQ

Cantidad |Precio df la OTAL IMPONI
fecds IR - TIPO ESTABLECIMIE|  PUNTO AuTorizaci | BfSE IMP| COD. E
estandar | banarp | pocyvento|  nTo EMISION | SECUENCIAL N RHEMBOL| RETEN | RETENC

1 de banar , v | MODIFICAI v | MODIFICAI v | MODIFICAI v | MODIFICAI v | MODIFICAI + SO [~ |CION ~ N3

2

3 01-Factura [001 001 M121 11112121212

4|

5 |\

6 | [COPIAR FORMULAS DELA |
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9.1.2. Completar la informacién de ventas para el ATS

completar.

Jx
o E F

1D / REVISAR FILAS: FORMAS l PONER 1D A CLIENTES CAMBIAA A
1.COBROS Y NOMBRES _

CONSUMIDOR HNAL 1D INCORRECTOS
~ |IDENT,

:JIU:;E)/L"AHL’U]

~ |TIPC DE COMPROBANTE ~ [raz6N sociaL

* ANCISCO CEL

010527 /38001 ~ BNCISCO CH
ARES 5

[asa1 7033001 S NCISEO CFL
0705417038001 ckarte cr comrbunores y aparies NS
f0705417038001 cer Orecto dt Bortadar Fao Regr

¥. Ectade v Empr, PEICas que parade |
0705117038001 |5, 10 a bt bt y Ko, ik can poie
0705117038001 [+ 10T Airoh. P atst T Biticns zpam ot ¥
0705017038001 FRANCISCO CEL

‘.

#DE FACT.

U04-801-0000s010

(018 20T 0

a2 0nasnIng
004-301-000050104
004-301-000050105

004-301-000050106
004-801-000050107
Q3-801-000050108

Desde el botdn herramienta se puede completar las formulas de la hoja compras

H | J K M N
| suB FORMULA IVA Y TOTAL
No D | BASENO TOTAL v
OPRD ;OMETD DE ‘ SUGTDTALJ SUB TOTAL |TARIFA |COBRADO | [vA COBRADO
R < ‘:IVA = :TARIFAC T TARIFALZ ™ [14% ™ |12 e ¥
| 1.524.54 182,45
1. 182,14
1.574.54 182,95
1.524,56 132,95
152456 182,55
152156 18295
152156 18285
152456 182,55

En la hoja venta también se despliega una lista en cada celda de las columnas que se debe

Para agregar los id de los clientes, reparar rucs, cedulas y agregar formulas se debe presionar
el botdn de herramientas en la hoja ventas.

En la columna H se agrega la cantidad de

probantes emitidos al cliente. Se puede poner las

ventas a un mismo cliente separadas, la plantilla se encarga de agruparlas al generar el anexo.

S
E F

AS: FORMAS PONER ID A CLIENTES/ camaiar A
BRES CONSUMIDOR FINAL 1D INCORRECTOS

~ |TIPO DE COMPROBANTE ~ |RAZON SOCIAL
3001 18-Documentos aul util en Vis exp Ni FRANCISCO CEL
3001 |18-Documentos aut utiL en Vis exp Ny FRANCISCO CEL
5001 18-Documentos aut util en Vts exp Ny FRANCISCO CEL
3001 18-Documentos aut util en Vis exp Nj FRANCISCO CFL
1001 18-Ducumentos aul ubil en Vis sxp N FRANCISCO CFL
001 |18-Documentos aut util en Vis exp N FRANCISCO CEL
001 18-Documentos aut util en Vts exp Ni FRANCISCO CEL
001 18 Documentos aut util. en Vis exp N FRANCISCO CFL

~ |#DE FACT,
004-801-000050
001-801-000050.
004-801-000050:

004-801-000050 -

004-801-000050
001-801-000050
004-801-000050

004801 000050

P1
p2

=
pe

H

|} * |IvaAl

Nao. DF
COMPRO

BA
OB

I I T

E NO
{TO DE

SUBTOTAL SUB TOTAL
TARIFAC * | TARIFA 12 ©

3 L M N
sus FORMULA VA Y 1
TOTAL rrwm
TARIFA  COBRADO | [VA COBR.
18%  ~ 12 T s

1.52456 182,55

15245 182,95

1.524,56 182,95

1.524,56 182,85

1.52456 182,55

1.524,56 182,95

1.524,56 182,95

1.52356 182,95

En la columna Y se pone la forma de cobro y en la columna AA el establecimiento de la venta. El
dato de establecimiento de la venta es opcional.
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ruente Auneacion . umero ESWIOS
- Sl 20
u v i X ¥ Z AA AB AD
TOTALSIN IVA NOTA 1
Tipo de Monto de [Forma
Comp p de # ESTABLECIM|
HA v ~ |ciones | ¥ |ciones §” [cobrc ¥ |RETENCIO §” |[IENTO v v ~ [TIPO ASIENTO
19/10/2018 1.524,56 20 004
19/10/2018 1.524,56 N0 004
19/10/2018 1.524,56 N0 004
19/10/2018 1.524,56 N0 004
19/10/2018 1.524,56 N0 foo4
19/10/2018 1.524,56 R0 f004
19/10/2018 1.524,56 o] [20 foo4
19/10/2018 1.524,56 20 f004

9.2. Validar registros para ATS

Luego de completar todos los datos se debe validar los registros para el ATS. Sl los registros de las
hojas compras, ventas, exportaciones y anulados tienen inconsistencias se genera una lista con estos

errores.

Para validar se debe presionar el siguiente botdn de la hoja Inicio para que se abra el formulario
de validar.
Seleccionar los pardmetros de validacion y pulsar Validar

=2 Ta AN IS HVIFUNTAN ATD T UATUD AIVIL

'RIMIR VALIDAR REGISTROS PARA ATS

os Lontroles

VALIDAR

G
YCUENTA  sFIFCCIONE A QUF PERIODO CORRESPONDF Fi ADOS

ANO 2018 ~|

" ATS HASTA 12/2007
" ATS DESDE 01/2008
(" ATS DESDE 01/2013

(" ATS DESDE 03/2015
® ATS DESDE 2016

MES:  10-Octub >

GAR
\R COMPI
ODELA JBRAR

O DIARIO
WRATSY L
IMarcar si es ATS es desde!
l1unic 2016 |

VALIDAR |

LANTILLA ATS

v

EGISTRC

JERAR AT|

DATOS P

Luego de validar se presentara la hoja validacion con la lista de correcciones que se deben
realizar.

115 - f

M N o F

A B Cc D E F G H I J K L
1

2 |ERROR EN COMPRA CONID 0990005737001 EN LA FILA 2,CORREGIR FECHAI DEBE SER FORMATO DD/MM/AAAA, NO PUEDE SER 31/ABRIL, 31 DE FEBRERO, ETC...Y LA FECHA DE RETE. NO PUEDE SER ANTERI
3 |ERROR EN COMPRA CONID 1768152550001 EN LA FILA 11, EL TIPO DE IDENTIFICACION PROVEEDOR ES OBLIGATORIO. NO DEBE QUEDAR INCORRECTO, CELDA: > D11, <—-CORREGIR...

4 |ERROR VENTAS...<<<PARA ATS 03/2015 EN ADELANTE>>>1!! EL REGISTRO DEL CLIENTE 0705417038001 EN LA FILA 2, FALTA LLENAR LA PARTE RELACIONADA : —> R2, <—CORREGIR...

5 |ERROR VENTAS...<<<PARA ATS 03/2015 EN ADELANTE>>>!1! EL REGISTRO DEL CLIENTE 0705417038001 EN LA FILA 3, FALTA LLENAR LA PARTE RELACIONADA : —> R3, <—CORREGIR...
6

7

8

&R

ERROR VENTAS...<<<PARA ATS 03/2015 EN ADELANTE>>>!!1 EL REGISTRO DEL CLIENTE 0705417038001 EN LA FILA 4, FALTA LLENAR LA PARTE RELACIONADA : —> R4, <—CORREGIR...
ERROR VENTAS...<<<PARA ATS 03/2015 EN ADELANTE>>>!!! EL REGISTRO DEL CLIENTE 0705417038001 EN LA FILA 5, FALTA LLENAR LA PARTE RELACIONADA : —> RS, <—CORREGIR...
ERROR VENTAS...<<<PARA ATS 03/2015 EN ADELANTE>>>!!! EL REGISTRO DEL CLIENTE 0705417038001 EN LA FILA 6, FALTA LLENAR LA PARTE RELACIONADA : —> R6, <—CORREGIR...
9 |ERROR VENTAS...<<<PARA ATS 03/2015 EN ADELANTE>>>!!! EL REGISTRO DEL CLIENTE 0705417038001 EN LA FILA 7, FALTA LLENAR LA PARTE RELACIONADA : -> R7, <—CORREGIR...
ERROR VENTAS...<<<PARA ATS 03/2015 EN ADELANTE>>>!!] EL REGISTRO DEL CLIENTE 0705417038001 EN LA FILA 8, FALTA LLENAR LA PARTE RELACIONADA : > R8, <—CORREGIR...
ERROR VENTAS...<<<PARA ATS 03/2015 EN ADELANTE>>>!!! EL REGISTRO DEL CLIENTE 0705417038001 EN LA FILA9, FALTA LLENAR LA PARTE RELACIONADA : —> R9, <—CORREGIR...

o
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* Una vez realizadas todas las correcciones quedarad el siguiente mensaje.

2 |<<<VALIDACION CORRECTA..!I!l PROCEDA A GENERAR EL ATS XML >>>
3

* Se puede generar el anexo.

9.3. Generar Anexo ATS

Luego de validar los datos de la plantilla para el anexo ATS, se genera el anexo pulsando el siguiente
boton:

GENERAR ATS XML

* Al pulsar el botén del punto anterior, se abre un formulario donde se debe completar los
parametros para generar el anexo ATS y el lugar donde guardarlo.

Deja r GENERAR ANLXO (ARCHIVO XML) ]
marca do SCLCCCIONT A QUE PCRIODO CORRESPONDE [L [
 ATS HASTA 12/2007 I
para anexos (" ATS DESDE 01/2008 | Busca la
\ (" ATS DESOE 01/2013 |
desde 2016 C AT pEsoEoyz01s  Mereraesises | carpeta
® ATS DESDE 2016 licne exp desde mayo  [—
216 donde se
‘ ‘ uarda el
ANO [2018 ~| MES: [ 01-Enero -] &
FRANCISCO -l anexo
Se puede RUC | 0705417038001
generar solo GUARDAR ANEXOEN :
C Misersisuano\Deskiop FRANCISCO_DT0541703a001 ||
compras, 7 COMPRAS v VENTAS
ventas, exp. o ~ ANULADOS ~ EXPORTACIONES
anulados AL
Cel: 0996022166

__|Email: infoi@excelyempresa.com
| A\Web: www.excelyempresa.com

sLestodos los derechos reservados
Af Copyright © Francisco Rojas 2019.

Luego de generar el anexo, el archivo XML se guarda en la carpeta que se selecciond antes de
generarlo. En el caso del ejemplo anterior, el escritorio fue la ruta de destino seleccionada.
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* Finalmente se debe validar el anexo en el dimm y luego enviar al SRI.

531 DIMM a %
Pachi Prograrna Ayuda  DIMM T ommdanios e tlas RDLP Hlenarnivolas AlS
B Anexu liansacves! (Nuevo) 5
| lmganirmie ‘
Al
TALOM RESUMEN
SERVICIO DE RENTAS INTERNA S
ANEXO TRANSACCIONAL
FRANCISCC ROUAS CELI
RUC: 07041 /038001
Peviode 10 2019
...le hace bien al pais! ade Ganaranen 1
Cershea que [ Irformacién centenda 2n ¢l mecio magnatco del Aen Iransacciora pam e perdode 102018, ez hel refejc del siguante reperte
COMPRAS
Cod. Transacdén HNo. Reglstros BI tarita 0% BI tarita diterente 0% BI No Objeto TVA Valor VA
3] FACTURA 17 LIS 1012.83 151
TOTAL: BILIG 1N12.83 51 13.67
VENTAS
__ Cod. _ Transacclon B MNo. Reglstros BI tarita 006 B tarita diterente 0% BI No Objeto TVA
18 INENTOS AUTORIZ AN 1 e 2148 o.no
TOTAL: n.on 1210648 000 1463.58
DE - AGENTE DF
RETENCTON FN LA FUFNTF DF TMPUFSTO A | A RENTA
Cod. Cancepto de fetencion | No.Registros  Rase Imponible  Valor Retenido
303 HORORARIOS PROFESIONALES Y DEMAS PAGOS POR SERVICIOS RELACIONADOS CON EL TITULD PROFESI ONAI 1 300
e RANSFERENCIA DE B(ENES NUERLES DE NATURALEZA CORPORAL i o
TOTAL: 200.00
Operacion Concepto de Retencion Valor Retenido
LUNFRA Rel=0on IVA 10% 00U v
owena : Semmncian e 200 nan |
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10. Talén resumen anual y mensual

Si en la plantilla de Excel se ingresé informacidén de varios meses para realizar la contabilidad, se
puede revisar el total de la informacion ingresada por rango de fechas.

* Sise desea ver la informacion desde el primer registro ingresado hasta el ultimo, se debe colar
la fecha inicial y final de los registros. En el siguiente ejemplo se revisa el total de registros de

todo un afo.
* Seleccionar la hoja taldn resumen desde el siguiente botdn.

VER TALON RESUMEN

\IFP FADAALIL ADIA ANa

* Unavez en la hoja talén resumen seleccionar el rango de fechas para presentar la informacion.
En la celda C1 va la fecha de inicio y en la celda C2 la fecha de fin.

Fecha de inicio.
Fecha de fin.

G H | 4 K L
TALON RESUMEN ANEXO TRANSACCIONAL

F

C
1/01/01/2018
2131/12/2018

SISTEMA GENERADOR DE ANEXOS: ATS_EXCEL

4
s Certifico que toda la informacion contenida en el medio magnetico adjunto al presente Anexo Transacional para el periodo
6 Enero -  Es fiel reflejo del siguiente reporte :
7
8 COMPRAS
5 Cod T leg':"l' BItarifa 0%  BI tarifa 1206 Bitarifaux | DX "‘;‘:"”e“’ Bas;?“;"“ Valor IVA 12 Valor IVA 14
10,01 Factura 310,00 794,29 305.744,26 - - - 36.689,26
13|04 N/C Compras 99,00 - 8.062,88 - - - 968,00
53]- -
54 TOTAL 409 794,29 297.681,38 r s = 35.721,26
55
56 VENTAS
Base No M &

Cod. Transaccion No reg BI Tarifa 0%  BI Tarifa 12% Bl Tarifa 4% Objeto de mmn::;‘;ci:ms Valor IVA 12 Valor IVA 14

ST IVA
Documentos aut utilL

6018 en Vts exp N/C N/D 298,00 134,30 | 216.375,59 - - - 25.965,08
73
74 TOTAL 298 134,30 216.375,59 - - - 25.965,08

e Para presentar la informacidn cortada a un determinado periodo de tiempo, solo se modifica la
fecha de inicio y fin. Ingresar la fecha de corte deseada. Los rangos de fechas deben ser fechas
validas, no pueden ser fechas inexistentes como 31/11/2018.

E i F G H | ! J | K L

2
101/02/2018 | TALON RESUMEN ANEXO TRANSACCIONAL

2128/02/2018 SISTEMA GENERADOR DE ANEXOS: ATS_EXCEL

5 Certifico que toda la informacion contenida en el medio magnetico adjunto al presente Anexo Transacional para el periodo

6 Enero -  Es fiel reflejo del siguiente reporte :
7
8 COMPRAS
o Cod Transaccién m"i"l' BItarifa 0%  BI tarifa 12%  Bitarfa 4% | OF "‘I"g:’]e'" B“‘:"e":l""‘;"‘a Valor IVA 12 Valor IVA 14
10,01 Factura 22,00 - 16.433,73 - - - 1.972,05
13,04 N/C Compras 13,00 - 513,35 - - - 62,05
53 -
54| TOTAL 3s 5 15.920,38 - - - 1.910,00
55
56 VENTAS
Base No o

Cod. Transaccion No reg BI Tarifa 0%  BI Tarifa 12% Bl Tarifa 4% Objeto de mmp::s:ciin“ Valor IVA 12 Valor IVA 14

57 IVA
Documentos aut utiL

60/18 en Vts exp N/C N/D 21,00 11,00 18.805,47 = = = 2.256,66

73
74 TOTAL 21 11,00 18.805,47 - - - 2.256,66

75|




11. Reporte rapido de los archivos mensuales de la carpeta
respaldo.

En la plantilla se puede obtener un reporte rapido de todo lo ingresado en los archivos mensuales
de la carpeta respaldos.

* Primero se debe dejar seleccionado el afio del cudl se desea obtener un reporte de los
archivos de respaldo. En la hoja inicio establecer el afio mediante las opciones de cambiar

mes/afio.

AV Lwntauinuau 1| Mes sele(

-
l 2019

e Pulsar el siguiente botdn para ir a la hoja donde se genera el reporte. Se activa la hoja

resumen general.

\RIO VER RESUMEN ANUAL DE ATS

* En la hoja Resumen General, Para obtener el resumen de los archivos de respaldo del afio
seleccionado en la hoja inicio, hay que pulsar el siguiente botdn.

F | G H I J
jeto IV4 Base Exenta de Iva|Valor IVA12 |Valor IVA 14 ACTUALIZAR
0 o o 1
0 0 0 0
Objetc Monto de compen Valor IVA12 | Valor IVA 14 ‘COMPRAS ‘BI tari
o o o 0 ‘NOTAS DE CREDITO

* En la parte izquierda de la hoja se crea una lista de las bases imponibles y notas de crédito
de los meses que se han respaldado, y en la parte derecha un total de todo lo respaldado en

el afio.

22 RETENCIONTS
22 RETENCIONES i

2 maszo.

VT ASIENTOSAUTO. | LIBRODIARIO | LIBROMAYOR | BC  ER | ESF. | Resumen General 101 | 102 CUENTASXCOBRAR | C... G



12. Cambiar/Respaldar mes/aiio datos de contabilidad/ ATS

12.1. Cambiar afio/mes de la contabilidad

Los formularios para ingresar datos utilizan el mes de la hoja Inicio para mostrar las fechas de registro
de diarios. Para trabajar con otro mes/afio hay que cambiar el mes o afio de la hoja inicio, hay que
seguir los siguientes pasos. Cambiar el mes de esta manera si no se esta trabajando con ATS y solo
se desea agregar registros contables de otro mes.

e Pulsar el siguiente botdn de la hoja Inicio:

CAMBIAR/RESPALDAR MES /ANO

* Se abre un formulario, en este formulario hay que desmarcar la casilla Trabajar con
contabilidad y ATS para que nos permita cambiar solo el mes, luego se escoge el afio y luego
el mes a cambiar. Luego se pulsa el botén cambiar solo mes contabilidad.

fio contabilidad | [Mes seleccionado 1 [0itimo 1
SELECCION X

_J 14,

= RESPALDAR SOLO DATOS ATS

1) Desmarcar la _ \

| ITRABAJAR CONTABILIDAD Y ATS! |
ME CAMBIAR MES: fo

N‘* Mes actual: Mes a modificar: ‘E
1

casilla

J [ 03-Marzo I ‘ 04-Abril
S )

~ CAMBIAR SOLO MES DE CONTABILIDAD ‘ 3 ) ESCOge r mes

CAMBIAR MES/ANO DE LAS HOJAS ATS ‘

4) Pulsar este 5

, CAMBIAR ARNO: - -
botdn
A CAMBIAR SOLO ANO

ISk rivmw

2) Escoger afio

* Al cerrar el cuadro se puede observar que en la hoja Inicio celda MES ya estd activado el

nuevo mes.
A B L v E 5
‘ 0705417038001 _J |Afio contabilidad IIMe\s:Alm-' d I@timo
‘ FRANCISCO ROJAS CELI _| 2019 04-Abril 1

Nota: Esta opcion solo cambia el mes de la hoja inicio, para ingresar transacciones de un nuevo
mes. NO respalda informacion de ATS (hoja compras, hoja ventas, etc.), en los archivos de Excel
gue estan en la carpeta respaldo.




* Para cambiar el afio se sigue los mismos pasos de cambiar mes, explicados en el punto
anterior. Solo se escoge la opciéon cambiar afio.

io contabilidad

E
SELECCION X
14,
RESPALDAR SOLO DATOS ATS |
1) Desmarcar la
i
casilla [~ TRABAJAR CONTABILIDAD Y ATS F
CAMBIAR MES: ro
q Mes actual: Mes a modificar: [

;4 | oAb l j a

X CAMBIAR SOLO MES DE CONTABILIDAD |

CAMBIAR MES/ANO DE LAS HOJAS ATS | 4

. [
CAMBIAR AflO: | 2% > \N‘
4) Pulsar este I\: CAMBIAR SOLO ARO | 2) Escoger afio

botdn S

.

12.2. Cambiar mes y datos ATS

Si el usuario registré datos en las hojas compras, ventas, exportaciones y anulados de un
determinado mesy se necesita ingresar los datos de otro mes, se debe cambiar el mes de la siguiente
manera.

Antes de iniciar hay que revisar que la plantilla de contabilidad este en la misma carpeta que esta la
carpeta respaldos.

= Nombre Fecha de |"ncdxf1ca.‘. Tipo 1
(El] CONTABILIDAD 16-8-18.xlsm Hoja de célculo h...
/ RESPALDOS SISTEMA Carpeta de archivos

RESPALDOS

Carpeta de archivos

En la carpeta respaldo debe haber una carpeta por cada afio que se esté trabajando y dentro de cada
carpeta 12 archivos de Excel correspondientes a cada mes del afio. En estos archivos se respaldara la

informacién de cada mes para el ats. También estd la carpeta con los archivos de respaldo en blanco.
dad 2019 » RESPALDOS > 2019

Fecha de modificacion  Ti

dad 2019 > RESPALDOS

£ 01-Enero_respaldo.xlsx 14/03/2019 15:06 H

Nombre
E=) 02-Febrero_respaldo.xlsx 14/03/2019 15:07 H
2018 O 03-Marzo_respaldo.xlsx 14/03/2019 15:08 H
2019 =) 04-Abril_respaldo.xlsx 24/02/2019 12:31 H
2020 E=| 05-Mayo_respaldo.xlsx 24/02/2019 12:31 H
RESPALDOS EN BLANCO B2 06-Junio_respaldo.xlsx 24/02/2019 12:31 H
£ 07-Julio_respaldo.xlsx 24/02/2019 12:31 H
E=| 08-Agosto_respaldo.xlsx 24/02/2019 12:31 H
5 09-Septiembre_respaldo.xlsx 24/02/2019 12:31 H
=] 10-Octubre_respaldo.xlsx 24/02/2019 12:31 H
E=) 11-Noviembre_respaldo.xlsx 24/02/2019 12:31 H
O 12-Diciembre_respaldo.xlsx 24/02/2019 12:31 H



Importante: no se debe cambiar el nombre de los archivos de respaldo.

* Cambiar mes de datos para ATS, Pulsar el siguiente botdn de la hoja Inicio:

CAMBIAR/RESPALDAR MES /ANO

* Se abre el cuadro seleccion, escoger afio del anexo, mes a cambiar y pulsar el botén cambiar
mes y datos ats.

Afio contabilidad | [Mes seleccionado 1 [iltimo 1
SELECCION x [

=
>
<

—J RESPALDAR SOLO DATOS ATS l

{ R
[V TRABAJAR CONTABILIDAD Y ATS i
PMA CAMBIAR MES: ro
EN* Mes actual: Mes a modificar: :f
04-Abril 05-Mayo Iy
AS* | e | {JL
—

\S % CAMBIAR SOLO MES DE CONTABILIDAD | 2) ESCOger mes

H CAMBIAR MES/ANO DE LAS HOJAS ATS |
Lﬁi

Tab 2019
3) Pulsar este SHEBEE AN, ’

botdn DA CAMBIAR SOLO ANO

OS vrwvrvrvre 1 I

1) Escoger afo

Luego de realizar los pasos del punto anterior, los registros de compras, ventas, exportaciones y
anulados, que estaban en la plantilla de contabilidad se guardan en el archivo de respaldo del mes
de activo en la casilla Mes actual, y en la plantilla se presentan los datos del mes seleccionado en la
casilla Mes a modificar.

-~

Nota: Se puede cambiar datos de un mes que ya se respaldod, en este caso los registros del mes
gue esta en la hoja inicio, se guardan en el archivo de respaldo del mismo nombre del mes; los
datos del mes que se quiere revisar que se pone en el cuadro mes a madificar, se cargan en la
plantilla de contabilidad. Se puede cambiar mes de datos ATS entre meses de diferentes afos.

/

¢ También se puede solo respaldar los datos del mes que se esta trabajando y seguir
trabajando en el mismo mes, pulsando el siguiente botén:



Afio contabilidad [Mes seleccionado 1 (1)

SELECCION X

—J RESPALDAR SOLO DATOS ATS

S
4 TRABAJAR CONTABILIDAD Y ATS

)Mq CAMBIAR MES:

EN‘% Mes actual: Mes a modificar:
04-Abril 05-Mayo Iy
| | ]

\S 4 CAMBIAR SOLO MES DE CONTABILIDAD |

) CAMBIAR MES/ANO DE LAS HOJAS ATS |

P
CAMBIAR ARNO: s ~
DAT CAMBIAR SOLO ARO

OS e ——

12.3. Respaldar libro/plantilla de contabilidad.

Esta funcidén permite hacer una copia de toda la plantilla de contabilidad y guardarla en la carpeta
Respaldo de Sistema. Antes de respaldar, hay que revisar que la plantilla esté en la misma carpeta
junto a la carpeta respaldos sistema.

= Nombre Fecha de l"nOdIfI(a..‘ Tipo 1
) CONTABILIDAD 16-8-18.xlsm 16/08/2018 18:28 Hoja de calculo h...
RESPALDOS SISTEMA 16/08/2018 17:31 Carpeta de archivos
|, RESPALDOS 07/08/2018 15:39 Carpeta de archivos

e Para hacer un respaldo de toda la plantilla, se pulsa el siguiente botén:

10 |

11 RESPALDAR CONTABILIDAD F

* Luego de pulsar el botdn, se graba en la hoja inicio la fecha del ultimo respaldo.

D 3 F G
|Afio contabilidad Mes selecclonado | [Ottimo respaldo 1
T ] ]
_l 2018 04-Abril 14/03/2019 16:18

ASIENTOS CONTABLES VER LIBRO DIARIO \ﬁﬂ\

* Enlacarpeta respaldos sistema se guarda la copia de la plantilla.

- -
Nombre Fechaden

(Z4] RESPALDO-CONTA-13_09_2018 17.12.06.xlsm 13/09/201¢



13. Libro mayor

Para revisar reportes del libro mayor, hay que seleccionar la hoja libro mayor

VER LIBRO MAYOR

* Enla hoja libro mayor pulsar el botdn Actualizar.

Z

3] | AcTuALZAR |

¢ Se abre un formulario donde se pueden escoger varias opciones para generar reportes.
* Se puede ver el reporte de solo una cuenta contable, digitando el cddigo o la cuenta en el
casillero correspondiente.

‘“Parametros 1
’__;C‘E_O’;-’—}1.1.1.1.of ] I” Todas Las Cuentas
Cuenta a

g LCaja General :]
/ﬁua Aiio /2C
2018 I™ Todo el Movimiento MOSTRAR /2

* Sise deseasolo el reporte de un mes, se digita el mes (2 digito), en el casillero Mes y se pulsa
el botén mostrar.

Vlv’arametros .
Odtigo _] 144401 ~| T Todas Las Cuentas
Cuenta
‘ Caja General LI
Mes Aiio
/ > 07 2018 I” Todo el Movimiento mosar |l
e e

* Se muestra el reporte en la hoja libro mayor

6
NUMERO DE

W DETALLE asiento Bd cLosa B4 recia DEBE  HABER
9 | @Caja General 52 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-123 CON FECt 03/07/2018 218,06
10| Caja General 23 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-124 CON FECt 03/07/2018 29,31
11| cajaGeneral 54 =PARAREGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-125 CON FECt 07/07/2018 19,74
12| cajaGeneral 55 =PARAREGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-126 CON FECt 07/07/2018 3024
13| Caja General 56 =PARAREGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-127 CON FECt 30/07/2018 19,67
14| cajaGeneral 57 =PARAREGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-128 CON FECH 30/07/2018 130,00
15| caja General 98 =PARAREGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-129 CON FECt 30/07/2018 240,50
16| CajaGeneral 59 ©PARAREGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-130 CON FECt 24/07/2018 84,67
17| caja General 510 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-131 CON FECt 30/07/2018 8,96
18| Caja General 511 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-132 CON FECt 30/07/2018 1051
19 Total Caja General 791,66
20 Total general 791,66
21

En el reporte se muestra las columnas de la cuenta contable, no. de diario, glosa, fecha del registro,
cantidades del debe y haber. Al final del reporte se muestra la suma de todos los registros del reporte.



Se puede mostrar todo el movimiento de un afio, marcando la casilla todo el movimiento y

digitando el afio de los registros.

~

Parametros |E
ok _l | 144401 ~| T Todas Las Cuentas
Cuenta
’ Caja General _'_l

Mes Aiio
00 2018 ¥ Todo el Movimiento MOSTRAR |

HABER

9 =1 =@P/R OTRO documento 01/01/2018  2.500,00
10 Caja General =2 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-123 CON F 03/07/2018 218,06
11 Caja General =3 = PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-124 CON F 03/07/2018 29,31
12 | Caja General =4 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-125 CON F 07/07/2018 19,74
13 | Caja General =5 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-126 CON F 07/07/2018 30,24
14 | Caja General =6 = PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-127 CON F 30/07/2018 19,67
15 | Caja General =7 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-128 CON F 30/07/2018 130,00
16 | Caja General =8 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-129 CON F 30/07/2018 240,50
17 | Caja General =9 = PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-130 CON F 24/07/2018 84,67
18 Caja General =10 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-131 CON F 30/07/2018 8,96
19 Caja General =11 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-132 CON F 30/07/2018 10,51
20 Caja General =12 = PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-123 CON F 03/08/2018 218,06
E Caja General =13 = PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-124 CON F 03/08/2018 29,31
22 | Caja General =14 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-125 CON F 03/08/2018 19,74
23 | Caja General =15 = PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO0001-001-126 CON F 03/08/2018 30,24
24 | Caja General =16 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-127 CON F 03/08/2018 19,67
25 | Caja General =17 ©PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-128 CON F 03/08/2018 130,00
26 Caja General =18 = PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-128 CON F 03/08/2018 240,50
27 | Caja General =19 = PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-130 CON F 03/08/2018 84,67
48 Total Caja General 5.467,62 1.583,32
49 Total general 5.467,62 1.583,32

Para generar un reporte de todas las cuentas contables con movimiento en el libro diario, se

deja marcada la casilla todas las cuentas, se digita el mesy se pulsa el botén mostrar.

Se puede mostrar un reporte de todas las cuentas y de todo el afio marcando las casillas

83 | IVACOBRADO 12% =37 = PARA REGISTRAR VENTA BIENES 0705417038001 NO. DOCUMENTO: 001-001-510 09/08/2018 8,04
84 | IVACOBRADO 12% =38 =PARA REGISTRAR VENTA BIENES 0705417038001 NO. DOCUMENTO: 001-001-511 10/08/2018 240,04
85| VA COBRADO 12% 239 =PARA REGISTRAR VENTA BIENES 0705417038001 NO. DOCUMENTO: 001-001-512 11/08/2018 3,16
86 Total IVA COBRADO 12% 319,46
87 | @Retenciones en la Fuente ¢ =24 = PARA REGISTRAR VENTA BIENES 0705417038001 NO. DOCUMENTO: 001-001-505 04/08/2018 3,00

88 | Retenciones en Ia Fuente ¢ 232 =PARA REGISTRAR VENTA BIENES 0705417038001 NO. DOCUMENTO: 001-001-505 04/08/2018 3,00

89 Total Retenciones en la Fuente del Impuesto a la Renta 6,00

S0 | @Retencion IVA =24 = PARA REGISTRAR VENTA BIENES 0705417038001 NO. DOCUMENTO: 001-001-505 04/08/2018 4,00

81| Retencion IVA 232 =PARA REGISTRAR VENTA BIENES 0705417038001 NO. DOCUMENTO: 001-001-505 04/08/2018 4,00

92 Total Retencion IVA 8,00

/93 | @Retencion Por Compras Loci 912 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENT0O001-001-123 CON F 03/08/2018 2,12
94 | Retencion Por Compras Loci 213 = PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTOQ001-001-124 CON F 03/08/2018 0,44
85 | Retencion Por Compras Loci 214 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-125 CON F 03/08/2018 0,18
96 Total Retencion Por Compras Locales de Materia Prima renta 274
97 =Compras de bienes Gravac 212 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-123 CON F 03/08/2018 112,18

98 | Compras de bienes Gravac 914 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTOQ001-001-125 CON F 03/08/2018 0,48

99 | Compras de bienes Gravac 217 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTOQ001-001-128 CON F 03/08/2018 130,00

100) Compras de bienes Gravac 218 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-129 CON F 03/08/2018 240,50

101 Compras de bienes Gravac 221 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-132 CON F 03/08/2018 5,50

102 Total Compras de bienes Gravadas 0% 488,66

103| = Compras de bienes Gravac 212 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTOQ001-001-123 CON F 03/08/2018 100,00

104 Compras de bienes Gravac 213 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-124 CON F 03/08/2018 29,75

105) Compras de bienes Gravac 914 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTOQ001-001-125 CON F 03/08/2018 17,36

106/ Compras de bienes Gravac 215 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-126 CON F 03/08/2018 27,00

107| Compras de bienes Gravac 916 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-127 CON F 03/08/2018 17,56

108 Compras de bienes Gravac 219 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-130 CON F 03/08/2018 75,60

109 Compras de bienes Gravac =20 =PARA REGISTRAR COMPRAS 0705417038001 NO. DOCUMENTO001-001-131 CON F 03/08/2018 800
M 4 ¥ [ PLANDE CUENTAS .~ FORMULAS NO BORRARNADA  ASIENTOS AUTO. . LIBRO DIARIO | LIBRO MAYOR /BC / ER. /ESF. [l[4|

correspondientes.



‘—J ¥ Todas Las Cuentas

-]

Mes Aiio

0 2018 Todo el Movimiento MOSTRAR

NN

'ARA RFGISTRAR COMPRAS 073'»(7033001 NO NOCLUMENTOON-001-125 CON F 03/08/2018

2018 - www. excelyempresa.com

Archivo  Inicio Insertar Dibujar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar  Vista Programador ~ Ayuda 0 ;Qué dese
G12 ~ . Jr
A [ [ | (© | o E F G H | 1

11, IVAen Compras =10 =P/R COMPRAS 0791722276001 NO. DOC.001-015-000152723 CON FECHA 07/10/20180 07/10/2018 042

1g| IVA en Compras 511 =P/R COMPRAS 0190115798001 NO. DOC.037-001-000426041 CON FECHA 31/10/20180 31/10/2018 0,54

13| IVAen Compras 14 ©P/R COMPRAS 1790016919001 NO. DOC.161-105-000121533 CON FECHA 07/10/20180 07/10/2018 423

14| 1VAen Compras =15 =P/R COMPRAS 1730016919001 NO. DOC.161-105-000124289 CON FECHA 27/10/20180 27/10/2018 477

15| 1VAen Compras =16 ©P/R COMPRAS 1790016919001 NO. DOC.137-888-013352747 CON FECHA 08/10/20180 08/10/2018 1,92

16| IVAen Compras =21 =P/R COMPRAS 1791959701001 NO. DOC.001-004-003180486 CON FECHA 05/10/20180 05/10/2018 038

17| 1VAen Compras 522 ©P/R COMPRAS 1791959701001 NO. DOC.001-004-003241701 CON FECHA 31/10/20180 31/10/2018 0,38

18 Total IVA en Compras 13,67

19| = Retencién Por Compras Locales d =8 =P/R COMPRAS 0990005737001 NO. DOC.001-001-090477194 CON FECHA 31/10/20180 31/10/2018 36,00
20 Total Retencién Por Compras Locales de Materia Prima renta 36,00
21| =Ventas Gravadas BIENES 0% 56 =P/R VENTA BIENES 0705417038001 NO. DOC: 004-801-000050105 CON FECHA: 19/10/2018BCC_19/10/2018 200,00
22 Total Ventas Gravadas BIENES 0% 200,00
23|=caA2 =1 =P/R INICIAL documento 01/04/2018  2.500,00

24| camn2 2 ©P/R VENTA BIENES 0705417038001 NO. DOC: 004-801-000050101 CON FECHA: 19/10/20188CC 19/10/2018 109,81

25| can2 513 =P/R VENTA BIENES 0705417038001 NO. DOC: 004-801-000050102 CON FECHA: 19/10/20188CC 19/10/2018  1.793,24

26| canz 54 =P/R VENTA BIENES 0705417038001 NO. DOC: 004-801-000050103 CON FECHA: 19/10/20188CC 19/10/2018 704,64

27| canz =5 =P/R VENTA BIENES 0705417038001 NO. DOC: 004-801-000050104 CON FECHA: 19/10/20188CC 19/10/2018  1.793,24

28| can2 96 =P/R VENTA BIENES 0705417038001 NO. DOC: 004-801-000050105 CON FECHA: 19/10/2018BCC 19/10/2018  2.078,97

29| camnz 57 =P/R VENTA BIENES 0705417038001 NO. DOC: 004-801-000050108 CON FECHA: 19/10/20188CC 19/10/2018 214,53

30| canz =8 =P/R COMPRAS 0990005737001 NO. DOC.001-001-090477194 CON FECHA 31/10/20180 31/10/2018 864,11
31| camnz 59 =P/R COMPRAS 0990005737001 NO. DOC.096-001-012632433 CON FECHA 31/10/20180 31/10/2018 10,09
32| caA2 =10 =P/R COMPRAS 0791722276001 NO. DOC.001-015-000152723 CON FECHA 07/10/20180 07/10/2018 32,21
33| camnz 511 ©P/R COMPRAS 0190115798001 NO. DOC.037-001-000426041 CON FECHA 31/10/20180 31/10/2018 5,00
34| cam2 =12 ©P/R COMPRAS 0730082001001 NO. DOC.002-003-000102008 CON FECHA 19/10/20180 19/10/2018 2,9
35 can2 =13 =P/R COMPRy NO. DOC. ON FECHA 19/10/20180 19/10/2018 5,80
36| camz 514 =P/R COMPRAS 1790016919001 NO. DOC.161-105-000121533 CON FECHA 07/10/20180 07/10/2018 6,40
37| camnz =15 ©P/R COMPRAS 1790016919001 NO. DOC.161-105-000124289 CON FECHA 27/10/20180 27/10/2018 1.045,12
38| CAA2 =16 =P/R COMPRAS 1730016919001 NO. DOC.137-888-013352747 CON FECHA 08/10/20180 08/10/2018 17,91
39| cAA2 517 =P/R COMPRAS 0791740150001 NO. DOC.003-028-000229880 CON FECHA 05/10/20180 05/10/2018 3,64
40| cam2 =18 =P/R COMPRAS 0791740150001 NO. DOC.024-020-000098353 CON FECHA 23/10/20180 23/10/2018 887,60
41 caa2 =19 ©P/R COMPRAS 0791740150001 NO. DOC.024-021-000117964 CON FECHA 19/10/20180 15/10/2018 2,28
42| cam2 520 =P/R COMPRAS 0791740150001 NO. DOC.024-021-000119083 CON FECHA 29/10/20180 29/10/2018 3,59
43| camm2 521 =P/R COMPRAS 1791959701001 NO. DOC.001-004-003180486 CON FECHA 05/10/20180 05/10/2018 3,51
44| cam2 522 ©P/R COMPRAS 1791959701001 NO. DOC.001-004-003241701 CON FECHA 31/10/20180 31/10/2018 313,90
45| cam2 523 =P/R COMPRAS 0991517723001 NO. DOC.012-011-000051499 CON FECHA 08/10/20180 08/10/2018 5,90
46 Total CAIA2 919442 3.249,9
47 | =Ventas Gravadas BIENES 12% =2 =P/R VENTA BIENES 0705417038001 NO. DOC: 004-801-000050101 CON FECHA: 19/10/20188CC 19/10/2018 21,50

48| Ventas Gravadas BIENES 12%
4 rauadac DIENES 1200 .

L stantac .4_=10/2 \EATA DIENES A70SA17029001 NIA_DAC: A0A_9N1_00NASN1NI CANLEECHA: 260 [
< » .| INICIO ‘ PARAMETROS PROVEEDORES&CLIENTES PLAN DE CUENTAS ASIENTOS AUTO. LIBRO DIARIO LIBRO MAYOR ... (%)

3 =P/R VENTA BIENES 0705417038001 NO. DOC: 004-801-000050102 CON FECHA: 19/10/2018BCC 15/10/2018 1.524,56




14. Balance de comprobacion

La informacidn que se presenta en el balance de comprobacion se extrae del libro diario. Las celdas
del cuerpo del balance (columna B a la M) no se pueden editar, solo se puede filtrar celdas con datos

y se puede aumentar el ancho de columnas y filas.

Se puede seleccionar la hoja del balance o ir directamente desde el siguiente botdn:

14.1. Diseiio

VER BALANCE

* En la primera seccion del balance estan los cédigos y cuentas contables, estos cddigos y
cuentas se extraen del plan de cuentas. Hay que actualizar las cuentas desde la hoja inicio
para que se presenten todas las cuentas del plan de cuentas en el balance. No se permite

insertar filas en el balance de comprobacién.

A B

D E
Fn estas columnas se suma el

n esta columna se suman

o estas columnas se

M

N -

T eslas colummas se sunan los va

CASILLE|
TORMULE

FORM 101 |

m

311

m

31

311
001
G001
6001
€001
6001
001
6001
&001
001
6001
€001
6001

1 INICIO PERIODO BC ACTUALIZAR CUENTAS | aslenta no. 1y con tipo "INICIAL® asientos que no tengan tipo {[suman astentos que columnas "Movimientos” y “Ajusto:
4 — SISt CON DATOS en kn fa Columna 'I' del libro diarlo, "INICIAL” O "AJUSIE” En ka | [tenga tipo "AIUSI E* En codigos: Ingresos cod, 4 / Gastos
= Columna 'I' del libro diarfo. | |la Columna 'r’ del libro
5 BALANCE DE COMPROBACION | |diatio. e ——————
b 2018/01/01 *  INGRESE PERIODO DE CORTE:
DESDE ‘HASIA. WI&IAR ] b
! 2018/12/31 BOTONPERINDD BC SALDO BUedL. MOVIMIENTOS <+ -~ ausTes j ER ESF
NIVEL CODIGO CUENTAS OERE vaw oEsE HABER pEBE HOBER DESE HABER HABZR
= = = = = -
14 10 1.1.1.1.07 CAIA 2 200,00 e 4.289,16 5494446
17| 10 =1.1.12.01 Banco del Pichincha 3.500,00 3.500,00
29 0 1.1.2.3.01 WA an Compras 1367 13,67
5 10 =1.21.1.01 Terrenos local 45.000,00 - 45.000,060
72 10 =12 01 Veniculos cia 55.000,00 - 55.000,00 -
96 10 2.1.2.1.01 WA COBHADO 12% L3143 b31,51
97| 10 =21.21.02 ICECOBRADO €00,11 600,11
R 212,006 Retenrion Por Compras lomles de Materia Brima reon 36,0 16,06
06| 10 =21.2.1.47 Impuesto ala Renta por Pagar - 165,18 16518
15| 10 2.1.2.3.03 15% Participacionas por Pagar 378,57 323,57
20| 10 2.2.1.1.01 Préstamos Bancarios por Pagar 75.000,00 75.000,00
27 10 =3.1.11.01 Caoital Pagadlo socios 31.000,00 - 31.000,00
43| 10 341102 Wiilidad del Ljercivio 149048 1.196,44
52, 10 =4.111.02 Ventas Gravadas BIENES 12% 5.262,78 5.262,78 -
55 10 4.1.1.0.05 Ventas Gravadas RIFNFS 0% 200,00 200,00
76 10 =5.1.1.1.01 Compras Gravadas 0% 1.99907 1.94907 -
77 10 =5.1.11.02 Compras Gravadas 12% 1,323,22 1.323,22
bie
07
AN
OD . | PARAMETROS PROVEEDORES&CLIENTES PLAN DE CUENTAS ASIENTOS AUTO. LIBRO DIARIO | LIBRO MAYOR  BC +)

* Enlasegunda seccidon estdn las columnas del saldo inicial, en estas columnas solo se suma la
transaccion del libro diario, que tiene el 1 como numero de asiento contable y como tipo de
asiento la palabra INICIAL.

5 2018/01/01

INGREST PERIODO DE CORTT:

DFSIE - HASTA. PULSAR , == 1 ¥ CASIIL]
BOTON "PERIODO BC" - - '

7 2018/12/31 SALDO MUCIAL MOVIMIENTOS AusTES 4 23 EsF FORMULY

NIVEL CODIGO CUENTAS DEBE HoBER DEBE HARER L sy vLuL 1 HAULR vt HALLR FORM 101§
o v . . v - - v
14, 10 =111102 CMA2 2.500,00 6.684,42 124986 - - 5.944.16 311
17| 10 =1.1.1.2.01 Banco del Pichincha 3.500,00 3.500,00 m
29 10 1.1.23.01 WA en Compras 1302 136/ i
55| 10 =121.101 Terrenos local 15.000,00 - 45.000,00 311
2 1.2.2.501 Vehiculus Ga Hh.00000 55.000,00 m
96| 10 =2.1.21.01 VA COBRADO 12% 3153 631,53 6001
97| 10 2.1.2.1.02 ICF CORRADO 600,11 600,11 6001
99 10 2.1.2.1.06 Hetencion Por Compras Locales de Materia Prima rer 0,00 36,00 8001
106, 10 =212.147 Impuesto ala Renta por Pagar 65,18 163,18 6001
115, 10 2.1.2.3.03 15% Pantiripaciones pur Pagar RN 12857 &0
120/ 10 =2.21101 Préstamos Bancarios por Pagar 75.000,00 . 75.000,00 6001
127 10 3.1.1.1.01 Capital Pagado sorios 31.000,00 31.000,00 6001
143, 10 3.3.1.1.02 Utilidad del jercitio 1.396,44 139644 6001
152] 10 =4.11.1.02 Ventas Gravadas BIENES 12% 526278 5.262,78 - 6001
15% 10 41,1005 Ventas Gravidas ITNES 0% 200,80 200,00 /001
176/ 10 =51.11.01 Compras Gravadas 0% 1.91907 - 1.91907 - 6001
177 10 ©5.1.1.1.02 Compras Gravadas 12% 1.323,22 1.323,22 6001

()




En la tercera seccidén se suman las transacciones del libro diario perteneciente al movimiento
contable, se suman las transacciones que no tengan tipo de asiento AJUSTE o INICIAL.

5

2018/01/01 _ TNGREST PIRIODO DI CORTT:
'I)I'SQ( <.NAS.IA. (L1 fl\ll CASHIL
7 2018/12/31 | e e SALDO BICIAL MOVIMIENTOS ESF FORMULY
NIVEL CODIGD CUENTAS DEBS HoBER DESE |  HARER (U173 FORM 101 ¥
- e . . : : X : : :
11, 10 =111102 CMA2 2.500,00 6.651.42 124986 - - - - 5.944,16 - 311
17| 10 =1.1.1.2.01 Banco del Pichincha 3.500,00 3.500,00 mn
29 1 1.1.2.3.01 WA en Compras 1307 136/ imn
35 10 =1.21.101 Terrenos local 45.000,00 - - - - - 45.000,00 - 311
i? n 1.2.2.501 Vehiculos ga S 000,00 55.000,00 m
96| 10 =21.21.01 WA COBRADO 12% - 631,53 - - - - 631,53 6001
97 mn 2.1.2.1.02 KCF CORRADO 00,11 00,11 6001
99 pli} 2.1.2.1.06 Hetencion Por Compras Locales de Materia Prima rent. 0,00 36,00 8001
106, 10 =21.2.147 Imouesto ala Renta por Pagar - - 16518 - - 46513 6001
115 10 2.1.2.3.03 15% Partivipacones pur Pagar RN 1857 /001
120/ 10 =2.21.1.01 Préstamos Bancarios oor Pagar - 75.000,00 - - - - - - 75.000,00 6001
127 10 3.1.1.1.01 Capital Pagadn sorios 31.000,00 31.000,00 6001
1431 10 3.3.1.1.02 Uiilidad del Ljercicio 1.396,44 1.396,44 6001
152, 10 =4.11.1.02 Ventas Gravadas BIENES 12% - - 5.262,78 - - 6001
158 10 4.1.1.0.05 nalias o MIENES 0% 200,00 w001
17 10 =51.1.1.01 Compras G das 0% 1.91907 - - 1.91907 - - 6001
177 10 =5.1.1.1.02 Compras Gravadas 12% 1.323,22 1.323,22 6001
6Ub
607
* Enlacuarta secciéon estan las columnas de los ajustes contables, en estas columnas se suman
todas las transacciones que tienen como tipo de asiento la palabra AJUSTE.
5 2018/01/01  INGRCST PERIODO DI CORTT: /
‘I’I'Sl?f -.HMS_II\. Plllfl\l! Casiuin)
7 l 2018/12/31 et MOVIMIENTOS. E ESF FORMULY
NIVEL CODIGD CUENTAS DEBE DESE J HABER v HALR LLsL HAULR vLee HALR FORM 101§
i o : . : - i : : = :
14, 10 =111102 CMA2 250000 - 6.681,42 1.249 56| - - - - 5.944,16 - 311
17 n =1.1.1.2.01 Banco del Pichincha 3.500,00 3.500,00 am
29| 10 1.1.2.3.01 WA en Compras 1307 136/ m
35| 10 =1.21.1.01 Terrenos local 15.000,00 - - - - - - - 45.000,00 - 311
i? n 1.2.2.501 Vehiculos G 55.000,00 m
96| 10 =2.121.01 WA COBRADO 12% - - - 631,53} - - - - 631,53 6001
97 10 2.1.2.1.02 KCE CORRADO 00,11 600,11 6001
99 pli} 2.1.2.1.06 Hetencion Por Compras Locales de Materia Prima rent 30,000 36,00 8001
106, 10 =212.147 Impuesto ala Renta por Pagar - - - - - 6518 - - - 16313 6001
115 10 2.1.2.3.03 15% Partivipaciones pur Pagar RN 12857 &0
120/ 10 =2.21101 Préstamos Bancarios por Pagar - 75.000,00 - - - - - - 75.000,00 6001
127 10 3.1.1.1.01 Capital Pagado sorios 31.000,00 31.000,00 600
143 10 33.1.1.02 Uiilidad del Ljercicio 1.390,44 1.396,44 6001
152, 10 =4.11.1.02 Ventas Gravadas BIENES 12% - 5.262,78 - - 5.262,78 - - 6001
158 10 a1 15 Ventas adas TIENES 0% 200,10 200,00 ®0M
17 10 =5.1.1.1.01 Compras ¢ adas 0% 1.91907 - 191907 - - 6001
177 10 ©5.1.1.1.02 Compras Gravadas 12% 1.323,22 1.323,22 600
L1
G607
L]

En las columnas AJUSTES, se pasan automaticamente lo saldos del estado de resultados de
Impuesto a la renta, participacion de trabajadores y utilidades. Los saldos se pasan si en la
Hoja Parametros se deja seleccionada la opcidn Sl en Ajustar ESF Automdticamente.

q TIPO DE CONTRIBUYENTE |CIAS

2-SOCIEDADES,

AJUSTAR ESF si
10| |AUTOMATICAMENTE

PEREENTAI B B e
11| |ARO EN CURSO 25%




u evaOuAUA

G

En la quinta seccién estan las columnas correspondientes al estado de resultados, en estas
columnas se suman/restan las celdas de la misma fila del balance, de las cuentas contables que
inician con cddigo 4,5 o 6; sumando o restando el respectivo ajuste.

2018/01/01 ©_ TNGRESE PrRIODO DI CORTT:
¥‘Dl’§l'!f -'Ill\'i_ll\. Nllfl\ll I casiuir|
¥ 2018/12/31 e e SALDO BICIAL MOVIMIENTOS. ESF FORMULY
NIVEL CODIGO CUENTAS DESE |  WABER (P33 vLee HALR FORM 101§
14| 10 =111102 CAA2 2.500,00 - 6.681,42 1.219.86 - - 5.944,16 - 31
17 mn =1.1.1.2.01 BRanco del Pichincha 3.500,00 3.500,00 m
29 10 1.1.23.01 WA en Compras 13067 136/ i
35| 10 =1.21.1.01 Terrenos local 15.000,00 - - - - 45.000,00 - 311
2 n 1.2.2.501 Vehiculos dga it D00, L0 55.000,00 m
96| 10 =21.21.01 WA COBRADO 12% - - - £3153 - - - - 631,53 6001
97 n 2.1.2.1.02 ICE CORRADO 600,11 00,11 6001
99 1 2.1.2.1.06 Hetencion Por Compras Locales de Materia Prima rent 20,00 36,00 8001
106, 10 =212.147 Imouesto ala Renta por Pagar - - - 65,18 - - 163,18 6001
115 10 2.1.2. 3 15% Partirig % pur EFEAT 12857 &Om
120/ 10 =2.21101 Préstamos Bancarios oor Pagar 75.000,00 - - - - 75.000,00 6001
127 10 <3.1.1.1.01 Capital Pagado sorios 31.000,00 31.000,00 60
143 10 3.3.1.1.02 wilidad del Ljercicio 1.390,48 1.396,44 001
152| 10 =4.111.02 Ventas Gravadas BIENES 12% - 526278 - 5.262,78 - - 6001
155 10 4.1.1.0.05 Ventas Grovidas TIENES 0% 200,10 200,00 ®00
176, 10 =5111.01 - 1.91907 1.919,07 - - 6001
177 10 ©5.1.1.1.02 Compras Gravadas 12% 1.323,22 1.323,22 6001
blE
607
* Enlasexta seccion estan las columnas correspondientes al estado de situacién financiera, en
estas columnas se suman/restan las celdas de la misma fila del balance, de las cuentas
contables con cddigos 1,2 o 3; sumando o restando el respectivo ajuste.
5 2018/01/01 *_ INGRIST PIRIODO DI CORTT: |
*'Ofﬁﬂ_f -.IIILQ.IA. L :vm N Casnirl
7 2018/12/31 bl MOVIMIENTOS. AUSTES ‘," El ESF FORMULY
NIVEL CODIGD CUENTAS DERE HARER DESE |  WABER vLs AL vLsL HAULR [ HALLR ORM 101§
. s ; : . : : . : : -
1] 10 =1111.02 CNA2 2.500,00 6.68142 124956 - - - 5.944,16 - 311
17 mn 1.1.1.2.01 Banco del Pichincha 3.500,00 3.500,00 m
29 10 1.1.2.3.01 WA en Compras 1367 136/ i
35 10 =121101 Terrenos local 15.000,00 - - - 45.000,00 - 311
2 10 1.2.2.5.01 Vehiculos ga 3. 000,10 55.000,00 m
96 10 =2.1.21.01 WA COBRADO 12% - - £31,53 - - 631,53 6001
97 | 10 2.1.2.1.02 KCF CORRADO 00,11 00,11 6001
99 pli} 2.1.2.1.06 Hetencion Por Compras Locales de Materia Prima rent 0,00 36,00 B001
106 10 =2121.47 Imouesto a I3 Renta por Pagar 165,18 - - 16518 6001
115 10 2.1.2.3.03 15% Partivipacones pur Pagar WRNT 1857 w001
120/ 10 =221.1.01 Préstamos Bancarios oor Pagar 75.000,00 - - - - - 75.000,00 6001
1;7' n =3.1.1.1.01 Capital Pagadn sorins 31.000,00 31.000,00 6001
143 10 3.3.1.1.02 Wiilidad del Ljercicio 139644 1.396,44 s001
152| 10 =4.111.02 Ventas Gravadas BIENE: - 526278 - 5.262,78 - - 6001
1% 10 4.1.0.0.05 Ventas Gravandas NI 200,00 200,00 w001
176 10 =51.1.1.01 Compras Gravadas 0% 1.91907 - 1.91907 - - - 6001
177 10 =5.1.1.1.02 Compras Gravadas 12% 1.323,22 1.323,22 6001
6Lb
607
[ ]

En la parte inferior del balance estan las féormulas para sumar los totales de cada columna
del balance. debajo de las férmulas que suman los totales del balance, hay 2 férmulas mas a
la altura del ER. y ESF., estds férmulas muestran la diferencia para que el estado de situacion

financiera cuadre, esta diferencia se elimina cuando se hacen los respectivos ajustes.

E ! T CASILLEROS
7 2018/12/31 mm‘l_wif MoVIMIENTOS AIUSTES | R £S5 FORMULARIOS
c6oIco CUENTAS Lot 1ALER oeot 11ASLR nFRF ‘ HARFTL RFRF HARFR ‘ DFRF ARFN_ FORM 101 FORM
8 = = = = = > = v = v - = v
14 “1.1.1.1.02 CAlA2 2.500,00 6,604,427 3.249,96 5944 46 54
12 111201 Banco del Pichincha 1.500,00 3.500,00 4
29 =11.23.01 VA en Compras 13,67 13,67 - E
55 2, 45.000,00 i
72 55.000.00 - - - - - 55.000,00 s =
96 1 IVA CORRADD 17% a5 6,53 "
97| =2121.02 ICECOBRADO - 600,11 - 600,11 "
99 2.1.2.1.06 Ratencidin Por Compras Lncales de Materia Prima rents 36,00 36,00 "
106! 212147 Impuesto a la Renta por Pagar 465,28 aps,a8 "
115 =2.1.23.03 15% Participaciones por Pagar 32857 328577
120 221101 Préstamos Banvarios por Pagar £2.00000 o000 "
127 =31.1.1.01 Capital Pagado socios 31.000,00 - - - - 31.000,00 :
141 331007 Utilidad del Ujercein 1.316,43 1.196,34
152 =Z4.1.1.1.02 Ventas Gravadas BIENES 12% - - 5.262.78 - 5.262.78 e
155 4.1.1.1.05 Vantas Gravadas RIFNFS 0% 260,00 200,00 %
176 =5.1.1.1.01 Comaras Gravadas 0% 1.848,07 - 1.846,07 - 7
77| #511.1.02 Compras Gravadas 12% 132322 132322 o
6Ub %
607, [ 1
B
609, LLOCC00 10600000 EXTHR 3.540,38 229009 " 227229 546278 10E4LE1T 10945810
/10
219048

611



En la parte derecha de las columnas del balance, estan las férmulas que validan, si el balance tiene
cuentas contables que estan el plan de cuentas o cuentas que estan en el libro diario, estas
férmulas dan error. En la columna P esta el filtro para ver todas las cuentas del balance.

D 3 F
TN A COMIINA OO DR rAne. |

5 H M N
 Beba AR L LR L Lodigos: Tngresos col. 4 { Gaslos cod. 5y 6

|Columna 'T* del libro diario.

Ld Q

I

J K
7 [FCTA TR AN T E
| [1a Columna 'I" del libro I
| |do.

4
5 BALANCE DE COMPROBACION | Ilcon
5 - e
] CASIITROS |
T SALDO IICIAL MOVIMIENTOS < ~ AusTes. ‘.' ER ES.F FORMULARIOS J
HIBER DESE HARER vt st LB HAULK oLuL MALLR FORM 101 FORM 102
[ = > v - - | 2 ¥ o varer
14 00,00 568142 121986 5.941,46 311" 311 oK.
17 3.500,00 3.500,00 x am” ] oK.,
29 - 1367 13,67 i 311" 311 OK.
35 4500000 45,000,00 - 311" 31{ ok
2| oo 55.000,00 b am’ 1] OK...
9% - 63153 - 631,53 7 6001" 6014 OK...
q7 00,11 &0, " &0m " 6011 OK...
99| 6,00 - 36,00 7 600" 601][OK...
106 - 265,48 46543 7 6001" 6011 OK..,
115 2287 32850 " s001” 8011 OK...
120 75.000,00 - 75.000,00 " 001" 6014 oK.
127 2100000 noaoue ” 001" 6011 OK...
13 - 13861 - 139640 7 6001" 6014 OK...
152 5.262,73 5.267,78 = aan1 " 011 OK...
155 20020 200,00 s s001” 6011 OK...
176 1.94907 - 1.945,07 E 001" 6011 OK
104 132322 13322 % &001” 011 OK...
606 - - P d OK...
OK...

fN7

Para ver todas las
anterior.

cuentas del balance solo se debe borrar el filtro indicado en el punto

i CASILLEROS
R ESE FORMULARIOS -

Ordenar de AaZ

|| veri[~ A

%l ordenardezaa

Ordenar por color » |

Borrar filtro de "VALOR"

Filtros de texto r L

Las férmulas del balance llegan hasta la fila 500, si se desea ingresar mas cuentas se debe
arrastrar las férmulas hacia abajo.

/ / CASILLEROS
7 2018/12/31  HASTA wno*won MOVIMIENTOS ‘ AUSTES f 2] (XY FORMULARIOS o
T T - -
CODGO CUENTAS otet HABLR oeet HABER oeet HABIR otse l HABLR ot MABLR
[ . - -] . . . . ~|101 - 102+ VAL~ VERE <}
a7 :
458
an
500
50T

502
503




14.2. Reportes.

Para generar reportes se debe escoger el periodo de tiempo, la fecha de inicio y la fecha final a
presentar los reportes.

*  Pulsar el botén, fecha balance.

| FECHA BALANCE |

* Se abre un formulario, escoger la fecha de inicio y la fecha final de las transacciones que se
desea que se sumen en el balance. Pulsar aceptar.

1 1

Periodo Balance @

SALD S
oese || Desde [2018 | [o1 =] [o1 ]
2so00]| Hasta [ < [o7 =] [31 =]

ACEPTAR

* Enlas celdas B6:B7 se muestra el filtro de fechas que tiene el balance aplicado.

= “

6 2018/01/01 DESDE

7 2018/07/31  HASTA

CcODIGO CUENTAS

v v

14 = 1.1.1.1.01 Caja General

* Para mostrar en el balance solo las cuentas que tienen datos, pulsar el siguiente botén:

‘ ACTUALIZAR
| CUENTAS CON DATOS

BA
* Cuando se establece un rango de fecha que no contempla todos los asientos del libro diario,

las cuentas ingresadas en el libro diario quedan visibles en el balance, con el mensaje “revisar
fila”. Se puede aplicar otro filtro para ocultar estas filas.

97



15. Estados Financieros

En la plantilla se pueden visualizar el estado de resultados y el estado de situacion financiera, en
tiempo real. Conforme se agregue transacciones al libro diario, se puede ir revisando los saldos en
los estados financieros.

* Los estados financieros utilizan la informacion del balance de comprobacidn, para presentar
los reportes, primero se debe actualizar cuentas con datos en el balance.

* las fechas para cortar la informacién de los estados financieros es la misma fecha del
balance.

@\ H9-v-3 BYVE|= CONTABILIDAD 7 9 2018 - copia.xlsm - Copyright €
Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista
\ E3 -
A B C D
1
3 INICIO l ‘ FECHA BALANCE | ACTUALIZAR
T‘ _— CUENTAS CON DATOS
5 BALAN!
6 2018/01/01  DESDE
7 2018/12/31  HASTA SALC
NIVEL CODIGO CUENTAS DEBE
8 v v v ‘
14| 10 = 1.1.1.1.01 Caja General 2.500,0C
22 n = 112301 IVAen(Cnmnras -

15.1. Estado de resultados

En la hoja ER., esta el estado de resultados. La seccidn de los codigos y cuentas contables toman los
datos del plan de cuentas y solo presentan los cogidos que empiezan con los digitos 4,5y 6.

En la primera columna de cantidades del estado de resultados, estan todas las cantidades del
balance (seccion estado de resultados), mediante una funcion en las celdas del ER. se ubican las
cantidades en las cuentas correspondientes.

_~TUBICAR ELNIVEL | FORMULA PARA FILTRAR
ACTUALIZAR CUENTAS " (COLUMNA A) PARA | CUENTAS CON DATOS
INICIO | CON DATOS > QUE SE SUME
S |

- - oo 7 7 uaonLyg
7 2018/12/31 Inomu i SALDO MerkL " Awstes 4 " ss FORMULA
NIVEL CODIGO CUENTAS DEBE HABER DEBE HABER DEBE HABER DEBE J HABER DEBE HABER FORM 101 §

al |+ = - 2 . = - = = = = = - =
1w’ 0 111102 CAIA2 2.500,00 669822 324936 5.988,46 3’
17 10 1.1.1.2.01 Banco del Pichincha 1.500,00 1.500,00 ¥ 3117
297 10 112301 IVA en Compras 13467 13,6/ % "
557 w0 121101 lerenas local 4500000 45.000,00 v anm”
27 122501 Vehiculos cia 500000 55.000,00 N an”
o 202001 IVA COBRADD 17% [ LRI a0m”
o 202000 K1 CORRAI w1 00,11 7 aom”
o 202006 Helencion Por Compras Lorles de Materia Prima rents A0 16,00 7 a0m”
16l 10 202087 Impuesic i la Renta por Pagir st 28 a65,48 7 aom”
157 10 202300 15% Paticipariones por Pagar 180 1857 " a001”
1207 10 221001 Préstamos Bancarios por Pagar 75.000,00 7500000 " w001 "
12¢7 10 11.1.1.01 Capital Pagado socios 21.000,00 1.000,00 ” a001"
1437 10 1.3.1.1.02 Utilidad del Fjorcicio 1.396,48 1.396,43 7 s00m”
1527 10 4.1.1.1.02 fas BIENES 12% 5.262,78 5.262,78 14 6001"
1557 10 41,1105 Ventas Gr BIENES 0% 200,00 200,00 ¥ 6001"
1767 10 511101 Compras Gravadas 0% 1.949,07 1.949,07 i 6001
1777 10 55.1.1.1.02 Compras Gravadas 12% 132322 132322 4 6001”
606 : v .

410 212300 6% Participaciones par Pagar IR

411 GANANCIAS ANTES DE LR, 1.861,92

412 CODIGO CUENTA TMP impuesto s ls Renta por Pegar 465,48

a3 RENTA -~ Utilidad del Ejercicio 139644

414 S0 el

ye [conIGO CuENTA

iuuum O PERDIDA
416
4 » .. PROVEEDORES&CLIENTES | PLAN DE CUENTAS ASIENTOS AUTO. LIBRO DIARIO LIBRO MAYOR | BC | ER. @ ESF Resun ... (+) <
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A B c D 3
ACTUALIZAR CUENTAS
INICIO CON DATOS
ESTADO DE RESULTADOS
EMPRESA
-
nve - CODIGO |~ CUENTAS x v |9 har ]
2 3a INGRFSOS :
4341 INGRFSOS OPFRACIONALFS -
6 =411 VENTAS 5.462,78
10 3 41.1.1.02 Ventas Gravadas RIENFS 12% 5.262,78
10 5 4.1.1.1.05 Ventas Gravadas BIFNES 0% 200,00
2as. FGRESOS
4 551 FGRESOS OPFRACIONALFS
6 3511 €OSTOS 3.272,29
10 3 5.1.1.1.01 Compras Gravadas 0% 1.949,07
10 = 5.1.1.1.02 Compras Gravadas 12% 1.323,22

F G H
~TUBICAR EL NIVEL
(COLUMNA A) PARA
QUE SE SUME
.2 - [+
5.462,78
5.462,78 -
3.272,29
3.272,29

FORMULA PAI
CUENTAS CO/

',
T VALOR ¥

* Para conseguir que las cantidades del ER. Se sumen por niveles, se debe indicar en la fila 5 de las
columnas E, Fy G, los niveles de las cuentas que se desea que se sumen en esas columnas.

Importante: Los niveles son los que el usuario indica en el plan de cuentas.

NIVE-| CODIGO |-| CUENTAS - -7 -fa -2 S
2= 4. INGRESOS 50-86715
4= 4.1, INGRESOS DE ACTIVIDADES ORDINARIAS - 50.867,16
7:= 4.1.01. VENTAS LOCALES DE BIENES - 50.867,16 -

10: = 4.1.01.001 VENTAS LOCALES DE BIENES GRAVADAS CON TARIFA DIFERENTE DE 0% DE IVA 867,16 -

10! = 4.1.01.002 VENTAS LOCALES DE BIENES GRAVADAS CON TARIFA 0% DE IVA O EXENTAS DE IVA 50.000,00 -
25 5. EGRESOS (COSTOS Y GASTOS) - - 28.682,43
4= 5.1, COSTOS - 28.560,43 -
7:= 5.1.01. COSTO DE VENTAS - 28.560,43

10: = 5.1.01.003 COMPRAS NETAS LOCALES DE BIENES NO PRODUCIDOS POR EL SUJETO PASIVO IVA 0% 540,17

10: = 5.1.01.004 COMPRAS NETAS LOCALES DE BIENES NO PRODUCIDOS POR EL SUJETO PASIVO IVA 12% 28.020,26 -
4= 5.2, GASTOS - - 122,00
7:= 5.2.02. GASTOS POR BENEFICIOS A LOS EMPLEADOS Y HONORARIOS (GASTOS) - 100,00 -

13 = 5.2.02.04.001 | HONORARIOS PROFESIONALES Y DIETAS (GASTOS) 100,00 N
7.5 5.2.08. OTROS GASTOS (GASTOS) . o - 22,00 - -

¢ 1kn eleskadeaereskiitd A0S S€ puede mostrar solo 1as cuentas qugetienen datos desde el boton de la

13, 5.2.08.03.001 | CONSUMO DE,COMBUSTIBLES Y LUBR|CANTES (GASTOS) N N 12,00 - - -

TIla uno, 0 se puede quitar el THtro para ver todas las cuentas.
A B C n F F G H | I K I
AcTuBuzAR utnTAS G
INICIO CON DATOS QUE SE SUME

1 ESTADO DE RESULTADOS

2 EMPRESA

5 MvE-| CODIGO - | CUENTAS - -l T -|2 e

7 2 =4 INGRESOS 5.462,78 O

) 4 =41 INGRESOS OPERACIONALES 5.462,78 OK..

9 6 = 4.1.1. VENTAS 5.462,78 - OK.

12 10 = 411102 Ventas Gravadas BIENES 12% 5.262,78 - OK...

135 10 = 4.1.1.1.05 Ventas Gravadas BIENES 0% 200,00 - OK...

32 2@s. EGRESOS - 3.272,29 OK...

33 4 85.1. FGRESOS OPFRACIONAIFS - 3.272,9 - OK...

34 6 = 5.1.1 COSTOS 3.272,29 OK..

36 10 = 5.1.1.1.01 ompras Gravadas 0% 1.949,07 OK..

37 10 = 5.1.1.1.02 Compras Gravadas 12% 132322 OK...
403
404

* En la parte inferior del estado de resultados, estan las férmulas para calcular la base imponible
antes de participacidn a trabajadores e impuesto a la renta. En la celda GANANCIAS ANTES
PARTICIPACION TRABAJADORES, tiene una férmula que resta los egresos de los ingresos.
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Escribir los
CédigOS de |as CODIGO CUENTA 15% |—l
GANANCIAS ANTES PART]CIPAl 2.190,49

cuentas 2.1.2.3.03 15% Participaciones por Pagar 328,57
GANANCIAS ANTES DE L.R. 1.861,92

0 TUENTA IMP 2.1.2.1.47 Y Impuesto a la Renta por Pagar 465,48
RENTA 33.L10 Utilidad del Ejercicio 1.396,44

CODIGO CUENTA
UTILIDAD O PERDIDA

Importante: Si el usuario desea hacer otro calculo con las cantidades que estan en la hoja ER.,
puede borrar esa formula y elaborar una propia, sumando y restando las cantidades que
requiera.

La celda Participacion de Trabajadores, tiene la férmula que calcula el 15% de la base imponible
anterior.

La celda correspondiente al impuesto a la renta tiene una férmula que primero revisa si se asigné
a la empresa como sociedad o persona natural, dependiendo de eso calcula el IR. con el % de IR

para sociedades o de la tabla para PN.

5.2. Estado de situacion financiera

El estado de situacién financiera esta en la hoja ESF., al igual que el estado de resultado los codigos
y cuentas contables se extraen desde el plan de cuentas. En la hoja de ESF., se presentan solo los
codigos de cuentas que empiezan por 1, 2y 3.

A B (55 D E 7 G H |
! INICIO " | AcTUALIZAR CUENTAS CON ‘
2 ESTADO DE SITUACION FINANCIERA |
3 EMPRESA SA UBICAREL NIV
4 (COLUMNA A)
PARA QUE SE
5
g | NIVEL |~ | CODIGO| ~ | CUENTAS £ 216 vla ~|2 h z ¥ |VALO
8 281 ACTIVO - - - 109.458,13 oK.
3 4811 ACTIVO CORRIENTE - 9.458,13 - oK.
10 63111 DISPONIBLES - 9.448,26 - OK..
2 10 2111102  CAIA2 5.944,46 - oK.
B 10 111201 Banco del Pichincha 3.500,00 = OK.
1 63112 EXIGIBLES a - 13,67 oK
Z| 10 2112301  IVAenCompras 13,67 - - oK.
50 4812 ACTIVO FIIO - - 100.000,00 - oK
51 6 =121 NO DEPRECIABLE - 45.000,00 - oK.
53] 10 2121101  Terrenos local 45.000,00 - oK.
56 6 =122 DEPRECIABLES - 55.000,00 oK
0] 10 2122501  Vehiculos cia 55.000,00 - - oK
85| 282 PASIVO - - 77.061,70 OK.
A PASIVO CORRIENTE O
8 @21 CORTO PLAZO - 2.061,70 - OK..
2| 63212 ACREEDORES - 2.061,70 - oK.
94 10 5212101  IVACOBRADO 12% 631,53 - - - oK.
%5 | 10 ©212102  ICE COBRADO 600,11 - - - oK
Retencion Por Compras
10 Locales de Materia
97 5212106  Primarenta 36,00 - - - oK.
i5 Impuesto a Ia Renta
104 5212147  porPagar 465,48 - - - oK.
5 15% Participaciones
m =212303  porPagar 328,57 - oK.
115 4822 PASIVO A LARGO PLAZO - 75.000,00 - oK.
2 OBLIGACIONES A LARGO
16 9221 PLAZO - 75.000,00 - - OK.
15 Préstamos Bancarios
118 =221101  porPagar 75.000,00 - OK.
121 283 PATRIMONIO - - 3239644 oK
122 4331 CAPITAL - 31.000,00 - oK
23 6 =311 CAPITAL SOCIAL - 31.000,00 - oK.
125 10 5311101  Capital Pagado socios 31.000,00 - - oK.
137 4333 RESULTADOS - - 139624 - OK..
138 6 =331 RESULTADOS - 1.396,44 - OK.
11 10 331102  Utilidad del Ejercicio 1396,24 - oK.
B05|
06| TOTAL ACTIVO 109.458,13
507 TOTAL PASIVO 77.061,70
508 TOTAL PATRIMONIO 3239644
509 TOTAL ACTIVO + PASIVO 109.458,13
A
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7

14

29
5

a7
9
108
115
120
127
141
152
155
176
177

En la primera columna de cantidades del estado situacion financiera, estan todas las cantidades

del balance (seccién estado situacion financiera), mediante una funcién en

ubican las cantidades en las cuentas correspondientes.

FOl

eviojuius s ¢ rsaa s e :
| DESDE - HASTA. PULSAR 7
|ROTON "PTRIODO RC” - !
2018/12/31 L $ALDO L MOVIMIENTOS 2 ESF

NIVEL CODIGO CUENTAS DFRE HARFD NFRs HARFN pLEc R veuL ALK vet HAULR
10 1.1.1.1.07 CAIA? 2.50000 T 6E0as2 32499 5.044,46
0 11120 Hanco del Pichinehi 250000 A.500,00
10 11.1.2.3.01 IVA en Compras 1367 13,67
10 =1.21.1.01 Terrenos local 45.000,00 - - 45.000,00 -
10 5122501 Vehlculos cia 55.000,00 = = = = = 55.000,00 -
10 212,101 IVA COBRADO 12% - 631,53
0 2.0.2.1.07 1G5 CONRANO 600,11
10 212106 Retencion Por Compeas Locales de Materia Prima tents 36,00
10 =2.1.2.1.47 Impuesto a la Renta por Pagar 465,98 465,48
10 =2.12.3.03 15% Participaciones por Pagar - - - 32857 - - 32857
10 =221101 Préstamos Bancarios por Pagar 75.00000 - 75.000,00
10 13.1.1.1.01 Capital Pagado sorios 31.000,00 41.000,00
0 1540007 Wiilidad dul | jercitio 136,48 1.196,44
10 14.1.1.1.02 Ventas Gravadas BIENES 12% 5.262,78 5.262,74
10 =4.1.1.1.05 Ventas Gravadas BIENES 0% - 20000 - - - 200,00 -
10 =511.101 Compras Gravadas 0% 1.945,07 - - -
10 45.1.1.1.02 Compras Gravadas 12% 132322

IWCLUUOY  IUGLOUDY 999038 sy L35048 120229 BALL7E A1) 10345831

las celdas del ESF. se

CASILL
FORMUL

M 101

an

m

in

3

E38%
6001
/M
/0m
6001
G001
6001
6001
B
6001
6001
G001
6001

Para conseguir que las cantidades del ESF. Se sumen por niveles, al igual que el ER. en la hoja ESF.
se debe indicar en la parte superior de las columnas E, F y G, los niveles de las cuentas que se
desea que se sumen en esas columnas.

Importante: Los niveles son los que el usuario indica en el plan de cuentas.

A B (5 D 3 F G H |
1 TNICIO 1 ‘ ACTUALIZAR CUENTAS CON ‘ FORMILAPAR
2 — ESTADO DE SITUACION FINANCIERA S NLATCS
3 EMPRESA SA TEERRECAY
4 (COLUMNA A)
PARA QUE SE
5 __me |
g  NIVEL  ~ CODIGO| - | CUENTAS b >4 z ~ |vao
8 281 ACTIVO B - - 109.658,13 OK...
9 4811 ACTIVO CORRIENTE - 9.458,13 - Ok...
10 65111 DISPONIBLES . 5.444,46 - oK.
2] 10 ©111102  CAIA2 5.944,45 - - - Ok
5 10 5111201  Banco del Pichincha 3.500,00 - - - OK..
® 65112 EXIGIBLES 3 5 1367 k...
7 10 5112301  IVAenCompras 1367 - - - ok
50 4812 ACTIVO FLIO - - 100.000,00 - k...
51] 6 =121 NO DEPRECIABLE - 45.000,00 : k...
53 10 ©121101  Terenos local 45.000,00 - - " oK
56 6 =122 DEPRECIABLES - 55.000,00 - - OK...
70 10 2122501  Vehiculos cia 55.000,00 2 ¢ k..
8 282 PASIVO - - 77.061,70 Ok
a PASIVO CORRIENTE O
£ 521 CORTO PLAZO = 2.061,70 oK
2 65212 ACREEDORES - 2.061,70 - - k...
a4 10 ©212101  IVACOBRADO 12% 631,53 = = 2 k...
£ 10 ©212102  ICE COBRADO 600,11 - oK
Retencion Por Compras
10 Locales de Materia
a7 9212106  Primarenta 36,00 - - k...
3 it Impuesto a Ia Renta
104 9212147  porPagar 465,48 - - - k..
i o 15% Participaciones
13 5212303  porPagar 32857 - - - k...
15 4322 PASIVO A LARGO PLAZO . = 75.000,00 k...
" OBLIGACIONES A LARGO
116 2221 PLAZO 75.000,00 - - OK...
i i Préstamos Bancarios
118 9221101  porPagar 75.000,00 - - - OK...
121 293 PATRIMONIO - - 3239644 k...
122 4330 CAPITAL 3100000 . oK.
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En el estado de situacion financiera se puede mostrar las cuentas que tienen datos desde el botdn
de la fila uno, o se puede quitar el filtro para ver todas las cuentas.

A B E D E F G H J K
; [ INICIO e ACTUMIZAR CUENTAS CON FILTRAR CUENTAS
2] ! ESTADO DE SITUACION FINANCIERA N DATES
| EMERESASA UBICAR EL NIV
4 (COLUMNA 4)
| PARA QUE SE
5| |
6 | NIVEL '~ CODIGO - CUENTAS x vl6 pf § X2 b % |/ varos -7
8 281 ACTIVO - - 109.458,13 «
9| 4811 ACTIVO CORRIENTE - 945813 - OK..
10 6 2111 DISPONIBLES - 9.444,45 - OK
2] 10 ©111102  CAIA2 5.944,46 - - OK.
5| 10 111201  Banco del Pichincha 3.500,00 - - OK..
1 63112 EXIGIBLES & - 13,67 oK.
27 10 2112301  IVAenCompras 13,67 - - OK.
50 4@12 ACTIVO F1JO - - 100.000,00 OK..
51 6 2121 NO DEPRECIABLE - 45.000,00 - OK
57 10 2121101  Terrenos local 45.000,00 - - OK...
56 683122 DEPRECIABLES - 55.000,00 - OK..
70 10 122501  Vehiculos cia 55.000,00 - - OK
85 282 PASIVO - - - 77.061,70 OK..
A PASIVO CORRIENTE O
86 | S 21 CORTO PLAZO = 2.061,70 OK.
2 62212 ACREEDORES - 2.061,70 - OK..
9 10 5212101  IVACOBRADO 12% 631,53 - OK..
95 10 212102 ICE COBRADO 600,11 = OK.
Retencién Por Compras
10 Locales de Materia
97| 2212106  Primarenta 36,00 oK.
it Impuesto a Ia Renta
104 = 212147  porPagar 465,48 - oK.
& if 15% Participaciones
3| = 212303  porPagar 32857 - - oK.
|
5| 4822 PASIVO A LARGO PLAZO - 75.000,00 OK..
| " OBLIGACIONES A LARGO
6 8221 PLAZO 75.000,00 - OK..
10 Préstamos Bancarios
e 2221101  porPagar 75.000,00 - - - OK...
2] 283 PATRIMONIO - - 3239644 OK..
22| 4831 CAPITAL 31.000,00 - OK

La diferencia que falte para cuadrar el estado financiero, es la cantidad que falte por ajustar de

las cuentas del ER. Si se escoge la opcidn ajustar automaticamente ESF en la hoja parametros, el

estado de situacién financiera siempre estara cuadrado.

i0

= 212106
Ve 212147
n = 212303
4 =222
a 221,
e = 221101
283

6 =331
10 331102

CORTO PLAZO
ACREEDORES

IVA COBRADO 12%
ICE COBRADO
Retencion Por Compras
Locales de Materia
Prima renta

Impuesto a Ia Renta
por Pagar

15% Participaciones
por Pagar

PASIVO A LARGO PLAZO
OBLIGACIONES A LARGO
PLAZO

Préstamos Bancarios
por Pagar

PATRIMONIO

CAPITAL

CAPITAL SOCIAL

Capital Pagado socios
RESULTADOS
RESULTADOS

Utilidad del Ejercicio

631,53
600,11

2.061,70

2.061,70

75.000,00

31.000,00

139644

32.396,44

I TOTALACTIVO

109.458,13 I

TOTAL PASIVO

77.061,70
32338644

101 TR Il
TOTAL ACTIVO + PASIVO

109.458,13 I

OK...

OK...

OK...
OK...

OK...
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16. Enlazar formularios 101 y 102 a contabilidad

Los formularios 101 y 102 tienen una formula en las celdas de cantidades, estas férmulas estan
enlazadas con la hoja balance comprobacion.

A B c D E F G H I Il K L M N o]
1 EJ|
030 HO.
9.026,66

24 ZSujeto pasivo exento de aplicacion del régimen de precios de transferencia?
28 Efectivo y equivalentes al efectiva
36 Local

66 Coddit tibutario a favor del sujeto pasive [IVA]

AR EEE R R

<

B tros.
294 TOTAL PASIVOS CORRIENTES
351 TOTAL DEL PASIVO

R R

486 TOTAL INGRESOS

640 TOTAL COSTOS Y GASTOS
650 umLIDAD DEL ElEROCIO
655 B __ Base de calculo d participacin a trabajadores d
657 {-) Participacidn a trabajadores
681 Utilidad gravable
684 éCumple el deber de informar sobre la compasicidn socletarla dentro de los plazos establecidos?

690 Utilidad gravable B 842
693 Saldo utilidad gravable 848

 a1a833

* Para que se pasen las cantidades a los formularios de Renta, El balance debe tener asignado los
cédigos de los formularios en cada fila con datos. Se configuran los cédigos para cada cuenta en
el plan de cuentas.

— _ \l;n los formularios de renta

]
EaEnTe | aALaNc| FORM 101 | FORM 102
~ |cooieo - |oisRo - |E M

1 oK oK
11 oK oK.
1 oK oK. [am [ a1
1o oK oK. E [ 3t
11010100 oK oK. [am [ a1
110101002 oK oK. Ed RIS
11.mo1003 oK. OK.. El Ell|
11002 oK oK a1 [ am
11010200 oK oK. [am [ a1
110102002 oK oK a1 [ am
a4 ma e e — — Fran A

* En los formularios 101 y 102 la seccién del estado de situacion financiera tiene férmulas que
extraen datos del balance de la misma seccion (estado de situacion financiera), asi mismo para
la seccién del estado de resultados.
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17. Imprimir reportes

En todas las hojas de la plantilla de contabilidad se puede imprimir la informacién. Hay que
seleccionar la hoja a imprimir y se puede ajustar el ancho de las columnas, asi como dar formato a
las celdas.

e Paraver una vista previa de la impresion del libro diario o cualquier otra hoja, pulsar la casilla

disefio de pagina.

Autoguardado (@ [B - - - s CONTABILDAD ver. 2019.2 (2)xlsm - Copyright © 2018 - www. excelyem presa.com EXCEL EMPRESA
Archiva  Inicio Insertar Dibujar Disposicion de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador  Ayuda ) ;Qué desea hacer? 2 Compartir 2 Comentarios
120 y f VENTA BIENES v
© 10 4
o u v t ] © ' %
UBRO DIARIC L1BRO DK
EMPRESA EMPRE:
nicia
[ Tam | coonn B i [T T WANCOJVRGE Wi Choque ] ACLILN
o e B o
5 AstENT | =] v

111002 CuA2 2.500,00 o INKCIAL

5
7 W thel Suckurchi A.500,00 o il
u 2500 vareuloz e oK INKCLL
a 1 oK AL
1| Barcarics par Pagar THO00,00 OK INICIGL
1| Capital Pagado zedics 31.202,00 OK INCLAL
12| PR —"
13 st
12| 2 MO 121200 wH UK s
15 2 vocas BIENES 12% 210 oK 11
18 2 1A COBRADO 12% 252 oK Feres
17/ . I 2 10 Coana w1 0K m
1/ /R VENTA BIENES 2725417038002 NCL DOC: 204 301 COZ030101 CON FECKA: 15/10/20138C0 MACKALAL1110122120
18] :
2 3 ca %280 ok nu
1 3 ve acas BIENES 12% 13245 OK 1
. | 3 [ 2% 12,3 OK nn
3 ICE CoBRADD w7 oK un
2| 1) VENTA TIERES 0008Y IO NG, D6 CO4=SI1T-O5ININD GO TETIA: 150/DNRIED AAEHALA 122120 -
“ PLAN DE CUENTAS ASIENTOS AUTO, | LIBRO DIARIO | LIBROMAYOR | BC ER. | ESF Resumen General | 101 | 102 ... (&) »
7  rigina:tide1s I + 0

* Luego se debe ajustar el ancho de las columnas o asignar encabezados y pie de pagina. En el
siguiente ejemplo se configurd la pagina de forma vertical y se ajustd el contenido de la
columna de cuentas contables, también en una hoja solo se dejé las columnas desde nimero
de asiento hasta el haber. No se debe insertar columnas dentro del libro diario, si se puede
ocultar columnas.

e Paraimprimir el balance de comprobacidn se oculté la columna nivel y se ajusté el ancho de
columnas, también se ajustd el texto a las celdas de la columna cuentas.
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e Para imprimir el estado de resultados se realizd los mismos ajustes del balance de
comprobacion.
b
Imprimir
% Copias: |1 :
Imprimir
ESTADO DE RESULTADOS
EMPRESA
Impresora oo cuENTAs ¢ :
Microsoft Print to PDF - %52, e
.. -
Propiedades deimpresora =~~~ | s ews 7 i 32
Configuracion
gﬁ Imprimir hojas activas =
= Imprime solo las h jas activas
Paginas: : a :
Intercaladas
B [ i o v
ﬁ Orientacién vertical -
D A4 5
21 ecm x 29,7 em

De esta forma se puede imprimir todas las hojas que se deseen dentro de la plantilla de
contabilidad o se las puede guardar como pdf para enviarlas, siempre y cuando no se inserte
columnas o filas dentro de los formatos. Solo se puede ajustar el ancho, ocultar o cambiar
el formato de filas y columnas.
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