REGULAMENTO DE
COMPRAS
E CONTRATACOES




VI.

VII.

VIII.

Xl.

Xil.

DEFINICOES:

Compra: Toda aquisicao remunerada de materiais de consumo, propriedade de um direito ou
bens permanentes para fornecimento de uma sé vez ou de forma parcelada, com a finalidade
de suprir a Instituicdo com os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades;
Contratagao: Vinculo juridico com fornecedor de bens de consumo, bens permanentes, obras
e servigos, expressos por ordem de compra ou contrato;

Obra: Toda construgdo, demolicdo, reforma, recuperacdao ou ampliacdao de edificacdoou de
qualquer outra benfeitoria e demais atividades que envolvam as atribuicdes privativas de
Engenharia e Arquitetura;

Servigo: Prestacdo de qualquer trabalho intelectual, técnico ou manual, quando ndo integrante
de execucdo de obra;

Servigos continuos: Entende-se por servigos continuos como aqueles que, devido a sua
natureza e essencialidade, ndo podem sofrer solucdo de continuidade;

Entende-se por servicos nao continuos como sendo aqueles que sdo contratados para atender
demandas eventuais e que, apds a sua execucdo, deem-se por finalizados, sem necessidade de
continuidade.

Fornecedor: Entende-se por fornecedor toda pessoa juridica ou fisica que se habilita a fornecer
bens e/ou servicos a unidade.

Entrega imediata: Entende-se por entrega imediata como sendo aquelas cujo quantitativo de
itens adquiridos seja entregue em uma Unica parcela em prazo ndo superior a 15 (quinze) dias.
Comissao de Processo Seletivo: Comissao responsavel por elaborar os processos seletivos para
a contratacdo de prestadores de servicos, percorrendo todos os procedimentos estabelecidos
no manual de compras e contratacgdes, inclusive estabelecendo o vencedor do certame através
de parecer;

Edital de Selecdo / Edital de Processo Seletivo: Documento formal emitido pela ADEV dando
conhecimento publico de seu interesse em comprar, contratar ou alienar, contendo todas as
informacdes necessarias

Parecer do Edital de Selecdo / Edital de Processo Seletivo: Documento elaborado pela
Comissdo de Processo Seletivo relatando os participes e o resultado do processo;

Cotacgdo: Obtencdo de orcamento junto a prestadores de servicos e/ou fornecedoresdiversos

acerca de um ou mais bens e/ou servigos a serem adquiridos/contratados.
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X,

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIil.

XIX.

Autorizacdao de Fornecimento - AF: Documento formal emitido pela ADEV concretizando o
ajuste comercial com o fornecedor, representando fielmente todas as condi¢gdes da negociacgao,
a exemplo de descontos, prazo de entrega, condicdo de pagamento e outras consideradas
relevantes.

Contrato: Documento formal que em razdo da natureza ou complexidade do ajuste comercial,
estabelece por meio de cldusulas, as condicdes de fornecimento de bens de consumo,
propriedade de direito, bens permanentes, obras, servicos e outras
Aquisi¢coes/Contratagbes de Grande Vulto: Aquelas cujo valor total estimado da
contratacdo/aquisicdo ultrapassa a RS 20.000,00 (vinte mil reais);

Aquisi¢oes/Contratagées Comuns: S3o aquelas que os objetos contratados/adquiridos sdo
usualmente comercializados, ou seja, cuja qualidade, medida e especificagbes técnicas sdo
conhecidas e praticadas no mercado. Geralmente a escolha pode ser feita tdo somente com
base nos precos ofertados, haja vista serem compardveis entre si e ndo necessitarem de
avaliacdo minuciosa;

Aquisicdes/Contratagées Complexas: Diferente das aquisicbes/contratagbes comuns, exigem
um grau de dificuldade, de forma que ndo sdo usualmente conhecidas no mercado, exigindo
uma personalizacdo, pois suas caracteristicas técnicas sdo especificas para atendimento da
necessidade da unidade de salde. Sua escolha ndo pode ser feita exclusivamente pelo preco
ofertado, pois € necessdria uma analise minuciosa das caracteristicas técnicas e do
atendimento/solucdo a requisicdo/problema que Ihe demandou;

Situacdo de Urgéncia/Emergéncia: Por situaces de urgéncia/emergéncia entende-se aquelas
em que a demora na conclusao do procedimento possa causar prejuizo a unidade ou a terceiros
ou que exponham risco a vida, a saude ou a integridade fisica de uma ou mais pessoas, desde
gue nado caracterize simples falta de planejamento;

Aquisi¢ées/Contratagées de Pequeno Valor: Considera-se para todos os efeitos asaquisicbes
de bens e prestacdes de servicos definidas de pequeno valor aquelas até olimite, atualmente,

de RS 1.000,00 (um mil reais) — valor global.

TITULO | — DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas e critérios para compras e
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contratacdo de obras, servicos e pessoal, bem como, aquisicdo de bens com emprego de recursos
provenientes do Poder Publico, repassados a titulo de contrato de gestdo a Associacao Amigos em
Defesa da Vida- ADEV, organizacdo da sociedade civil de carater beneficente de promocao social a
saude, sem fins lucrativos, qualificada como Organiza¢do Social de Saude por diversos entes da

Federacdo, nas distintas esferas governamentais.

Paragrafo Unico — Este Regulamento se aplica a todos os dispéndios financeiros da 0SS, incluido

aqueles realizados por unidades descentralizadas.

Art. 22. O cumprimento das normas do presente Regulamento destina-se a selecionar, dentre as

propostas, a mais vantajosa, técnica e financeiramente, para a 0SS, no implemento de seus misteres.

Art. 32, Todo o processo de compras, contrata¢des de obras e servigos, aquisicao de bens, locagdes e
demais despensas que se fizerem necessarias, devera ser concentrado na sede mantenedora da OSS,
devendo, ainda, estar instruido e documentado na forma deste Regulamento, a fim de facilitar o

acompanhamento, o controle e a fiscalizagdo dos Contratos de Gerenciamento.

Art. 42, Os dispéndios financeiros serdo realizados predominantemente pela sede mantenedora da
0SS, e reger-se-do pelos principios da moralidade e boa-fé, probidade administrativa,
impessoalidade, economicidade e eficiéncia, isonomia, publicidade, legalidade, razoabilidade,
plausibilidade e celeridade pela busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como,

adequacdoaos objetivos da OSS.

TITULO Il - DAS COMPRAS

Capitulo | — Definicao

Art. 52. Para os fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisicdo remunerada de
bens de consumo e/ou materiais permanentes para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente,
coma finalidade de suprir as unidades de salde cogerida, com os bens e materiais necessarios

ao desenvolvimento pleno de suas atividades.
Capitulo Il - Do procedimento de compras

Art. 62. O procedimento de compras compreende o cumprimento das seguintes etapas:
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solicitacdo de compras;
qualificacdo de fornecedores;
coleta de preco;

apuracdo da melhor oferta;

emissao de ordem de compra.

Art. 72. A qualificacdo do fornecedor candidato é composta pela verificacdo dos documentos legais e

dos diplomas técnicos abaixo relacionados, cujo encaminhamento devera ser feito por via dos

Correios, por meio eletronico ou, ainda, entregues diretamente ao departamento de compras,

atualizados e dentro do prazo de validade.

V.

VII.

VIII.

CNPJ;
Inscricdo Estadual;
Contrato Social com as alteracdes ou Estauto;
Autorizacdo de Funcionamento Municipal;
Comprovante de Contribuintes Municipal (CCM);
Comprovacao de regularidade fiscal nas trés esferas federativas;
Comprovacao de regularidade trabalhista;

Comprovacao de inexisténcia de acao falimentar.

Paragrafo Primeiro — Para o fornecimento de medicamentos, insumos farmacéuticos e correlatos, sdo

necessarios, cumulativamente aos documentos expressos no artigo anterior, os abaixo elencados:

I. Codpia autenticada do registro no Ministério da Saude publicada no Didrio Oficial da Unido,

obrigatério para fabricante e distribuidor;

II. Licenca de Funcionamento emitida pela Agéncia de Vigilancia Sanitdria (ANVISA);

[ll. Certificado de Responsabilidade Técnica emitido pelo Conselho Regional de Classe, ou o

protocolo de assung¢do desta responsabilidade técnica, obrigatério para fabricante e distribuidor;

IV. Certificado de Boas Praticas de Fabricacdo e Controle de Produtos para Saude, expedido pela

ANVISA com renovacgdo anual, obrigatdrio para fabricante;

Pagina 5 de 11




V. Copia autenticada da autorizacdo especial para medicamentos da Portaria 344/98 SVS-MS —

obrigatdrio para fabricante e distribuidor.

Paragrafo Segundo — Para o fornecimento de materias inflaveis/ perigosas, como: produtos bioldgicos,
radioldgicos, quimicos e correlatos, sdo necessdrios, cumulativamente aos documentos expressos no

artigo , bem como os abaixo elencados:

I.  Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH);

II. Carteira de Identidade (RG);
lll.  Imposto sobre a Propriedade de Veiculos Automotores (IPVA);
IV.  Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo (CRLV);

V.  Registro Nacional de Veiculos Automotores (Renavam);

VI.  Certificado de Conclusao do Curso de Transporte de Produtos Perigosos (TPP);
VIl.  Seguro Obrigatério para Cargas Perigosas;
VIIl.  Certificado de Inspecdo para o Transporte de Produtos Perigosos a Granel (CIPP);

IX.  Preenchimento de Ficha de Seguranca de Produto Quimico;
X.  Certificagcdo para Transporte de Combustiveis/ Inflamaveis;
Xl.  Certificacdo de treinamento e habilitacdo da equipe de transporte
XIl.  Certificacdo de Treinamento dos Transportadores para Combate a Incéndio, transporte de
cargas perigosas;

XIll.  Licenga para fornecimento de materiais perigosos.

Art. 82. A coleta de preco sera realizada por e-mail ou Whatsapp, podendo, ndo obstante, ser utilizado
o Portal Eletrénico Oficial para o envio da documentacdo pertinente, com a participacdo de, no

minimo, 3 (trés) fornecedores previamente qualificados.

Paragrafo Primeiro — O sistema de coleta de prego de que trata o caput deste artigo e a qualificagao
de fornecedores de que trata o artigo 72 podem ser dispensados nos casos em que haja caréncia de
fornecedor, exclusividade ou singularidade do objeto, necessidade emergencial de aquisicdo ou
contratacdo de obra e/ou servico e, ainda, nos casos de ordem de compra ou contrato de pequena
monta, assim considerada aquela que n3o ultrapasse o valor de RS 1.000,00 (um mil reais), ressalvadas,

nesse Ultimo caso, ordens de compras relativas a produtos farmacéuticos e produtos medicamentosos.
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Paragrafo Segundo — Considera-se de urgéncia a aquisicdo de material/medicamento, ou inexistente
no estoque, ou cuja quantidade ndo atenda ao estoque de seguranca fixado para o item, com

necessidade de utilizacdo inadidvel ou imediata.

Art. 92. A melhor oferta sera apurada considerando menor preco ou melhor técnica e preco, custo de
transporte e seguro até o local de entrega, condi¢cdao de pagamento, prazo de entrega, custo para

operacao do produto e disponibilidade para eventual necessidade de treinamento de pessoal.

Art. 10. A ordem de compra ou contrato formal efetuado com o fornecedor encerra o procedimento

de compras, devendo representar fielmente todas as condi¢des realizadas na negociagao.

TITULO Ill - DA CONTRATACAO DE OBRAS, SERVICOS E LOCAGOES
CAPITULO I - Definigdo

Art. 11. Para os fins do presente Regulamento, considera-se:

I. servico: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse da OSS realizada por
terceiros, exemplificativamente, demolicdo, conserto, instalagdo, montagem, operacao,
conservacdo, reparacdo, adaptacdo, manutencdo, transporte, locacdo de bens, publicidade e
seguro, consultoria, assessoria, hospedagem, alimentacdo, servicos técnicos profissionais
especializados, producdo artistica, servicos graficos, bem como, obras civis, como construcao,
reforma, recuperacdao ou ampliacao.

Il. obras : obras civis, como construcdo, reforma, recuperagdo, ampliacdo, adequacgdes estruturais.

lll. locagdo: imdveis, mdveis, equipamentos.

Paragrafo Primeiro: A ADEV dara publicidade prévia aos avisos de compras, contratagdes de obras, de
servicos, locacOes e contratacGes de pessoal, no prazo minimo de 05 (cinco) dias uteis para
aquisicdes/contratacdes comuns e de no minimo 10 (dez) dias Uteis para aquisicGes/contratacgdes

complexas e/ou de grande vulto, nos seguintes canais de comunicagdo:

| Sitio eletronico na internet da ADEV para todas as aquisi¢cdes, contratacdes e locacdes;
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Paragrafo Segundo: N3do se exigird a publicidade prévia disposta no paragrafo anterior deste

regulamento nos seguintes casos de contratagGes/aquisicGes/ locagoes:

I. POR VALOR: Nas aquisi¢cdes de bens, materiais, e contratacdes de servigos e/ou importacdes cujo
valor ndo exceda RS$3.000,00 (trés mil reais), considerado o valor total da aquisicio e/ou

contratagao, independente do fracionamento de despesas.

Il. EMERGENCIA: Nas compras ou contrata¢des realizadas em carater de urgéncia ou emergéncia,

caracterizadas pela ocorréncia de fatos inesperados e imprevisiveis, cujo ndo atendimento

imediato seja mais gravoso, importando em prejuizos ou comprometendo a seguranca de
pessoas ou equipamentos, reconhecidos pela administracdao, devendo para tanto ser
apresentado parecer técnico da necessidade, justificando a impossibilidade prévia (programada)
para aquisicdo do bem, servico ou locagao, sob pena de responsabilizagdao do profissional que

teria obrigacdo de fazé-lo;

[Il. ESPECIFICIDADE: Na contratacdo de empresa especializada ou profissional de notdrio
conhecimento, assim entendido aqueles cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes, organizacao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade, permita
inferir que o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfagao do objeto a ser contratado, desde

gue comprovada a inviabilidade de competicao.

IV. EXCLUSIVIDADE: Quando o fornecedor for exclusivo para o objeto da compra ou contratagao,
desde que comprovada a exclusividade, através de atestado fornecido pelo érgdo de registro do
comércio local, pelo Sindicato ou equivalente, ou ainda por declaracdaodo fabricante, vedada a

preferéncia de marca.

V. AUSENCIA DE INTERESSADOS: Quando n3o acudirem interessados a sele¢do anterior devidamente
publicada nos termos deste regulamento e esta, justificadamente, ndo puder ser repetida sem
prejuizo para o objeto do contrato de gestdo, mantidas, neste caso, todas as condicbes

preestabelecidas.

VI. ADESAO AOS VALORES REGISTRADOS EM ATA DE REGISTRO DE PRECOVIGENTE: A ADEV podera
optar pela adesdo aos valores registrados em Atas de Registros de Precos vigentes para
formalizar negocia¢do diretamente com o fornecedor e propor a contratagdo nos mesmos

moldes do Poder Publico contratante, substituindo com isso, a fase de cotacdo de precos na
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formalizacdo dos seus processos de aquisicdes e contratagdes.

VIl. MANUTENGCAO DE EQUIPAMENTO QUE REQUER DESMONTAGEM: Na contrataciode servigos
de manutengdo em que a desmontagem do equipamento, seja condi¢cdo indispensavel para a

realizacdo do orcamento, com a possibilidade de aumentar o dano do equipamento.

CAPITULO Il - Da contratagdo

Art. 12. Aplicam-se as contratagGes de servigcos, no que couber, todas as regras estabelecidas nos
artigos de 62 a 10 do presente Regulamento, com excecdo dos servicos técnicos profissionais
especializados constantes do art. 17, que ficam dispensados das exigéncias estabelecidas nos artigos

72 e 82,

Art. 13. Os contratos deverdo estabelecer com clareza e precisdo as condicdes de execucdo,
aplicando-se-lhes as normas de direito civil, os principios da teoria geral dos contratos e as

disposicées do direito privado, observados os principios gerais descritos nos artigos 22 e 49,

Art. 14. A venda ou fornecimento de bens e servicos a OSS implica a aceitacdo integral e irretratavel
dos elementos técnicos e instrucdes fornecidas aos interessados, bem como, a observancia deste

Regulamento e demais normas aplicaveis.

Paragrafo Unico — Para todas as compras de bens e servigos deverdo ser emitidas, pelo fornecedor,

nota fiscal de venda ou nota fiscal/fatura/ recibo do servico.

Art. 15. A critério da OSS poderado ser exigidas garantias de execu¢ao do contrato na modalidade de

caucdo ou fianca bancéria.

Art. 16. A sede mantenedora da OSS cabera fiscalizar a execucdo dos contratos, podendo aplicar as

sanc¢Oes previstas contratualmente quando descumpridas as clausulas pactuadas.

Paragrafo Unico — A inexecucdo total ou parcial do contrato poderd acarretar a sua exting¢do,

respondendo a parte que a causou com as consequéncias legais e contratuais previstas.
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CAPITULO IlI - Dos Servigos Técnicos Profissionais Especializados

Art. 17. Para os fins do presente Regulamento, consideram-se servicos técnicos profissionais

especializados os trabalhos relativos a:

I.  estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;
| pareceres, pericias e avaliacdes em geral;

| assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras;
IV. fiscalizagdo, supervisao ou gerenciamento de obras ou servi¢os ou servigos especializados;
V.  patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
VI.  treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
VIl.  prestacdo de servicos de assisténcia a salide em dareas especificas;
VIII. informatica, inclusive quando envolver aquisicdao de programas.

Art. 18. A OSS devera selecionar criteriosamente o prestador de servicos técnicos profissionais
especializados, que podera ser pessoa fisica ou juridica, considerando a idoneidade, a experiéncia e

a especializagdo segundo o objeto a ser contratado, dentro da respectiva area.

CAPITULO IV = Dos Recursos Humanos

Art. 19. O regime juridico do pessoal do quadro da OSS é o da Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT)

e respectiva legislacdo complementar, ressalvada a hipdtese prevista no art. 17, deste regramento.

Art. 20. A admissdo de pessoal no ambito da OSS dar-se-a mediante contratagao, conforme previsto
na CLT, podendo-se utilizar do banco de trabalhadores por meio de publicacdo das vagas onde a

contratacao se efetivard, observadas as normas abaixo:
Paragrafo Primeiro — Para vagas de nivel superior:

I.  Serd realizada convocacdo publica através de publicacdo em jornal ou convocagdo no sitio

eletrénico da OSS, devendo os interessados enviarem curriculo de forma simplificada.

II. Ointeressado podera ser submetido a testes de conhecimento, que tera carater eliminatorio.
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Il.  Os interessados nao eliminados serdo submetidos a analise curricular e caso necessario, a

entrevista presencial.

Paragrafo Segundo — A contratagao do interessado sera definida por analise curricular e entrevista em

carater uUnico e exclusivo da OSS.

Art. 21. Concernente as vagas de nivel técnico, a selecdo se dard por analise curricular e entrevista

presencial.

TITULO IV - DAS DISPOSIGCOES FINAIS
Art. 22. Os casos omissos ou duvidosos do presente Regulamento serdao resolvidos pela
Superintendéncia e Diretoria Executiva da OSS, com base nos principios gerais e demais fontes do

direito.

Art. 23. O presente Regulamento entrard em vigor a partir da data da sua publicacao.

RENATA ALEXANDRA RODRIGUES LOURENCO
PRESIDENTE

LUANA KATARINE ROCHA DE SOUZA
JURIDICO
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