Xxx公司

员  工  登  记  表

              姓 名                          

              部 门                          

              编 号                          

年      月      日
	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
	
	照 片

	籍 贯
	
	婚姻状况
	
	户口所在地
	
	

	文化程度
	
	家庭住址
	
	

	身份证号码
	
	邮编
	
	联系电话
	

	个     人     情     况

	院校及专业
	    年   月   日毕业于           （院校名）        专业

	政治面貌
	
	工作时间
	年   月   日
	 部门岗位
	

	有何特长
	
	 职    称
	

	有无不良记录
	
	身体状况
	

	外语等级
	
	 计算机等级
	

	主  要 家 庭 成 员
	称谓
	姓  名
	工 作 单 位
	职 位
	备 注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 主 要 社 会关系 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	个

人

简

历
	时    间
	工 作 单 位
	部 门 及 职 位
	备 注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


.1.
	面试

情况

备录
	                                     面试人：

	试用

期情

况
	部 门
	
	岗 位
	
	到岗日期
	

	
	试用期
	
	经办人
	

	
	试用

意见


	                         签  字：

	离职

情况
	离职原因
	
	离职形式
	

	
	离职时间
	
	审批
	
	经办人
	

	调          迁        记        录

	日期
	部  门
	工  资
	职  务
	审  批
	备 注

	
	原部门
	调迁后
	原工资
	调迁后
	原职务
	调迁后
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	奖

惩

情

况


	日 期
	内   容
	处  理  情  况
	审批情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


.2.

	附录：（在 ( 中做标记）
1．本人身份证复印件一份                           (
2. 本人学历证书复印件一份                           (
3.新聘人员面试评估表一份               (
4．职位申请表一份                     (
5.聘用合同书                         (
6.保密协议（最新）一份               (
7.集团转正聘用表一份                     (
8.续签合同申请表                    (
9.劳动合同                          (
10. 　其它（可随后注明）：


.3.

