Policy — kohantering
Syftet med policyn

Syftet med denna policy ar att sakerstalla en transparent, rattvis och tydlig process for
Montessoriforskolan Parlans hantering av ko och antagning. Policyn utgér fran skollagen och
diskrimineringslagen. Det ar viktigt att notera att om nagon del av denna policy skulle sta i strid
med skollagen eller andra tilldmpliga och icke-dispositiva lagar eller férfattningar, har dessa
lagar och forfattningar alltid foretrade. Styrelsen och rektor ansvarar for policyns innehall samt
for dess genomférande och uppdatering.

Genom att stalla dig i kon accepterar du policyn.

Stalla sigi kon

Fran och med 1 januari 2026 kommer Péarlan ha en egen k. Anmalan till kon gors via var
hemsida: https://parlanlinkoping.se/ i ett formular.

| formularet fyller du i:

e Barnets namn och personnummer

e Vardnadshavares kontaktuppgifter

e Adress (om ni har delad vardnad, vanligen skriv bdda adresserna)
e Sysselsattningsgrad och timmar for omsorgsbehov

e Onskat startdatum

e Information om ditt barn har ett syskon pa férskolan

Koavgift

Montessoriforskolan Parlan har en kéavgift i form av ett engadngsbelopp om 100kr. Denna
summa betalas in via Swish (numret hittas pa websidan). Ange ditt barns namn och
fodelsedatum i meddelandet/referens. Kbanmalan borjar galla vid inkommen betalning.

Urvalsgrund

Urvalet baseras pa foljande kriterier:

e Om ett syskon gar pa forskolan
e Kodatum

e Geografisk narhet

Observera att Montessoriforskolan Péarlan ar en fristdende forskola och darfér inte omfattas av
kommunens krav pa att erbjuda en plats inom tre manader.
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Handlaggning och erbjudande av plats:

Nar det finns en plats for ditt barn kontaktas du av rektor via e-post eller telefon.

e Vid svarsbesked har du 5 dagar pa dig att tacka ja eller nej. Ett uteblivet svar rdknas som
nej.

e Arnisom vardnadshavare separerade maste ni bada godkanna platsen. Ni kan enbart ha
ert barn pa en forskola.

e Tackar du nej till platsen kan du antingen valja att ldmna kon eller sta kvar. Om du valjer
att std kvar tillkommer en ny avgift pa 100 kronor, och du placeras sisti kon. Koplatsen
galler fram till ditt barn fyller skolpliktig alder eller tills du som vardnadshavare begér att
barnet ska tas bort fran kon.

Om du valjer att lamna kon aterbetalas inte koavgiften.
Vid varje terminsslut kommer ni att bli tillfragade om ni vill sta kvar i kon.

Likabehandling och skollagen
Var kéhantering foljer de principer som anges i skollagen (2010:800):

e Barn ochvardnadshavare ska behandlas likvardigt och rattvist, utan diskriminering.

e Antagning ska baseras pa sakliga grunder.

Hantering av personuppgifter

Montessoriforskolan Parlan behandlar personuppgifter i enlighet med EU:s
dataskyddsférordning (GDPR). Vi varnar om vara medlemmars och anstalldas integritet och
stravar efter att hantera personuppgifter pa ett lagligt, sdkert och transparent satt. All
behandling sker med stdd av en tydlig rattslig grund, sdsom samtycke, avtal eller rattslig
forpliktelse.

Avregistrering fran kon

Du som vardnadshavare kan nar som helst begara att ditt barn tas bort ur kon genom att
meddela rektor.

Om du valjer att Ldmna kon aterbetalas inte kdavgiften.

Kontakt och besok

Vid fragor om kdéhantering, antagning eller besok av forskolan, vanligen kontakta:

Rektor: rektor@parlanlinkoping.se eller 076 004 70 11

Styrelsen: styrelsen@parlanlinkoping.se
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Policy — fakturering

Syfte

Syftet med denna policy ar att tydliggéra Montessoriforskolan Parlans rutiner och riktlinjer for
fakturering av forskoleavgifter och medlemsavgift, i enlighet med GDPR och for att sakerstalla
korrekt hantering av betalning, fakturor och taxa. Styrelsen ansvarar fér innehallet samt for
genomforande och uppdateringar vid behov.

Personuppgifter och GDPR

Vi hanterar personuppgifter (t.ex. personnummer och bankuppgifter) i enlighet med GDPR. Detta
innebar att:

e Personnummer anvands enbart for att kunna identifiera vardnadshavare och koppla ratt
faktura till ratt person.

o Bankuppgifter samlas in for att kunna hantera betalningar korrekt

¢ Alla personuppgifter som hanteras ar skyddade enligt sekretess och endast den person
som &r ansvarig for faktureringen har tillgadng till dem

e Atkomsttill uppgifter: Endast nodvandiga behoriga personer har atkomst till de uppgifter
som kravs for faktureringen, och dessa personer ar bundna av sekretessavtal. Inga
personuppgifter delas med tredje part utan laglig grund eller uttryckligt samtycke. Vi
tillampar tekniska och organisatoriska sakerhetsatgarder for att skydda uppgifterna mot
obehorig atkomst, forlust eller manipulation.

Personuppgifter i register 6ver kb och barn pa forskolan rensas och uppdateras l6pande for att
sakerstalla att informationen ar aktuell och korrekt. Uppgifter relaterade till bokforing,
fakturering och liknande sparas och arkiveras i enlighet med bokforingslagens krav.

Personuppgifter i register 6ver kb och barn pé forskolan rensas och uppdateras l6pande for att
sakerstalla att informationen ar aktuell och korrekt. Uppgifter relaterade till bokforing,
fakturering och liknande sparas och arkiveras i enlighet med bokforingslagens krav.

Fakturering: Fortnox

For att underlatta faktureringen anvander vi Fortnox som faktureringssystem.
Detta innebar:

e Vardnadshavarna kommer att fa sina fakturor via mail

e Fakturorna skickas ut manadsvis. Forskolan ansvarar for att fakturorna skickas ut i tid.
Systemet kommer att sicka ut fakturan i borjan av varje manad med betalnings datum
senast 22:e av samma manad.

e Fakturan ska betalas i tid. Om betalning uteblir skickas en padminnelse med tio dagars
betalningsfrist och en paminnelseavgift pa 60 kronor + 10 kronor for att generera
fakturan. Om betalningen fortfarande uteblir gar arendet vidare till inkasso.
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Meddela taxakategori

Om ni som vardnadshavare nar maxtaxa, behover ni inte meddela detta till rektor eller den
ansvarig personen. Om ni ddremot inte har maxtaxa, ar det viktigt att meddela oss for att fa ratt
summa pa fakturan. Det ar ditt ansvar som vardnadshavare att meddela ratt taxa till forskolan.

- Om en vardnadshavare har angett en felaktig maxtaxa som har resulterat i en for lag debitering,
kommer debitering att ske retroaktivt fran den tidpunkt da den korrekta hogre taxan skulle ha
gallt.

- Om en for hog taxa har betalats till forskolan, ar forskolan skyldig att aterbetala endast for
innevarande manad. Fakturering sker manadsvis och det ar vardnadshavarens ansvar att
sakerstalla att ratt taxa tillampas.

- Om en felaktig taxa har angetts avsiktligt eller av oaktsamhet, vilket har resulterat i en for lag
debitering, kan ytterligare rattsliga atgarder vidtas i enlighet med svensk lag.

Avgifter for forskoleplats

Det kan komma att indexjusteras arligen

Situation / barnkategori Avgift per manad (max maxtaxa)
For forsta barnet, alder 1-2 ar 3 % av hushallets bruttoinkomst — hogst 1 783 kr/méanad
(vanlig tillsyn) Linkopings kommun+1

2 % av hushallets bruttoinkomst — hogst 1 189 kr/méanad

Andra barnet, alder 1-2 ar .
Linkdpings kommun+1

1 % av hushallets bruttoinkomst — hogst 594 kr/méanad

Tredje barnet, alder 1-2 ar L
Linkopings kommun+1

. . . 2,1 % avinkomsten — hogst 1 248 kr/méanad Linkopings
Forsta barnet, alder 3-5 ar (tillsyn) ° g RIng

kommun
Andra barnet, alder 3-5 ar 1,4 % — hogst 832 kr/manad Linkopings kommun
Tredje barnet, alder 3-5 ar 0,7 % — hogst 416 kr/ménad Linkopi 500kr ngs kommun

Vid foraldraledighet / arbetsloshet (15 h/vecka barnomsorg)
For barn 1 (1-2 ar): samma maxtaxa som ovan — upp till 1 783 kr/ménad. Linkopings kommun

For barn 3-5 ar: avgift enligt reducerad taxa — t.ex. for forsta barnet max 303 kr/man, andra
barnet max 202 kr/man, tredje max 101 kr/man
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Medlemsavgift

Som medlem i Montessoriforskolan Parlans férening betalar du en arlig medlemsavgift. Den
aktuella avgiften ar 600 kronor och faktureras i april varje ar.

Om du inte har moéjlighet att betala hela beloppet vid ett tillfalle, vanligen meddela rektor eller
styrelsen sa upprattar vi en betalningsplan.

Medlemsavgiften beslutas pa arsmotet i mars/april och kan darfor variera fran ar till ar. Avgiften
gar direkt till verksamheten och bidrar till att skapa en trygg och larorik miljo for ditt barn.

Medlemsavgiften &r obligatorisk. Forskolan kontrollerar arligen att samtliga vardnadshavare har
betalat in avgiften.

Avgift: 600 kr

Swish nr: 123 681 83 97

Kontakt

Vid fragor, vanligen kontakta:

Rektor: rektor@parlanlinkoping.se eller 076 004 70 11

Styrelsen: ekonomi@parlanlinkoping.se

Datum: 2026-09-09, Linkdping
Agaren: Parlan Styrelsen

Version: 1.0
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