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ANNEXE A

PROCESSUS INTELLECTUEL DE REDACTION
DE RAPPORTS TECHNIQUES

A. TRAVAIL PREPARATOIRE A LA REDACTION DU RAPPORT

1. Délimitation précise du sujet

— Analyse de I'énoncd expimant |'objel du rapport (analyse sdmantique et syntaxique), d'od
dolt résuMor une parfaile connaissance du mandal confié el de la nature, explicative ou
critique, du rapport.

— Analyse du cadre dans lequel 5o situe le rapport, d'od doit résulter une bonne connalssance
du destinataire du rapport, des objectits proches et lointains que I'on vise, otc.

2. Elaboration du plan de travall provisoire

A partir de la délimitation précise du sujet, de lexpérience du spacialisie 1, au besoin, de la
tabla des matires d'ouvrages spécialisds concermant e sups dtudié, découvens des points
assentiels & disculer et des dilférentos quostions & se poser,

3. Collecte de la documentation

— Choix de la documentation: données technigues recuoillies, engquétes, cuvrages, consulta-
tions, ele.

— Dépouillement de la documentation, d'od doit résulter la sélection des abmants diractamant
rellés au sujetl do Matuds:

*+ repérage, énonciation et description des faits (méthode du fichiar),

+ analyse ol classoment des fals;

* premigre expression d'idées, de constatations et de jugements découlant de l'analyse des
fadts,

LES FONCTIONS GENERIQUES... 12 FAMILLE ETUDES ET CONCEPTION......... 15 ASSISTANT D ETUDES ET CONCEPTION...16 Plus en détail FORMULAIRE D INSCRIPTION a renvoyer a 1 IJE, rue des Sols 8, 1000 Bruxelles Par la présente, je souhaite poser ma candidature comme membre de I Institut des juristes d entreprise MERCI D ECRIRE EN LETTRES Plus en détail Experts-
Comptables La nouvelle référence de la profession Développez votre activité de conseil avec les Missions Lexis 360 Accédez a une documentation exhaustive, pratique et réactive Bénéficiez des conseils Plus en détail UNIVERSITELIBREDEBRUXELLES, UNIVERSITED'E URO P E Réf.
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3.4 Quelques rappels
3.4.1 TEMPS ET MODES

TABLEAU NI

Temps et modes

Mode Temps Exemple
Indicatit ardsont il berlt
impartan il derivait
passé simpla ou défini il derivit
futur simple e
passé composé W dont
plus-que-partait M avait dcrit
passd antérieur il ot derit
ftur anserieur il aurn derit
Conditionnel présent il derirait
passh o ourait gerit
Subjonctit présent qul dcrive
imparfain qul dcrivit
passe quiil ait bt
phus-que-partat quil et deit
impératt présent ecris
passé aio dert
infint présent dcrive
passé avoir ent
Pasticipa présent scrivant
passé fayant) goit
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