
 

 
 

                PROCESO DE INSCRIPCIÓN Y MATRÍCULA PARA EL AÑO LECTIVO 2024-2025 

Estimados padres de familia: 

Con la responsabilidad que nos caracteriza, con el compromiso de brindar la mejor educación a la niñez 

lojana y con sentimientos de inmensa gratitud por confiar en nosotros, ponemos en su conocimiento 

el proceso de matriculación para el periodo lectivo 2024-2025. 

Este proceso está dirigido solamente para los estudiantes que actualmente cursan sus estudios en la 

escuela de Educación Particular Antonio Peña Celi.  

 

1. Antes de iniciar el proceso, se requiere tener los siguientes documentos: 

● Copia de cédula de la mamá, papá y estudiante. 

● Para quienes hayan tenido cambio de domicilio, tener una planilla de luz vigente, ya 

que se necesita el código único eléctrico, el mismo que se encuentra ubicado en la 

parte superior derecha de la planilla. 

● Copia escaneada o foto del comprobante de depósito de matrícula o captura del comprobante 

de la transferencia por el valor de $ 129,47. 

 
DATOS DE LA CUENTA PARA EL PAGO DE  MATRÍCULA 

BANCO DE LOJA 

CUENTA CORRIENTE Nº. 2901352351  
Instituto Antonio Peña Celi Cia. Ltda 
RUC: 1191741109001 
CORREO: secretaria.escuela@apc.edu.ec 

 
2. En el navegador ingresar a la página www.miacademico.com. Una vez ingresado a la página MI 

ACADÉMICO 
 

a) Seleccionar en la lista de instituciones a la ESCUELA DE EDUCACIÓN BÁSICA ANTONIO PEÑA 

CELI ( Tener cuidado de NO seleccionar COLEGIO ANTONIO PEÑA CELI o ESCUELA DE 

EDUCACIÓN BÁSICA PARTICULAR ANTONIO PEÑA CELI MODELO ANTERIOR). 
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b) Seleccione la pestaña de MATRÍCULAS en el lado superior derecho. 

 

 

 

 
c) Ingrese el USUARIO y CONTRASEÑA del estudiante (son los datos entregados para la revisión de 

notas en el ACADÉMICO, si no los tiene solicite en secretaría). Una vez que ingrese los datos hacer 

clic en VALIDAR DATOS. 

 

 

 



 

 
 

 

d) En el siguiente paso REVISAR QUE ESTÉN CORRECTOS Y ACTUALIZADOS los datos del estudiante 

(De Nacimiento, Médica, Del domicilio y Social). Continuar con los datos del padre, la madre y del 

representante legal.  Además, en la parte inferior seleccionar si los datos llenados corresponden 

al, referente al que se le factura y/o al representante del estudiante. LLENAR LOS DATOS CON 

LETRAS MAYÚSCULAS Y EL CORREO ELECTRÓNICO CON MINÚSCULAS.  

 

 
 

 
 

e) SELECCIONAR el grado en el cual va a matricular a su hijo, en el periodo lectivo 2024-2025 
  

 

MATRÍCULA PARA EL PERIODO LECTIVO 2024-2025 



 

 

f) Ingresar todos los datos del comprobante de depósito o transferencia y adjuntar una foto o captura 
del mismo. 

 
 

g) En la pestaña de “adjuntar archivos para secretaría” subir las copias de cédula del papá, 

mamá y del estudiante. 

 
 

 
h) Seleccionar la opción de GUARDAR. 

 
i) Concluido el proceso, automáticamente llegará un correo al representante legal donde se indicará 

que la matrícula se realizó con éxito.  
 
3. Sin embargo, se debe completar el proceso de matrícula que nos permite acceder al Sistema de 

Información CAS del Ministerio de Educación; para el efecto, es obligatorio legalizar la matrícula 
entregado en físico en secretaría los siguientes documentos adjuntos a) y b), firmados por el 
representante legal. 
a) Descargar del Académico el reporte del proceso de matrícula. El documento debe ser impreso, 

firmado por el representante legal y entregado en Secretaría.   
b) Descargar el Contrato de Servicios Educativos. El documento debe ser impreso, firmado por el 

representante legal y entregado en Secretaría.   
DESCARGA AQUI EL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS EDUCATIVOS 

 
INFORMACIÓN ADICIONAL: 

Será un honor contar para el próximo año escolar con la totalidad de nuestros estudiantes, cada uno de 

ellos va dejando huellas indelebles en la institución y en el corazón de maestros y compañeros. Los 

esperamos para continuar por el “Camino a la excelencia…”. 

Nota: Para cualquier inquietud, puede contactar con secretaría al 072-573081 ext. 101 o por 

mensaje de WhatsApp de secretaría al 0982679679. 

https://drive.google.com/file/d/1h8hdfvUMuPvuZTURpPqd4KWbexqqyYLK/view?usp=sharing

