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क्या है  – MS Paint एक साधारण ग्राफिक्स/ड्र ॉफ िंग एफड्टर है जो MS Windows 

के हर सिंस्करण में सम्मिफित होता है. MS Paint यूजसस को साधारण Drawing/Painting करने 

की सुफ धा देता है तथा कुछ िोटो एफड्फटिंग भी MS Paint में फक जा सकती है. इसे पेंट टूि भी 

कहते है. 
पेंट टूि सभी फ िंड्ॉज पीसी में मुफ्त मुहैया कराया जाता है. इस टूि को फ िंड्ॉज एके्ससरीज में शाफमि 

फकया गया है. फजसे आसानी से कोई भी फ िंड्ॉज यूजर इसे्तमि कर सकता है. 

यह टूि यूजसस को ग्राफिक्स तथा पैंफटिंग करने के फिए शेप्स, ब्रश, किर टूि, क्रॉप टूि, सेिेक्ट टूि 

जैसे फ फभन्न ग्राफिक्स टूि उपिब्ध कर ाता है. 

इस टूि के द्वारा बनाई गई ड्र ॉफ िंग्स को आप .JPG, .PNG, .GIF तथा .BMP िॉमेट में से  की जा 

सकती है. साथ में फड्फजटि कैमरा से खी िंची गई िोटूओिं को भी आप इम्पोटस करके एफड्ट कर सकते 

है 

 

आप भी अपने कम्प्यूटर मे अभी MS Paint को ओपन कर इसे देख सकते है. और यफद आपको 

इसे ओपन करना नही आता है तो कोई बात नही आप 

आपने ध्यान फदया हो तो MS Paint की फ िंड्ो कई भागोिं में फ भाफजत है. आइए हम MS Paint 

फ िंड्ो के इन भागो को क्रम से जानते है. 

पेंट टूि का एक प्रमुख भाग है. यह बटन में होता है. इस बटन में पेंट में बनने 

 ािी ग्राफिक्स तथा पेंफटिंग्स के फिए कई फ कल्प फदए Menu Bar होते है. इन टूल्स की मदद से 

MS Paint में बनने  ािे Documents को Save, Open, Print आफद कायस फकए जाते है. आप 

Paint Button के बारे में आगे के Tutorials में फ स्तार से जानेंगे. 

https://tutorialpandit.com/what-is-pc/
https://www.tutorialpandit.com/what-is-computer/
http://www.tutorialpandit.com/ms-paint-ko-kaise-open-kare/
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MS Paint Button पेंट टूि का एक प्रमुख भाग है. यह बटन Menu Bar में होता है. इस बटन में 

पेंट में बनने  ािी ग्राफिक्स तथा पेंफटिंग्स के फिए कई फ कल्प फदए होते है. इन टूल्स की मदद से MS 

Paint में बनने  ािे Documents को Save, Open, Print आफद कायस फकए जाते है. आप Paint 

Button के बारे में आगे के Tutorials में फ स्तार से जानेंगे. 

Quick Access Toolbar पेंट टूि का एक फ शेष भाग है. यह टूिबार Title Bar में होता है. इसे हम 

शॉटसकट की तरह उपयोग मे िेते है. इस टूिबार में अफधकतर काम आने  ािी कमािंड््स को Add 

कर फदया जाता है और  े इसमे जुड् जाती है. Quick Access Toolbar की सहायता से MS Paint 

में कायस थोड्ी स्पीड् से हो पाता है. 

 

https://www.tutorialpandit.com/quick-access-toolbar/
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Title bar माइक्रोसॉफ्ट पेंट फ िंड्ो का सबसे ऊपरी भाग है. इस बार पर पेंट टूि मे बनाई गई िाइि 

के नाम को फदखाया जाता है जब तक िाइि को से  नही फकया जाएगा िाइि का नाम नही फदखाया 

जाता है और  हािं “Untitled” फिखा होता है. जैसे ही हम िाइि को फकसी नाम से रफित (save) 

करते है तब “Untitled” के स्थान पर िाइि नाम फदखाया जाता है Title Bar के दाएिं  कोने में तीन 

बटन होते है. इन तीन बटन में पहिा बटन Minimize होता है फजस पर म्मिक करने से Open 

Program Task Bar में आ जाता है. दूसरा बटन Maximize/Minimize होता है. यह बटन फ िंड्ो 

की िम्बाई और चौड़ाई को कम या ज्यादा करने का कायस करता है. और तीसरा Close बटन है जो 

प्रोग्राम को बिंद करने का कायस करता है. 

Ribbon पेंट फ िंड्ो का एक और भाग है. यह Title Bar से नीचे होता है. इस िेख मे फदखाई गई MS 

Paint फ िंड्ो में िाि रिंग का फहस्सा ही Ribbon है. इस भाग में MS Paint Tabs (जो फ कल्प Menu 

Bar में होते है) के फ कल्पोिं को फदखाया जाता है. 

Scroll Bar Drawing Area के दो तरि होती है. एक बार िम्ब त (Vertically) होती है, जो 

केन ास को ऊपर-नीचे सरकाने के फिए होती है तथा दूसरी बार आड्ी (Horizontally) होती है, 

यह केन ास को दाएिं -बाएिं  सरकाने के फिए होती है. 

Status Bar Drawing Area के फबलु्कि नीचे होती है. इस बार के नीचे दाएिं  कोने में “Zoom Level” 

नामक टूि होता है फजसकी सहायता से केन ास को Zoom In तथा Zoom Out फकया जा सकता 

है और बाएिं  कोने में Drawing के Pixels को फदखाया जाता है तथा इसके आगे केन ास की चौड़ाई 

(Width) ए िं िम्बाई (Height) को फदखाया जाता है. 

Text Area इसे केन ास भी कहते है MS Paint का सबसे महत्वपूणस भाग है. और यह MS Paint 

फ िंड्ो का सबसे बड्ा तथा मध्य भाग होता है. इसी िेत्र मे Drawing या Painting की जाती है. 
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mspaint का िाइि menu बहुत ही important menu है , इसी के द्वारा आप से  , से  ऐज , open , 

print करने का कायस करते हैं तो आइये जानते हैं mspaint के िाइि menu के बारे में 

 सबसे पहिे आप अपने िैपटॉप या किं यूटर में mspaint को open करे  

 अब यहााँ आपको menu bar में file फिखा हुआ फमिेगा उस पर म्मिक करे , इतना करने से mspaint का 

file menu open हो जायेगा  

 या इसका shortcut keys Alt+F को पे्रस करे , इससे भी आपका file menu open हो जायेगा 

 File menu में कुि 11 कमािंड््स होते हैं  

 File menu के सारे कमािंड््स के shortcut keys आपको फनचे टेबि में फमि जायेगा 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 इस कमािंड् की सहायता से आप mspaint के अन्दर एक नया पेज िा सकते है  

1.  सबसे पहिे File menu में जाये या इसका shortcut keys ALT+F को पे्रस करे 

2.  अब new पर म्मिक करे या इसका shortcut keys Ctrl+N को पे्रस करे  

3.  इतना करते ही आपके mspaint में एक नया ड्ाकू्यमेंट्स आ जायेगा 

 इस कमािंड् फक सहायता से आप mspaint में पहिे से से  फकये हुए ड्ाकू्यमेंट्स को open कर सकते हैं  

1.  सबसे पहिे File menu में जाये या इसका shortcut keys ALT+F  को पे्रस करे 

2.  अब open पर म्मिक करे या इसका shortcut keys Ctrl+O को पे्रस करे  

https://www.infoshashikant.com/2021/08/ms-paint-kya-hai.html#point1
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3.  अब open का एक छोटा सा फ िंड्ो खुि जायेगा  

4.  उसमे अपना save फकया हुआ ड्ाकू्यमेंट्स चुने  

5.  अब open पर म्मिक करे  

6.  इतना करते ही  ो िाइि mspaint में open हो जायेगा  

 

 इस कमािंड् की सहायता से आप पहिे से से  की गए िाइि को एफड्फटिंग कर दुबारा उसी name से और उसी 

जगह पर तुरिं त से  कर सकते हैं  

 याफन की आपको अगर दुसरे स्थान पर फकसी एफड्ट फकये गए ड्ाकू्यमेंट्स को से  नही िं करना है तो आप save 

कमािंड््स का use कर सकते है | 

1.  अब कोई भी िाइि open कर उसमे एफड्फटिंग करे उसके बाद  

2.  File menu में जाये या इसका shortcut keys ALT+F को पे्रस करे 

3.  अब save पर म्मिक करे या इसका shortcut keys Ctrl+S को पे्रस करे  

4.  इतना करते ही  ो िाइि से  हो जायेगा  

 अगर आपने mspaint को open फकया है और कोई भी पहिे से से  फकये गए िाइि को open न करके , 

अगर आप नया drawing बनाते है और तब आप से  पर म्मिक करें गे तो  

1. आपसे folder चुनने को कहेगा  

2. फिर नाम ड्ािने को कहेगा  

3. तब से  पर म्मिक करे  

 इस कमािंड् की सहायता से आप पहिे से से  की गए िाइि को एफड्फटिंग कर फकसी दुसरे name से आप उसे 

से  कर सकते है  

 इसके द्वारा आप नए िाइि को भी नए नाम से से  कर सकते है  

https://1.bp.blogspot.com/-emrJqv0VjdY/YQ1eY-g_phI/AAAAAAAAAqs/nGL06uZAC-UcIrgBIhTz6BtlKaVBgz3SwCLcBGAsYHQ/s517/Screenshot+2021-08-06+210545.webp
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1.  अब कोई भी िाइि open कर उसमे एफड्फटिंग करे या नया drawing बनाये 

2.  अब File menu में जाये या इसका  shortcut keys ALT+F को पे्रस करे 

3.  अब save as पर म्मिक करे 

4.  अब आपसे folder को चुनने को कहा जायेगा ( आपका से  फकया हुआ एफड्ट िाइि हो या नया िाइि हो ) 

तो आप folder सेिेक्ट कर िे  

5.  अब name type करे  

6.  उसके बाद save पर म्मिक कर दे  

7.  इतना करते ही  ो िाइि आपके िैपटॉप में से  हो जायेगा 

 इसमें आपको एक और िायदा फमिता है की जैसे ही आप cursor को save as के पास िे जायेंगे तो 

आपको उस िाइि को से  करने के फिए पािंच िॉमेट फमिते हैं , जो की फनचे फदया गया है | आपको जैसा 

िॉमेट चाफहए उस पर म्मिक कर से  करे  

 

 

 इस कमािंड् की सहायता से आप mspaint में open फकये हुए िाइि को print कर सकते है  

 इसके फिए आपका िैपटॉप फप्रिंटर से जुड़ा होना चाफहए  

1.  सबसे पहिे mspaint में जो िाइि का फप्रिंटआउट फनकिना है उस िाइि को open कर िे  

2.  अब File menu में जाये या इसका  shortcut keys ALT+F को पे्रस करे 

3.  अब print पर म्मिक करे या इसका shortcut keys Ctrl+P को पे्रस करे  
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4.  अब आपके सामने print का एक छोटा सा फ िंड्ो खुि जायेगा उसमे आपको select printer में आपको 

अपना फप्रिंटर चुनना है  

5.  उसके बाद page range में आपको पेज का number ड्ािना है की आपको कौन कौन सा पेज print 

करना है  

6.  उसके बाद number of copies में फकतने पेज print करना है उसका number ड्ाि दे  

7.  उसके बाद print पर म्मिक कर दे  

8.  इतना करते ही आपके फप्रिंटर से  ो पेज फप्रिंटआउट होकर फनकि जायेगा  

 आप जैसे ही अपने cursor को print के पास िे जायेगा यहााँ आपको तीन ऑप्शन देखने को फमिेगा 

 

 

 

 इस कमािंड् का प्रयोग हम फकसी िाइि का print फनकािने से पहिे उसका पेज साइज़ को सेट करने के फिए 

करते है  

1.  सबसे पहिे mspaint में जो िाइि का print फनकिना है उस िाइि को open कर िे  

2.  ध्यान दे print फनकिने से पहिे page setup और print preview जरुर कर िे 

3.  अब File menu में जाये या इसका shortcut keys ALT+F को पे्रस करे 

4.  अब print के पास cursor को ले जाये 

5.  अब यहााँ page setup सेिेक्ट करे 

6.  अब paper size select करे 
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7.  उसके बाद orientation में आपको portrait या landscape को चुनना है  

8.  उसके बाद margins में top ,bottom , left , right में आपको अपने मजी अनुसार सिंख्या ड्ािना है  

9.  अब centering में horizontal या vertical चुने 

10.  अब सबसे last से्टप scaling में अपने मन अनुसार चुने 

11.  ये सब आप करते करते preview (जो की बायी ीं ओर बगल में ही रहता है ) पर देख सकते है की मेरा 

पेज कैसा ददख रहा है  

12.  इसके बाद ok पर म्मिक करे  

 
 

 यहााँ आप पेज setup करने के बाद यह देख सकते है की मेरा पेज कैसा फदख रहा है , याफन की फजस तरह से 

 ो फदखेगा उसी design में  ो print होकर फनकिेगा  

 इसफिए print फनकािने से पहिे page setup कर िे उसके बाद print preview पर जाकर देख िे , तभी 

print फनकािे 

1.  सबसे पहिे mspaint में जो िाइि का print फनकिना है उस िाइि को open कर िे  

2.  अब page setup कर िे 

3.  ध्यान दे print फनकिने से पहिे page setup और print preview जरुर कर िे 

https://1.bp.blogspot.com/-Xdm-7_YbVc4/YQ1fLdZfh2I/AAAAAAAAArU/E48yymsOKUcyGoQGyEaHt4TU-CPxiTJUgCLcBGAsYHQ/s612/Screenshot+2021-08-06+210836.webp
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4.  अब File menu में जाये या इसका Shortcut keys ALT+F को पे्रस करे 

5.  अब Print के पास Cursor को ले जाये 

6.  अब यहााँ Print preview पर म्मिक करे 

7.  इतना करते ही print preview का menu खुि जायेगा , फजसमे आपको पेज फदखाया जायेगा की आपका 

पेज कैसा फदख रहा है  

8.  उसके बाद title bar का close बटन पर म्मिक करे या ribbon में उपम्मस्थत close print preview पर 

म्मिक करे  

 

 

 

यह कमािंड् तभी काम करता है जब आपका िैपटॉप कोई सै्कनर device से कनेक्ट हो या usb cable द्वारा 

कैमरा से तभी यह कमािंड््स काम करता है  

इसके द्वारा आप तुरिं त म्मखची गयी िोटो को ड्ायरेक्ट इस कमािंड््स के द्वारा mspaint में िा सकते है और 

एफड्ट कर सकते हैं  

1.  File menu में जाये या इसका shortcut keys ALT+F को पे्रस करे 

2.  अब from scanner or camera को चुने  

3.  इसके बाद आपके कनेक्ट device का हर िोटो यहााँ फदखाई देगा , अपने मन अनुसार कोई िोटो चुने  

4.  इतना करते ही  ो िोटो mspaint में आ जायेगा  
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 इस कमािंड् की सहायता से आप mspaint में open फकये हुए िाइि को ड्ायरेक्ट फकसी को mail कर 

सकते हैं  

 इसको use करने के फिए आपके िैपटॉप में mail सॉफ्ट ेयर ड्ाउनिोड् होना चाफहये 

1.  सबसे पहिे mspaint में जो िाइि को mail करना है उस िाइि को open कर िे  

2.  अब File menu में जाये या इसका shortcut keys ALT+F को पे्रस करे 

3.  अब send in email पर म्मिक करे  

4.  अब अपने अनुसार सारा form fill कर send कर दे  

 

 

 इस कमािंड् की सहायता से आप mspaint में बनाये गए drawing को ड्ायरेक्ट अपने िैपटॉप या किं यूटर के 

स्क्रीन(wallpaper) पर िगा सके हैं | 

 इसके पास cursor िे जाने पर आपको तीन ऑप्शन फमिते हैं  

1.   सबसे पहिे mspaint में जो िाइि को िैपटॉप के स्क्रीन पर िगाना है उस िाइि को open कर िे या 

कोई नयी drawing बना िे 

2.  अब File menu में जाये या इसका shortcut keys ALT+F को पे्रस करे 

3.  अब set as desktop background के पास cursor िे जाये  

4.  यहााँ आपको Fill , Tile , centre तीन ऑप्शन फमिेंगे  

5.  इसमें से आप कोई पर म्मिक करे जो आपके िैपटॉप के स्क्रीन के साइज़ पर फिट हो जाये  

6.  इस तरह आपका mspaint में बनाया गया िाइि ड्ायरेक्ट िैपटॉप के स्क्रीन पर िगा सकते हैं 

 इस कमािंड् की सहायता से आप mspaint में open या बनाये गए िाइि का details याफन properties 

जान सकते हैं 

 याफन की उसका साइज़ , ड्ायमेंशन etc 

1.  आपके mspaint में कोई भी drawing या िाइि open होनी चाफहए | अगर कुछ भी drawing या िाइि 

open नही िं है तो आपके blank पेज का ही details बता देगा  

2.  अब File menu में जाये या इसका shortcut keys ALT+F को पे्रस करे 

3.  अब properties पर म्मिक करे या इसका shortcut keys Ctrl+E को पे्रस करे  

4.  इतना करते ही आपका इमेज का properties बता देगा 

 इस कमािंड् की सहायता से आप mspaint के बारे में पूरी जानकारी जान सकते है  

 अगर आपको जानना है की यह सॉफ्ट ेयर फकसने बनाया , कब बना etc तो इस कमािंड् का प्रयोग करे  

1.  File menu में जाये या इसका shortcut keys ALT+F को पे्रस करे 

2.  अब about paint पर म्मिक करे  
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 इस कमािंड् की सहायता से आप mspaint को close कर सकते हो  

1.  सबसे पहिे File menu में जाये या इसका shortcut keys ALT+F को पे्रस करे 

2.  अब exit पर म्मिक करे या इसका shortcut keys Alt+F4 को पे्रस करे  

3.  इतना करते ही mspaint close हो जायेगा 

 

 What is The Shortcut Keys of file menu ? 

File menu command Shortcut keys 

New Ctrl+N 

Open Ctrl+O 

Save Ctrl+S 

Save as No shortcut keys 

Print Ctrl+P 

From Scanner or camera No shortcut keys 

Send in Email No shortcut keys 

Set as Desktop Background No shortcut keys 

Properties Ctrl+E 

About Paint No shortcut keys 

Exit Alt+F4 

 

      –  MS PAINT 

 

        –  PBRUSH 

 

    –  .Bmp ( bitmap ) 

 

                –  Bitmap image 

 

 



E-TECH COMPUTER EDUCATION 

 

 

 

 एक text-editor है, जो Notepad से कुछ ज्यादा िेफकन MS Word से कुछ कम 

फ शेषताओ के साथ ड्ॉकु्यमेंट बनाने में सहायक है. WordPad Windows के हर सिंस्करण मे 

सम्मिफित होता है. WordPad ड्ॉकु्यमेंट में कई तरह फक formatting की जा सकती है      

           

http://www.tutorialpandit.com/notepad-kya-hai/
http://www.tutorialpandit.com/ms-word-kya-hai/
http://www.tutorialpandit.com/microsoft-windows-kya-hai/
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WordPad की फ िंड्ो कुछ इस प्रकार की फदखाई देती है. ऊपर जो WordPad फ िंड्ो आप देख 

रहे है यह Windows 7’ Operating System में फदखाई देती है, इसफिए हो सकता है आप जब 

अपने कम्प्युटर मे WordPad को open कर देखें तो आपको WordPad फ िंड्ो कुछ अिग 

फदखाई दे. इस बात से कोई ज्यादा िकस  नही पड्ता है हााँ ग्राफिक्स में तथा कुछ फ शेषताओ का 

अिंतर हो सकता है. 

चिो आप भी अपने कम्प्युटर में WordPad को Open करें  और फमिान कीफजए की इस 

Tutorial मे फदखाई गए WordPad फ िंड्ो से आपका फ िंड्ो फकतना समान है. यफद आपको 

WordPad open करना नही आता है  

WINDOW + R 

 

TYPE WORDPAD 

 

PRESS ENTER 

अब आपके सामने WordPad की फ िंड्ो है. आपने देखा होगा की यह फ िंड्ो कई भागोिं में 

फ भाफजत है. चफिए WordPad की फ िंड्ो के इन अिग-अिग भागोिं को क्रम से जानते है. 

 का एक प्रमुख भाग है. यह बटन Menu/Tab Bar में होता है. 

इस बटन में WordPad में बनने  ािी िाईि के फिए कई फ कल्प फदए होते है. इसमें आपको 

WordPad Document को Save, Open, Print आफद कायस करने के फिए Commands दी 

होती है. इन्ही Commands के द्वारा WordPad Documents पर कायस फकया जाता है 

http://www.tutorialpandit.com/what-is-operating-system/
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WordPad की New Command का उपयोग एक नया Document बनाने के फिए फकया 

जाता है. जब आप New पर म्मिक करें गे तो आपके सामने एक नया WordPad Document 

खुिकर सामने आ जाता है. फजसमे आप अपना कायस कर सकते है. New Command की 

Shorcut Ctrl+N है. 

Open Command का उपयोग WordPad में पहिे से तैयार Documents को देखने के फिए 

फकया जाता है. आप फसिस  WordPad Documents को ही नही इसके अिा  

आप Notepad और MS Word की कुछ Files को भी Open कर सकते है. आप Open 

Command को इसकी Shorcut Ctrl+O से भी उपयोग कर सकते है. 

 

इसकी Keyboard Shorcut Ctrl+S है. Save Command का उपयोग WordPad 

Documents को Save करने के फिए फकया जाता है.  

Save as Command के द्वारा आप पहिे से Save WordPad Document को फकसी अन्य 

File Name या Document Format में Save कर सकते है. 

Print Command के द्वारा आप तैयार WordPad Document को Print कर सकते है. 

इसके अिा ा आप Print करने से पहिे WordPad Document को Print Preview के 

जरीए देख सकते है. अगर आपको कोई कमी िगे तो उसे आप Print करने से पहे्ल ही ठीक कर 

https://www.tutorialpandit.com/notepad-kya-hai/
https://www.tutorialpandit.com/ms-word-kya-hai/
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सकते है. आप WordPad Document को Keyboard Shorcut Ctrl+P से भी Print कर 

सकते है. 

Page Setup Command का उपयोग WordPad Document के Size, Margins, 

Orientation आफद को Set करने के फिए फकया जाता है. 

आप WordPad Document को इस Command के द्वारा E-mail के रूप में भेज सकते है. 

आप Send in e-mail Command के जरीए फकसी भी WordPad Document को 

Attachment के रूप में भेज सकते है. 

इस Command के द्वारा आप WordPad के बारे में जान सकते है. जब आप इस Command 

पर म्मिक करें गे तो आपके सामने About WordPad Window ख़ुि जाती है. फजसमे 

WordPad Version, Copyright आफद के बारे में जानकारी होती है. 

Exit Command के द्वारा आप WordPad से बाहर आ सकते है. जब आप इस Command 

पर म्मिक करते है तो WordPad बिंद हो जाता है. 

  -    WORD PAD 

  -    WORDPAD  

  -  . Rtf (rich text format) 

   -     RICH TEXT FORMAT 

 

 

 

 

https://www.tutorialpandit.com/%e0%a4%88-%e0%a4%ae%e0%a5%87%e0%a4%b2-e-mail/
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एक साधारण िेफकन उपयोगी Text Editor Program है जो माइकोसॉसफ्ट फ िंड्ोज के हर सिंस्करण मे 

सम्मिफित होता है. नोटपेड् यूजसस को Plain Text Files खोिने, पढ़ने तथा बनाने में सहायता करता 

है. इस टेक्स्ट एफड्टर में तैयार टेक्स्ट िाइि को ‘.txt‘ Extension के साथ से  फकया जाता है. 

नोटपेड् को Richard Brodie ने बनाया था इस प्रोग्राम को आप फ िंड्ॉज पीसी में मुफ्त उपिब्ध 

कर ाया जाता है. शुरुआत से िेकर अब तक नोटपेड् में ज्यादा बदिा  भी नही िं आया है. आप 

Windows XP, Windows 7 तथा Windows 10 में इसकी बना ट, रुप-रिंग, ििं क्शन सभी 

समान ही पाते हैं फ िंड्ोज के अिग-अिग सिंस्करण के कारण के ि इस प्रोग्राम को ओपन करने 

का तरीका बदि सकता है और एकाध नए िीचर जोड़ने के साथ पुराने अपडे्ट फकए गए है 

Notepad फ िंड्ो को कई भागोिं में बािंटा गया है. फजने्ह आप नीचे स्क्रीनशॉट में भी देख सकते है 

आइए नोटपेड् फ िंड्ो के प्रते्यक भाग को क्रम से जानते है. 
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 Title Bar नोटपेड् फ िंड्ो का सबसे ऊपरी भाग है. इस बार पर नोटपेड् मे बनाई गई 

िाइि के नाम को फदखाया जाता है. 

 जब तक िाइि को से  नही फकया जाएगा िाइि का नाम नही फदखाया जाता है और  हािं 

“Untitled” फिखा होता है. जैसे ही हम िाइि को फकसी नाम से से  करते है तब 

“Untitled” के स्थान पर िाइि नाम फदखाया जाता है 

 टाइटि बार के दाएिं  कोने में तीन बटन होते है. इन तीन बटन में पहिा बटन 

“Minimize” होता है. फजस पर म्मिक करने से Open Program Taskbar में आ 

जाता है. दूसरा बटन “Maximize or Restore Down” होता है. यह बटन फ िंड्ो की 

Width याफन चौड़ाई को कम-ज्यादा करने का कायस करता है. और तीसरा बटन “Close 

Button” है जो प्रोग्राम को बिंद करने का कायस करता है. 

 Menu Bar नोटपेड् फ िंड्ो का दूसरा भाग है जो Title Bar के फबलु्कि नीचे होती है. इस 

बार मे कई फ कल्प होते है जो नोटपेड् में िाइि बनाते समय काम में फिए जाते है 

 इस बार का नोटपेड् में बहुत अहफमयत होती है. क्योिंफक सारी Editing Tools इसी बार में 

होते है, फजन्हें आप Menu कहते है. इसफिए यह बार बहुत उपयोगी है 

 Status Bar नोटपेड् फ िंड्ो का एक और भाग है जो Text Area के फबलु्कि ऊपर होती 

है. यह बार माउस कससर की म्मस्थफत को फदखाती है 

 इस बार फक सहायता से कससर की म्मस्थफत को आसानी से जाना जा सकता है. आप चाहे तो 

इस बार को फछपा (Hide) भी सकते है. और जब आप चाहे इसे फदखा (Unhide) सकते 

है 

 

Text area नोटपेड् का सबसे मह्त्वपूणस भाग है. और यह नोटपेड् फ िंड्ो का सबसे बड्ा तथा मध्य 

भाग होता है. इसी िेत्र मे Text को फिखा जाता है. नोटपेड् में तैयार फकए जाने  ािे सभी 

ड्ॉकु्यमेंट्स के शब्ोिं को इसी Area में फिखा जाता है. 

 -  Note pad 

  - Notepad 

-        .Txt 

  - Text fil 

https://tutorialpandit.com/windows-taskbar/
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