
開戶程序
繳交開戶表格

自然人
• GRDA 表格 1A – 自然人資料
• GRDA 表格 2 – 業務關係
• GRDA 表格 6A - 簽字樣本表

法人
• GRDA 表格 1A – 自然人資料
• GRDA 表格 1B - 法人資料
• GRDA 表格 2 – 業務關係
• GRDA 表格 6A – 簽字樣本表

文件審核及確認
本公司遵守監管機構不時發布的總體指導原則

及根據業務需求來進行審核。

客戶攜回文件
「託管協議 : 一般條款和條件」乙本或於本公司網站查詢下載。

完成開戶程序
開戶成功，本公司會交付「開戶確認書」予您，即完成開戶程序。

請將填妥的表格發送至
電郵 : kyc@grda.ltd 或 傳真 : +852 3951 7777



賬戶申請 - 信託賬戶
表格 1A - 自然人詳細資料

此表格由客戶的所有相關人員填寫。
- 個人客戶
- 公司客戶：擁有 25％以上受益人，董事，授權人
A. 自然人資料
英文姓
英文名
中文名字
出生日期
國籍
身份證類型
身份證號碼
電郵
電話號碼
地址  住宅   郵寄

     地址欄 1
地址欄 2

城市
國家 郵編 

地址  住宅   郵寄
地址欄 1
地址欄 2

城市
國家 郵編 

稅號
用於納稅目的的國家或居住地 :

請將填妥的表格發送至
電郵 : kyc@grda.ltd 或 傳真 : +852 3951 7777



賬戶申請 - 信託賬戶
表格 1A - 自然人詳細資料

B. 當前就業資料 - 請提供簡歷或在本節中描述。
崗位名稱
公司名稱和網站
業務性質/行業
崗位年數
行業經驗年數
就業歷史（如果當前的就業/業務不到 1 年）

C. 財富來源 -  GRDA 可能需要證明文件來履行我們的監管義務。
 薪俸/獎金收入

請註明： 
雇主姓名，職位，年薪。

 自僱人士 / 個體經營
請註明：  
公司名稱，網站，報酬。

 遺產 / 繼承禮物
請註明： 
死者/捐贈者姓名，關係，業務/投資類型，收到的
金額。

 投資
請註明：
投資經理姓名，投資組合價值，投資資金來源。

 出售資產 / 公司股份
請註明：
資產/股份類型，銷售日期，銷售價值。

 其他
請明確說明

請將填妥的表格發送至
電郵 : kyc@grda.ltd 或 傳真 : +852 3951 7777



賬戶申請 - 信託賬戶
表格 1A - 自然人詳細資料

文件審核及確認
• 香港居民

◦ 香港永久居民身份證
◦ 旅行證件

• 非香港居民
◦ 有效的旅行證件
◦ 相關的國民身份證
◦ 有效的國家駕駛執照 
◦ 其他由政府簽發帶有照片的身份證明

  如果 GRDA 沒有見證原件，上述審核文件可能需要由合格人員進行認證。

請將填妥的表格發送至
電郵 : kyc@grda.ltd 或 傳真 : +852 3951 7777



賬戶申請 - 信託賬戶
表格 1B - 法人詳細資料

A. 法人資料
公司全名

公司註冊日期和地點

登記或註冊號碼 

業務性質/行業

公司成立地的註冊辦事處地址。也用作    公司地址  郵寄地址
地址欄 1
地址欄 2

城市
國家 郵編 

地址  公司地址   郵寄地址
       地址欄 1

地址欄 2
城市
國家 郵編 

地址  公司地址   郵寄地址
地址欄 1
地址欄 2

城市
國家 郵編 

電話號碼 /  傳真
電郵 / 網站

請將填妥的表格發送至
電郵 : kyc@grda.ltd 或 傳真 : +852 3951 7777



賬戶申請 - 信託賬戶
表格 1B - 法人詳細資料

B. 在職人員 – 請提供超過 25％的受益人，董事，公司秘書和授權人名單
名字

 聯繫人
身份  超過 25％的受益人

 董事 授權人 公司秘書
名字

 聯繫人
身份  超過 25％的受益人

 董事 授權人 公司秘書
名字

 聯繫人
身份  超過 25％的受益人

 董事 授權人 公司秘書
名字

 聯繫人
身份  超過 25％的受益人

 董事 授權人 公司秘書
名字

 聯繫人
身份  超過 25％的受益人

 董事 授權人 公司秘書
名字

 聯繫人
身份  超過 25％的受益人

 董事 授權人 公司秘書
除公司秘書外，所有在職人員均須分別填寫表格 1A  - 自然人資料。

請將填妥的表格發送至
電郵 : kyc@grda.ltd 或 傳真 : +852 3951 7777



賬戶申請 - 信託賬戶
表格 1B - 法人詳細資料

文件審核及確認
• 香港法人

◦ 公司註冊證書副本
◦ 商業登記證副本
◦ 公司章程的副本，證明了規範和約束公司的權力
◦ 公司所有權和控股結構的詳細信息
◦ 已提交的最新 NAR1
◦ 在最近的 NAR1 提交後向公司註冊處提交的任何文件
◦ 董事會的授權書/董事會決議，指定授權人員處理開戶事宜並簽署保管人協議

• 非香港法人
◦ 公司註冊證書的副本
◦ 商業登記證副本（如適用）
◦ 公司章程的副本，證明了規範和約束公司的權力
◦ 公司所有權和控股結構的詳細信息
◦ 會員註冊
◦ 董事註冊
◦ 註冊代理人在註冊地發行的在職證明或同等證明
◦ 董事會的授權書/董事會決議，指定授權人員處理開戶事宜並簽署保管人協議

如果 GRDA 沒有見證原件，上述審核文件可能需要由合格人員進行認證。  

請將填妥的表格發送至
電郵 : kyc@grda.ltd 或 傳真 : +852 3951 7777



表格 2 – 業務關係
客戶全名

A. 信託業務要求  – 請選擇所有相關項目
 信託服務
 公司服務
 保管服務
 存管服務
 基金服務

請說明是否還有其他要求......

B. 你喜歡什麼樣的服務 -  請選擇所有相關項目
 線上
 電話和傳真
 親身面對面

請說明是否還有其他要求......

C. 業務的初始規模
請說明 …

D. 相關資產
請說明 …

E. 任何我們必須注意的事项
請說明

請將填妥的表格發送至
電郵 : kyc@grda.ltd 或 傳真 : +852 3951 7777



表格 6A – 簽字樣本表
對於以下簽字樣本，簽字人必須出示有效的身份證明文件或提交由合規主任正式認證的副本 。
GRDA 不對任何未向其提交有效身份證明文件的簽字人提出或要求的任何交易予以履行。
客戶名稱
信託帳戶號碼
生效日期

簽字樣本
請使用黑色或深藍色圓珠筆在盒子中間簽名，不要讓您的簽名觸及或重疊任何線條。

全名                                                         組别 ( ) 全名                                                         組别 ( )

全名                                                         組别 ( ) 全名                                                         組别 ( )

簽署指示 :
所有簽名才有效。
任何一個簽名都是有效的。
任何兩個簽名都是有效的。
任何 個 A 組别加任何 個 B 組别才有效。
其他，請註明 ：

以上是信託賬戶代表的簽名樣本，由客戶
指定為其自己的代表，負責以下法律義務：

轉移資金
開立信託賬戶關係
更改信託賬戶關係

請將填好的表格發送至郵箱：clientservice@grda.ltd  或   傳真：+852 3951 7777


