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Preparado para UnBilling Corporation

1 PROCEDIMIENTO:
1.1.1 Ingrese al portal WEB
URL: https://unbilling.com/

LY/ UNBILLING

Factura Electronica

Facturacion Electronica
facily rapido

Herramienta de Facturacion electrénica
para comercios. Gestiona todo el sistema
fiscal y contable segun la nueva ley de
Ministerio de Hacienda Corarricense.

Unbilling es la empresa lider en
facturacion electronica que cuenta con
amplia gama de productos

Es especial todo tipo de comercios. Su
sistema de ERP facilita la creacion y
administracion de documentos tributarios
que siguen los nuevos lineamientos de
establecidos por el Ministerio de

1.1.2. Coloque ingresar”como lo hace comunmente

o UNBILLING TEAM  PLANES  COTIZACION

LEYES DE FISCALES POLITICAS Y PRIVACIDAD RSE CONTACTO
Factura Electronica

Facturacion Electronica
facily rapido

Herramienta de Facturacion electronica
para comercios. Gestiona todo el sistema
fiscal y contable segun la nueva ley de
Ministerio de Hacienda Corarricense

Unbilling es la empresa lider en
facturacion electronica que cuenta con
amplia gama de productos.

Es especial todo tipo de comercios. Su
sistema de ERP facilita la creacion y
administracion de documentos tributarios
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1.1.3 Coloque los datos de usuario y clave, accediendo al portal
principal

DATO: Se requiere ingresar a un usuario con Rol "Administrador™,
debido a que es el Unico que tendra acceso a este tipo de informacion
en el portal WEB

.'w UNBILLING

Iniciar sesion

Correo electronico, teléfono o Skype

:No puede acceder a su cuenta?

Opciones de inicio de sesion

Unbilling - red de actividad comercial.

1.1.4. Al momento de encontrarse en el portal principal, debera de
dirigirse a la seccion “Administrador™:

B =t =]

Craar Factura Crear Tiquate Crear Nota Credite Crear Nota Débito

Q Q Q Q

Consultar Facturas Consullar Tiquetes Consutar Notas de Crédito Consultar Notas de Débdo

= e

Clientes Articulos F Servicios Racepmon Facturas Provesdores Adminstracion
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1.1.5. Seguidamente, ingresar a "Clave Criptografica™:
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Uswario Haclenda Clave Haclenda

=

PIN

Arehive Registrade: 310174922725 p12

Gaardar

1.1.6. Cuando ya se encuentre en "Clave criptografica”, debera de
borrar los datos desactualizados que ya se encuentran cargados en el
sistema, y reemplazarlos por los nuevos datos.

- Usuario de hacienda y clave de hacienda:

Datos de Usuaris
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- PIN y archivo P12:

El pin es el cddigo de 4 digitos que el ATV le solicitara al momento
de iniciar la descarga del archi P12

Generar llave criptografica

o ool arm

El archivo P12 es el que se mostrara después de indicar "Descargar”

Propiedades: 10111022201 #

General Sew\dad|0ades]mems

4 10111022201
Tipo de archivo Personal Information Exchange (p12)
Se abre con » Bdtensiones Crypto She Cambiar

El procedimiento de cambio de claves criptograficas debera de hacer el
usuario que haya descargado la primera clave criptografica en un lapso
cursado igual o mayor a dos afios, de lo contrario, no debera de realizar
este cambio de datos. El cambio de datos para el usuario con claves
vencidas no es opcional.

Si solicita ayuda adicional, no dude en contactarse a nuestra central
telefénica 2253-5485 o0 expresarnos sus inquietudes via correo
electrénico: soporte@unbillingcorp.com
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