Kisisel Verileri Koruma Kanunu

KiSISEL VERILERIN iSLENMESi VE KORUNMASI POLITIKASI

Isbu Politika 6698 sayili Kanun’un (Kanun) 10. Maddesinde belirtilen “Veri
Sorumlusunun Aydinlatma YUkdamliligi” kapsaminda yapilmaktadir.
Genel Agiklamalar
6698 sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) uyarinca kisisel verilerin
hukuka uygun olarak islenmesi ve korunmasina azami 6nemi vermekteyiz. Bu
sebeple musterilerimizin, potansiyel musterilerimizin, ¢calisanlarimizin, ¢alisan
adaylarimizin, ziyaretgilerimizin, igbirligi icinde oldugumuz kurum g¢alisanlarinin ve
Ucuncu kigilerin diger hususlarda, kigisel verilerinin hukuka uygun bigimde islenmesi
ve korunmasi temel gayemizdir. Bu kapsamda, gerek Kanun’un 10’uncu maddesi
kapsaminda aydinlatma yukumlualuguna yerine getirmek gerekse kisisel verilerin
islenmesi ve korunmasi kapsaminda aldigimiz tim idari ve teknik tedbirleri bildirmek
adina isbu Kisisel Verilerin islenmesi ve Korunmasi Politikasi’'ni (“Politika”) sizlerin
bilgisine sunuyoruz.

Politikanin Amaci ve Kapsami
isbu Politika’nin temel amaci, hukuka ve Kanun’un amacina uygun olarak kisisel
verilerin iglenmesi ve korunmasina yonelik sistemler konusunda acgiklamalarda
bulunmak, bu kapsamda musterilerimizin, 6grencilerimizin, potansiyel
masterilerimizin, ¢alisanlarimizin, ¢alisan adaylarimizin, ziyaretgilerimizin ve Gglncu
kisilerin otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla
otomatik olmayan yollarla islenen tum kisisel verilerine iligkin bilgilendirmede
bulunmaktir.
Kisisel Veri Sahibi / ilgili Kisi
Calisanlarimizi, musterilerimizi, potansiyel musterilerimizi, calisan adaylarimizi,
ziyaretgilerimizin, igbirligi icinde oldugumuz kurum ¢alisanlarini ve tGguncu Kisileri
ifade eder.

Kisisel Veri Tanimi
Asagida Filiz Kurt tarafindan iglenen ve Kanun uyarinca kisisel veri sayilan verilerin
hangileri oldugu siralanmigtir. Aksi agikca belirtiimedikge, igsbu politika kapsaminda
arz edilen hukum ve kosullar kapsaminda “kisisel veri” ifadesi asagida yer alan
bilgileri kapsayacaktir:
1) Bizimle Paylastiginiz Kisisel Veriler: Ad-soyadi, dogum tarihi, T.C. Kimlik
numarasi, telefon numarasi, e-mail adresi, adres ve yukarida belirtilen kanallar
uzerinden herhangi bir sekilde tarafimizla paylastiginiz diger her turla kisisel
verilerinizdir.
2) Otomatik Yollarla Toplanan Kisisel Veriler Dahil Sair Bilgiler: Otomatik arama
makineleri, goruntu ve ses kaydi cihazlari, internet sitemize girildiginde otomatik
olarak toplanan kullanilan internet tarayicisi, ziyaret sayisi, sitede harcanan ortalama
sure, goruntulenen sayfalar bu kapsamdadir.
3) Diger Kaynaklardan Alinan Kisisel Veriler de Dahil Sair Bilgiler: Sosyal medya
aragclari, is ortaklarimiz ve diger tGguncu kisilerin daha dnce vermis oldugunuz izninize
dayali olarak tarafimizla paylastigi giincellenmis adres bilgileri; hesap bilgileri, satin
alma, sayfa goruntuleme bilgileri; aranan terim ve arama sonugclari gibi bilgiler,
6denmis listelemeler gibi kisisel verilerinizdir.




Ozel Nitelikli Kisisel Veri/Veriler
Irk, etnik kdken, siyasi dusunce, felsefi inang, din, mezhep veya diger inanglar, kilik
kiyafet, dernek, vakif ya da sendika uyeligi, saglik, ceza mahkdmiyeti ve gltivenlik
tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik verilerdir. islenen verilerin Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu’nda tanimlandigi sekilde 6zel nitelikli kigisel veri
olmasi halinde; kigisel veri sahibinin acgik rizasi da yok ise, kisisel veri ancak Kisisel
Verilerin Korunmasi Kurulu tarafindan belirlenecek olan yeterli onlemlerin alinmasi
kaydiyla islenebilir.
Veri Sorumlusu
Veri sorumlusu, kisisel verilerin igleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gergek veya tuzel kigiyi
ifade eder. Tuzel kigiler, kisisel verileri isleme konusunda gerceklestirdigi faaliyetler
kapsaminda bizatihi kendileri “veri sorumlusu” olup, ilgili duzenlemelerde belirtilen
hukuki sorumluluk tlzel kiginin sahsinda dodacaktir. Bu konuda kamu hukuku tuzel
kisileri ve 6zel hukuk tuzel kigileri bakimindan bir farklilik gdzetilmemektedir.
Kanuna gore veri sorumlusu kigisel verilerin islenme amacini ve yontemini belirleyen
kisidir. Yani igsleme faaliyetinin “neden” ve “nasil” yapilacagi sorularinin cevabini
verecek kisidir. Bu kapsamda Filiz Kurt veri sorumlusu sifatiyla hareket etmektedir.
Veri Sorumlusunun Yukumlalukleri

1. Aydinlatma Yukumlalugu
Kanun, kisisel verileri islenen ilgili kisilere bu verilerinin kim tarafindan, hangi
amaclarla ve hukuki sebeplerle iglenebilecegi, kimlere hangi amaglarla
aktarilabilece@i hususunda bilgi edinme hakki tanimakta ve bu hususlari, veri
sorumlusunun aydinlatma yukimluligu kapsaminda ele almaktadir. Buna gore veri
sorumlusu, Kanun’un 10’'uncu maddesi ¢ercevesinde kisisel verilerin elde edilmesi
sirasinda bizzat veya yetkilendirdigi kisi aracihigiyla asagidaki bilgileri ilgili kisiye
saglamakla yukumladar:

e Veri sorumlusunun ve varsa temsilcisinin kimligi,

« Kigisel verilerin hangi amagla islenecedi,

« Kisisel verilerin kimlere ve hangi amacla aktarilabilecegi,

o Kisisel veri toplamanin yontemi ve hukuki sebebi,

e 171’inci maddede sayilan diger haklari.
Veri igleme faaliyetinin ilgili kisinin acik rizasina bagli oldugu veya faaliyetin
Kanun’daki diger bir sart kapsaminda yurataldigu durumlarda da veri sorumlusunun
ilgili kigiyi bilgilendirme yukumlulugu devam etmektedir. Yani, ilgili kigi, kisisel
verisinin iglendigi her durumda aydinlatiimalidir.

1. Veri Giivenligine iliskin Yiikiimliiliikler
Kanun’un veri guvenligine iliskin 12’inci maddesine gore veri sorumlusu;

« Kigisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesini dnlemek,

« Kisisel verilere hukuka aykiri olarak erigilmesini dnlemek,

o Kisisel verilerin muhafazasini saglamak ile yakimladdar.

Veri sorumlusu sifatiyla hareket eden Filiz Kurt bu yukamlaluklerini yerine getirmek
amaciyla uygun guvenlik duzeyini temin etmeye yonelik gerekli her turlt teknik ve
idari tedbirleri almak zorundadir. Veri guvenligine iligkin yukamlualukleri belirlemek
amacilyla duzenleyici islem yapmak ise Kurul'un yetki ve gorevleri arasinda yer
almaktadir. Bununla birlikte, Kurul tarafindan belirlenecek asgari kriterler esas
alinmak uzere sektor bazinda iglenen kigisel verilerin niteligine gore ilave tedbirlerin
alinmasi da s6z konusu olabilecektir. Veri sorumlusu, kigisel verilerin kendi adina



baska bir gercek veya tlzel kisi tarafindan islenmesi halinde, gerekli tedbirlerin
alinmasi hususunda bu kisilerle birlikte mustereken sorumludur. Dolayisiyla veri
isleyenler de veri glvenliginin saglanmasi icin tedbir alma yukumlulagu altindadir.
Buna gore, ornegin veri sorumlusunun girketine iligkin kayitlar bir muhasebe girketi
tarafindan tutuluyorsa, verilerin islenmesine iligkin birinci fikrada belirtilen tedbirlerin
alinmasi hususunda veri sorumlusu muhasebe sirketiyle birlikte mustereken sorumlu
olacaktir.

Kanun’da, veri guvenligine iligskin olarak ayrica veri sorumlusuna denetim
yukumlulugu getirilmigtir. Veri sorumlusu, kendi kurum veya kurulusunda, Kanun
hakumlerinin uygulanmasini saglamak amaciyla gerekli denetimleri yapmak veya
yaptirmak zorundadir. Dolayisiyla, veri sorumlusu bu denetimi kendisi
gerceklestirebilecegi gibi, bir guncu kisi vasitasiyla da gercgeklestirebilir.

Ote yandan, veri sorumlulari ile veri isleyen kisiler, 6grendikleri kigisel verileri
bu Kanun hikumlerine aykiri olarak bagkasina agiklayamaz ve igsleme amaci diginda
kullanamazlar. Bu yukumluluk gorevden ayrilmalarindan sonra da devam eder.

Son olarak, islenen kigisel verilerin kanuni olmayan yollarla baskalar tarafindan elde
edilmesi halinde, veri sorumlusu bu durumu en kisa surede ilgilisine ve Kurul'a
bildirir. Kurul, gerekmesi halinde bu durumu, kendi internet sitesinde ya da uygun
gOrecegi baska bir yontemle ilan edebilir.

Veri guvenligine iliskin alinacak dnlemlerin her bir veri sorumlusunun yapisina,
faaliyetlerine ve tabi oldugu risklere uygun olmasi gerekmektedir. Bu nedenle, veri
guvenligine iliskin tek bir model 6ngdrulememektedir. Uygun 6nlemlerin
belirlenmesinde sirketin buyuklugu veya cirosunun yani sira veri sorumlusunun
yaptidi isin ve korunan kisisel verinin niteligi de dnemlidir.

1. llgili Kigiler Tarafindan Yapilan Bagvurularin Cevaplanmasi Yiikiimliliigi
Veri sorumlusu Filiz Kurt, ilgili kigiler tarafindan yazili olarak veya Kurul’'un
belirleyecegdi diger yontemlerle kendisine iletilen Kanun’un uygulanmasiyla ilgili
talepleri, niteliklerine gore en kisa surede ve en ge¢ otuz gun iginde Ucretsiz olarak
sonuglandirmaktadir. Ancak, islemin ayrica bir maliyet gerektirmesi halinde, veri
sorumlusu, Kurulca belirlenen tarifedeki tcretleri bagvuruda bulunan ilgili kisiden
isteyebilir.

Filiz Kurt, talebi kabul eder veya gerekgesini agiklayarak reddeder ise bu cevabini
ilgili kigiye yazili olarak veya elektronik ortamda bildirir. Bagvuruda yer alan talebin
kabul edilmesi halinde veri sorumlusu tarafindan bu talebin geregi yerine getirilir.
Basvurunun veri sorumlusunun hatasindan kaynaklanmasi halinde ise alinan tcret
ilgiliye iade edilir.

Basvurunun reddedilmesi, verilen cevabin yetersiz bulunmasi veya suresinde
basvuruya cevap veriimemesi hallerinde; ilgili kisi, veri sorumlusunun cevabini
ogrendigi tarinten itibaren otuz ve herhalde basvuru tarihinden itibaren altmig gun
iginde Kurula sikayette bulunabilir.

1. Kurul Kararlarinin Yerine Getirilmesi Yukumlilugui
Kurul, sikayet Uzerine veya ihlal iddiasini 6grenmesi durumunda re’sen gorev alanina
giren konularda yapacagi inceleme sonucunda bir ihlalin varligini tespit ederse,
hukuka aykiriliklarin veri sorumlusu tarafindan giderilmesine karar vererek, karari
ilgililere teblig eder. Veri sorumlusu, bu karari, teblig tarihinden itibaren gecikmeksizin
ve en geg otuz gun iginde yerine getirmek zorundadir.

1. Veri Sorumlululan Siciline Kayit Yakumlultigu



Veri Sorumlulari, Veri Sorumlulari Sicili (VERBIS) olarak adlandirilan sisteme
kayit olmak ve veri igleme faaliyetleri ile ilgili bilgileri beyan etmek
zorundadirlar.

Veri isleyen

Veri igleyen ise, veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina
kisisel verileri igleyen, veri sorumlusunun organizasyonu digindaki gergek veya tizel
kigiler olarak tanimlanmaktadir. Bu Kisiler, kigisel verileri kendisine verilen talimatlar
cercevesinde igleyen, veri sorumlusunun Kisisel veri isleme sdzlesmesi yapmak
suretiyle yetkilendirdigi ayr bir gergek veya tuzel kisidir. Filiz Kurt, isbu politika
kapsaminda ayni zamanda Veri isleyen sifatiyla hareket etmekte ve kisisel verilerinizi
Kanun’a uygun olarak islemektedir.
Kigisel Verilerin islenmesi
Kisisel Verilerin islenmesi, tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir
veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi,
kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistiriimesi, yeniden
dizenlenmesi, agiklanmasi, aktariimasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siniflandinimasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler Gzerinde
gergeklestirilen her tarlt islemdir.
irtibat kisileri tarafindan kisisel verilerin hangi amagla islenecegi heniiz kisisel veri
isleme faaliyeti baslamadan ortaya konulmaktadir. Ayrica kisisel veriler, irtibat kisileri
tarafindan kisisel verileri sunmakta oldugu hizmetle baglantili ve bunlar igin gerekli
oldugu kadar iglenmektedir.

Kisisel Verilerin islenmesinde Bagh Oldugumuz ilkeler
Veri sorumlusu, gizliliginizin korunmasi igin gereken tedbirleri almak ve kisisel
verilerin iglenmesine dair tum yasal ilkelere uymak sartiyla; kigisel verileri, isbu Kisisel
Verileri igsleme politikasinda belirtilen amaclar gergevesinde asagida sayilan ilkelere
uygun olarak iglemektedir:
Hukuka ve durustluk kurallarina uygun olma,
Dogru ve gerektiginde guncel olma,
Belirli, agik ve mesru amaglar icin igslenme,
islendikleri amagla baglantili, sinirli ve 8lgiilii olma,
ilgili mevzuatta dngdriilen veya islendikleri amag igin gerekli olan siire kadar
muhafaza edilme.
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Kisisel Verileriniz Hangi Durumlarda iglenebilir?

Kisisel veri sahibinin agik rizasi var ise; kanunlarda Kisisel verinin aktarilacagina
iliskin acik bir duzenleme var ise, kisisel veri sahibinin veya bagkasinin hayati veya
beden butlinliglinin korunmasi i¢in zorunlu ise ve kisisel veri sahibi fiili imkansizlik
nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda ise veya rizasina hukuki gecerlilik
taninmiyorsa, bir sézlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmak
kaydiyla s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verinin aktariimasi gerekli ise, kisisel
veriler, Kisisel veri sahibi tarafindan alenilestirilmis ise, kigisel veri aktarimi bir hakkin
tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin zorunlu ise, kisisel veri sahibinin temel hak ve
ozgurluklerine zarar vermemek kaydiyla, kisisel veriler kaydedilmekte ve
aktarilabilmektedir.

Kigisel Verileriniz Ne Siireyle islenecektir?

Kisisel Verileri Koruma Kanunu’na uygun olarak, isbu Kisisel Verilerin islenmesi ve
Korunmasi Politikasi’'nda belirtilen amaglarla islenmis olan kisisel verileriniz, KVKK
md. 7/f.1.’e gore islenmesi gerektiren amag ortadan kalktiginda ve/veya mevzuat



uyarinca verilerinizi islememiz igin zorunlu kilindigimiz zamanagimi sureleri
doldugunda, kigisel verileriniz tarafimizca silinecek, yok edilecek veya
anonimlestirerek kullanilmaya devam edilecektir.

Kisisel Verilerin Glivenligi

Veri sorumlusu, KVKK’nun 12’inci maddesine uygun olarak, kisisel verilerin hukuka
aykiri olarak igslenmesini 6nlemek, bu verilere hukuka aykiri erisimleri engellemek ve
bunlarin muhafazasini saglamak amaciyla uygun gerekli tedbirleri almakta ve kisisel
verilerin Gguncu kisilerce hukuka aykiri olarak islenmesine engel olmaktadir.

Periyodik imha ve Yasal Saklama Siireleri
Yasal saklama ve imha sirelerini dolduran fiziksel ve dijital veriler, periyodik olarak
imha edilir. Veri sorumlusu, kisisel verileri silme, yok etme veya anonim hale getirme
yukumluligunun ortaya ¢iktigi tarihi takip eden surecte, kigisel verileri siler, yok eder
veya anonim hale getirir.

Veri Sahiplerinin Talep Etmesi Durumunda Silme ve Yok Etme Sireci
Veri sahiplerinin Veri sorumlusu’na bagvurarak kendisine ait kigisel verilerin
silinmesini veya yok edilmesini talep ettigi durumlarda kigisel verileri igleme
sartlarinin mevcut durumunu kontrol eder ve buna bagl ilgili aksiyonlari alir.
Kisisel verileri igleme sartlarinin tamami ortadan kalkmigsa talebe konu kisisel verileri
siler, yok eder veya anonim hale getirir. Veri sorumlusu, ilgili kisinin talebini en ge¢
otuz gun icinde sonuglandirir ve ilgili kisiye bilgi verir.
Kisisel verileri igleme sartlarinin tamami ortadan kalkmig ve talebe konu olan kisisel
veriler Uguncu Kigilere aktarilimigsa veri sorumlusu bu durumu Uguncu Kisiye bildirir;
Ucuncu kisi nezdinde Yonetmelik kapsaminda gerekli islemlerin yapiimasini temin
eder.
Kisisel verileri igsleme sartlarinin tamami ortadan kalkmamissa, Veri sorumlusu, ilgili
veri sahibine gerekgesini agiklayarak talebi reddedebilir ve ret cevabini ilgili kisiye en
gec otuz gun i¢inde yazil olarak ya da elektronik ortamda bildirir.

Politika’da Yapilacak Degisiklikler
ilgili mevzuatta yapilacak her tiirlii resmi degisikligin ardindan bu degisiklerle uyumlu
olacak sekilde Veri sorumlusu tarafindan isbu Politika’da degisiklik yapilabilir.
Veri sorumlusu tarafindan gizlilik, kisisel verilerin saklanmasi ve yok edilmesi,
hizmetler ve etkinliklerde gerekli gorulebilecek her tlrlu degisiklik, internet adresi
uzerinden veya diger uygun iletisim araclariyla duyuruldugu andan itibaren gecerli
olacaktir.
Veri sorumlusui tarafindan Politika Gzerinde yapilabilecek degisiklikler
incelenebilecek nitelikle olup degisikliklere iligkin her turlt sikayet ve ek bilgi
talebi www.filizkurt.com Uzerinden yapilabilecektir.
Politikanin Yurdrlagu
Veri sorumlusu tarafindan duzenlenerek yayinlandigi tarihte yurarlage giren isbu Veri
isleme Politikasi, www.filizkurt.com internet adresinde yayimlanir ve kigisel veri
sahiplerinin talebi Uzerine ilgili kigilerin erisimine sunulur.

KVKK KAPSAMINDA VERi SORUMLUSUNA BASVURU METNiI
6698 Sayili KVK Kanunu’nda veri sahibinin veri sorumlusuna basvuru hakki
dizenlenmistir. Bu kapsamda ilgili kisi (“bagvuru sahibi”) veri sorumlusu Filiz Kurt'a
bagvurarak Kanun’un 11 inci maddesinde yer verilen:

o Kisisel verilerinin iglenip islenilmedigini 6grenme,
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o Kisisel verileri islenmisse buna iligkin bilgi talep etme,
o Kigisel verilerinin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip
kullaniimadigini 6grenme,
e Yurticinde veya yurt diginda kisisel verilerinin aktarildigi Gguncu kisileri bilme,
« Kigisel verilerinin eksik veya yanlis islenmig olmasi halinde bunlarin
dizeltimesini isteme,
o« KVKK kapsaminda belirtiimis olan esaslar ¢ercevesinde kigisel verilerinin
silinmesini veya yok edilmesini isteme,
o Verilerinin yanhs aktarilmasi, silinmesi veya yok edilmesi gibi durumlarda bu
durumun, verilerinin aktarildigi t¢uncu kisilere bildiriimesini isteme,
« lIslenen verilerinin, miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi
suretiyle kendisi aleyhine bir sonucun ortaya gikmasina itiraz etme,
o Kisisel verilerinin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi
halinde zararinin giderilmesini talep etme,
Haklarinin yerine getirilmesini isteyebilir.
Kisisel Verileri Koruma Kanunu’nun 13 (incli maddesinin 1 inci fikrasi: “lgili kisi, bu
Kanunun uygulanmasiyla ilgili taleplerini yazili olarak veya Kurulun belirleyecegi diger
ybntemlerle veri sorumlusuna iletir.” hUkmua uyarinca yazil olarak ya da Kigisel
Verilerin Korunmasi Kurumu tarafindan belirlenen diger yontemler ile yapilan
basvurular, Kisisel Verileri Koruma Kanunu’nun 13 Ginci maddesinin 2 inci fikrasi
geregince, talebin niteligine gore basvurunun Veri sorumlusu’na ulastigi tarihten
itibaren en kisa surede ve en ge¢ otuz gun icinde sonuclandirilacaktir.
Bu ¢ercevede yapilacak olan bagvuruda bagvuru sahibinin;
1. Adi, soyadi ve basvuru yazili ise imzasinin,
2. Turkiye Cumhuriyeti vatandasi ise T.C. kimlik numarasinin, yabanci ise
uyrugunun, pasaport numarasinin veya kimlik numarasinin (varsa),
3. Tebligata esas yerlesim yeri veya is yeri adresinin,
4. Bildirime esas elektronik posta adresinin (varsa), telefon / faks numarasinin,
5. Talep konusunun,
Bulunmasi zorunludur.
Basvuru sahipleri, “Cinar Mh Kadir Has Cd No:12 Maltepe istanbul” adresine
gelerek kimliklerini tasdik edici bir belge ile bizzat basvuruda bulunabilecekleri
gibi, noter vasitasiyla veya info@filizkurt.com adresine gonderecekleri bir mail ile
basvuruda bulunabilirler. Ayrica, Kisisel Verileri Koruma Kurumu’nun belirleyecegi
diger yontemler duyurulduktan sonra bu yontemler dzerinden de basvurularin ne
sekilde alinacagi Filiz Kurt tarafindan duyurulacaktir.

KiSISEL VERILERi SAKLAMA VE iMHA POLITIKASI

1. GIRIS
1.1 Amag

Bu politikanin amaci; 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Hakkinda
Kanun’a (Kanun) dayali olarak ¢ikariimig olan ve 30224 sayili Resmi Gazete’de
28.10.2017 tarihinde yayinlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya
Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Ydnetmelik’in (Yonetmelik) 5’inci ve 6’inci
maddeleri gereqi kisisel verilerin saklanmasina iliskin Yonetmelik’te belirtilen
yukumlultklerin yerine getirilmesi icin veri sorumlusu Filiz Kurt tarafindan
uygulanacak kurallar ile rol ve sorumluluklari belirlemektir.
1.2 Kapsam
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isbu Politika, Kanun’da belirtildigi sekilde tamamen veya kismen otomatik
olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla verilerin iglendigi sistemlerde yer alan kigisel verileri kapsamaktadir.
Politikada aksi belirtiimedikge kisisel veriler ve 6zel nitelikli kigisel veriler birlikte
“Kisisel Veriler” olarak adlandirilacaktir.
1.3 Kisaltmalar ve Tanimlar
Acik Riza: Belirli bir konuya iligkin, bilgilendiriimeye dayanan ve 6zgur iradeyle
aciklanan riza.
Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi higbir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesi.
EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemi Elektronik
Ortam: Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi,
degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar.
Elektronik Olmayan Ortam: Elektronik ortamlarin disinda kalan tim yazilh, basili,
gorsel vb. diger ortamlar.
ilgili Kisi: Kisisel verisi islenen ¢alisanlari, is ortaklarini, misterileri ve tigtinci kisileri
ifade eder.
ilgili Kullanici: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden
sorumlu olan kigi ya da birim hari¢ olmak Uzere veri sorumlusu organizasyonu
igerisinde veya veri sorumlusundan aldidi yetki ve talimat dogrultusunda kisisel
verileri isleyen kigiler.
imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.
Kanun: 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.
Kayit Ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kigisel verilerin
bulundugu her tarlt ortam.
Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kigiye iligkin her turlu bilgi.
Kisisel Veri isleme Envanteri: Veri sorumlularinin is siireclerine bagli olarak
gerceklestirmekte olduklari kigisel verileri isleme faaliyetlerini; kigisel verileri isleme
amaclari, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri konusu kigi grubuyla
iliskilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin iglendikleri amaglar i¢in gerekli olan
azami sureyi, yabanci ulkelere aktarimi dngorulen kisisel verileri ve veri guvenligine
iliskin alinan tedbirleri agiklayarak detaylandirdiklari envanter.
Kisisel Verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya
da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla
elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, saklanmasi, degistiriimesi, yeniden
dizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siniflandiriimasi ya da kullaniimasinin engellenmesi gibi veriler tzerinde
gergeklestirilen her tarlu islem.
Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu
Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Kisilerin irki, etnik kdkeni, siyasi disuncesi, felsefi inanci,
dini, mezhebi veya diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika
ayeligi, saghgi, cinsel hayati, ceza mahkdmiyeti ve guivenlik tedbirleriyle ilgili verileri
ile biyometrik ve genetik verileri.
Periyodik imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin
ortadan kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen
ve tekrar eden araliklarla re’sen gergeklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale
getirme iglemi.
Politika: Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi




Veri isleyen: Kisisel verileri isleyen Filiz Kurt'u ifade eder.
Veri Kayit Sistemi: Kigisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi
kayit sistemi.
Veri Sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri
kayit sisteminin kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu gergek veya tuzel kisi.
(Filiz Kurt)
Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi: Veri sorumlularinin Sicile bagvuruda ve Sicile
iligskin ilgili diger islemlerde kullanacaklari, internet Gzerinden erigilebilen, Baskanlk
tarafindan olugturulan ve yonetilen biligsim sistemi.
VERBIS: Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi
Yonetmelik: 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik.
2. TAAHHUT VE BEYANLAR

istisna ile muaf tutulmadikga yénetmelik uyarinca Filiz Kurt, sicile kayit
yukumlalugu olan bir veri sorumlusudur. Bunyesinde tutmakta oldugu kisisel verileri,
Kanun’a ve Yonetmelik’e uygun bir sekilde saklamak ve gerektiginde silmek, yok
etmek ya da anonim hale getirmek igin bir Politika hazirlamak ve bu Politikaya uygun
hareket etmek ile yukimlu oldugunu kabul, beyan ve taahhut eder.
Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasinda asagidaki ilkeler gegerli olacaktir:
a) Filiz Kurt, Kanun’un 4’Unct maddesinde yer alan: “hukuka ve durustlik kurallarina
uygun olma, dogru ve gerektiginde gincel olma, belirli, agik ve mesru amaglar igin
kisisel veri isleme, kisisel verileri sinirli ve dlgull bir sekilde isleme ve gerektigi slre
kadar muhafaza etme” ilkelere uyacagini kabul, beyan ve taahhut eder.
b) Filiz Kurt, isbu Politika’yl hazirlamis olmanin tek basina kisisel verilerin mevzuata
uygun olarak silindigi, yok edildigi veya anonim hale getirildigi anlamina
gelmeyecegini kabul etmektedir.
c) Filiz Kurt, kisisel verileri saklarken, silerken, yok ederken veya anonim hale
getirirken, Kanun’un 12’inci maddesinde yer alan guvenlik tedbirlerine, Yonetmelik
basta olmak Uzere ilgili mevzuatta yer alan hukumlere, Kisisel Verileri Koruma
Kurulu'nun alacagi kararlara ve Politika’ya uygun hareket edecegini kabul, beyan ve
taahhit eder.
d) Filiz Kurt, tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir kayit sisteminin
parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla iglenen kigisel verilerin silinmesi,
yok edilmesi veya anonimlestiriimesi sirasinda igbu Politika’ya ve Politika’ya bagl
olarak uygulanacak arag, program ve sureclere uygunluk saglayacagini taahhut eder.
3. KAYIT ORTAMLARI

Filiz Kurt, isbu Politika ile kisisel veri igeren ve agsagida sayllmis olan ortamlar
ve bunlara ek olarak ortaya gikabilecek diger ortamlardaki kisisel verileri Politika'nin
kapsamina dahil etmeyi kabul eder.
a) Filiz Kurt adina kayith bilgisayarlar ve sunucular
b) Ag cihazlari
c) Ag Uzerinde veri saklanmasi icin kullanilan paylasimli/paylasimsiz disk suructuleri
d) Bulut sistemleri
e) Mobil telefonlar ve igerisindeki tim saklama alanlari
f) Kagit
g) Mikrofis
h) Yazici, parmak izi okuyucu gibi gevre birimler
i) Manyetik bantlar
J) Optik diskler
k) Flash hafizalar




4. KiSISEL VERILERIN SAKLANMASINI VE IMHASINI GEREKTIREN
DURUMLAR

Filiz Kurt, kigisel verileri, ilgilinin acik rizasi ile veya Kanun’da yazil
durumlarda ilgilinin agik rizasi bulunmaksizin, mevzuatta 6ngorulen saklama sureleri
sakli kalmak kaydiyla, verilerin isleme amacinin gerektirdigi stire boyunca, Kanun'da
belirtilen ilkelere uygun olarak saklar.

Ozel nitelikli kigisel verilerin ise kural olarak ilgilinin agik rizasi bulunmaksizin
saklanmasi veya diger herhangi bir sekilde islenmesi mumkin olmamakla beraber
Kanun’da sayilan haller ve slreglerde islenmesi s6z konusudur.

Kisisel verileri birden fazla amag ile igledigimiz hallerde, verinin isleme
amaglarinin ortadan kalkmasi veya ilgili kisinin talebi Gzerine (mevzuatta bir engel
olmamasi halinde) veriler silinir, yok edilir veya anonimlestirilerek saklanir. Yok etme,
silme veya anonimlegtirme hususlarinda mevzuat hukamleri ve Kisisel Verileri
Koruma Kurulu kararlarina uyulur.

5. KISISEL VERILERIN iIMHASINI GEREKTIREN DURUMLAR

Asagida belirtilen sekilde bir ihlal olmasi halinde Filiz Kurt gerekli islemleri
bagslatacaktir. Filiz Kurt, kisisel verilerin guvenli bir sekilde saklanmasi ile hukuka
aykiri olarak igslenmesi ve erigiimesinin énlenmesi ile ilgili gerekli her turlt teknik ve
idari tedbirleri alir. Kigisel verilerin imhasini gerektiren sebepler asagida belirtilmistir:
5.1. Kanuna Aykirilik
Filiz Kurt, kigisel verileri Kanun’da belirtildigi sekle aykiri olarak saklamayacagini
ve/veya diger herhangi bir sekilde islemeyecegini, dedisen mevzuat dogrultusunda
saklanmasi hukuka aykiri hale gelen verileri Kanun, Yonetmelik, KVKK kararlari ve
isbu Politika hukumlerine uygun sekilde imha edecegini taahhut eder.

5.2. Veri isleme Sartlarinin Ortadan Kalkmasi

Filiz Kurt, veri igleme sartlarinin gtncelliginden sorumludur ve bu
sorumlulugunu c¢alisanlari ile paylasir. Calisanlar, veri isleme sartlarinin ortadan
kalkmasi halinde veri islemeye devam edemez. Filiz Kurt,Yonetmelik’'te de belirtildigi
Uzere asag@ida listelenen durumlarda veri isleme sartlarinin ortadan kalktigini kabul
eder:

a) Kisisel verileri igslemeye esas teskil eden ilgili mevzuat hikimlerinin degistiriimesi
veya yururlukten kaldiriimasi,

b) Taraflar arasindaki s6zlesmenin hi¢ kurulmamis olmasi, sdézlesmenin gegersiz
olmasi, s6zlesmenin kendiliginden sona ermesi, sdzlesmenin feshi veya
s6zlesmeden donulmesi,

c) Kisisel verilerin islenmesini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

d) Kisisel verileri islemenin hukuka veya durustltik kuralina aykiri olmasi,

e) Kisisel verileri islemenin sadece acik riza sartina istinaden gerceklestigi hallerde,
ilgili kisinin nzasini geri almasi,

f) ligili kisinin, veri isleme faaliyetini gerektiren hallerin ortadan kalkmasinin akabinde
kisisel verilerin silinmesi veya yok edilmesi talebiyle veri sorumlusuna yapmis oldugu
basvurunun veri sorumlusu tarafindan kabuld,

g) Veri sorumlusunun, ilgili kisi tarafindan kigisel verilerinin silinmesi veya yok
edilmesi talebi ile kendisine yapilan bagvuruyu reddetmesi, verdigi cevabin yetersiz
bulunmasi veya Kanunda ongoérilen sure iginde cevap vermemesi hallerinde; Kurula
sikayette bulunulmasi ve bu talebin Kurul tarafindan uygun bulunmasi,

h) Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami stire gegmis olmasina ragmen,
kisisel verileri daha uzun sure saklamayi hakh kilacak herhangi bir sartin mevcut
olmamasi.




6. KiSISEL VERILERIN iMHASI

Kisisel verilerin imhasi, Ug farkl sekilde saglanabilir. Bunlar verilerin silinmesi,
yok edilmesi veya anonim hale getirilmesidir.
6.1 Kisisel Verilerin Silinmesi
Kisisel verilerin silinmesi, kisisel verilerin ilgili kullanicilar igin higbir sekilde erigilemez
ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir. Filiz Kurt, ilgili kanun hikimlerine
uygun olarak iglenmis olmasina ragmen, islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan
kalkmasi ve Yonetmelik’te dUzenlenmis hallerin ortaya ¢ikmasi halinde kendi
kararina istinaden veya kisisel veri sahibinin talebi Uzerine kigisel verileri siler veya
yok eder.
6.2 Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Kisisel verilerin yok edilmesi, kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan higbir
sekilde erigilemez, geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi iglemidir.

Yok etme iglemi, Filiz Kurt'un verileri fiziksel kayit ortamlarinda igledigi
durumlarda yapilacaktir. Yok etme islemi ile bu veriler, tekrar geri getiriimesi mimkan
olmayacak hale getirilmektedir. Bu islemler sirasinda Filiz Kurt galisanlari ve ilgili
departmanlar KVKK Calisma Grubu’na yok edilecek ilgili verileri bildirmekle
yukimliduar, sonrasinda ise Filiz Kurt gerekli her tarli teknik ve idari tedbiri alacaktir.
6.3 Kisisel Verilerin Anonimlestirilmesi

Anonim hale getirme islemi, Filiz Kurt'un kigisel verileri tamamen veya
otomatik yollarla igledigi durumlarda, bu verilerin baska verilerle eslestirilse dahi
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iligkilendirilemeyecek hale
getirilmesidir.
7. KiSISEL VERILERIN SAKLANMASINA VE IMHASINA ILiSKIN ALINAN
TEDBIRLER
7.1 Kisisel Verilerin Saklanmasina iligskin Alinan Teknik Tedbirler

Kisisel verilerin saklama alanlarina iligkin teknolojik gelismeler uyarinca
guvenlik sistemleri kurulur. Kigisel verilere yalnizca yetkili calisanlar erigebilmektedir.
Yetkili calisanlarin dahi erisemeyecedi kisisel veriler, anahtar ve sifre yontemleri ile
korunmaktadir. Filiz Kurt, galistigi gtncu kigilerden de verilerin saklanmasinda belirli
standartlarin yerine getiriimesine iligskin taahhutler talep eder. Bununla birlikte Filiz
Kurt, kisisel verilerin kaybolmamasi ve hukuk disi kullanilmamasi i¢in gerekli
onlemleri alir.
7.2 Kisisel Verilerin Saklanmasina iligkin Alinan idari Tedbirler

Kisisel verilerin saklanmasi ile ilgili teknik ve idari riskler hakkinda
calisanlarimizi bilgilendirerek farkindalik yaratmakla birlikte, kigisel verilerin
aktarildidi kisilerin, aktarilan kigisel verilerin korunmasi ve guvenli saklanmasi
amaciyla gerekli guvenlik tedbirlerini almaktayiz.

8. KiSISEL VERILERIN iIMHASINA iLiSKIN ALINAN TEDBIRLER
8.1 Kisisel Verilerin imhasina iliskin Alinan Teknik Tedbirler

Veri islenmesi ve imhasindan sorumlu Unite, silme iglemine konu teskil
edecek kisisel verileri belirler, her bir kisisel veri igin ilgili kullanicilari tespit eder. ilgili
kullanicilarin kisisel veriler kapsamindaki erigim, geri getirme, tekrar kullanma yetKki
ve yontemleri kapatilir ve ortadan kaldirilir.

Bulut sistemler ve merkezi sunucuda yer alan veriler silme komutu verilerek
silinir. Veri tabanlarinda bulunan verilerin ilgili satirlari veri tabani komutlari (Delete)
ile silinir. Batun bu iglemlerde ilgili kullanicinin silinmis verileri geri getirme yetkisi
varsa kaldirihr. Diger kayit ortamlarinda bulunan veriler icin silme (karartma. vs), yok



etme (fiziksel yok etme, de-manyetize etme, Gizerine yazma) ya da anonimlestirme
yontemlerinden biri tercih edilir. Secilecek imha yontemi icin ilgili tim ortamlar tespit
edilir ve verinin bulundugu sistemin turt géz énune alinir.

8.2 Kisisel Verilerin imhasina iliskin Alinan idari Tedbirler

Kisisel verilerin korunmasi ve imhasi ile ilgili mevzuat dahilinde g¢alisanlara
bilgi verilir. Is yeri dahilinde dzellikle fiziksel imhaya iligkin gerekli donanim
bulundurulur.

9. KiSISEL VERILERIN iIMHA YONTEMLERI VE SURECI

Kisisel verilerin imhasi asagidaki sekillerde gercgeklestirilir:
9.1 Silme Komutu

Bulut sisteminde ve veri tabanlarinda bulunan veriler silme komutu verilerek
silinir. Anilan islem gergeklestirilirken ilgili kullanicinin bulut sistemi veya veri tabani
uzerinde silinmis verileri geri getirme yetkisinin olmadigina dikkat edilir. Kigisel
verilerin sifreleme anahtarlarinin tim kopyalari da imha edilir. Gerekli durumlarda
bulut sistemi yoneticisinden imha konusunda yardim alinir.

9.2 Anonimlestirme Yontemleri

Anonimlestirme s6z konusu oldugunda verinin niteligi, buyuklagu, cesitliligi,
fiziki ortamlarda bulunma yapisi, isleme sikhgi, aktarilacak tarafin gtvenirligi, verinin
anonim hale getirilmesi i¢in harcanacak ¢abanin anlamli olmasi vb. ézellikler dikkate
alinarak uygun yontem secilip anonimlestirme uygulanir.

9.3 Uzerine Yazma

Manyetik medya ve yeniden yazilabilir optik medya Uzerine yazilimlarla en az
8 kez 0 ve 1’lerden olusan rassal veriler yazilarak eski verinin okunamaz hale
getirilmesi iglemidir.

9.4 Manyetize Etme

Manyetik medyanin ylksek degerde manyetik alanda fiziksel degisime
sokularak Uzerindeki verinin okunamaz hale getirilmesi islemidir.
9.5 Fiziksel Yok Etme

Optik medya veya manyetik medyanin eritme, toz haline getirme, 6gitme ve
benzeri igslemlerle fiziksel olarak yok edilmesi islemidir. Manyetize etme veya Uzerine
yazma metotlarinin basarisiz oldugu durumlarda uygulanabilir. Kagit ortaminda
bulunan kisisel veriler de gerekli durumlarda kagit imha veya kirpma makineleri ile
yok edilir.

Yazici, kapi giris turnikesi, ag cihazlari, mobil telefonlar vb. ortamlarda
bulunan kisisel verilerin imhasi igin yukaridaki yontemlerden uygun olan segilir. Bu tip
imhalarin, cihazlarin yedekleme, bakim ve benzeri islemlere tabi olmasindan dnce
uygulanmasi zorunludur.

10. SAKLAMA VE iIMHA SURELERI
10.1 Periyodik imha ve Yasal Saklama Siireleri

Yasal saklama sirelerini dolduran fiziksel ve dijital veriler, periyodik olarak
mevzuatin dngordugu araliklar dahilinde imha edilir. Periyodik imha, tum kisisel
veriler icin 6 aylik zaman araliklarinda gercgeklestirilir. Silinen, yok edilen ve anonim
hale getirilen verilere iligkin bu iglemlerin kayitlari, diger hukuki yukumluliklerden ari
en az 3 yil sure ile saklanir.

10.2 Veri Sahiplerinin Talep Etmesi Durumunda Silme ve Yok Etme Siireci

Veri sahiplerinin Filiz Kurt ‘a basvuru yaparak kendisine ait kisisel verilerin
silinmesini veya yok edilmesini talep ettigi durumlarda Filiz Kurt, kisisel verileri igsleme
sartlarinin mevcut durumunu kontrol eder ve buna bagl ilgili aksiyonlari alir. Kisisel
verileri igsleme sartlarinin tamami ortadan kalkmissa talebe konu kisisel verileri siler,
yok eder veya anonim hale getirir. Filiz Kurt, ilgili kisinin talebini en ge¢ otuz gun




icinde sonuglandirir ve ilgili kigiye bilgi verir. Kigisel verileri isleme sartlarinin tamami
ortadan kalkmis ve talebe konu olan kisisel veriler Gguncu kisilere aktariimigsa Filiz
Kurt bu durumu Gguncu kigiye bildirir; Gglncu kisi nezdinde Yonetmelik kapsaminda
gerekli islemlerin yapilmasini temin eder. Kisisel verileri igleme sartlarinin tamami
ortadan kalkmamigsa, Filiz Kurt ilgili veri sahibine gerekgesini aciklayarak talebi
reddedebilir ve ret cevabini ilgili kisiye en ge¢ otuz gun iginde yazili olarak ya da
elektronik ortamda bildirir.

11. POLITIKA’NIN YURURLUK TARIHi VE POLITIKA’DA YAPILACAK
GUNCELLEMELER

1. llgili mevzuatta yapilacak degisikligin ardindan Politika’ da giincelleme yapilabilir.
2. Filiz Kurt, Politika Uzerinde yaptigi degisiklikleri incelenebilecek sekilde e-posta
yolu ile galisanlariyla paylasacak ve kurumsal internet Gzerinden g¢alisanlarinin
erisimine sunacaktir. isbu Politika .../.../... tarihinden itibaren gecerli olmak tizere
yururlage girmistir.

KVKK Kapsaminda Veri Sorumlusuna Bagvuru Formu

6698 Sayili Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun (“KVKK?”) 13 Ginci maddesinde,
KVKK’unda ilgili kisi olarak tanimlanan kigisel veri sahiplerine (Bundan sonra “Talep
Sahibi” olarak anilacaktir) veri sorumlularina basvuru yaparak KVKK’nun 11 inci
maddesinde sayili olan kisisel verilerinin iglenmesine iligkin birtakim taleplerde
bulunma hakki taninmistir.

KVKK kapsamindaki bu haklarinizi kullanmak istemeniz halinde, taleplerinizi isbu
formu doldurarak veri sorumlusu olan Filiz Kurt'a iletmeniz gerekmektedir. KVKK’nun
13 Uncu maddesinin birinci fikrasi ve Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslari
Hakkinda Teblig (“Teblig”) hukimleri kapsaminda, doldurmus oldugunuz basvuru
formunu, formun islak imzali halini kimliginizi tevsik eden belgelerle birlikte, Cinar Mh
Kadir Has Cd No:12 Maltepe istanbul adresine elden sahsen veya iadeli taahh(itl(i
Posta ile veya Noter vasitasiyla yazili olarak imzali sekilde Sirketimize iletebilirsiniz.
Basvurunun dogrudan ilgili birime ulastirilabilmesi igin, fiziki bagvurularda zarfin
uzerine, “Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu Kapsaminda Bilgi Talebi” ibaresi
yazilmalidir.

Teblig’in 4 Gncl maddesinin ikinci fikrasi kapsaminda yapilacak basvurularin Turkce
olarak yapilmasi gerekmektedir. Basvurunuz Sirketimiz tarafindan ivedilikle
incelenecek ve KVKK ve Teblig hukimleri kapsaminda basvurunuzun Sirketimize
ulastigi tarihten itibaren otuz gun igerisinde yanitlandirilacak, yanit yazil olarak veya
elektronik ortamda tarafiniza iletilecektir.

Yapilan basvurular kapsaminda, Sirketimiz kural olarak herhangi bir Gcret talep
etmemekle birlikte, islemin ayrica bir maliyet gerektirmesi durumunda Kurul
tarafindan belirlenen Gcretler alinabilecektir. Tarafimiza sundugunuz bilgi ve
belgelerin eksik olmasi veyahut anlasilamaz olmasi halinde basvurunuzu
netlestirmek amaciyla tarafinizla iletisime gecilecektir.

(*) isaretli olan alanlarin, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununun 13 Uncl
maddesi ve 22 nci maddesinin birinci fikrasinin (e) ve (g) bentlerine dayanilarak
hazirlanmig olan Veri Sorumlusuna Basvuru Usul Ve Esaslari Hakkinda Teblig’in
Basvuru Usulu baslikli

5. Maddesi uyarinca doldurulmasi zorunludur. Basvurunuzda bu alan bos oldugu
takdirde, basvurunuz igsleme alinamayacaktir.

I. Veri Sahibinin Kimlik ve iletisim Bilgileri
Adi Soyadi (*)




TC Kimlik Numarasi (¥)

(Yabancilar icin uyruk, pasaport numarasi veya varsa kimlik numarasi)
isyeri veya ikamet Adresi (*)

Elektronik Posta Adresi (*)

Telefon (*)

II. Veri Sahibinin Sirketimiz ile Olan iligkisini belirtiniz.

Mevcut Misteri

Eski Musteri Calisilan Dénem:
Mevcut Calisan

Eski Calisan Calisilan Donem:
Aday calisan /igs Bagvurusu Yapan/ Basvuru / Ozgegmis
Ozgecmis Paylasan Paylasim Tarihi

Diger (Liitfen Sirketimiz ile Baglantiniza Dair Aldiginiz
Hizmet, Katildiginiz Etkinlik vb. Agiklamalari ve Tarih
Bilgileri ile

Belirtiniz)

lll. KVKK Kapsamindaki Talebiniz

(Liitfen talebinize uygun ifadenin yanindaki kutucugu/kutucuklari isaretleyiniz
ve KVKK

kapsamindaki talebinizi agagidaki béliimde detayl sekilde aciklayiniz.)

KVKK m.11/1-a kapsaminda Sirketinizin hakkimda kisgisel veri igleyip
islemedigini 6grenmek istiyorum.

KVKK m.11/1-b kapsaminda, Eger sirketiniz hakkimda kisisel veri igliyorsa bu
veri isleme faaliyetleri hakkinda bilgi talep ediyorum.

KVKK m.11/1-c kapsaminda, Eger sirketiniz hakkimda kisisel veri igliyorsa
bunlarin iglenme amacini ve islenme amacina uygun kullanihp kullanmadigini
ogrenmek istiyorum.

KVKK m.11/1-¢ kapsaminda Eger kisisel verilerim yurtiginde veya yurtdiginda
Ucuncu kisilere aktariliyorsa bu tiguincu kisileri

bilmek istiyorum.

KVKK m.11/1-d kapsaminda Kisisel verilerimin eksik veya yanls,
islendigini diisliniiyorum ve bunlarin diizeltilmesini istiyorum.

KVKK m.11/1-e kapsaminda Kisisel verilerimin kanun ve ilgili diger kanun
hikimlerine uygun olarak islenmis, olmasina ragmen, kigisel verilerimin
silinmesini veya yok edilmesini istiyorum

KVKK m.11/1-f kapsaminda Eksik ve yanhs, islendigini dustindiigum kisisel
verilerimin aktarildigi Giglincii Kisiler nezdinde de duizeltilmesini istiyorum.

KVKK m.11/1-f kapsaminda Silinmesini talep ettigim kisisel verilerimin
aktarilan tglincu kisgiler nezdinde de silinmesini istiyorum.

KVKK m.11/1-g kapsaminda islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler
vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle sahsim aleyhime ortaya ¢ikan sonuca
itiraz etmek istiyorum.

KVKK m.11/1-g kapsaminda Kigisel verilerimin kanuna aykiri olarak iglenmesi
sebebiyle ugradigim zararin giderilmesini talep ediyorum.




Talep Acgiklamasi

IV. Bagvuru Yanit Yontemi

Yukarida belirttigim talepler dogrultusunda Sirketinize yapmis oldugum
basvurumun KVKK’nun 13 lincii maddesi uyarinca degerlendirilerek yanitin
tarafima asagidaki sekilde iletilmesini talep ederim.

Yukarida belirtmis oldugum adresime posta ile gonderilmesini istiyorum.
Yukarida belirtmis oldugum elektronik posta adresime gonderilmesini
istiyorum. (Bu yonetimi se¢gmeniz halinde tarafiniza daha hizli déniis
saglayabilecegiz)

Elden teslim almak istiyorum. (Vekéaleten teslim alinmasi halinde noter tasdikli
vekaletname veya yetki belgesi aranmaktadir.)

Doldurmus oldugunuz isbu bagvuru formu, Sirketimiz ile olan iligkinizi tespit ederek,
varsa, Sirketimiz tarafindan iglenen kigisel verilerinizi eksiksiz ve isabetli olarak ilgili
basvurunuza dogru ve kanuni suresi igerisinde cevap verilebilmesi igin tanzim
edilmistir. Hukuka aykiri ve haksiz bir sekilde veri paylagimindan kaynaklanabilecek
hukuki risklerin bertaraf edilmesi ve 0zellikle kigisel verilerinizin guvenliginin
saglanmasi amaciyla, kimlik ve yetki tespiti icin Sirketimiz ek evrak ve malumat
(Nufus cuzdani veya surucu belgesi sureti vb.) talep etme hakkini sakl tutar. Adrese
| e-posta gonderilmesi sirasinda ¢ikacak sorunlardan Sirketimiz sorumlu degildir.
Form kapsaminda iletmekte oldugunuz taleplerinize iligkin bilgilerin dogru ve guncel
olmamasi ya da yetkisiz bir bagvuru yapiimasi halinde Sirketimiz, s6z konusu yanlhs
bilgi ya da yetkisiz bagvuru kaynakli taleplerden dolayr mesuliyet kabul etmemektedir.

Basvuru Tarihi :



Basvuran Adi Soyad :

* imza

Hata! Dosya adi belirtiimemis.
Basvurunun Alindigi Tarih :
Basvuruyu Alan Adi Soyad: :
imza :

KiSISEL VERILERIN iSLENMESINE iLISKIN WEB SITESi AYDINLATMA METNI
Degerli web sitesi ziyaretgilerimiz tarafindan bu erigsim esnasinda bazi
mendulerde islem yapilmasi durumunda islenebilecek olan asagida belirtilen kisitli
sayidaki kisisel veriler, 6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu’'nda belirtilen
hukamler ile web sitemizin “Kisisel Verilerin Korunmasi” bolimunde yer alan politika
metinlerine birebir uygun olarak islenmekte, mevzuatin 6ngdérdugu tim tedbirler
alinmak suretiyle en Ust duzeyde korunur.
Veri sorumlusu, KVKK’nun 12’inci maddesine uygun olarak, kisisel verilerin hukuka
aykiri olarak islenmesini onlemek, bu verilere hukuka aykiri erisimleri engellemek ve
bunlarin muhafazasini saglamak amaciyla uygun gerekli tedbirleri almakta ve kisisel
verilerin Uguncu Kisilerce hukuka aykiri olarak islenmesine engel olmaktadir.

Periyodik imha ve Yasal Saklama Siireleri
Yasal saklama ve imha surelerini dolduran fiziksel ve dijital veriler, periyodik olarak
imha edilir. Veri sorumlusu, kisisel verileri silme, yok etme veya anonim hale getirme
yukumlulugunun ortaya ciktigi tarihi takip eden surecte, kigisel verileri siler, yok eder
veya anonim hale getirir.

Veri Sahiplerinin Talep Etmesi Durumunda Silme ve Yok Etme Sureci
Veri sahiplerinin Veri sorumlusu’na bagvurarak kendisine ait kigisel verilerin
silinmesini veya yok edilmesini talep ettigi durumlarda kigisel verileri igleme
sartlarinin mevcut durumunu kontrol eder ve buna bagli ilgili aksiyonlari alir.
Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmissa talebe konu kisisel verileri
siler, yok eder veya anonim hale getirir. Veri sorumlusu, ilgili kiginin talebini en geg¢
otuz gun icinde sonuglandirir ve ilgili kisiye bilgi verir.
Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmis ve talebe konu olan kisisel
veriler uguncu kisilere aktariimigsa veri sorumlusu bu durumu uguncu kisiye bildirir;
Uguncu kisi nezdinde Yonetmelik kapsaminda gerekli islemlerin yapiimasini temin
eder.
Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmamissa, Veri sorumlusu, ilgili
veri sahibine gerekgesini aciklayarak talebi reddedebilir ve ret cevabini ilgili kisiye en
gec¢ otuz gun iginde yazil olarak ya da elektronik ortamda bildirir.

Politika’da Yapilacak Degisiklikler
ilgili mevzuatta yapilacak her tiirlii resmi degisikligin ardindan bu degisiklerle uyumiu
olacak sekilde Veri sorumlusu tarafindan isbu Politika’da degisiklik yapilabilir.
Veri sorumlusu tarafindan gizlilik, kisisel verilerin saklanmasi ve yok edilmesi,
hizmetler ve etkinliklerde gerekli gorulebilecek her turlt degisiklik, internet adresi
uzerinden veya diger uygun iletisim araclariyla duyuruldugu andan itibaren gegerli
olacaktir.



Veri sorumlusu tarafindan Politika Gzerinde yapilabilecek degisiklikler incelenebilecek
nitelikle olup degisikliklere iligkin her turlt sikayet ve ek bilgi talebi www filizkurt.com
Uzerinden yapilabilecektir.

Politikanin Yurdrlagu

Veri sorumlusu tarafindan dizenlenerek yayinlandigi tarihte yurarluge giren igbu Veri
isleme Politikasi www.filizkurt.com internet adresinde yayimlanir ve kigisel veri
sahiplerinin talebi Uzerine ilgili kigilerin erisimine sunulur.

KVKK KAPSAMINDA VERi SORUMLUSUNA BASVURU METNiI
6698 Sayili KVK Kanunu’nda veri sahibinin veri sorumlusuna basvuru hakki
duzenlenmigtir. Bu kapsamda ilgili kisi (“bagvuru sahibi”) veri sorumlusuna
bagvurarak Kanun’un 11 inci maddesinde yer verilen:
o Kisisel verilerinin iglenip islenilmedigini 6grenme,
« Kigisel verileri islenmigse buna iligkin bilgi talep etme,
o Kisisel verilerinin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip
kullanilmadigini 6grenme,
e Yurticinde veya yurt disinda kigisel verilerinin aktarildigi tguncu kisileri bilme,
« Kigisel verilerinin eksik veya yanlis islenmig olmasi halinde bunlarin
dizeltiimesini isteme,
o« KVKK kapsaminda belirtiimis olan esaslar ¢ercevesinde kigisel verilerinin
silinmesini veya yok edilmesini isteme,
o Verilerinin yanlhs aktariimasi, silinmesi veya yok edilmesi gibi durumlarda bu
durumun, verilerinin aktarildigi t¢uncu kisilere bildiriimesini isteme,
« Islenen verilerinin, miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi
suretiyle kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢gikmasina itiraz etme,
o Kisisel verilerinin kanuna aykiri olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi
halinde zararinin giderilmesini talep etme,
Haklarinin yerine getirilmesini isteyebilir.
Kisisel Verileri Koruma Kanunu’nun 13 {incii maddesinin 1 inci fikrasi: “lgili kisi, bu
Kanunun uygulanmasiyla ilgili taleplerini yazili olarak veya Kurulun belirleyecegi diger
ybntemlerle veri sorumlusuna iletir.” hUkmuU uyarinca yazil olarak ya da Kigisel
Verilerin Korunmasi Kurumu tarafindan belirlenen diger yontemler ile yapilan
basvurular, Kisisel Verileri Koruma Kanunu’nun 13 Ginct maddesinin 2 inci fikrasi
geregince, talebin niteligine gore basvurunun Veri sorumlusu’na ulastigi tarihten
itibaren en kisa surede ve en gec otuz gun icinde sonuclandirilacaktir.
Bu cergevede yapilacak olan basvuruda basvuru sahibinin;
1. Adi, soyadi ve basvuru yazili ise imzasinin,
2. Tuarkiye Cumhuriyeti vatandasi ise T.C. kimlik numarasinin, yabanci ise
uyrugunun, pasaport numarasinin veya kimlik numarasinin (varsa),
3. Tebligata esas yerlesim yeri veya is yeri adresinin,
4. Bildirime esas elektronik posta adresinin (varsa), telefon / faks numarasinin,
5. Talep konusunun,
Bulunmasi zorunludur.
Basvuru sahipleri, “Cinar Mh Kadir Has Cd No:12 Maltepe istanbul” adresine
gelerek kimliklerini tasdik edici bir belge ile bizzat basvuruda bulunabilecekleri
gibi, noter vasitasiyla veya info@filizkurt.com adresine gonderecekleri bir mail ile
basvuruda bulunabilirler. Ayrica, Kisisel Verileri Koruma Kurumu’nun belirleyecegi
diger yontemler duyurulduktan sonra bu yontemler dzerinden de basvurularin ne
sekilde alinacagi Veri sorumlusu tarafindan duyurulacaktir.



http://www.filizkurt.com/
http://www.filizkurt.com/
mailto:info@filizkurt.com

KiSISEL VERILERi SAKLAMA VE iIMHA POLITIKASI

1. GIRIS
1.1 Amag

Bu politikanin amaci; 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Hakkinda
Kanun’a (Kanun) dayali olarak ¢ikarilmis olan ve 30224 sayili Resmi Gazete’'de
28.10.2017 tarihinde yayinlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya
Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik'in (Yonetmelik) 5’'inci ve 6’inci
maddeleri geregi kisisel verilerin saklanmasina iliskin Yonetmelik’te belirtilen
yukumlultklerin yerine getirilmesi i¢in veri sorumlusu Filiz Kurt tarafindan
uygulanacak kurallar ile rol ve sorumluluklari belirlemektir.
1.2 Kapsam

isbu Politika, Kanun’da belirtildigi sekilde tamamen veya kismen otomatik
olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla verilerin iglendigi sistemlerde yer alan kigisel verileri kapsamaktadir.
Politikada aksi belirtiimedikge kisisel veriler ve 6zel nitelikli kigisel veriler birlikte
“Kisisel Veriler” olarak adlandirilacaktir.
1.3 Kisaltmalar ve Tanimlar
Acik Riza: Belirli bir konuya iligkin, bilgilendiriimeye dayanan ve 6zgur iradeyle
aciklanan riza.
Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi higbir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesi.
EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemi Elektronik
Ortam: Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi,
degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar.
Elektronik Olmayan Ortam: Elektronik ortamlarin disinda kalan tim yazil, basili,
gorsel vb. diger ortamlar.
ilgili Kisi: Kisisel verisi islenen ¢alisanlari, is ortaklarini, misterileri ve tgiinci kisileri
ifade eder.
ilgili Kullanici: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden
sorumlu olan kigi ya da birim hari¢ olmak Uzere veri sorumlusu organizasyonu
icerisinde veya veri sorumlusundan aldidi yetki ve talimat dogrultusunda kisisel
verileri isleyen kigiler.
imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.
Kanun: 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.
Kayit Ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit
sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin
bulundugu her tarlt ortam.
Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kigiye iligkin her turlu bilgi.
Kisisel Veri isleme Envanteri: VVeri sorumlularinin is siireclerine bagli olarak
gerceklestirmekte olduklari kigisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme
amaglari, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri konusu kisi grubuyla
iliskilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin iglendikleri amaglar i¢in gerekli olan
azami sureyi, yabanci ulkelere aktarimi 6ngorulen kigisel verileri ve veri guvenligine
iliskin alinan tedbirleri agiklayarak detaylandirdiklari envanter.
Kisisel Verilerin islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya
da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla
elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, saklanmasi, degistiriimesi, yeniden




duzenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi,
siniflandirnimasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler Gzerinde
gerceklestirilen her tarlt islem.
Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu
Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Kisilerin irki, etnik kdkeni, siyasi dusuncesi, felsefi inanci,
dini, mezhebi veya diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika
uyeligi, saghgt, cinsel hayati, ceza mahkimiyeti ve guvenlik tedbirleriyle ilgili verileri
ile biyometrik ve genetik verileri.
Periyodik imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin
ortadan kalkmasi durumunda kigisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen
ve tekrar eden araliklarla re’'sen gergeklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale
getirme iglemi.
Politika: Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi
Veri isleyen: Kisisel verileri isleyen Veri sorumlusu Filiz Kurt'u ifade eder.
Veri Kayit Sistemi: Kigisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirlarak islendigi
kayit sistemi.
Veri Sorumlusu: Kisisel verilerin igleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri
kayit sisteminin kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu gergek veya tuzel kisi.
(Filiz Kurt)
Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi: Veri sorumlularinin Sicile bagvuruda ve Sicile
iligskin ilgili diger islemlerde kullanacaklari, internet Gzerinden erigilebilen, Baskanlk
tarafindan olugturulan ve yonetilen biligsim sistemi.
VERBIS: Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi
Yonetmelik: 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik.
2. TAAHHUT VE BEYANLAR

istisna ile muaf tutulmadikga yénetmelik uyarinca Filiz Kurt, sicile kayit
yukumlalugu olan bir veri sorumlusudur. Blnyesinde tutmakta oldugu kisisel verileri,
Kanun’a ve Yonetmelik’e uygun bir sekilde saklamak ve gerektiginde silmek, yok
etmek ya da anonim hale getirmek igin bir Politika hazirlamak ve bu Politikaya uygun
hareket etmek ile yukimlu oldugunu kabul, beyan ve taahhut eder.
Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasinda asagidaki ilkeler gegerli olacaktir:
a) Filiz Kurt, Kanun’un 4’4nctu maddesinde yer alan: “hukuka ve durustluk kurallarina
uygun olma, dogru ve gerektiginde gincel olma, belirli, agik ve mesru amaglar icin
kisisel veri isleme, kisisel verileri sinirli ve 6lgull bir sekilde isleme ve gerektigi slre
kadar muhafaza etme” ilkelere uyacagini kabul, beyan ve taahhlt eder.
b) Filiz Kurt, isbu Politika’y1 hazirlamig olmanin tek basina kisisel verilerin mevzuata
uygun olarak silindigi, yok edildigi veya anonim hale getirildigi anlamina
gelmeyecegini kabul etmektedir.
c) Filiz Kurt, kigisel verileri saklarken, silerken, yok ederken veya anonim hale
getirirken, Kanun’un 12’inci maddesinde yer alan guvenlik tedbirlerine, Yonetmelik
basta olmak Uzere ilgili mevzuatta yer alan hukumlere, Kisisel Verileri Koruma
Kurulu'nun alacagi kararlara ve Politika’ya uygun hareket edecegini kabul, beyan ve
taahhit eder.
d) Filiz Kurt, tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir kayit sisteminin
parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla iglenen kKigisel verilerin silinmesi,
yok edilmesi veya anonimlestiriimesi sirasinda igsbu Politika’ya ve Politika’ya bagl
olarak uygulanacak arag, program ve slreclere uygunluk saglayacagini taahhat eder.
3. KAYIT ORTAMLARI




Filiz Kurt, isbu Politika ile kisisel veri iceren ve asagida sayilmis olan ortamlar
ve bunlara ek olarak ortaya gikabilecek diger ortamlardaki kigisel verileri Politika'nin
kapsamina dahil etmeyi kabul eder.

a) Filiz Kurt adina kayith bilgisayarlar ve sunucular

b) Ag cihazlari

c) Ag Uzerinde veri saklanmasi i¢in kullanilan paylasimli/paylasimsiz disk suruculeri
d) Bulut sistemleri

e) Mobil telefonlar ve igerisindeki tim saklama alanlari
f) Kagit

g) Mikrofig

h) Yazici, parmak izi okuyucu gibi gevre birimler

i) Manyetik bantlar

J) Optik diskler

k) Flash hafizalar

4. KiSISEL VERILERIN SAKLANMASINI VE IMHASINI GEREKTIREN
DURUMLAR

Veri sorumlusu, kigisel verileri, ilgilinin acik rizasi ile veya Kanun’da yazili
durumlarda ilgilinin agik rizasi bulunmaksizin, mevzuatta 6ngértlen saklama suireleri
sakli kalmak kaydiyla, verilerin isleme amacinin gerektirdigi sire boyunca, Kanun’'da
belirtilen ilkelere uygun olarak saklar.

Ozel nitelikli kigisel verilerin ise kural olarak ilgilinin agik rizasi bulunmaksizin
saklanmasi veya diger herhangi bir sekilde islenmesi mumkun olmamakla beraber
Kanun’da sayilan haller ve sureglerde islenmesi s6z konusudur.

Kisisel verileri birden fazla amag ile isledigimiz hallerde, verinin isleme
amaglarinin ortadan kalkmasi veya ilgili kisinin talebi Gzerine (mevzuatta bir engel
olmamasi halinde) veriler silinir, yok edilir veya anonimlestirilerek saklanir. Yok etme,
silme veya anonimlestirme hususlarinda mevzuat hukumleri ve Kigisel Verileri
Koruma Kurulu kararlarina uyulur.

5. KiSISEL VERILERIN iIMHASINI GEREKTIREN DURUMLAR

Asagida belirtilen sekilde bir ihlal olmasi halinde Veri sorumlusu gerekli
islemleri baglatacaktir. Veri sorumlusu, kisisel verilerin givenli bir sekilde saklanmasi
ile hukuka aykiri olarak iglenmesi ve erisilmesinin dnlenmesi ile ilgili gerekli her turlt
teknik ve idari tedbirleri alir. Kigisel verilerin imhasini gerektiren sebepler asagida
belirtiimistir:

5.1. Kanuna Aykirilik

Veri sorumlusu, kisisel verileri Kanun’da belirtildigi sekle aykiri olarak
saklamayacagdini ve/veya diger herhangi bir sekilde islemeyecedini, degisen mevzuat
dogrultusunda saklanmasi hukuka aykiri hale gelen verileri Kanun, Yonetmelik,
KVKK kararlari ve igbu Politika hikimlerine uygun sekilde imha edecegini taahhut
eder.

5.2. Veri isleme Sartlarinin Ortadan Kalkmasi

Veri sorumlusu, veri isleme sartlarinin gtncelliginden sorumludur ve bu
sorumlulugunu galisanlari ile paylasir. Calisanlar, veri isleme sartlarinin ortadan
kalkmasi halinde veri islemeye devam edemez. Veri sorumlusu,Yoénetmelik’'te de
belirtildigi Uzere agagida listelenen durumlarda veri igleme sartlarinin ortadan
kalktigini kabul eder:

a) Kisisel verileri islemeye esas teskil eden ilgili mevzuat hikimlerinin degistiriimesi
veya yururlukten kaldirimasi,




b) Taraflar arasindaki s6zlesmenin hi¢ kurulmamis olmasi, sézlesmenin gegersiz
olmasi, s6zlesmenin kendiliginden sona ermesi, sdzlesmenin feshi veya
s6zlesmeden donulmesi,

c) Kisisel verilerin islenmesini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

d) Kigisel verileri islemenin hukuka veya durustlik kuralina aykiri olmasi,

e) Kisisel verileri igslemenin sadece agik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde,
ilgili Kisinin rizasini geri almasi,

f) ligili kiginin, veri isleme faaliyetini gerektiren hallerin ortadan kalkmasinin akabinde
kisisel verilerin silinmesi veya yok edilmesi talebiyle veri sorumlusuna yapmis oldugu
basvurunun veri sorumlusu tarafindan kabuld,

g) Veri sorumlusunun, ilgili kisi tarafindan kigisel verilerinin silinmesi veya yok
edilmesi talebi ile kendisine yapilan bagvuruyu reddetmesi, verdigi cevabin yetersiz
bulunmasi veya Kanunda 6ngorulen sure iginde cevap vermemesi hallerinde; Kurula
sikayette bulunulmasi ve bu talebin Kurul tarafindan uygun bulunmasi,

h) Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami stre ge¢mis olmasina ragmen,
kisisel verileri daha uzun slre saklamayi hakl kilacak herhangi bir sartin mevcut
olmamasi.

6. KISISEL VERILERIN iIMHASI

Kisisel verilerin imhasi, ug farkl sekilde saglanabilir. Bunlar verilerin silinmesi,
yok edilmesi veya anonim hale getirilmesidir.
6.1 Kisisel Verilerin Silinmesi
Kisisel verilerin silinmesi, kisisel verilerin ilgili kullanicilar igin higbir sekilde erigilemez
ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir. Veri sorumlusu, ilgili kanun
hdkimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini gerektiren
sebeplerin ortadan kalkmasi ve Yonetmelik’'te diizenlenmis hallerin ortaya ¢ikmasi
halinde kendi kararina istinaden veya kigisel veri sahibinin talebi Gzerine kigisel
verileri siler veya yok eder.
6.2 Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Kisisel verilerin yok edilmesi, kigisel verilerin hig kimse tarafindan higbir
sekilde erisilemez, geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir.

Yok etme igslemi, Veri sorumlusu’nun verileri fiziksel kayit ortamlarinda isledigi
durumlarda yapilacaktir. Yok etme islemi ile bu veriler, tekrar geri getiriilmesi mumkun
olmayacak hale getirilmektedir. Bu islemler sirasinda Veri sorumlusu ve ilgili
departmanlar KVKK Calisma Grubu’na yok edilecek ilgili verileri bildirmekle
yukumludur, sonrasinda ise Veri sorumlusu gerekli her turlt teknik ve idari tedbiri
alacaktir.
6.3 Kisisel Verilerin Anonimlestirilmesi

Anonim hale getirme iglemi, Veri sorumlusu’nun kisisel verileri tamamen veya
otomatik yollarla isledigi durumlarda, bu verilerin bagka verilerle eslestirilse dahi
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iligkilendirilemeyecek hale
getirilmesidir.
7. KiSISEL VERILERIN SAKLANMASINA VE iMHASINA iLiSKIN ALINAN
TEDBIRLER
7.1 Kisisel Verilerin Saklanmasina iliskin Alinan Teknik Tedbirler

Kisisel verilerin saklama alanlarina iligkin teknolojik gelismeler uyarinca
guvenlik sistemleri kurulur. Kisisel verilere yalnizca yetkili galisanlar erigsebilmektedir.
Yetkili calisanlarin dahi erisemeyecedi kisisel veriler, anahtar ve sifre yontemleri ile
korunmaktadir. Veri sorumlusu, ¢alistigl tguncu kigilerden de verilerin saklanmasinda
belirli standartlarin yerine getiriimesine iliskin taahhatler talep eder. Bununla birlikte




Veri sorumlusu, kisisel verilerin kaybolmamasi ve hukuk disi kullanilmamasi igin
gerekli dnlemleri alir.
7.2 Kigisel Verilerin Saklanmasina iligkin Alinan idari Tedbirler

Kisisel verilerin saklanmasi ile ilgili teknik ve idari riskler hakkinda
calisanlarimizi bilgilendirerek farkindalik yaratmakla birlikte, kigisel verilerin
aktarildidi kisilerin, aktarilan kigisel verilerin korunmasi ve guvenli saklanmasi
amaciyla gerekli guvenlik tedbirlerini almaktayiz.

8. KiSISEL VERILERIN iIMHASINA iLiSKIN ALINAN TEDBIRLER
8.1 Kisisel Verilerin imhasina iliskin Alinan Teknik Tedbirler

Veri islenmesi ve imhasindan sorumlu Unite, silme iglemine konu teskil
edecek kisisel verileri belirler, her bir kisisel veri igin ilgili kullanicilari tespit eder. ilgili
kullanicilarin kigisel veriler kapsamindaki erisim, geri getirme, tekrar kullanma yetki
ve yontemleri kapatilir ve ortadan kaldirilir.

Bulut sistemler ve merkezi sunucuda yer alan veriler silme komutu verilerek
silinir. Veri tabanlarinda bulunan verilerin ilgili satirlari veri tabani komutlari (Delete)
ile silinir. Batun bu iglemlerde ilgili kullanicinin silinmig verileri geri getirme yetkisi
varsa kaldirihr. Diger kayit ortamlarinda bulunan veriler igin silme (karartma. vs), yok
etme (fiziksel yok etme, de-manyetize etme, Uzerine yazma) ya da anonimlestirme
yontemlerinden biri tercih edilir. Secilecek imha yontemi icin ilgili tim ortamlar tespit
edilir ve verinin bulundugu sistemin turt géz 6nune alinir.

8.2 Kigisel Verilerin imhasina iligkin Alinan idari Tedbirler

Kisisel verilerin korunmasi ve imhasi ile ilgili mevzuat dahilinde galisanlara
bilgi verilir. Is yeri dahilinde dzellikle fiziksel imhaya iligkin gerekli donanim
bulundurulur.

9. KiSISEL VERILERIN iMHA YONTEMLERI VE SURECI

Kisisel verilerin imhasi asagidaki sekillerde gergeklestirilir:
9.1 Silme Komutu

Bulut sisteminde ve veri tabanlarinda bulunan veriler silme komutu verilerek
silinir. Anilan islem gergeklestirilirken ilgili kullanicinin bulut sistemi veya veri tabani
uzerinde silinmis verileri geri getirme yetkisinin olmadigina dikkat edilir. Kisisel
verilerin sifreleme anahtarlarinin tim kopyalari da imha edilir. Gerekli durumlarda
bulut sistemi yoneticisinden imha konusunda yardim alinir.

9.2 Anonimlestirme Yontemleri

Anonimlestirme s6z konusu oldugunda verinin niteligi, bayukltgu, cesitliligi,
fiziki ortamlarda bulunma yapisi, isleme sikhgi, aktarilacak tarafin givenirligi, verinin
anonim hale getirilmesi igin harcanacak ¢abanin anlamli olmasi vb. 6zellikler dikkate
alinarak uygun yontem segcilip anonimlegtirme uygulanir.

9.3 Uzerine Yazma

Manyetik medya ve yeniden yazilabilir optik medya Uzerine yazilimlarla en az
8 kez 0 ve 1’lerden olusan rassal veriler yazilarak eski verinin okunamaz hale
getirilmesi iglemidir.

9.4 Manyetize Etme

Manyetik medyanin yliksek degerde manyetik alanda fiziksel degisime
sokularak Uzerindeki verinin okunamaz hale getirilmesi islemidir.
9.5 Fiziksel Yok Etme

Optik medya veya manyetik medyanin eritme, toz haline getirme, 6gutme ve
benzeri islemlerle fiziksel olarak yok edilmesi islemidir. Manyetize etme veya Uzerine
yazma metotlarinin basarisiz oldugu durumlarda uygulanabilir. Kagit ortaminda




bulunan kisisel veriler de gerekli durumlarda kagit imha veya kirpma makineleri ile
yok edilir.

Yazici, kapi giris turnikesi, ag cihazlari, mobil telefonlar vb. ortamlarda
bulunan kisisel verilerin imhasi igin yukaridaki yontemlerden uygun olan segilir. Bu tip
imhalarin, cihazlarin yedekleme, bakim ve benzeri islemlere tabi olmasindan 6nce
uygulanmasi zorunludur.

10. SAKLAMA VE iIMHA SURELERI
10.1 Periyodik imha ve Yasal Saklama Siireleri

Yasal saklama surelerini dolduran fiziksel ve dijital veriler, periyodik olarak
mevzuatin ongordugu araliklar dahilinde imha edilir. Periyodik imha, tum kisisel
veriler i¢in 6 aylik zaman araliklarinda gercgeklestirilir. Silinen, yok edilen ve anonim
hale getirilen verilere iligkin bu iglemlerin kayitlari, diger hukuki yukamluliklerden ari
en az 3 yil sure ile saklanir.

10.2 Veri Sahiplerinin Talep Etmesi Durumunda Silme ve Yok Etme Sireci

Veri sahiplerinin Veri sorumlusu’na bagvuru yaparak kendisine ait kigisel
verilerin silinmesini veya yok edilmesini talep ettigi durumlarda Veri sorumlusu, kisisel
verileri igsleme sartlarinin mevcut durumunu kontrol eder ve buna bagl ilgili
aksiyonlari alir. Kigisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmigsa talebe
konu kisisel verileri siler, yok eder veya anonim hale getirir. Veri sorumlusu, ilgili
kisinin talebini en ge¢ otuz gun icinde sonuclandirir ve ilgili kigiye bilgi verir. Kisisel
verileri igsleme sartlarinin tamami ortadan kalkmis ve talebe konu olan kisisel veriler
Ucuncu kigilere aktariimigsa Veri sorumlusu bu durumu Gguncu kigiye bildirir; Gglncu
kisi nezdinde Yonetmelik kapsaminda gerekli iglemlerin yapilmasini temin eder.
Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmamigsa, Veri sorumlusu ilgili
veri sahibine gerekgesini acgiklayarak talebi reddedebilir ve ret cevabini ilgili kisiye en
gec otuz gun i¢inde yazili olarak ya da elektronik ortamda bildirir.

11. POLITIKA’NIN YURURLUK TARIHi VE POLITIKA’DA YAPILACAK
GUNCELLEMELER

1. llgili mevzuatta yapilacak degisikligin ardindan Politika’ da giincelleme yapilabilir.
2. Veri sorumlusu, Politika Uzerinde yaptigi degisiklikleri incelenebilecek gekilde e-
posta yolu ile ¢alisanlariyla paylasacak ve kurumsal internet Gzerinden g¢alisanlarinin
erisimine sunacaktir. isbu Politika .../.../... tarihinden itibaren gecerli olmak tizere
yururlage girmistir.

KVKK Kapsaminda Veri Sorumlusuna Bagvuru Formu

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nun (“KVKK”) 13 Gncl maddesinde,
KVKK’'unda ilgili kisi olarak tanimlanan kisisel veri sahiplerine (Bundan sonra “Talep
Sahibi” olarak anilacaktir) veri sorumlularina bagvuru yaparak KVKK’nun 11 inci
maddesinde sayili olan kisisel verilerinin iglenmesine iligkin birtakim taleplerde
bulunma hakki taninmistir.

KVKK kapsamindaki bu haklarinizi kullanmak istemeniz halinde, taleplerinizi isbu
formu doldurarak veri sorumlusu olan Filiz Kurt'a iletmeniz gerekmektedir. KVKK’nun
13 Uncl maddesinin birinci fikrasi ve Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslari
Hakkinda Teblig (“Teblig”) hukumleri kapsaminda, doldurmus oldugunuz basvuru
formunu, formun 1slak imzali halini kimliginizi tevsik eden belgelerle birlikte, Cinar Mh
Kadir Has Cd No:12 Maltepe istanbul adresine elden sahsen veya iadeli taahhitli
Posta ile veya Noter vasitasiyla yazili olarak imzali sekilde Sirketimize iletebilirsiniz.
Basvurunun dogrudan ilgili birime ulastirilabilmesi igin, fiziki bagvurularda zarfin
Uzerine, “Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu Kapsaminda Bilgi Talebi” ibaresi
yazilmalidir.



Teblig’in 4 Gncl maddesinin ikinci fikrasi kapsaminda yapilacak basvurularin Turkce
olarak yapilmasi gerekmektedir. Bagvurunuz Sirketimiz tarafindan ivedilikle
incelenecek ve KVKK ve Teblig hukimleri kapsaminda basvurunuzun Sirketimize
ulastigi tarinten itibaren otuz gun igerisinde yanitlandirilacak, yanit yazili olarak veya
elektronik ortamda tarafiniza iletilecektir.

Yapilan basvurular kapsaminda, Sirketimiz kural olarak herhangi bir Gcret talep
etmemekle birlikte, islemin ayrica bir maliyet gerektirmesi durumunda Kurul
tarafindan belirlenen Gcretler alinabilecektir. Tarafimiza sundugunuz bilgi ve
belgelerin eksik olmasi veyahut anlagilamaz olmasi halinde bagvurunuzu
netlestirmek amaciyla tarafinizla iletisime gecilecektir.

(*) isaretli olan alanlarin, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununun 13 dncu
maddesi ve 22 nci maddesinin birinci fikrasinin (e) ve (g) bentlerine dayanilarak
hazirlanmig olan Veri Sorumlusuna Basvuru Usul Ve Esaslari Hakkinda Teblig’in
Bagvuru Usulu baglikli

5. Maddesi uyarinca doldurulmasi zorunludur. Basvurunuzda bu alan bos oldugu
takdirde, basvurunuz igleme alinamayacaktir.

I. Veri Sahibinin Kimlik ve iletisim Bilgileri

Adi Soyadi (*)

TC Kimlik Numarasi (¥)

(Yabancilar igin uyruk, pasaport numarasi veya varsa kimlik numarasi)
isyeri veya ikamet Adresi (*)

Elektronik Posta Adresi (*)

Telefon (¥)

II. Veri Sahibinin Sirketimiz ile Olan iliskisini belirtiniz.

Mevcut Musteri

Eski Musteri Calisilan Dénem:
Mevcut Calisan

Eski Calisan Calisilan Dénem:
Aday calisan /igs Bagvurusu Yapan/ Basvuru / Ozgecmis
Ozgecmis Paylasan Paylasim Tarihi

Diger (Liitfen Sirketimiz ile Baglantiniza Dair Aldiginiz
Hizmet, Katildiginiz Etkinlik vb. Agiklamalari ve Tarih
Bilgileri ile

Belirtiniz)

lll. KVKK Kapsamindaki Talebiniz

(Liitfen talebinize uygun ifadenin yanindaki kutucugu/kutucuklari isaretleyiniz
ve KVKK

kapsamindaki talebinizi agsagidaki béliimde detayl sekilde agiklayiniz.)

KVKK m.11/1-a kapsaminda Sirketinizin hakkimda kisisel veri isleyip
islemedigini 6grenmek istiyorum.

KVKK m.11/1-b kapsaminda, Eger sirketiniz hakkimda kigisel veri igliyorsa bu
veri isleme faaliyetleri hakkinda bilgi talep ediyorum.

KVKK m.11/1-c kapsaminda, Eger sirketiniz hakkimda kisisel veri igliyorsa
bunlarin islenme amacini ve igslenme amacina uygun kullanilip kullanmadigini
ogrenmek istiyorum.




KVKK m.11/1-¢ kapsaminda Eger kisisel verilerim yurticinde veya yurtdisinda
ucuncu kisilere aktariliyorsa bu licuncu kisileri

bilmek istiyorum.

KVKK m.11/1-d kapsaminda Kisisel verilerimin eksik veya yanls,
islendigini diisliniiyorum ve bunlarin diizeltilmesini istiyorum.

KVKK m.11/1-e kapsaminda Kisisel verilerimin kanun ve ilgili diger kanun
hukumlerine uygun olarak islenmig, olmasina ragmen, kigisel verilerimin
silinmesini veya yok edilmesini istiyorum

KVKK m.11/1-f kapsaminda Eksik ve yanls, islendigini dustindiigum kisisel
verilerimin aktarildigi tigiincu kisiler nezdinde de duzeltilmesini istiyorum.

KVKK m.11/1-f kapsaminda Silinmesini talep ettigim kisisel verilerimin
aktarilan Ug¢uncu kisiler nezdinde de silinmesini istiyorum.

KVKK m.11/1-g kapsaminda islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler
vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle sahsim aleyhime ortaya ¢ikan sonuca
itiraz etmek istiyorum.

KVKK m.11/1-§ kapsaminda Kisisel verilerimin kanuna aykiri olarak iglenmesi
sebebiyle ugradigim zararin giderilmesini talep ediyorum.

Talep Agiklamasi

IV. Bagvuru Yanit Yontemi

Yukarida belirttigim talepler dogrultusunda Sirketinize yapmis oldugum
basvurumun KVKK’nun 13 iincii maddesi uyarinca degerlendirilerek yanitin
tarafima asagidaki sekilde iletilmesini talep ederim.




Yukarida belirtmis oldugum adresime posta ile gonderilmesini istiyorum.

Yukarida belirtmis oldugum elektronik posta adresime gonderilmesini
istiyorum. (Bu yénetimi se¢meniz halinde tarafiniza daha hizli déniis
saglayabilecegiz)

Elden teslim almak istiyorum. (Vekaleten teslim alinmasi halinde noter tasdikli
vekaletname veya yetki belgesi aranmaktadir.)

Doldurmus oldugunuz isbu bagvuru formu, Sirketimiz ile olan iligkinizi tespit ederek,
varsa, Sirketimiz tarafindan iglenen kisisel verilerinizi eksiksiz ve isabetli olarak ilgili
basvurunuza dogru ve kanuni suresi igerisinde cevap verilebilmesi igin tanzim
edilmistir. Hukuka aykiri ve haksiz bir sekilde veri paylagimindan kaynaklanabilecek
hukuki risklerin bertaraf edilmesi ve 6zellikle kigisel verilerinizin glvenliginin
saglanmasi amaciyla, kimlik ve yetki tespiti icin Sirketimiz ek evrak ve malumat
(NUfus cuzdani veya surucu belgesi sureti vb.) talep etme hakkini sakl tutar. Adrese
|/ e-posta gonderilmesi sirasinda ¢ikacak sorunlardan Sirketimiz sorumlu degildir.
Form kapsaminda iletmekte oldugunuz taleplerinize iligkin bilgilerin dogru ve guncel
olmamasi ya da yetkisiz bir bagvuru yapilmasi halinde Sirketimiz, s6z konusu yanlis
bilgi ya da yetkisiz bagvuru kaynakli taleplerden dolayi mesuliyet kabul etmemektedir.

Basvuru Tarihi :
Basvuran Adi Soyad :

* imza

Hata! Dosya adi belirtiimemis.
Basvurunun Alindigi Tarih :
Basvuruyu Alan Adi Soyad: :
imza :

KiSISEL VERILERIN iSLENMESINE iLISKIN WEB SITESi AYDINLATMA METNI

Degerli web sitesi ziyaretgilerimiz tarafindan bu erisim esnasinda bazi
mendulerde islem yapilmasi durumunda iglenebilecek olan asagida belirtilen kisitli
sayidaki kisisel veriler, 6698 sayili Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nda belirtilen
hakimler ile web sitemizin “Kisisel Verilerin Korunmasi” bélimunde yer alan politika
metinlerine birebir uygun olarak islenmekte, mevzuatin 6ngoérdugu tim tedbirler
alinmak suretiyle en Ust duzeyde korunur.
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