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Arbeit

Biirokaufmann/-frau

Assistentin des Geschaftsfiihrers
Abura Technik GmbH

BURATECHNIK
G mb H

Vollzeit Teilzeit (Vormittag, Nachmittag)

Q Armnstadt 47 absofort ¥ unbefristet vor 12 Tagen

Stelle im Rahmen der Personalvermittlung

Die Abura Technik GmbH ist ein Beschaffungsdienstleister mit Sitz in Arnstadt, Thiringen, der zur Kunyao Gruppe mit Sitz in China gehort. Welt-
weit werden unsere Kunden von fast tausend Zulieferern betreut. Wir unterstiitzen dabei als Vermittler. Fiir den Ausbau unseres Teams suchen
wir am Standort Arnstadt einen Mitarbeiter im Assistentin des Geschaftsfiihrers

lhre Aufgaben

+ Beschaffung von Produkten

* Bearbeitung der Bestellungen, Lieferdokumente und Rechnungen

- Operative Abwicklung und Uberwachung der Bestellungen

* Beobachtung der Marktentwicklung und Pflege der Lieferantenbeziehungen

* Vorbereitung und Durchfiihrung von Preisverhandlungen auf dem nationalen und internationalen Beschaffungsmarkt
* Reklamationswesen und Qualitdtsmanagement

* Vorbereitung der Exportdokumente

+ Warenannahme und -ausgabe

+ Auswabhl der Frachtfiihrer

lhr Profil

https://www.arbeitsagentur.de/jobsuche/jobdetail/10001-1000179196-S
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* Eine abgeschlossene technische oder kaufmannische Berufsausbildung
« Sie verfligen Uber eine selbstandige, geordnete Arbeitsweise und ein ausgepragtes Verhandlungsgeschick
* Gute Deutsch und Englisch Kenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten Ihnen die Sicherheit eines inhabergefiihrten Unternehmens und ein Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungs-
wegen. Nach griindlicher Einarbeitung ibernehmen Sie einen Aufgabenbereich mit hoher Verantwortlichkeit.
Arbeitsorte

© Ichtershauser Str. 74d, 99310 Arnstadt

Informationen zur Bewerbung

Abura Technik GmbH Kontaktaufnahme

Herr Abura You (4 Nachricht schreiben
Ichtershauser Str. 74d

99310 Arnstadt Bewerben Sie sich:

Telefon: +49 3628 6219628 Per E-Mail

Mobil: +49 1525 5325758 )

Fax: +49 3628 6218964 EJZI Uber das Portal der BA

abura.you@abura-technik.de

# Sonstige Angaben zur Bewerbung: Required attachments: Curriculum vitae, certificates

Stelle betreut durch Arbeitgeber Zuletzt bearbeitet am: 20.11.2024
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