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Tarih:

Personelin Adı ve Soyadı
 :................................................................................

Görev Alacağı Bölüm/Görevi  :................................................................................


Yeni İş Başı




                 Görev Değişikliği     
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1- Şirketin genel tanıtımı
	
	
	1-Çalışacağı bölümün tanıtılması           

	2-Çalışacağı bölümün tanıtılması
	
	2-Çalışma arkadaşlarının tanıştırılması

	3-Çalışma arkadaşlarının tanıştırılması
	
	3-Görev tanımları                                    

	4-Çalışma başlangıç-bitiş zamanları bilgisi
	 
	 

	   yasal bilgiler

5-ISO 9001 ve 10002 hakkında genel bilgi  

6-Firma kalite politikası, kalite hedefleri                        
	
	 

	7-Bilgi Güvenliği Politikası hakkında bilgi
	
	 

	8-Organizasyon yapısı
	
	
	 

	9-Görev tanımları
	
	
	
	 

	10-İSG talimatlarının okutulup imzalatılması

11-İSG Temel Eğitimi verilmesi
	
	
	
	


Eğitimi Alanın Adı Soyadı:




İmza:


                         Tarih: ....../......./......

Açıklamalar: ................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Bölüm Yöneticisi Adı Soyadı:
                İmza:
IK Yöneticisi Adı Soyadı:
                İmza:
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