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Immigrant Document Organizer
Organizador de Documentos para Inmigrantes
Powered by Próximo Paso
Never lose track of an important document again. This organizer helps you record every document in your immigration and tax journey — what it is, its number, when it expires or was filed, and exactly where you keep it.
Nunca vuelva a perder de vista un documento importante. Este organizador le ayuda a registrar cada documento de su proceso migratorio y fiscal — qué es, su número, cuándo vence o se presentó, y exactamente dónde lo guarda.
How to use this organizer / Cómo usar este organizador:
1. Fill in one row per document you have or are tracking / Complete una fila por cada documento
1. Keep this organizer somewhere safe, separate from the originals / Guarde este organizador en un lugar seguro, aparte de los originales
1. Review and update it once a year, or whenever a document changes / Revíselo y actualícelo una vez al año, o cuando cambie un documento

1.   Identity Documents
Documentos de Identidad
	Document / Documento
	Document # / Número
	Expiration / Vencimiento
	Location / Ubicación

	Passport
Pasaporte
	
	
	

	State ID
Identificación Estatal
	
	
	

	Consulate ID
Matrícula Consular
	
	
	

	Birth Certificate
Acta de Nacimiento
	
	
	

	Marriage Certificate
Acta de Matrimonio
	
	
	


2.   Immigration Documents
Documentos de Inmigración
	Document / Documento
	Document # / Número
	Expiration / Vencimiento
	Location / Ubicación

	Work Permit (EAD)
Permiso de Trabajo (EAD)
	
	
	

	Green Card
Tarjeta Verde
	
	
	

	Visa
Visa
	
	
	

	I-94 Arrival Record
Registro de Llegada I-94
	
	
	

	DACA Approval Notice
Aviso de Aprobación DACA
	
	
	

	Asylum Approval
Aprobación de Asilo
	
	
	

	Travel Document
Documento de Viaje
	
	
	


3.   Work & Tax Documents
Documentos de Trabajo e Impuestos
	Document / Documento
	Year / # — Año / Núm.
	Filed Date / Fecha
	Location / Ubicación

	ITIN Number
Número ITIN
	
	
	

	Social Security Number
Número de Seguro Social
	
	
	

	Tax Return 2025
Declaración 2025
	
	
	

	Tax Return 2024
Declaración 2024
	
	
	

	W-2 or 1099 Forms
Formularios W-2 o 1099
	
	
	

	Employment Authorization
Autorización de Empleo
	
	
	


4.   Upcoming Deadlines
Próximas Fechas Importantes
	Document / Documento
	Deadline / Fecha
	Action Needed / Acción Requerida

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	Pro Tip: Make color-coded photocopies of every document and store them separately from the originals. A fireproof safe or safe deposit box works well for originals.
Consejo: Haga fotocopias a color de cada documento y guárdelas separadas de los originales. Una caja fuerte ignífuga o una caja de seguridad bancaria es ideal para los originales.



	Need help gathering or renewing a document? / ¿Necesita ayuda para reunir o renovar un documento?



Próximo Paso can help you request replacement documents, prepare an ITIN or Green Card renewal, or schedule Live Scan fingerprinting and notary services — everything in one place.
Próximo Paso puede ayudarle a solicitar documentos de reemplazo, preparar una renovación de ITIN o Tarjeta Verde, o programar sus servicios de huellas digitales (Live Scan) y notario — todo en un solo lugar.
Visit: www.proximopaso.com | Call / Llama: (858) 480-9338
***Disclaimer / Aviso Legal
This organizer is provided for general guidance and does not constitute legal advice and is not a substitute for an attorney.
Este organizador se proporciona solo para orientación general y no constituye asesoría legal ni sustituye a un abogado.
This organizer is a personal tracking tool only — it does not verify, renew, or replace any official document.
Este organizador es solo una herramienta personal de seguimiento — no verifica, renueva ni reemplaza ningún documento oficial.
For personalized help, consult a licensed immigration attorney or the Proximo Paso team.
Para obtener ayuda personalizada, consulte a un abogado de inmigración con licencia o al equipo de Proximo Paso.
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