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Presentación 

 

El presente reglamento editorial establece los criterios mínimos de 

estructura, calidad, integridad académica, presentación formal y documentación 

complementaria que deberán cumplir los artículos científicos remitidos a la 

revista. Su propósito es orientar a autores e investigadores en la preparación 

de sus manuscritos, facilitar la revisión editorial preliminar y optimizar los 

procesos de evaluación, corrección y publicación de sus trabajos. 

Salvo disposición de la revista para números especiales específicos, esta 

plantilla constituye la “guía base de cumplimiento obligatorio” previa al envío de 

su artículo o manuscrito. 

 

1. Finalidad del documento 

Este documento tiene como finalidad: 

 

● Unificar el formato de presentación de los manuscritos. 

● Establecer criterios mínimos de calidad científica y editorial. 

● Reducir las observaciones formales durante la revisión inicial. 

● Optimizar el trabajo del comité editorial y de los pares evaluadores. 

● Acelerar la corrección, la aceptación y la publicación de los artículos. 
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2. Alcance y tipos de contribución 

Esta plantilla podrá utilizarse, con los ajustes específicos que determine 

la revista, para los siguientes tipos de manuscrito: 

 

● Artículos originales de investigación. 

● Artículos de divulgación. 

● Estudios de caso u otras modalidades aceptadas por la política editorial. 

 

Nota editorial: en los artículos originales deberá prestarse especial 

atención a la claridad metodológica y a la presentación de resultados, a los 

criterios de selección y al enfoque de síntesis crítica. 

 

3. Criterios mínimos de calidad 

 

3.1 Originalidad 

El manuscrito deberá ser inédito, no haber sido publicado previamente ni 

encontrarse en evaluación simultánea en otra revista o en otro medio editorial. 

3.2 Relevancia científica 

El trabajo deberá aportar conocimiento nuevo, útil, crítico o 

metodológicamente valioso para su campo disciplinar. 

3.3 Claridad del problema y del objetivo 

El artículo deberá definir con precisión el problema de investigación, su 

importancia y el objetivo general del estudio. 
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3.4 Rigor metodológico 

La metodología deberá ser coherente con el objetivo, suficiente para la 

evaluación y, cuando corresponda, reproducible. 

3.5 Coherencia argumentativa 

Deberá haber continuidad lógica entre la introducción, la metodología, 

los resultados, la discusión y las conclusiones. 

3.6 Sustento bibliográfico 

Las referencias deberán ser pertinentes, suficientes y académicamente 

confiables. 

3.7 Redacción académica 

El manuscrito deberá presentar una redacción formal, precisa y técnica, 

libre de errores de ortografía, sintaxis o estilo. 

3.8 Integridad y ética 

Se exigirá transparencia respecto de la autoría, los conflictos de interés, 

el uso de datos y la aprobación ética cuando corresponda. 

 

4. Requisitos generales de envío 

Para iniciar el proceso editorial, el autor o autora de correspondencia 

deberá remitir, como mínimo, los siguientes elementos: 

 

4.1 Manuscrito principal 

Documento completo en formato DOCX (editable) y en formato PDF, 

preparado conforme a la estructura y las normas del presente reglamento. 
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4.2 Portada de autoría 

Archivos independientes editables (DOCX) y PDF con el título del 

artículo, los nombres completos de los autores, la afiliación institucional (al 

menos uno debe estar adscrito a la UABJO), el ORCID, el correo electrónico 

institucional y los datos del autor de correspondencia. 

4.3 Declaraciones editoriales 

Declaración de originalidad, conflicto de intereses, aprobación ética y 

disponibilidad de datos, cuando corresponda. 

4.4 Archivos complementarios 

Figuras, gráficos, tablas, anexos y demás materiales que deban ser 

evaluados (debidamente contenidos en carpetas identificadas con el tipo de 

contenido correspondiente). 

● Formato de archivos: 
o Preferido: JPEG. Este formato suele ofrecer una alta 

calidad de imagen y una alta compatibilidad. 

o Aceptable: PNG (Portable Network Graphics) para 

imágenes con fondo transparente o gráficos simples. 

o No recomendados: BMP, GIF y formatos de archivo 

específicos de software. Ejemplo: PSD (Photoshop). 

● Resolución: 
o Alta resolución: Se recomienda una resolución de al menos 

300 píxeles por pulgada (ppi) para garantizar una buena 

calidad de impresión. 

● Tamaño de archivo: 
o Tamaño óptimo: De acuerdo con la calidad de imagen 

requerida, con un mínimo de 1000x1000 píxeles (Estas 

medidas pueden variar proporcionalmente según la 

relación de aspecto considerada por el autor). 
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o Compresión: Se puede utilizar la compresión con pérdida 

para reducir el tamaño del archivo, siempre que no se 

produzca una pérdida significativa de calidad y se 

mantenga una buena apariencia visual. 

● Calidad visual: 
o Nitidez y enfoque: Las imágenes y fotografías deben estar 

nítidas y enfocadas. 

o Contraste y brillo: El contraste y el brillo deben ser 

adecuados para una buena visibilidad en color CMYK, 

según corresponda. 

o Escala de grises o en color: La elección depende del tipo 

de imagen y queda a consideración del autor(es). 

o Textos: Los textos dentro de las figuras deben ser legibles 

y usar la fuente Arial. 

o Artefactos: Evitar artefactos como el ruido, la pixelación o 

la compresión excesiva. 

● Etiquetado y Nomenclatura: 
o Nombres descriptivos: Los archivos deben tener nombres 

claros y concisos que identifiquen su numeración y 

describan su contenido (por ejemplo: 

"Figura1_Apertura_de_Colgajo.png"). 

o Numeración secuencial: Si hay varias imágenes, deberán 

numerarse en orden secuencial. 

o Etiquetas: En caso de ser aplicable, el documento 

correspondiente al artículo deberá contener de forma clara 

y explícita las etiquetas específicas para identificar las 

imágenes (por ejemplo, autor, fecha, título de la figura). 

o Integración en el texto: Las figuras deben integrarse en el 

texto y referenciarse correctamente. 
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● Derechos de Autor: 
o Permisos y Atribuciones: Asegurarse de contar con los 

derechos de autor necesarios para utilizar las imágenes. 

● Consideraciones Adicionales: 
o Todas las imágenes pertinentes deben enviarse como 

archivos independientes de los archivos de texto. 

 

5. Normas de formato técnico 

El artículo o manuscrito deberá prepararse conforme al siguiente 

lineamiento técnico, salvo que la revista publique instrucciones específicas 

distintas para un número o sección. 

 

Elemento Regla institucional 

Formato del texto principal DOCX editable y PDF. 

Tamaño de página A4. 

Márgenes 2.5 cm en los cuatro lados. 

Tipografía Arial. 

Tamaño de Fuente 12 puntos en texto general. 

Número de palabras en total  4000 - 4500 

Interlineado 1.5. 

Alineación Justificada. 

Encabezados Jerarquizados y uniformes, con 
numeración en los apartados. 

Paginación Numeración continua en el pie de página. 
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Uso de negritas Solo para títulos, subtítulos y énfasis 
estrictamente necesarios. 

Uso de cursivas 
Para extranjerismos, nombres científicos, 
variables o palabras clave que así lo 
requieran. 

Siglas Desarrollar la primera vez que aparezcan 
en el texto. 

Tablas 

Dentro del archivo de WORD(DOCX), en 
formato editable e incluyendo en su 
respectiva carpeta las tablas como 
archivos de imagen. 

Calidad de figuras y gráficos 1000x1000px a 300 ppi. 

Formato de figuras y gráficos JPEG y PNG (en el caso de imágenes con 
fondo transparente y de gráficos simples). 

Formato de entrega para su evaluación 
y publicación 

Carpeta(s) contenedora(s) 
comprimida(s) en formato ZIP, 
nombrada(s): 
Autor_Correspondencia_Título_del_A
rticulo.zip. 
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6. Estructura obligatoria del manuscrito 

 

6.1 Título 

Debe reflejar con precisión el contenido del estudio o del artículo, 

evitando formulaciones vagas. Se recomienda una extensión máxima 

aproximada de 20 palabras.  

Ejemplo: Identificación molecular de la brucelosis y de la tuberculosis bovina en Oaxaca: 

Impacto en la salud pública. 

6.2 Datos de autoría 

Deben incluir el nombre completo con los apellidos separados por “-”, la 

afiliación institucional, la ciudad, el país, el ORCID, el correo electrónico 

institucional y el autor de correspondencia (debidamente identificado con “*”). 

Ejemplo: 

María Eugenia Fernández-López 

Universidad Autónoma “Benito Juárez” de Oaxaca, Facultad de Ciencias Sociales, Oaxaca de 

Juárez, México. mail@mail.com ORCID: 0000-0000-0000-0000.* (autor de la correspondencia). 

6.3 Resumen 

El resumen debe tener una extensión de entre 150 y 250 palabras y contener 

exactamente lo que se presenta. La estructura del resumen debe incluir cinco 

puntos esenciales: objetivo, metodología, resultados, conclusiones y 

originalidad. Los tres primeros (objetivo, metodología y resultados) deben 

redactarse preferentemente en tiempo pasado. Únicamente las conclusiones y 

la originalidad deben ir en tiempo presente. Un resumen no debe contener 

información ni conclusiones que no estén incluidas en el artículo; no se deben 

usar abreviaturas ni incluir citas. El resumen debe  estar en un solo párrafo y 

contener las siguientes secciones: 
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Objetivo: Establecer el propósito o la meta principal alcanzada durante la 

investigación. Se recomienda redactar en tiempo pasado, acompañado de un 

verbo en infinitivo. Ej.: “El objetivo del presente estudio fue identificar 

(determinar, analizar, comparar, medir, etc.).” 

Diseño/metodología: Describir el tipo de estudio, el procedimiento, el enfoque, 

los métodos, la muestra o los materiales utilizados. Debe ir en tiempo pasado. 

Ej.: “La metodología empleada fue de tipo exploratorio, con un enfoque 

cualitativo…”. 

Resultados: Resumir los principales hallazgos y destacar los elementos de 

mayor valor diferencial. Se redacta en tiempo pasado porque describe eventos 

ya ocurridos. Ej.: “La investigación evidenció que las redes sociales se han 

convertido …”. “Entre los resultados se identificó la relación entre…”. 

Conclusiones: Establecer las principales inferencias obtenidas relacionadas 

directamente con el objeto del estudio y/o respondiendo a las preguntas de 

investigación. Se redacta en tiempo presente. Ej.: “En conclusión, la mayoría 

de las empresas carecen de estructuras organizacionales…”. 

Originalidad: Describir cómo el estudio se diferencia de otras investigaciones 

sobre el tema y cuáles son sus aportes al conocimiento. Se redacta en tiempo 

presente. Ej.: “El estudio extiende el análisis de los estilos...”. 

6.4 Palabras clave 

Se recomiendan entre 3 y 5 palabras, separadas por comas y escritas en 

minúscula, excepto los nombres propios. 

Las palabras clave deberán ser relevantes, indicar los temas del 

contenido y facilitar su búsqueda e indexación. Es necesario usar directorios 

controlados (tesauros) para el uso de las palabras clave. Esto mejora la 

visibilidad del artículo y permite una mejor ubicación en las bases de datos y en 

los directorios. Se sugiere usar los siguientes:  
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Tesauro de la Unesco  

(https://vocabularies.unesco.org/browser/thesaurus/es/), Clasificación JEL. 

Anexar el código JEL(https://www.aeaweb.org/econlit/jelCodes.php), al cual 

corresponde el tema de su artículo. 

Ejemplo: alfabetización digital, rendimiento académico, educación superior, 

competencias digitales. 

6.5 Abstract y Keywords 

Debe ser una traducción correcta y precisa al inglés del texto que 

aparece en el resumen y en las palabras clave. 

Ejemplo: digital literacy, academic performance, higher education, digital competencies. 

6.6 Introducción 

Debe presentar el contexto, los antecedentes, la brecha de 

conocimiento, la justificación del estudio y el objetivo general. 

Ejemplo de cierre: En este marco, el objetivo del presente estudio es analizar... 

6.7 Metodología 

Debe detallar el enfoque, el diseño, la muestra, los instrumentos, el 

procedimiento, el análisis y las consideraciones éticas. 

Ejemplo: Se desarrolló un estudio cuantitativo, transversal y correlacional... 

6.8 Resultados 

Debe exponer los hallazgos de manera objetiva, ordenada y alineada con 

los objetivos de la investigación. 

Ejemplo: Se observó una correlación positiva significativa entre las variables analizadas. 
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6.9 Discusión 

Debe interpretar los resultados y contrastarlos con la literatura previa, 

señalando sus aportes, límites e implicaciones. 

Ejemplo: Los hallazgos coinciden con lo reportado por Pérez y Gómez (2023)... 

6.10 Conclusiones 

Deben responder directamente al objetivo del estudio, sin introducir 

información nueva. 

Ejemplo: Se concluye que la alfabetización digital se asocia de manera significativa con 

el rendimiento académico... 

6.11 Agradecimientos 

Sección opcional destinada a apoyos técnicos, institucionales o 

académicos que no constituyan autoría. 

Ejemplo: Los autores agradecen al Laboratorio de Análisis Educativo... 

6.12 Conflicto de interés 

Debe manifestarse expresamente la existencia o la ausencia de 

conflictos de interés. 

Ejemplo: Los autores declaran no tener conflicto de interés. 

6.13 Consideraciones éticas 

Obligatorias cuando el estudio involucra personas, animales, datos 

sensibles o intervención institucional. 

Ejemplo: El estudio fue aprobado por el Comité de Ética de la Universidad X, con el acta 

014-2025. 
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6.14 Referencias 

Listado completo y normalizado de todas las fuentes citadas en el texto. 

Ejemplo: Scott, K. A., & Njardarson, J. T. (2018). Analysis of US FDA-Approved Drugs 

Containing Sulfur Atoms. Topics in Current Chemistry, 376(5), 1-22. 

https://doi.org/10.1007/s41061-018-0184-5. 

6.15 Anexos 

Material complementario relevante que no deba interrumpir el cuerpo 

principal del artículo. 

Ejemplo: Anexo A. Cuestionario aplicado a estudiantes. 

 

7. Formato para figuras, gráficos, imágenes y tablas 

Todo elemento visual deberá citarse previamente en el texto, numerarse 

en orden consecutivo, incorporar un título descriptivo y consignar la nota y la 

fuente cuando corresponda. Las tablas deberán enviarse siempre en formato 

editable (dentro del archivo editable en formato WORD) y también deberán 

anexarse como archivos de imagen en su respectiva carpeta contenedora. Las 

figuras deberán tener una calidad suficiente para su edición e impresión. 

 

7.1 Figuras e imágenes 

Estructura requerida: Figura X. Título descriptivo. Nota. Explicación 

breve o aclaraciones metodológicas. Fuente. Elaboración propia / Adaptado de 

/ Tomado de... 

Ejemplo: Figura 1. Distribución de los niveles de alfabetización digital en la muestra. 

Nota. La escala oscila de 1 a 5. Fuente. Elaboración propia. 
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7.2 Gráficos 

Estructura requerida: Gráfico X. Título descriptivo. Nota. Aclaración de 

ejes, unidades o significancia. Fuente. Elaboración propia o fuente externa. 

Ejemplo: Gráfico 2. Promedio académico según el nivel de competencia digital. Nota. 

Barras de error = desviación estándar. 

7.3 Tablas 

Estructura requerida: Tabla X. Título descriptivo, cuerpo de la tabla, nota 

aclaratoria y fuente. Deben evitarse líneas innecesarias y mantener la 

coherencia decimal. 

Ejemplo: Tabla 1. Características sociodemográficas de la muestra. Nota. n = frecuencia; 

% = porcentaje. Fuente. Elaboración propia. 

Modelo de tabla recomendado: 

Variable Categoría n % 

Sexo Femenino 126 58.9 

Sexo Masculino 88 41.1 

Año de ingreso 2025 214 100.0 

Nota. n = frecuencia; % = porcentaje. Fuente. Elaboración propia. 
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8. Reglas específicas para citas, comentarios y anexos 

La revista adopta como sistema de referencias la norma APA, 7.ª edición, 

salvo disposición expresa en contrario de la política editorial. 

 

8.1 Citas en el texto 

● Cita narrativa: Pérez y Gómez (2023) sostienen que la alfabetización 

digital mejora la autonomía en el aprendizaje. 

● Cita parentética: La alfabetización digital influye en el aprendizaje 

autónomo (Pérez & Gómez, 2023). 

● Tres o más autores: a partir de la primera cita, se utilizará “et al.” (López 

et al., 2022). 

8.2 Citas textuales 

● Las citas de menos de 40 palabras deberán colocarse entre comillas e 

incluir el autor, el año y la página. 

● Las citas de 40 palabras o más deberán presentarse en un bloque 

independiente, con sangría y sin comillas. 

● Se recomienda moderar el uso de citas textuales extensas y privilegiar 

la paráfrasis analítica. 

8.3 Referencias 

● Toda referencia citada en el texto deberá figurar en la lista final y 

viceversa. 

● Deberá incorporarse el DOI o la URL cuando corresponda. 

● Se priorizarán fuentes arbitradas, académicas y actualizadas. 

8.4 Comentarios y notas 

● No se deberán conservar los comentarios del procesador de texto en la 

versión final del manuscrito. 
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● No se deberá enviar el archivo con control de cambios. 

● Las observaciones dirigidas al editor deberán remitirse en un documento 

aparte, no dentro del manuscrito. 

● Las notas al pie sólo se utilizarán cuando sean estrictamente necesarias 

y nunca para sustituir referencias bibliográficas. 

8.5 Anexos 

● Se ubicará después de las referencias. 

● Se identificarán como Anexo A, Anexo B, Anexo C, etc. 

● Cada anexo llevará un título propio y deberá haberse mencionado 

previamente en el cuerpo del texto. 

Ejemplos de referencias bibliográficas: 

● Artículo de revista: Pérez, J., & Gómez, L. (2023). Competencias digitales y 

aprendizaje autónomo en la educación superior. Revista de Innovación 

Educativa, 18(2), 45-62. https://doi.org/10.0000/xxxx 

● Libro: Hernández Sampieri, R., & Mendoza, C. (2018). Metodología de la 

investigación: rutas cuantitativas, cualitativas y mixtas. McGraw-Hill. 

● Capítulo de libro: Torres, A. (2022). Evaluación del aprendizaje digital. En 

M. Ruiz (Ed.), Tendencias actuales en educación superior (pp. 85-110). 

Editorial Académica. 
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9. Lista de verificación previa al envío 

Antes de remitir el manuscrito, el autor o autora de correspondencia 

deberá verificar el cumplimiento de los siguientes puntos: 

 

Elemento Sí No 

El artículo es original e 
inédito. 

☐ ☐ 

El manuscrito se ajusta a la 
temática de la revista. 

☐ ☐ 

El título refleja con claridad el 
contenido. 

☐ ☐ 

El resumen incluye el objetivo, 
el diseño y la metodología, las 
conclusiones y la originalidad. 

☐ ☐ 

Las palabras clave son 
pertinentes. 

☐ ☐ 

La introducción define el 
problema, la justificación y el 
objetivo. 

☐ ☐ 

La metodología es clara y 
suficiente. 

☐ ☐ 

Los resultados responden al 
objetivo del estudio. 

☐ ☐ 

La discusión interpreta y 
contextualiza los hallazgos. 

☐ ☐ 

Las conclusiones no aportan 
información nueva. 

☐ ☐ 

Las referencias están 
completas y normalizadas. 

☐ ☐ 
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Todas las citas del texto 
figuran en la lista de 
referencias. 

☐ ☐ 

Las figuras, gráficos y tablas 
tienen número, título, nota y 
fuente, y se encuentran como 
archivos independientes de 
calidad suficiente, 
debidamente contenidos en 
una carpeta. 

☐ ☐ 

El manuscrito cumple con las 
normas de formato técnico. 

☐ ☐ 

Se declararon la ética y los 
conflictos de interés cuando 
correspondiera. 

☐ ☐ 

El archivo final no contiene 
comentarios ni control de 
cambios. 

☐ ☐ 
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10. Plantilla oficial para autores 

La siguiente plantilla podrá copiarse y utilizarse directamente para 

preparar el manuscrito. Los campos entre corchetes deberán sustituirse por la 

información del artículo. 

 

Título del artículo 

Escribir un título preciso, específico y representativo del contenido del 

estudio. 

 

Autor 1 

[Nombre completo] 

[Afiliación institucional, ciudad, país] 

ORCID: [0000-0000-0000-0000] 

Correo: [correo@institucion.edu] 

Autor 2 

[Nombre completo] 

[Afiliación institucional, ciudad, país] 

ORCID: [0000-0000-0000-0000] 

Correo: [correo@institucion.edu] 

Autor de correspondencia: [Nombre completo y correo electrónico] 

 

 



 

 

20 

Resumen 

[Redactar entre 150 y 250 palabras] 

Palabras clave 

[Palabra clave 1], [Palabra clave 2], [Palabra clave 3], [Palabra clave 4]. 

Abstract 

[Versión en inglés del resumen] 

Keywords 

[Keyword 1], [Keyword 2], [Keyword 3], [Keyword 4]. 

 

1. Introducción 

[Presentar el contexto, los antecedentes, la brecha de conocimiento, la 

justificación y el objetivo del estudio]. 

 

2. Metodología 

[Describir el enfoque, el diseño, la población o la muestra, los 

instrumentos o las técnicas, el procedimiento, el análisis y las consideraciones 

éticas.] 

 

3. Resultados 

[Presentar los hallazgos de manera objetiva, ordenada y alineada con los 

objetivos.] 

[Insertar Tabla 1 aquí] 



 

 

21 

Tabla 1. [Título de la tabla] 

[Insertar tabla editable] 

Nota. [Aclaración breve]. Fuente. [Elaboración propia / Adaptado de...]. 

[Insertar Figura 1 aquí] 

Figura 1. [Título de la figura] 

Nota. [Aclaración metodológica o simbólica]. Fuente. [Elaboración propia 

/ Tomado de...]. 

 

4. Discusión 

Interpretar los resultados y contrastarlos con la literatura pertinente. 

Señalar aportes, limitaciones e implicaciones. 

 

5. Conclusiones 

[Responder al objetivo principal y destacar el aporte central del estudio.] 

 

Agradecimientos 

[Opcional] 

 

Conflicto de interés 

[Declaración correspondiente]. 
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Consideraciones éticas 

[Indicar comité, aprobación, consentimiento o justificación de la no 

aplicabilidad]. 

 

Referencias 

[Incluir únicamente las fuentes citadas, en formato APA 7]. 

 

Anexos 

Anexo A. [Título del anexo] 

[Insertar contenido] 

Anexo B. [Título del anexo] 

[Insertar contenido] 

 

 

 

 

11. Cláusula editorial para publicación 

“Todo manuscrito sometido a la revista deberá ajustarse a la presente 

plantilla y a los lineamientos editoriales aquí establecidos. Los trabajos que no 

respeten la estructura, el formato o los requisitos mínimos serán devueltos a los 

autores antes de iniciar el proceso de evaluación por pares.” 


