
Demande de 

paiement 

Cette fiche est destiné à clarifier la procédure de demande de paiement de salaire, 

d’indemnités ou de reclassement en retard. 

1. Textes légaux : 

Si vous ne parvenez  pas à vous faire payer par le Rectorat ce qu’il vous doit, vous pouvez faire une 
demande de paiement des sommes dues, assortie d’intérêts moratoires, sur le fondement de :


• la circulaire  B-2B-140 du 24 octobre 1980 (voir annexe 1, page 3), complétée par   


• la circulaire n° 93-202 du 5 mai 1993 modifiée par la note de service n° 2000-125 du 31 août 2000 
(voir annexe 2, page 4), 


• l’arrêté du 15 juin 2020 fixant le taux de l’intérêt légal (3,11 % quand le créancier est un 
particulier).


Vous devez le faire au plus vite, car les intérêts ne seront calculés qu’à partir de la date de votre 
demande.


Le Rectorat étant dans son tort et le sachant, vous ne risquez rien à une telle démarche. En 

revanche, elle va accélérer le paiement des sommes dues. Ne comptez pas, cependant, sur 

les intérêts, à moins  de les demander par voie judiciaire au TA, ce qui n’est rentable qu’en cas 

de sommes énormes… 
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https://www.legifrance.gouv.fr/jorf/id/JORFTEXT000042007291/


2. Comment faire sa demande ? 

Envoyez en recommandé avec accusé de réception, au service gestion du Rectorat la lettre dont 

le modèle est représentée ci-dessous. Vous pouvez en faire un double pour Monsieur le Recteur.


Vous pouvez également écrire votre lettre avec la mention « Sous couvert du chef d’établissement » 
qui transitera par voie hiérarchique et que vous donnerez à votre chef d’établissement.


Votre nom	 	Date du jour d’envoi  (très 

Votre adresse 	 important, c’est cette date qui comptera 

Votre établissement	 pour une éventuelle procédure au 

Votre statut	 Tribunal administratif ultérieurement)


Sous couvert du chef d’établissement 

Au Service gestionnaire (le service qui gère votre paie).


Objet : demande de versement salaire du ou des sommes dues, ou du reclassement dû 
 (précisez le mois et l’année) et d’intérêts moratoires


Madame, Monsieur,


A ce jour, je n’ai pas été payé(e) pour les sommes dues suivantes :

Vous détaillez très précisément la demande, par exemple salaires, indemnités ou heures 
supplémentaires pour telles et telles dates).


Je vous demande par la présente le paiement du principal (sommes dues par l’administration) et 
le versement d’intérêts moratoire et d’indemnité de retard sur la base du taux de l’intérêt 
légal, en vertu de la Circulaire du Budget n°140 du 24 octobre 1980.


Veuillez recevoir, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées


	 Votre Signature


Contactez-le SNALC Toulouse :  
☎ 05 61 13 20 78 

📧  juris@snalctoulouse.fr 

👩💻 snalctoulouse.com
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Annexe 1 :
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Annexe 2 :
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