# Vos bulletins de salaire

Sm Votre retraite

de I’ ecole au supé€rieur

Au mois de décembre, vous avez tous recu dans vos messageries électroniques un
courriel vous informant de la mise en place d’un espace de stockage numérique

personnel : TENSAP.

Derriére cet acronyme se cachent VOS bulletins de salaire, vos attestations
fiscales et les documents concernant Votre retraite.

Il est également possible d’y faire une simulation pour connaitre VOS conditions
de départ a laretraite, de demander votre départ a la retraite et de
suivre I'avancement de cette demande.

A ce jour, seuls les agents fonctionnaires (titulaires ou stagiaires) peuvent y acceder. Des
développements informatiques sont en cours pour permettre aux agents contractuels payés par le
ministere d’en bénéficier dans le courant de 'année 2019.

Le grand avantage de ce nouveau service est que les bulletins de salaire sont disponibles des

la fin du mois, plus besoin d’attendre trois mois pour les recevoir.

De méme, vos collégues ou directeurs ne verront plus votre rémunération ou votre taux
d’imposition au gres des distributions des bulletins de salaire, ou des casiers en libre accés dans
certaines écoles. Vous accederez également facilement a vos trimestres cotisés pour la retraite,

que ce soit dans I'Education Nationale ou ailleurs.

Enfin, dés vos 45 ans, vous pourrez accéder au simulateur de retraite pour obtenir le montant de
votre future retraite de I'Etat. Le simulateur vous offre la possibilité d'agir sur certains parametres

pour en mesurer l'impact sur le montant de votre future retraite.

A L’administration n’envoie plus de bulletin de salaire ni d’attestation fiscale en
version papier. Le SNALC vous recommande donc de créer votre espace personnel en

ligne des que possible pour avoir accés a vos documents.
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Comptez une dizaine de minutes pour créer votre espace. Vous devrez également avoir acces
facilement a votre messagerie électronique dans les 24 heures suivant la création du compte pour le

valider définitivement.

Avant de lancer la procédure vous devez vous munir de :

- Votre adresse de messagerie électronique

- Votre numéro de sécurité sociale

- Le RIB correspondant au compte bancaire sur lequel sont versés vos salaires

Cette procédure se fait sur https://ensap.gouv.fr/iweb/accuell
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de demande de départ a [ refraite, vous devez
rafraichir votre cran en utilisant les touches
combinées "Ctrl et F5" pour le visualiser.

isant cette

Découvrez 'ENSAP en images en
vidéo

Créer ef accéder a volre espace facilement

Pas encore d'accés ?

C Créer mon espace numeérigue sécurisé >

consultez notre vidéo
L'ENSAP vous permet

de consulter vos bulletins de paye ou de solde

de consulter vos attestations fiscales et vos
décomptes de rappel éventuels

de consulter votre compte individuel de refraite
et d'en demander la correction

d'obtenir une simulation de retraite

de demander votre départ a la retraite

de suivre l'avancée du traitement de votre
dossier

Plus de détails

B https://ensap.gouv.fr/web/inscription/identite

AESH/AVS | snalctoL 1cudkavm_349053 SNALC- ENCASDE ¥ Se connecter 3 votrs

Créer mon espace sécurisé

1. ldentité

* Informations obligatoires

Mon identité

2 identite

or 1y
M u

1 Microsoft Office Acc. [ Microsoft Word On

Ne de sécurité sociale * |
(15 caractéres)

Nom de naissance *

Date de naissance #
(JIMM/AARA)

JJow o MMOoY | AAAA Y

Retour a la page d'accueil

* - - -
En cochant cetle case, je déclare avoir lu, compris et

| accepté les conditions générales d'utilisation

Continuer

» Choisissez « créer mon
espace numeérique
sécurisé »

» Renseighez vos
coordonnées, n‘oubliez pas
de lire les conditions
générales et de cocher la
case.
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AESH/AVS | snalctou Teudka%vm_349033 SMALC-ENCASDE . QN Secomnecteravotrs  [J Microsoft Office Acc. [ Microsoft Word On

[E=] Références bancaires
Complétez vos références bancaires
Afin de sécuriser I'accés a votre espace, merci de compléter vos références bancaires ci-dessous. Elles sont anonymisées et

sécurisées et ne sont utilisées pour aucune autre destination. Certains éléments sont volontairement remplacés par des
étoiles (*). Vous ne devez compléter que les chiffres manquants en les saisissant dans les zones vides encadrées

Votre IBAN *

FR76 -8 84 - S 496- 4 4h0- & IEI—I .

tt

Retour a la page d'accueil

& httpe:/fensap.gouv.fr/web/inscription/motdepasse O

SNALC - EN CASDE =. Se connecter 4 votre Ij Microsoft Office Acc m Microsaft Ward On [}

AESH/AVS | smalctou TeudkaOvm_349053

Créer mon espace sécurisé

1. Identité 2. Mot de passe

* Informations obligatoires

Mon mot de passe

©= Mot de passe

Le mot de passe doft &ire "FORT" c'est & dire contenir au moins 8 caraciéres el se
composer de 3 des 4 types de caractéres suivants - majuscules, minuscules,
chiffres el caractéres spéciaux. Pour en savoir plus

Mot de passe ¥

Niveau de sécurité |

Confirmation mot de passe *

& https://ensap.gouv.fr/web/inscription/ccordonnee or 1y
AESH/AVS | snalctou 1cudkadvm_349053 SNALC-ENCASDE. ¥ Seconnecteravotr= [ Microsoft Office Acc.  [] Microscft Word Onlic [ U

Mes coordonnées

E‘g} Courriel

Courriel principal *
Confirmation courriel principal *
Courriel de secours

Confirmation courriel de secours

Par défaut, votre courriel principal sera utilisé pour vous informer des événements concernant votre espace sécurisé
(notamment lors du dépét de nouveaux documents).

Q, Téléphone

Téléphone principal

(exemple : 0615147379 ou depuis |'étranger
XXX615147978)

Téléphone secondaire

(exemple : 0615147579 ou depuis I'étranger
XKX615147978)

Retour a |'étape précédente Valider et Continuer

» Ici, vous aurez besoin de
votre RIB pour renseigner
les 4 chiffres manquants.

» Choisiseez votre mot de
passe : au moins 8
caracteres et au moins de
trois de ces quatre types de
caractéres : majuscule ,
minuscule, chiffre, caractéere
spécial.

» Renseignez votre
courriel (non professionnel)
et éventuellement un courriel
de secours.

Vous pouvez ajouter un ou
deux numéros de téléphone
(facultatif) qui serviront a
votre « gestionnaire

retraite » de vous joindre.
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# https://ensap.gouv.fr/web/inscription/finalisation o 1y

AESH/AVS | snalctor TcudkaGum 349053 SMALC-ENCASDE . R Seconnecterivotre [ Microsoft Office Acc. ] Microsoft Word Onli [ U

Votre espace sécurisé est en cours de création

» Votre demande a été
prise en compte. Vous
recevrez un courriel dans
Un courriel vous est envoyé sur l'adresse de messagerie affichée ci-dessous. Veuillez la vérifier. En cas d'erreur, vous devez recommencer .
toute Ia procédure aprés un délai de 24 heures |eS heureS SUIvanteS, aveC
un lien qui vous permettra
I - de valider définitivement la

, .
Consultez votre messagerie et cliquez sur le lien contenu dans le message afin de finaliser la création de votre espace. Attention : Creatlon d u Cco mpte .
ce lien a une validité limitée a 24 heures. Passé ce délai vous devrez recommencer la procédure.

@ La création de votre espace a bien été prise en compte, Nous vous en remercions.

Si vous ne recevez pas ce courriel

Vérifiez que votre messagerie n'a pas classé ce courriel en tant gue spam ou courrier indésirable
Attention : en cas d'affluence sur notre site, ce courriel peut vous parvenir dans un délai maximum de 24 heures. Merci pour votre
compréhension.

Accéder a la page d'accueil

La création de votre espace sécurisé sur

ensap.gouv.fr est en cours. > A la réception du

Pour finaliser la procédure, cliquez sur le lien de H

validation ci-dessous (ou recopiez-le dans votre Cqurrlel’ vous _devrez

navigateur) : cliquer sur le lien dans les

24 heures pour éviter de
https:/#ensap.gouv.friwebh/accueilno recommencer toute la
nconnecte?validationinscription=8C2 z
445D81CDB5T2BTTF8COB48014220469B58C procédure.

BA4696A9DLATCABFOTEL9TE26CTIFDCACC
000044240086 D1FEDCAFIDFEFTBA4B0DDAO
FE3ATE193EFFE359A3BF

Attention, ce lien est valable pour une durée de 24
heures. Passé ce délai, vous devrez recommencer
la procédure sur le site.

Mous vous remercions de votre confiance.

Finalisation de la création de votre espace numérique sécurisé > Felicitations, vous
pouvez accéder a votre

compte ENSAP.

@ Votre espace numérique sécurisé est créé. Connectez vous A lalde de vos identifiant et mot de passe depuls
12 page d'accuell.

Vos délégués du SNALC restent toujours a votre disposition si vous
avez des questions complémentaires.

Document créé par le SNALC 1er degré, académie de Toulouse (mai 2019)
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