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CONSTANCIA STPS
POR 16 HORAS DE
ESTUDIO

BENEFICIOS
e Adquirird conocimientos y habilidades para la eficiente

clasificacidn, resguardo, disposicion y custodia de archivos y

documentos valiosos de su drea que le permitan su localizacion
expedita y la perfecta organizacién y proteccion de archivos
fisicos y electrénicos.
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a)En linea autoestudio $ 2,250+IVA
Descuentos entre el 10 al 20 %
por grupos de 5 o mas
b)En linea tutorado $ 3,000+IVA participantes en el mismo curso
Descuentos del 15% para
. exalumnos.
¢) Presencial 100 % $ 3,500 +IVA

TEMARIO

1 NOCIONES FUNDAMENTALES DE ARCHIVONOMI

2 INSTRUMENTOS DE CLASIFICACION ARCHIVI

FUNCIONES;sRESPONS IDADES Y A
ADMINISTRACION DE ARCHI

CONSERVACION DE ARCHIVOS
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AV. COL. DEL DEPOSITAR EN BANORTE EN LA

VALLE 137, COL. CTA.0647461886 A NOMBRE DE: | ENVIE INSCRIPCION Y
INSURGENTES SAN | 5556112070 | ILECC CONSULTORIA SA DE CV O FICHA DE DEPOSITO

AL E-MAIL:
BORJA, ALC. 5555634394 NI CANSRERENCIA IIECC.CONTACTO@GMAIL.COM

BENITO JUAREZ, BANCARIA: CLABE O CONTACTO@ILECC.COM.MX

C.P. 03100, INTERBANCARIA MAS CURSOS EN
CDMX 072180006474618860 WWW.ILECC.COM.MX



