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BENEFICIOS

Al término del curso los participantes entenderdn los aspectos necesarios de la Archivonomia
Gubernamental para la generacién, uso y conservacion de los documentos publicos,
identificando las actividades necesarias para cumplir con el marco juridico vigente que rige
la Transparencia y el acceso a la informaciéon Piblica Gubernamental, lo que les permitird
tener un manejo adecuado de sus archivos, garantizar la localizacién expedita e integra de
la informacién necesaria para la atencién de solicitudes de informacién y evitar
observaciones derivadas de las auditorias realizadas por los entes fiscalizadores.
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a) En linea autoestudio $2250 + IVA Descuentos entre el 10 al 20 %
por grupos de 5 o mas
b) En linea tutorado $3000 + IVA participantes en el mismo curso
Descuentos del 15% para
c) Presencial 100 % $3500 + IVA exalumnos.

TEMARIO

1 LA ARCHIVONOMIA GUBERNAMENTAL
1.1 Clasificacion y estructura de los archivos: tramite, concentracion
1.2 Historico. Ciclo vital de los documentos de archivo
1.3 Fase activa
1.4 Fase semiactiva
1.5 Fase inactiva
1.6 Disposicion final de los documentos de archivos

2 MARCO JURIDICO
2.1 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
2.2 Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informaeién Publi
2.3 Documentos publicos
2.4 Ley General de Archivos 2018
2.5 Manual Administrativo_desAplicacion General e
2.6 Responsables.defla Transparencia: Del seguimient
2.7 De la vigilancia, obligaciones de Transparencia:
2.8 Clasificacion de la informacion: Publica.
2.9 Reservada.
onfidencial.
eccion de datos personales.
BR8] ke, DE CONSULTA
3.1 Cuadro general de ificacion Arch
3.2 Catalogo de Disposicion
3.3. Inventario General
3.4 Inventarios de transferencia

L4 PROCEDIMIENTOS DE ARCHIVO DE TRAMITE, CONCENTRACION E HISTORICO

4.1 Manejo y control de documentos en tramite

4.2 Manejo y control de documentos en concentracion
4.3 Manejo y control de documentos en archivo historico
4.4 Conservacion y mantenimiento de areas de archivo
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