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GESTION
ONLINE

DOSSIER COMERCIAL




En Zen Gestidon Onling, sabemos que la gestion administrativa puede ser un
obstaculo para el crecimiento de auténomos y pequenas empresas. Por eso, nos
encargamos de optimizar y simplificar tu administracion, permitiéndote
centrarte en lo que realmente importa: hacer crecer tu negocio.

Nos ocupamos de la organizacion, digitalizacion y control de toda tu
documentacion para que no tengas que preocuparte por facturas extraviadas,
pagos atrasados o tramites pendientes. Somos tu asistente administrativo virtual,
trabajando de forma flexible y digital, sin que tengas que contratar personal
adicional ni asumir costos de Seguridad Social u otros gastos laborales.
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cCansadx del papeleo y la desorganizacion?
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La tranquilidad de tener , Sin contratar personal extra

NUESTRO SERVICIO PARA...

PYMES Y
AUTONOMXS
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Gestion Documental:
Organizacion, digitalizacion y envio a gestoria.
Recordatorios automaticos de plazos fiscales.
Creacidon de informes de ingresos/gastos.

Gestion de Pagos y Vencimientos:
Control de vencimientos de facturas y pagos a proveedores.
Alertas de facturas pendientes de cobro.

Configuracion de pagos automaticos (si el banco lo permite).

Soporte Administrativo:
Redaccion y envio de emails importantes.
Creacion de presupuestos y facturas personalizadas.
Coordinacion con gestorias para resolver dudas fiscales.

Atencion a Clientes y Agenda:
Gestion de citas y reuniones.
Resumen semanal con tareas pendientes.
Soporte en la comunicacion con clientes.

Asesoramiento:
Revisidon de estrategias de facturacion y optimizacion.
Analisis de flujo de caja y rentabilidad del negocio.

Consultas personalizadas con expertos en gestion auténoma.

GESTION ONLINE

Copyright © 2025 - Zen Gestion Online S.L. Todos los derechos reservados



DIFERENCIAS

CARACTERISTICA

GESTORIA TRADICIONAL

ZEN GESTION ONLINE

Envio de impuestos

vl

X No

Asesoramiento fiscal

Si (limitado)

SI (en organizacion y eficiencia)

Organizacion de facturas y
documentos

X No (depende del cliente)

Si (subida, clasificacion y
entrega ordenada)

Cestion de pagos y
vencimientos

X No

Si (recordatorios, control de
pagos pendientes)

Atencidn personalizada diaria

X No

Si (soporte continuo en tareas
administrativas)

Automatizacion y digitalizacion

Depende de la gestoria

Si (integracién con
herramientas digitales)

Gestion de emails y clientes

X No

Si (responder correos,
presupuestos, coordinacion)
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Tu gestoria se encarga de los impuestos

Nosotros nos encargamos de que todo esté listo, ordenado y sin estrés

Haz que tu negocio fluya sin problemas

Deja de perder tiempo con tramites y documentos. Nosotros nos
encargamos de todo para que puedas concentrarte en tu negocio

Escribenos y agenda una llamada para descubrir cOmo podemos
ayudarte a optimizar tu gestion administrativa

18€/hora + IVA
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CONTACTANOS

para disenar un plan a medida

:iz zengestiononline@gmail.com

www.zengestiononline.com
proximamente
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