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Profe, el próximo mes es el 

cumpleaños de mi mamá, me 

gustaría regalarle un poema. 

¿Me ayuda a hacerlo? 

Claro, solo abre tu programa 

de Word y escribe el poema 

para que te diga como poderlo 

editar. 

Recuerda que tenemos dos 

tipos de edición: 

La edición de contenido y la 

edición de apariencia. 
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La edición de contenido la 

realizas cuando escribes el 

poema, en el momento que 

borras copias o cortas ese 

texto. 

Una vez que lo tengas escrito 

procederemos a la edición de 

apariencia. 

Ya tengo escrito mi 

poema solo quiero 

hacer la edición de 

apariencia. 

Entonces muéstramelo 

en la computadora. 
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Teacher, lo primero que se tiene 

que hacer es seleccionar el 

texto con: Ctrl+A. 

Aquí lo tiene. 

Una vez seleccionado 

puede cambiar el 

color de su texto 

dando clic en filtro de 

Font Color y elegir su 

color favorito. 
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Maestro, también puede cambiarle 

el tamaño a la letra, si le da clic al 

filtro de Font Size se abre un 

menú con números, que indican el 

tamaño que puede tomar la letra. 

También pueden usar Increase 

Font Size, para aumentar el 

tamaño de la letra o Decrease 

Font Size para reducirla. 
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Me gustaría que se viera 

la letra como antes se 

escribía, a lo que le 

llamaban manuscrita. 

Existen varios estilos que 

cumplen con ese requisito, 

solo da clic en el filtro de 

Font. 
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Ahora solo elegimos el tipo de 

letra que nos guste, de acuerdo 

a lo quiere la compañera, podría 

ser Edwardian Script ITC la 

adecuada. 

Con estos tres ajustes el texto 

del poema luciría así. 
Realmente son 4, porque tiene 

activado el botón de Bold, 

significa que al texto lo puso un 

tanto más grueso, en español le 

llamamos Negritas. 
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Recuerden que en las notas que 

tenemos, hay información más 

detallada de todas las 

herramientas de edición que 

tenemos en el Group de Font. 

Tales como: 

• Font 

• Font size 

• Change Case 

• Subscript 

• Superscript 

Por mencionar solo algunas. 

 

 

¡Ahora es tiempo de llevar esto 

a la práctica Jóvenes Ilustres! 


