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Amiga, fíjate que tengo un 

desorden con mi 

información, todo lo tengo 

revuelto en Documents. 

¿Porque no creas 

Folders? De esa 

manera organizas tu 

información. 

¿Me pueden ayudar? 

La verdad no puse atención 

cuando explico el profesor 

acerca del File Explorer. 
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Una vez en el File Explorer, 

encontraras tus Libraries, que 

son las carpetas o folders que 

Windows te da para organizar 

tu información. 

Lo primero que debemos 

hacer es abrir el File 

Explorer, recuerda que lo 

tienes en el Task Bar. 
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Ahora tenemos que ir al 

lugar donde quieres crear el 

folder, en este caso 

Documents, porque 

recuerdo que dijiste que ahí 

tiene toda tu información 

en desorden. 

Da clic en New, en el menú que 

se abre, da clic en Folder. 

Si, así es. 
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Veo que tienes muchos videos de la clase, 

podrías llamar a ese folder nuevo 

precisamente así Videos de clases. 

Y ahí en ese folder, meter 

todos esos videos. 

Ya entendí, mañana voy a 

hacer el folder y pondré todos 

mis videos en esa carpeta.        

¡Sin falta mañana lo hago! 
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Perfecto lo haz 

déjalo para mañana. 

Ahora es tiempo de 

TikTok. 

O mejor veamos una 

serie en Netflix. 

Jajaja has caído en 

las manos del     

Dr. Procrastinitis 

No, mejor lo hago 

ahora mismo, 

seguramente mis 

compañeros me van 

ayudar a organizar 

mi información. 
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Por supuesto que todos los 

compañeros te ayudaremos. 

Recuerda que tenemos que ir 

al lugar donde están los files, 

que también es el lugar 

donde creamos el folder 

nuevo, que es Documents. 
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Primero selecciona el archivo 

en este caso el video que 

quieres quitar de aquí para 

meterlo en la carpeta que 

creamos. 

Después da clic en Cut. 

¡Oh, cuando damos clic 

en las tijeras el file se 

pone opaco! 
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Ahora da doble clic en el 

folder que creamos 

“Videos de Clases”  

Así es, finalmente da clic en 

paste, esto pegara ese file 

dentro de esta carpeta. 

Es para abrirlo. 

¿Verdad?  
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Y lo veremos así, porque ese 

file quedo dentro de la 

carpeta que creamos. 

¡Fenomenal! 

Para hacerlo más 

rápido, pueden 

seleccionar varios 

videos. 

Dar clic en Cut, Abre el 

folder destino, al que 

nombraste “Videos de Clase” 

y pegalos ahí. 
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También el profe nos ha dicho que 

podemos arrastrarlos sobre el 

folder en el que lo queremos meter. 

Gracias a todos por su 

colaboración, han 

aprendido demasiado y te 

felicito Gloria por no 

dejarte vencer por la 

Procrastinación. 

¡Gracias Teacher 

voy a seguir 

practicando! 


