Exploranclo el munce cde Windows
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Amiga, fijate que tengo un

desorden con mi
informacidn, todo lo tengo
revuelto en Documents.

¢Porque no creas
Folders? De esa
manera organizas fu
informacion.

¢Me pueden ayudar?

La verdad no puse atencion
cuando explico el profesor
acerca del File Explorer.

/
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Lo primero que debemos
7 hacer es abrir el File
——r ] Ao N  Explorer, recuerda que lo
tienes en el Task Bar.

\
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Organize- Una vez en el File Explorer, o
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Ahora tenemos que ir al

Para crear un Folder: -
1.vamos al lugar donde lo quie-
ro hacer, por ejemplo,» )
Documents.

2. Clic en New.
3 Clic en Folder,

lugar donde quieres crear el
folder, en este caso

Documents, porque
recuerdo que dijiste que ahi
tiene toda tu informacion
en desorden.

Da clic en New, en el mend que
se abre, da clic en Folder.
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= Documents X a4 )
& i 5 & “* Start backup Search Documents Q
Create a new item in the currgassiacati
N osot v = View - ([ Details
= = = Size
Al 4 isza| © Folder 15000
habad | A
y | o 20 822,572 KB
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Ta 20 1,033,788
&2 @] Microsoft Access Database 446,504 kB
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o » & 20) . 1,055,995
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_— R @ Acd B Google Docs 183 KB
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o# Can . 14 KB
Google Slides
~ Pos nomas yo » & i 16KB
- Apuntes y Ejercicios Update # ol Cor A Microsoft Access Database 852 KB
- Colaboradores » @ Cor . . . 483 KB
) mwl @ Microsoft PowerPoint Presentation 3258
& Google Drive (G) »
@/ Cor 122614 KB
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Veo que tienes muchos videos de la clase,
podrias llamar a ese folder nuevo

. - 5] X
= B . precisamente asi Videos de clases.
< = 1T G Search Documents Q
Bosort + = View - e (3 Details
Date modified Type Size
Videos de Clases 8/11/2026 2:21 PM File folder
é 2025-10-18 13.26 Morning Class 10/18/2025 2:52 PM WEBM Video File (.. 60,506 KB
.;.; 2025-12-04 17.32 Evening Class 12/4/2025 9:16 PM WEBM Video File (... 49,318 KB
;‘é 2025-12-13 12,16 Morning Class 12/13/2025 12.27 PM WEBM Video File (... 79,581 KB
,i! 2026-01-31 14.06 Morning Class 1/31/2026 2:09 PM WEBM Video File (... 9,580 KB
& 2026-02-02 0852 Maorning Class 2/2/2026 2:36 PM WEBM Video File {. 425,945 KB
,‘;‘! 2026-02-05 12.49 Morning Class 2/5/2026 2:39 PM WEBM Video File (. 4
.i 2026-03-04 19.56 Evening Class 3 ,
A 2026-03-12 17.17 Evening Class 3 y ahl en ese fo Ider‘ , meter
A 2026-03-17 17.09 Evening Class 3, d . d
..;‘ 2026-04-06 18.10 Evening Class 4, 1.0 OS esos VI eos M
£ 2026-05-01 Clase-Hablemos de Photoshop | 5/1/2075 7725 PRT TWEBM Vides Fle 1. o2 T,00 T
é 2026-05-09 18.43 Hablemos de Photoshep | 5/9/2026 9:09 PM WEBM Video File {... 1333479
A 2026-05-1418.15 Evening Class 5/14/2026 9:16 PM WEBM Video File (. 822,572 KB
» i 2026-05-15 18.15 Hablemos de Photoshop | 5/15/2026 803 PM WEBM Video File (.. 1,033,788 ..
» i 2026-05-15 20.11 Hablemos de Photoshop | 5/15/2026 9:21 PM WEBM Video File (.. 446,504 KB
... & 2026-05-19 1849 Evening Class 5/19/2026 9:04 PM WEBM Video File (... 1,253,535 ..

96 items 1 item selected E‘ ]
1 a|
v u QL €06 rBFac-0a N B R

= - - = = - -

¥ _ _

Ya entendi, mafiana voy a

hacer el folder y pondré todos
mis videos en esa carpeta.

GSABES QUE?
ESO QUE QUIERES

iSin falta mafiana lo hago!
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Perfecto lo haz
déjalo para mafiana.

“ Dr.

Jajaja has caido en

Ahora es tiempo de
TikTok.

O mejor veamos una
serie en Netflix.

las manos del
Procrastinitis

o

No, mejor lo hago

companeros me van
ayudar a organizar

ahora mismo,

seguramente mis

mi informacion.

/
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Por supuesto que todos los

compafieros te ayudaremos.

= Documents
l « > 1 C
O new~ ¥ O

Home

E]Gallery

L3 Ruben - Personal

28 Desktop

Downloads

»

X +

(o Startbackup > Documents >

D W

Name

~

Recuerda que tenemos que ir
al lugar donde estan los files,

View - e

pmemodiied g que también es el lugar

Videos de Clases
£ 202510181327

£ 2025-12-04 1

I = Documents

=

P Pictures
Music
3 videos
Backup Libraries

= Pos nomas yo

. Colaboradores
& Google Drive [G))

Winduwe
96items 1 item selected

-~ Apuntes y Ejercicios Update

* % % % % % % BB A

£ 2026-03-1217.17
& 2026-03-1717.09
£ 2026-04-06 18,10
& 2026-05-01 Clase]
£ 200605091843
A 2026-05-1418.15
£ 2006-05-15 18,15

£ 2026-05-15 2011

A 2026-05-19 18.49)

A 2026-03-0419.56 E

donde creamos el folder

2025 2:52 PM

5916 PM

WEBM Vided

nuevo, que es Documents. /

WEBM Video File (.. 9,580 KB
WEBM Video File (.. 425,946 KB
WEBM Video File (.. 486,258 KB
/4/2026 8:31 PM WEBM Video File (.. 109,354 KB
12/2026 9:24 PM WEBM Video File (.. 267,439 KB
17/2026 9:10 PM WEBM Video File (.. 563,528 KB
/2026 6:43 PM WEBM Video File (... 186,530 KB
12026 9:25 PM WEBM Video File (.. 1,821,891 ..
'9/2026 9:09 PM WEBM Video File (.. 1333479
4/2026 9:16 PM WEBM Video File (.. 822,572 KB
5/2026 8:03 PM WEBM Video File (.. 1,033,788
15/2026 9:21 PM WEBM Video File (.. 446,504 KB

(19/2026 9:04 PM WEBM Video File (.. 1,253,535

B9~
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1 Documents X

€« > 1 @G

% Startbackup >

b

Documents >

Primero selecciona el archivo
en este caso el video que

Copy
_ . . ’
Onw- % O B B W M = e quieres quitar de aqui para
AH Name } Date modified l l
ome meterlo en la carpeta que
~ Videos de Clases ’
BJ Gallery
£ 2025-10-18 13.26 Mornifig creamos.
> 3 Ruben - Personal N
= 2025-12-04 17.32 Evening (8 \‘?\
N\,
.'..‘. 2025-12-13 12.16 Morning Class " 79,581 KB
B8 Desktop *» £ 2026-01-31 14.06 Morning Class 1/31/2026 24 9,580 KB
Downloads » & 2026-02-02 08.52 Morning Class 2/2/2025 2 425,946 KB
B Documents » & 2026-02-05 12.49 Morning Class 2512026 2:3% 486,258 KB
PR Pictures » g 2026-03-04 19.56 Evening Class 3/4/2026 83 109,354 KB
A 2026-03-1217.17 Evening Class 3/12/2026 9: 267,439 KB
B Music » u
i 2026-03-17 17.09 Evening Class 3/17/2026 9 eo File (. 563,528 KB
3 Videos » .
% 2026-04-06 18.10 Evening Class 476/2026 6:43 ec File (. 186,530 KB
Backup Libraries * A, 2026-05-01 Clase-Hablemos de Photoshop  5/1/2026 .25 eoFile (.. 1,821,891 ..
= Pos nomas yo » A 2026-05-09 18.43 Hablemos de Photoshap  5/9/2026 9:09 (. 1333479
. Apuntes y Ejercicios Update # & 2026-05-14 18.15 Evening Class 5/14/2026 9:16 822572 KB
_. Colaboradores » &, 2026-05-15 18,15 Hablemos de Photoshop  5/15/2026 803 1,033,788 ...
& Gaogle Drive (63 » ; 2026-05-15 20.11 Hablemos de Photoshep ~ 5/15/2026 9:21 P! 446,504 KB
— ; 2026-05-19 18.49 Evening Class (. 1253535
~ Whindawe
96items 1 item selected 53.0 MB =0
6° 1] = 831 PM
- mm  Q search ~ G 9 A e

pg. 7

iOh, cuando damos clic

en las tijeras el file se

pone opaco!
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X
4 Documents X ES par‘a abr‘ .r‘l
.
fold P ¢Verdad?
older que creamo ol
= e moanes TrE Size
Videos de Clases 8/11/2026 2:21 PM File folder
. 2025-10-18 13.26 Moming Class 10/18/2025 2:52 PM WEBM Video File (.. 60,506 KB
& 2025-12-04 17.32 Evening Class 12/4/2025 916 PM WEBM Video File ( 49318 KB
£ 2025-12-13 12,16 Morning Class 12/13/20251227PM  WEBM Video File (.. 79561 KB
7 esktop * & 2026-01-31 14.06 Morning Class /3172026 2:09 PM WEBM Video File (, 9580 KB
| f .
\ "ownloads » £ 2026-02-02 08.52 Morning Class 2/2/2026 2:36 PM WEBM Video File (.. 425,946 KB
» & 2026-02-05 12.49 Morning Class 2/5/2026 2:39 PM WEBM Video File (.. 486,258 KB
» & 2026-03-04 19.56 Evening Class 342026 831 PM WEBM Video File (.. 109354 KB
. £ 2026-03-12 17.17 Evening Class 3/12/2026 9:24 PM WEBM Video File (.. 267433 KB
£ 2026-03-17 17.09 Evening Class 3/17/2026 9:10 PM WEBM Video File (.. 563,528 KB
» .
£ 2026-04-06 18,10 Evening Class 4/6/2026 6:43 PM WEBM Video File (.. 186,530 KB
kup Libi » .
ackip Hbraries &, 2026-05-01 Clase-Hablemos de Photoshop  5/1/2026 9:25 PM WEBM Video File (.. 1,821,891
0% Nomas yo » £ 2026-05-09 18.43 Hablemos de Photoshop  5/9/2025 %:09 P\ WEBM Video File (. 1,333,479 ..
Apuntes y Ejercicios Update # .:. 2026-05-14 18.15 Evening Class 5/14/2026 9:16 PM WEBM Video File (.~ 822,572 KB
Colaboradores » & 2026-05-15 18.15 Hablernos de Photoshop ~ 5/15/2026 8:03 PM WEBM Video File (.. 1,033,788
Google Drive (6 » £ 2026-05-15 20,11 Hablemos de Phatoshop ~ 5/15/2026 9.21 PM WEBM Video File (.. 446,504 KB
£ 2026-05-19 18.49 Evening Class 5/19/2026 9:04 PM WEBM Video File (.. 1,253,535
Wtinclrvme
9y “_‘&s 1 item selected 59.0 MB *
0 B = e a 10:03 PM
L Q search | SR e 'n‘ @ ) ' (( Gﬂ G . (v ~ G R Ax 8/11/2026
o b
Videos de Clases X +
Asi es, finalmente da cli
‘ I es, finalmente da clic en
&« > ™ (@] < Startbackup > Documents >
P
paste, esto pegara ese file
@ New ~ FD Details
dentro de esta carpeta.
yHome
"JGaHery
> E3Ruben - Personal

B Desktop »
Downloads »
2 Documents »
PAPictures »
Bl Music »
3 videos »

Backup Libraries »
- Pos nomas yo »

- Apuntes y Ejercicios Update #

- Colaboradores »
£ Google Drive [G}) »
Windaue

L 0 items
0

W

G Buz00630CAac:08 avel
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iFenomenal! ]

Y lo veremos asi, porque ese
file quedo dentro de la
carpeta que creamos.

Para hacerlo mads
rdpido, pueden

seleccionar varios
videos.

ZC 96 %

Dar clic en Cut, Abre el
folder destino, al que
nombraste "Videos de Clase"”
y pegalos ahi.

pg. 9

Notas creadas por Rubén Jiménez ©




: | Tambiénel profe nos ha dicho que
podemos arrastrarlos sobre el

\ folder en el que lo queremos meter.

-

Gracias a todos por su iGracias Teacher

colaboracidn, han voy a seguir

aprendido demasiado y te practicando!
felicito Gloria por no

dejarte vencer por la

Procrastinacion.
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