Acceso y descarga de Microsoft 365

Antes de comenzar: Este video es para estudiantes que usan computadoras con Windows. Si
ustedes usan 10S, iPad, una tableta o un Chromebook, consulten el enlace correspondiente en el
modulo anterior para ver las instrucciones para su dispositivo.

Importante: Después de iniciar sesion, ustedes podran abrir las versiones web de Word, Excel y
PowerPoint en su navegador. En esta leccion, ustedes aprenderan como comenzar la descarga de
la version de escritorio de Microsoft 365. Un video separado explica el proceso de instalacion.

Necesitaran: su correo electronico escolar, su contrasefia escolar y una computadora con
Windows con acceso a internet.

Instrucciones paso a paso

Paso 1. Vayan a office.com

Abran su navegador web y vayan a office.com.

Lo que deben ver: Deberan ver la pagina de inicio de sesion de Microsoft 365.
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Welcome to Microsoft 365 Q
Copilot - A

The Microsoft 365 Copilot app lets you create, share, and collaborate all in
one place with innovative apps.
m

One place for your Al and productivity tools

Explore how the Microsoft 365 Copilot app helps you search, chat”, create, and stay in the flow.



Paso 2. Hagan clic en Sign In
Hagan clic en el boton 'Sign In'.

Lo que deben ver: Deberan ver una pantalla de inicio de sesion que les pide su correo
electronico escolar.

a8 Microsoft
Sign in

Email, phone, or Skype

Mo account? Create one!

Can't access your account?

MNext

Qh Sign-in options



Paso 3. Inicien sesion con sus credenciales estudiantiles

Escriban su correo electronico escolar y su contrasefia. Después de iniciar sesion, llegaran al

panel de Microsoft 365.

Lo que deben ver: Desde este panel, ustedes pueden ver la pagina principal de Microsoft
365. Para esta leccion, continien con los pasos de descarga de la version de escritorio que

aparecen abajo.
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Paso 4. Hagan clic en Apps

En la parte inferior izquierda de la pantalla, hagan clic en el icono Apps.

Lo que deben ver: Aparecera un menu emergente.
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Paso 5. Hagan clic en More Apps

En el menu emergente, hagan clic en More Apps.
Lo que deben ver: Ahora deberan ver la pagina completa de Apps.
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Paso 6. Abran el menu Install Apps

En la parte superior derecha de la pagina Apps, busquen el boton azul Install Apps. Hagan
clic en la flecha desplegable que esta al lado.

Lo que deben ver: Se abrira un menu con opciones de instalacion.
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Paso 7. Elijan Microsoft 365 Apps

Seleccionen la primera opcion: Microsoft 365 Apps (instala Word, Excel, PowerPoint y
mas).

Lo que deben ver: Esto abrird su pagina Apps.
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Paso 8. Hagan clic en Install Office

En la pagina My Account, hagan clic en el primer recuadro que dice Install Office.

Lo que deben ver: Su navegador comenzara a generar el archivo de descarga de Microsoft
365.

i1 My account ] ) ‘
Ry My account ¥ Office apps & devices
You can install Office on up to 5 PCs or Macs, 5 tablets,
E Subscriptions and 5 smartphones.
Q Security & privacy Install Office
El App permissions T View apps & devices
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Apps & devices

2 Tools & addins B subscriptions

Verify what products and licenses you have.

View subscriptions

Q Security & privacy

Protect your account and adjust important privacy
settings to your preference.

Manage security & privacy

Repaso rapido

e Vayan a office.com.

e Hagan clic en Sign In y elijan Work or School Account.

¢ Inicien sesion con su correo electronico escolar y su contrasefia.
e Hagan clic en Apps y luego en More Apps.

e Abran Install Apps.

e Elijjan Microsoft 365 Apps.

e Hagan clic en Install Office.

Necesitan ayuda? Si no pueden iniciar sesién o no saben su contrasefia del correo escolar,
comuniquense con su instructor o con la oficina de apoyo de su institucion.

Instructor: Villalobos Oscar@sccollege.edu
Student Help Desk: CLICK HERE
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