
 

 

SURAT KEPUTUSAN PERATURAN REKRUTMEN 2025 

MANAJEMEN GABRIEL RADIO FM  
SEGENAP KEPUTASAN FOUNDER 2025 

 
SURAT KEPUTUSAN 

Nomor  :  001/REKRUTMEN-GFM/VII/2025 

Tentang : 

PERATURAN PENDAFTARAN & TUGAS PER DIVISI RADIO GABRIEL FM TAHUN 2025 

 
Dengan ini, kami dari tim manajemen Radio Gabriel FM menetapkan peraturan dan ketentuan 

resmi terkait kegiatan Rekrutmen Sukarelawan Radio Gabriel FM Tahun 2025. Adapun surat ini 

berfungsi sebagai acuan resmi dalam proses pendaftaran, seleksi, dan pelaksanaan kegiatan 

organisasi. 

 

A. KETENTUAN UMUM PENDAFTARAN 
✓ Peserta merupakan anak atau remaja dengan usia maksimal 12 tahun pada saat 

mendaftar. 

 

✓ Terbuka untuk seluruh wilayah di Indonesia (domisili bebas). 

 

✓ Pendaftaran bersifat sukarela (volunteer) dan tidak dipungut biaya. 

 

✓ Calon peserta wajib mendapat izin orang tua atau wali. 

 

✓ Setiap peserta hanya dapat memilih 1 divisi dan 1 peran (Koordinator atau Anggota). 

 

✓ Setiap divisi maksimal berisi 1 Koordinator dan 1 Anggota. 

 

✓ Peserta yang terpilih wajib mengikuti briefing dan pelatihan awal. 

 

✓ Komitmen aktif minimal selama 1 bulan, dengan jadwal kegiatan fleksibel 

(online/offline). 

 

✓ Seluruh kegiatan dilakukan dalam semangat edukatif, kreatif, dan positif sesuai nilai-

nilai Radio Gabriel FM. 

 

✓ Pendaftaran dibuka dari 31 Juli – 5 Agustus 2025, dan pengumuman tim terpilih 

dilakukan pada 7 Agustus 2025. 



 

 

 

B. STRUKTUR DIVISI & RINCIAN TUGAS 

o Divisi Program & Siaran 

   Koordinator 

 

✓ Merancang jadwal siaran mingguan/bulanan 

 

✓ Menentukan tema dan jenis program 

 

✓ Menyusun alur siaran dan membagi peran penyiar 

 

Anggota 

 

✓ Membantu riset konten dan topik siaran 

 

✓ Menulis skrip siaran atau pertanyaan interaktif 

 

✓ Mempersiapkan materi untuk siaran non-live dan live 

 

o Divisi Musik & Playlist 

Koordinator 

 

✓ Menyusun playlist harian/mingguan sesuai audiens 

 

✓ Mengelola tema musik per sesi siaran 

 

✓ Menyesuaikan genre dengan identitas Gabriel FM 

 

Anggota 

✓ Mengumpulkan lagu terbaru yang legal dan bebas lisensi 

 

✓ Menyusun daftar lagu cadangan 

 

✓ Melakukan review konten musik agar sesuai format 

 



 

 

o Divisi Promosi & Desain 

Koordinator 

 

✓ Membuat strategi promosi rutin untuk acara radio 

 

✓ Menyusun kampanye visual untuk media sosial 

 

✓ Mengarahkan pembuatan konten visual promosi 

 

Anggota 

 

✓ Membantu desain poster, feed, dan stories 

 

✓ Membuat materi promosi khusus (teaser, countdown) 

 

✓ Mengedit visual khusus untuk maskot "Gabsz" 

 

o Divisi Sosial Media & Komunikasi 

Koordinator 

 

✓ Mengelola akun media sosial resmi Radio Gabriel FM 

 

✓ Menjadwalkan dan mengawasi konten harian 

 

✓ Menanggapi pesan, komentar, dan pertanyaan audiens 

 

Anggota 

 

✓ Membuat caption menarik dan sesuai gaya target usia 

 

✓ Merancang tagar yang relevan dan interaktif 

 

✓ Membuat konten ringan untuk membangun engagement 

 

 



 

 

o Divisi Dana & Usaha 

Koordinator 

 

Merancang strategi penggalangan dana 

 

Menyusun proposal sponsorship dan kerjasama usaha 

 

Menentukan metode usaha tanpa modal (dropship, afiliasi, dll) 

 

Anggota 

 

Melaksanakan kegiatan promosi barang/jasa online 

 

Membantu komunikasi dengan mitra usaha 

 

Menyusun laporan aktivitas dan hasil penjualan 

 

o Divisi Dokumentasi & IT 

Koordinator 

 

Merekam seluruh kegiatan resmi dan siaran 

 

Mengelola platform utama siaran (Zeno FM & lainnya) 

 

Bertanggung jawab atas dokumentasi visual & audio 

 

Anggota 

 

Backup dan pengarsipan konten siaran 

 

Update tampilan web/aplikasi radio secara berkala 

 

Menyusun katalog digital hasil karya peserta 

 

 



 

 

C. FASILITAS & BENEFIT PESERTA 

✓ Pelatihan dan bimbingan langsung dari tim mentor dan manajemen. 

 

✓ Sertifikat resmi keaktifan dan partisipasi dari Radio Gabriel FM. 

 

✓ Kesempatan siaran langsung dan publikasi konten. 

 

✓ Akses membeli baju harian dan jas almamater resmi Radio Gabriel FM 

(bersifat opsional dan berbayar mengunakan Uang Kas). 

 

✓ Relasi dan pertemanan positif dalam komunitas kreatif usia dini. 

 

✓ Portofolio karya dan pengalaman organisasi sejak dini. 

 

Demikian surat ini dibuat sebagai pedoman resmi kegiatan rekrutmen 

sukarelawan Radio Gabriel FM Tahun 2025. Hal-hal yang belum tercantum akan 

diatur lebih lanjut oleh panitia pelaksana. 

 

 

ditetapkan di : Jakarta 

Pada Tanggal : 20 Juli 2025 

 

Radio Gabriel FM 

Penanggung Jawab Rekrutmen 2025 
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FOUNDER & PEMILIK RADIO FM 

 


