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CURSO MANEJO DE 
MICROSOFT EXCEL 
AVANZADO 

	
	
	

70 HORAS 

E-learning 

	
	

OBJETIVO GENERAL 
	

	
	
	

Usar las herramientas avanzadas de Excel, en la administración de la planilla de cálculo, para la gestión y análisis de 
información relevante para la empresa. 

	
	
	

OBJETIVO ESPECIFICO 
	
	
	

1.- Conocer la función Buscar V,  herramientas y 
funciones de Excel. 

	
	

2.- Emplear validación de funciones 
	

	
3.- Emplear  formato condicional en funciones 

	

	
4.-Utilizar herramientas de análisis para proyectar 
resultados 

	
	

5.-Emplear cálculos en bases de datos 
condicionados 

	
6.-Aplicar filtros en una base de datos 
condicionados 

7.- Consolidar bases de datos dejando su resultado 
como  cálculo		
	
	
	
8.- Emplear herramientas de Tablas Dinámicas 
	
	
	
9.- Aplicar filtros y cálculos en base de datos externas 
	
	
	
	
10.- Aplicar Macros para Automatizar procedimientos 
con el editor de VBA 
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Capítulo 1. 
Manejo Buscar V complejo 
otras funciones  

	
	
	

a) Uso de nombre de rango 
b) Uso de otras funciones junto a BuscarV 

	
	

Capítulo 2. Crear 
Validaciones con 
funciones  

	
	
	

a) Usar funciones dentro de una validación 
b) Crear validaciones personalizadas 

	
	
	

Capítulo 3. 
Personalizar el Formato 
condicional  

	
	
	

a) Aplicar formato condicional según una 
fórmula 

	
	
	

Capítulo 4. 
Manejo de escenarios  

	
a) Escenarios 
b) Buscar objetivo 
c) Solver 

Capítulo 5. 
Manejo de 
Funciones BD 
	
a) Usar funciones BDSuma, BDMin, BDMax, 
BDPromedio, BDContar 
	
	
	
	
Capítulo 6. 
Aplicacion de 
Filtro avanzado 
	
	
a) Aplicación del Filtro Avanzado 
b) Filtro de Columnas 
c) Opciones de otros de criterios 
	

	
	
	
	
Capítulo 7. 
Crear 
Consolidar 
con y sin 
vinculos  
	
	
a) Consolidar con vínculos 
b) Consolidación sin vínculos 
c) Creación de más de una consolidación 
	
	
	
	
Capítulo 8. 
Crear  Tablas dinámicas 
	
a) Introducción 
b) Cambiar la forma de ver el dato 
c) Crear un campo calculado 
d) Crear un elemento calculado 
e) Modificar un campo o elemento calculado 
f) Crear agrupamiento. 
g)Crear una tabla de rangos consolidados 



Más Información: ventas@otectorresdelpaine.com OTEC TORRES DEL PAINE 
	

	
	
	
	
	
	

Capítulo 9. Ms 
query 

	
a) Procedimiento para trabajar con Datos Externos 
b) Consultas con parámetros 
c) Consultas de totalización 
d) Desde otras fuentes (Web) 

Capítulo 10. 
Manejo de 
Macros, 
Procedimientos  
	
	
a) Grabador de Macros 
b) Editor de VBA 


