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Lebenslauf muster ausbildung pdf

Bei der Bewerbung fiir einen Ausbildungsplatz erstellst du einen tabellarischen Lebenslauf.
Dieser Lebenslauf fur Schiller und Schulabganger ist meist eine Seite lang. Brauchst du mehr Platz, kannst du eine zweite Seite nutzen. Nur in seltenen Fallen, wie z. B. bei der Ausbildung bei der Bundespolizei, musst du einen ausfiihrlichen Lebenslauf schreiben. Das erfahrst du aber in der Ausschreibung. Ist dazu keine Angabe gemacht, dann
erstelle immer den tabellarischen Lebenslauf. 68902509228.pdf Der tabellarische Lebenslauf fiir die Ausbildungsstelle zeigt die wichtigsten Informationen zu dir.

Lebenslauf

Personliche Daten

Eva Musterfrau
05.01.1982 In Hambewrg

Ad i Hauptstralle 11
10411 Berlin

076 Z3456TED

E-I vornamea@nachname de

Be rufﬁf'rf.a-hmng

Dritte Station GmbH

Senior Projektmanager

= Erfolgrelche Leitung mehrerer Projekte

Iwelte GmbH & Co. KG

Projekmanager

* Mehiere Frojekte ais Mitglied in Projekiteams abgeschlossen
Erste Beispiel GmbH

Junbor Projekimanager

* Binblicke in diesen Bereichen gesamimelt

Ausbildung

Universitit Musterstadt

BWL-Smudium

+ Schwerpunine: Marketing und Management
» Aulandsemester in London

Muster Marketing GmbH, Berlin
Ausbildung zum Blrokaufmann

« Tatgkeiven & Fahigheinen
Man-Muster-Gymnasium in Belspiel
Abitur

Kenntnisse und Interessen

TS prack Leutsch (Muttersprache)
Englisch (fliefend)
Spanisch (Grundkenntnisse)
T-Kpnnimiss M5-Offices sehr gut

Berlin, den 15.2.2019

e oLyt s B

So erhélt die Ausbildungsstatte einen Uberblick zu deinen Fahigkeiten. Das Ziel ist es, zu zeigen, dass du die Anforderungen fiir die Ausbildung erfiillst und der passende Azubi bist. So gehst du beim Schreiben vor: Infografik: Lebenslauf Schiiler Aufbau Infografik: Lebenslauf Schiiler Aufbau Checkliste hier als PDF-Datei herunterladen! Damit der
Verantwortliche schnell die Informationen findet, die er sucht, ist der Aufbau und Inhalt des tabellarischen Lebenslaufs genau festgelegt. Diese Abschnitte sind im Lebenslauf Pflicht: Personliche DatenBildungswegPraktische ErfahrungKenntnisse Je nachdem, was du bereits gemacht hast, kannst du weitere Abschnitte einbauen. Diese sind moglich,
aber kein Muss: Kurse und SeminareAuslandserfahrungSoziales EngagementHobbys und Interessen Damit deine Bewerbungsunterlagen samt Lebenslauf und Anschreiben iiberzeugen, miussen sie auf die Ausbildung zugeschnitten sein. plantation house plans pdf Lies die Ausschreibung aufmerksam und stelle dir folgende Fragen: Was sind die
Anforderungen fir die Berufsausbildung?Welche Kenntnisse, Erfahrungen und Charaktereigenschaften miissen Bewerber mitbringen?Was an mir ist aulerdem fiir die Ausbildungsstatte interessant? Fasse das Wichtigste in Stichpunkten zusammen, bevor du dich auf deinen Lebenslauf stirzt. Du kannst den Lebenslauf individuell gestalten und deine
Personlichkeit zeigen.

Muster: Moderner Lebenslauf fur Ausbildung: Infografik: Lebenslauf Muster fiir Schiller Diese Lebenslauf-Vorlage im Word-Format herunterladen Als Erstes im Lebenslauf stehen deine personlichen Daten. makalah tentang iufd pdf

Dazu gehéren die grundlegenden Informationen zu dir und deine Kontaktdaten. Dazu ein Beispiel: Beispiel: Personliche Daten im Lebenslauf Diese Angaben miissen in den Lebenslauf: Vollstandiger Name (als Uberschrift des Lebenslaufs)PostanschriftKontaktdaten (Telefonnummer, E-Mail-Adresse) Viele Bewerber schreiben ihr Geburtsdatum, ihren
Geburtsort und ihre Staatsbiirgerschaft in den Lebenslauf. Das ist aber freiwillig. Tipp: Nutze ein BewerbungsfotoDas Bewerbungsfoto ist freiwillig.
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Allerdings wirken Bewerbungen mit Fotos viel personlicher und haben bessere Chancen auf eine Zusage.Nutze ein professionelles Bewerbungsfoto vom Fotografen. Auf keinen Fall darf ein Selfie oder ein Ausschnitt aus einem Gruppenfoto in den Lebenslauf! Bildungsweg Der Bildungsweg ist der wichtigste Abschnitt in deinem Lebenslauf. Hier stehen
die Angaben zu deiner schulischen Bildung und dein (voraussichtlicher) Schulabschluss. Fur jede Schule erstellst du eine eigene Station. Die Stationen ordnest du antichronologisch an: Die oberste Station ist deine zuletzt besuchte Schule. Die unterste Station ist deine Grundschule.

Eva h Musterstralle 1| 12345 Musters!
Telefon 1234 567800 | E-Mail eva. mustermann@lebenslauf. net
Lebenslauf
Name: Mustermann
Vername: Eva
Geburtsdatum /- ort 01.01.2002 in Mustersiadt
Staatsangendrigheit deutsch
Famisenstand ledtig
Adresse Musterstrae 1
12345 Musterstadt
0972012 - 082018 Realschulabschiuss
Musterschule, Musterstadt
Voraussichiiiche Abschiussnote: 1.2
oa2mT Praklikum als [Beruf]
Musterfirma GmbH, 12345 Musterstadt
- Mustertitigksit ! Sehwerpunkt
= Mustertatigheit / Sehwerpunkt
Fremdsprachen Englisch (fieend in Worl & Schrift)
Franzésisch (gut in Wort & Schrift)
PC-Kenntnisse Microsoft Office (Gut)
Adobe Pholoshop (Gut)
Ehrenamtliche Tatgke:t seit 08/2016: Volleybalitrainenin der C-Jugend des TSV
Musterstadt
ineressen Volleyball- aktiv. TSV Musterstadt
Reisen’ Insbesondere Asien & USA

So sieht eine Station im Bildungsweg aus: Beispiel: Schulbildung im Lebenslauf fiir Schiiler Mache zu den Stationen folgende Angaben: Name der BildungseinrichtungOrt und ZeitraumAbschlussbezeichnung (Uberschrift der Station)Abschlussnote (bzw. aktuelle Klassenstufe und aktueller Notendurchschnitt, voraussichtlicher Abschluss) Zu deiner
aktuellsten Station kannst du Details hinzufigen, die deine Eignung betonen. Nennen kannst du z.

Lebenslauf

Mame Tiems MLt
Geburtsdatiom: fort; OLOLTSR0 in Musierhausen
Farnilisnitand: Ly

Argehrift Musterweg 77, 1130 Staat
Ted +49 174 6934443

Ermail !lll'l-'l'l.lll'él'ng'\\:'l'll.l-'l KHE

Bildunpgsweg

W I0M0 = 0B/ 2014 bt s an Mool - Soudsniadt
Mumter-Hodfachube (Suede, Linderkirzel)
»  Schwerpunice: Muster-Studierschwerpunite

052003 = 042000 Muster-Abschivss Selundarsiule
Musterschule [Stadt, Lindedorzel]
= Abschiusenote (0.0}

Praktische Erfahrung

st 120200 Wieskeskucieing im At Bere i
Mustar-Untemehmen (S, Landerkvnel)
= Proggmaragement o Social Mﬂl.‘lM;luﬂlrxj
« Content-kisen entwickeln und Limssiiug steuem
= Suchmaschienenoptimienng (Onpage)

077202 = 2732 Praktikuem im Musten-Bereich

Buster-Untarnehrmnen (ST, Landsrkirsel)
»  Asisieng i der MJ'*IEmr'.I"\.lﬂg eines neven Produkies
s Marktrechenchen mur internalional ssnung

= Kunderibsreing per Telefon und Emadl

Oy 200 - 0572012 b8 T LR e - BT i
Muster-Untemehmen {Stade, Landerkarrel)
o Burchiihnung von Maketing Kampagnen
« Plege von SOL-Datenbanken
& ARkeng der Geschiftsliihnng

B.: Wahl- oder Priufungsfacher Spezialisierungen oder SchwerpunkteBesondere Leistungen, Projektarbeiten Arbeitserfahrung Die Arbeitserfahrung im Lebenslauf fur eine Ausbildung kommt an dritter Stelle. Hier kannst du Folgendes auflisten: SchillerpraktikumSchiilerjobsAushilfsjobsFerienjobsMinijobsNebenjobsPrivat organisierte Jobs (z. B.
Babysitten) Besonders gut kommt an, wenn du bereits durch ein Schiilerpraktikum oder Job Arbeitserfahrung hast, die zur angestrebten Ausbildung passt. So stellst du Schiilerpraktika dar: Beispiel: Schillerpraktikum im Lebenslauf Liste auch nicht relevante Jobs auf. So zeigst du, dass erste Arbeitserfahrung hast und dich nicht vor Arbeit scheust.
Erstelle fur deine Arbeitserfahrungen Stationen in antichronologischer Reihenfolge. Zum Beispiel: Beispiel: Aushilfe im Lebenslauf Nenne zu jeder Station: Art des Jobs und Position Name des ArbeitgebersOrt und ZeitraumDeine Tatigkeiten Kenntnisse Zu den Kenntnissen im Lebenslauf gehoren Sprachkenntnisse und EDV-Kenntnisse
(Computerkenntnisse). In der Ausschreibung erfahrst du, welche Kenntnisse besonders wichtig sind. Nenne diese unbedingt. Liste deine Kenntnisse stichpunktartig auf. Schatze deine Kenntnisse selbststandig ein oder mache realistische Angaben zu Details. So sehen Kenntnisse im Lebenslauf aus: Beispiel: Kenntnisse im Lebenslauf Soziales
Engagement Ehrenamt im Lebenslauf macht immer einen positiven Eindruck. Engagierst du dich z. B. 88746415310.pdf sozial in gemeinniutzigen Einrichtungen oder hast du ein FS] gemacht, dann nenne es unbedingt im Lebenslauf. So sieht soziales Engagement im Lebenslauf aus: Beispiel: FS] im Lebenslauf Hobbys & Interessen Hobbys und
Interessen geben einen Einblick in deine Persénlichkeit und machen deine Bewerbung individueller. So sehen Hobbys im Lebenslauf aus: Beispiel: Hobbys und Interessen im Lebenslauf Du kannst 4-5 Hobbys nennen. Jedes Hobby sendet bestimmte Signale iiber deinen Charakter. Uberlege dir also, welche deiner Interessen Charakterziige und
personliche Starken vermitteln, die gut zur Ausbildung passen. Mogliche Hobbys und ihre Wirkung: Sportliche Hobbys (insbesondere Teamsport) vermitteln Teamgeist, Ehrgeiz, Ausdauer, DisziplinKreative Hobbys (z. B. 72993737234.pdf Fotografieren, Flote spielen) vermitteln Kreativitat, Lernbereitschaft, FlexibilitatUnternehmerische Hobbys (z. B.
Feste organisieren, Reisen) vermitteln Selbststandigkeit, PlanungstalentSoziale Hobbys (z.

B. Kochen) zeigen dich als gemeinschaftsorientiert, kommunikationsfreudig, Nicht nennen solltest du: Stark verbreitete Hobbys (z. compressor de pintura manual B. Freunde treffen)Passive Hobbys (z. B. Musik horen)Gefahrliche oder riskante Hobbys (z. B. Bouldern) Fiir eine ausfiihrliche Erklarung und eine Liste mit Vorschlagen fur Hobbys schau
unseren Beitrag zu Interessen im Lebenslauf.
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LEBENSLAUF

Zun PERSON
Nams; Sarah Benkert

Wohnanschrift: BaumstraBe 45,
349856 Machendor!

Geburtsdaturm wnd -ort; 10. Februar 208X,
Machendorf

Telefan: 0143-98 76 54 32
E-Mail: sarah-benkert@mail.tid |

l_"ﬂ.ll'l'l!:“:! ERFAHRUMGEN

seit 102063 Bewerbungsphase
Aktive Suche nach einem Ausbildungsplate

08 3000 - 097 200K Belegung von VHS-Kursen zu M5-Ward und -Excel,
Pllege der Grolmutter

10y 200 Atlas-Werke, Iimersbung
Kaufmannisches Schilerpraktikum
= Zusammanstellung von Verkaufsunterlagen,
Datenerfassung, Wareneingang

0220007 200K ~Grosso™-Supermarkt, Machendor!
Aushilfstatighkeit
= Prelsauszeichnung, Regalpfiege, Lager, Inventur

SCHULAUSBILDUNG

087 000CK-07 205X Richard-PMitzinger-Gesamischule, Machendorf
Mittlere Reife {Notenschnitt 1,9)

BESONDERE KENNTHISSE

Fremdsprachen Englisch (Schulkenntnisse)
Franzdsisch {Schulkenntnissea)

Sport Deutsches. Jugendschwimmabzeichen (Silber”
INTERESSEN

Hobbys waolleyball (SG Machendor’), Kochen, Lesen

Meukirch, 30.11.30XX

Sarale Bewdeert

Lebenslauf gestalten: Das ist dabei wichtig Der Lebenslauf muss vor allem professionell wirken, daher hast du wenig kreativen Spielraum. Dennoch kannst du den Lebenslauf individuell anpassen und ihn interessanter machen. Auch sorgt ein ansprechendes Design fiir einen guten ersten Eindruck. Achte beim Design des Lebenslaufs auf folgende
Grundregeln: Hintergrundfarbe des Lebenslaufs ist immer weils (keine Hintergrundgrafiken!)Nutze eine professionelle Schriftart (z. B. Arial, Verdana, Times) Wéhle eine gut lesbare Schriftgrofe (Text: 10 bis 12 Punkt, Uberschriften: bis 16)Schriftfarbe ist schwarz, dunkelgrau oder dunkelblauFiir Hervorhebungen, nutze Fettungen, eine andere
Schriftart oder (bis zu 2) weitere FarbenGestalte Elemente einheitlich (z. B. gleiche SchriftgrofSe fir alle Uberschriften)Sei sparsam mit Grafiken oder IconsStelle Seitenrander richtig ein (links 2,5 cm; rechts 2,0 cm; oben 4 cm, unten 2 cm)Nutze ausreichend Weillraum im Lebenslauf Das Design des Lebenslaufs steht jedoch nie im Rampenlicht. Der
Inhalt ist das Wichtigste.

Weniger ist mehr - schon kleine Anderungen machen viel ausDas Design ist immer seriés und iibersichtlich, damit der Text leicht lesbar istDie Gestaltung passt zu deiner Persénlichkeit und zur AusbildungsstelleDer Lebenslauf harmoniert mit dem Layout deiner Bewerbungsunterlagen Lebenslauf-Vorlagen zum Download Den Lebenslauf fiir die
Ausbildung richtig zu erstellen und zu formatieren, ist gar nicht so einfach. Doch mit unseren hochwertigen, korrekt formatierten und ansprechend gestalteten Lebenslauf-Vorlagen gelingt dir das im Handumdrehen! Lade einfach die Vorlage herunter, erganze deine Inhalte in Word, speichere sie ab und du bist fertig! Du entscheidest dich lieber fur
einen Ausbildungsplatz als fur ein Studium?

Gut so, dann bist du eine der motivierten Personen, die sich daran machen, die vielbeklagte Azubi-Liicke in Deutschland zu schlie3en. Fir die Suche nach einem geeigneten Ausbildungsplatz brauchst du so wie fur jede Art von Bewerbung eine saubere und ubersichtliche Bewerbungsmappe. Und wie fiir jede Bewerbung gilt auch bei der Bewerbung
fur eine Ausbildung: Nimm dir Zeit, deine personlichen Ziele zu formulieren! Was versprichst du dir von der Ausbildung? Wo siehst du dich in einigen Jahren?

Wir empfehlen dir, wie folgt vorzugehen: Bewerbung fiir Ausbildung: Die Vorbereitung Bevor du deine Bewerbungsunterlagen verschickst, klare mir dir selbst folgende Fragen: Welcher Beruf interessiert mich am meisten und warum? Welche sind meine Starken?

Welche meine Schwachen? Aufgepasst: Die Auseinandersetzung mit deinen Starken und Schwachen dient ausschlielich dir selbst. Die Auflistung von Schwachen hat in Bewerbungsunterlagen absolut nichts verloren! Was kann ich in das Unternehmen einbringen? Wie profitiert es von meinen Starken? Warum habe ich mir Betrieb xy ausgesucht?
Was spricht mich dort am meisten an? Diese Stoffsammlung macht es dir einfacher, dein Anschreiben zu formulieren.

Wichtig ist, dass Personaler deiner Bewerbung schnell entnehmen konnen, wer du bist, was dich motiviert und welche Fahigkeiten und Kompetenzen du in das Unternehmen einbringst. Das Anschreiben fiir den Ausbildungsplatz Dein Anschreiben fiir eine Ausbildung ist wie ein Werbebrief. Es soll kurz und klar formuliert sein. Mach es deinem
kunftigen Chef leicht, sofort zu erkennen, welche , Vorteile” du anbietest. Achte beim Tippen der Empfangeradresse unbedingt darauf, Vor- und Nachnamen des Empfangers richtig zu schreiben. Es ist ebenfalls wichtig, den Firmenwortlaut richtig zu formulieren. Daran erkennen Personaler, dass du im Vorfeld griindlich recherchiert hast. Als junger
Mensch auf der Suche nach einem Azubi-Platz hast du wenig bis gar keine Moglichkeiten, mit Berufspraxis zu uberzeugen. Jetzt kommt es auf deine Personlichkeit an! Prasentiere dich als zuverlassigen Bewerber, der iiberzeugt von seinem Vorhaben ist und Ziele hat! Dein Text wirkt umso sympathischer, je mehr positive Worter du benutzt.
Formulierungen wie ,begeistern”, ,Freude bereiten”, ,faszinieren” oder sich , sehr interessieren” lassen viel von deiner Motivation erkennen. Vermeide Floskeln, wenn sie iberhaupt nicht zu deiner Altersgruppe passen! Du wirkst authentisch, wenn du frei von dir und deinen Planen erzahlst. Vorsicht vor zu viel Selbstbewusstsein! Das kann schlecht
ankommen. Der Lebenslauf fur den Ausbildungsplatz Der Lebenslauf fur den Ausbildungsplatz sollte so wie alle Lebenslaufe diese fixen Bestandteile aufweisen: personliche Daten, Foto (ein Foto ist kein Muss, bringt aber Vorteile mit sich), Schul- und Berufsausbildung, eventuelle Ferialpraktika, Hard- und Soft Skills sowie personliche Interessen.
Verwende viel Sorgfalt darauf, deine personlichen und sozialen Fahigkeiten (Soft Skills) zu beschreiben — das macht dich interessant! Zu den Soft Skills gehoren der Umgang mit sich selbst (Selbstbewusstsein, Selbstreflexion, Selbstdisziplin) und anderen Menschen (Teamfahigkeit, Einfihlungsvermogen, Menschenkenntnis, interkulturelle
Kompetenzen). Die Gliederung sollte antichronologisch erfolgen, das heifst: Der zuletzt erworbene Schulabschluss kommt ganz nach oben.

Als Nachweis legst du eine Kopie des aktuellsten Schulabschlusses bei. Sollten die Noten ein wenig zu wiinschen ubrig lassen, ist es sinnvoll, die beiden vorhergehenden Zeugnisse ebenfalls beizulegen, sofern die Noten darin besser sind. Achte auf eine einheitliche Schriftart- und SchriftgroSe, auf korrekte Schreibweise und auf absolute
Geruchsfreiheit deiner Unterlagen, wenn du sie in Papierform einreichst. Personaler bewerten alles, auch das eine oder andere Eselsohr ...



