
 

Examen de Secretaria #1 

 

Realizar el calendario semanal de acuerdo a los viajes programados, los autos y conductores 
disponibles  

 

 

Entregar un archivo PDF con una tabla similar, donde se le dé a conocer a los conductores el 
trabajo que van a tener en la semana (A dónde van y a qué hora empezarán en cada viaje). Los viajes 
deben estar ordenados por día y horario. Entregar la tabla sin anotaciones 

 

Criterios: 

• Contamos con 4 vehículos: 

o Camioneta Modelo Starex con capacidad para 11 pasajeros (llenamos cuando mucho 

con 10, para que vayan más cómodos) 

o Automóvil Modelo Cavalier, con capacidad para 4 pasajeros (primer vehículo a utilizar 

en cualquier viaje) 

o Automóvil Modelo March, con capacidad para 4 pasajeros (utilizamos como bateador 

emergente, en caso de mucha demanda) 

o Camioneta Urvan, con capacidad para 14 pasajeros (Rentada, la utilizamos como 

bateador emergente, en caso de mucha demanda) 

• Contamos con 3 Conductores: 

o Michel 

o Diego 

o Mario 



o Los dos primeros conductores son los principales, la idea es balancear el trabajo para 

que trabajen la misma cantidad de días y que tengan suficiente tiempo para descansar. 

Mario entra como bateador emergente en caso de mucha demanda. 

Viajes de la semana: 

• Lunes 23: 1) Traslado al Aeropuerto de los Ángeles a la cliente Irma D. (2 pasajeros) empezando 

a las 10:45 pm 

• Martes 24: 1) Traslado al CAS de Tijuana al cliente Roberto R. (1 pasajero) El cliente tiene cita a 

las 12:00 pm; 2) Concierto de Lady Gaga en Los Ángeles a la cliente Dulce V. (6 pasajeros). El 

concierto empieza a las 7:00 pm 

• Miércoles 25: 1) Traslado al Aeropuerto de Tijuana al cliente Juan N. (9 pasajeros). Despegan a 

las 7:00 am 

• Jueves 26: No hay trabajo 

• Viernes 27: 1) Tour Ruta del Vino a la cliente María H. (9 pasajeros). Iniciando a las 6:00 am 

• Sábado 28: 1) Viaje exclusivo Disneyland a la cliente Francisca T. (6 pasajeros). Iniciando a las 

3:00 am 

• Domingo 1: 1) Traslado Aeropuerto San Diego – Mexicali a la cliente Adriana R. (3 pasajeros). 

Cliente aterriza a las 9:00 am 

 


