MELKIN PROJE GURUP MUHASEBE SiSTEMi VE MALI FINANS RAPORU VE
PROSEDURU

6102 Sayil tiirk Ticaret Kanununa gore, Ticaret odasi Bagskanliginin ¢ikardigi sirketler
Yonetmeligine Vergi Usul Kanunu, vb. kanunlara istinaden muhasebe sistemini ytiriitiir.

Muhasebe ve Finans isleri, Sirket Yonetim Kurulu iiyelerinin yasal is boliimii neticesinde gorev
alan liyenin sorumlulugunda olup, Tiirkiye Serbest Muhasebeci Mali Miisavirler ve Yeminli Mali
Miisavirler Odalar Birligine kayitli Serbest Muhasebeci Mali Miisavirle;

e Yiirtirliikteki mevzuat hiikiimleri uyarinca Sirket yasal defterlerinin tutulmas;,
e Vergi Usul Kanunu geregince Vergi Beyannamelerinin tanzim edilmesi,

e Sosyal Giivenlik Kurumu ile ilgili islemleri yiiriitmek gibi yapilacak islerin konusu ve
kapsamy, taraflarin karsilikli sorumluluk ve ytkiimliliikleri ve diger konulari iceren
sozlesme yapilarak koordineli calisma yiriitiilmektedir.

Bu agiklamalara bagl olarak,
Sirketler Yonetmeligine gore;
Sirket ve Kayit sistemi:

Melkin Proje Grup yasal defterlerini bilango esasina gore tutmaktadir. Bu defterlerin noterden
onaylatilmasi zorunlulugu vardir.

Kayit Usulii:

Defterler bilgisayar ortaminda tutulmaktadir. Defter kayitlarinda yapilan hatalar muhasebe
kurallarina gore diizeltilir.

Sirketlere ait belgeler, kayit sirasina gére numaralandirilir ve dosyasinda muhafaza edilir.
Kayit Zamani(2):

Sirkete, Gelir ve Gider islemleri Sirket kasasindan ve Banka hesaplarindan giinliik olarak takip
edilmektedir. Nakit olarak kasaya giren ve ¢ikan paranin takibini yapmak tizere Sirket kasa
islemleri, Mali Islerden sorumlu yénetim kurulu iiyesinin énerisiyle Yonetim Kurulu Karar
alinarak yetkilendirilen Kasa gorevlisinin sorumlulugunda yiiriitiilmektedir. Kasa gérevlisi
kasasina giren-cikan nakit paradan devreden kasa tutari ile kasasindaki nakit tutari giin
sonunda tutturmak ve bu islemi her giin Sirket Mali islerden Sorumlu Yénetim Kurulu Uyesine
bildirmek zorundadir.(1)

Sirket Gelirleri:

TL ve YP nakit bagislar, Aind1 Makbuzu (Y6énetim Kurulu Uyelerinin veya bagis makbuzu yetki
belgesi verilen gorevlilerce) kesilerek kasadan islem yapilir veya Banka hesaplarimiza yapilan
TL ve YP 6demeler i¢cin banka dekontu da 6deme makbuzu yerine gegmektedir. Sirket kasasina
giren glinliik paralarin limiti 2020 yili icin 500.-TL Yonetim Kurulu Karari ile tespit edilmis
oldugundan, giin sonunda kasada fazla olan tutarin banka hesaplarina yatirilmasi
gerekmektedir.

Ek isler kisi kurum veya kuruluslarca sirkete yapilacak giris ve ¢ikis mal ve hizmetler i¢in
Odendi veya Alind1 Belgesi ile kabul edilir, Melkin Proje Grup’un kisi, kurum ve kuruluslara
yapacagi faturasiz mal ve hizmetler icin Odendi veya Alind1 Belgesi ile yapilir.

Melkin Proje Grup Yurtici ve yurt disindaki kuruslardan Tuziigiindeki amac ve ¢alisma
konularina uygun olarak proje karsiligi hibe saglamaktadir. Proje Yonetimi, Sirket Proje
Yonetmeligi geregi belirlenen kurallarla saglanmakta ve proje fonunun kullanilmasi bu kurallar
cercevesinde idare edilmektedir.
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Proje Kapsaminda Fon Kullanima:

Projeyi yiiriitme yetki ve sorumlulugu i¢in proje koordinatorii ve diger proje gorevlileri tam ve
yar1 zamanli ¢alisma durumlarina gore is sozlesmesi yapilarak SGK girislerinin yapilmasi
saglanir ve her ay maas bordrosu ve 6deme pusulasina imzalar1 alinarak net ticretleri banka
hesaplarina yatirilir. Ucretli personelin maagindan kesilen Gelir vergisi, Damga vergileri 6deme
stiresinde Sirketin bagh bulundugu Vergi dairesine yatirilir.

Biitcenin diger harcama kalemleri icin fatura, perakende satis fisi, serbest meslek makbuzu,
ayrica 193 sayili gelir vergisi kanunun 94.maddesi kapsamindaki 6demeler icin Gider Pusulasi,
bu kapsamda bulunmayan Gider Belgesi ve/ veya banka dekontu harcama belgesi olarak
kullanilir. Bu belgelerin tanzimi eksiksiz ve tam olmalidir.

Ornek: Fatura tarihinin proje siiresini ile tutarhlig), fatura bedelindeki rakam ve yazi ibare
tutarliligi ve biitge rakamina uygun olmasi, dernegin unvani, adresi, vergi dairesi ve numarasi,
Firma kasesi ve 1slak imzasi vb. unsurlar kontrol edilmektedir.

Mal alimlarinda, Melikn Proje Grup Harcama Kurallari dokiimanina gore uygulama yapilir.

Projenin mali uygulamasi sirasinda Mali islerden Sorumlu Yetkili, anlagmali oldugumuz Serbest
Muhasebeci Mali Miisavirden danismanlik alir ve proje belgelerini yasal stiresinde Sirket Yasal
Defterlerine islenmek tizere tutanakla Musavirlik gorevlilerine teslim eder.

Sirketin Bankalarda imza YetKisi:

Melkin Proje Grup Yonetim Kurulu Karari alarak Yonetim Kurulu Bagkani ve Yonetim
kurulundan 2 kisiden birinin imzasi ile bankalardan para ¢ekebilir, TL-YP hesap a¢ip kapatabilir,
yurt disina transfer yapabilir, bankalara havale ve EFT talimati, internet subesi kullanma yetkisi
verebilir. Bilumum bankacilik isleri yapmaya yetkili olduguna dair imzalarinin Noterden
Onaylandigini gosterir belge olan “imza sirkiilerini” ¢alismakta oldugu bankalara ibraz eder.(7)

Sirketin Yillik Beyanname Vermesi:

Melkin Proje Grup Yonetim Kurulu Baskani imzasiyla, her takvim yilinin ilk dort ay1 icinde bir
onceki yila ait Sirket Beyannamesini Yénetim Kurulu Karari alarak Bagh Bulundugu il Vergi
dairesine bildirmekle ylikiimlidiir.

Beyanname 11 boliimden olusmaktadir. Sirketin kimlik bilgileri, hukuki yapisi, ticretli
calisanlarin bilgileri, isletmeleri, yurt dis1 iliskileri, tesisleri, tasinir tasinmaz mal varliklari,
bilango ve gelir gider boliimleri yer almaktadir. Beyannamedeki mali tablolar1 mali miisavir
Sirket bilangosuna uygun olarak doldurur. Diger béliimleri ise Yonetim Kurulundan iki tiyenin
calismasi ile hazirlanmaktadir. Beyanname Yonetim Kurulu Baskani tarafindan onaylanip,
imzalanir. (8)

Sirket Denetimi:

Melkin Proje grup Denetim Kurulunca 6 ayda bir i¢c denetime tabi tutulur. iki y1lda bir yapilan
Olagan Genel Kurulda ise i¢ denetim raporlarini birlestirip 2 yillik denetim raporu ibra edilmek
tizere Genel Kurulun onayina sunulur. Genel Kurul ve Yonetim Kurulunun da Denetleme yetkisi
bulunmaktadir. Ayrica Sirket Yonetim Kurulu Karariyla Sirket Bagimsiz Denetim Kuruluslarina
Denetim yaptirabilir.
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