
 

ขั้นตอนการใช้งาน Partners App

1. กรอก username และ  password ที่ได้ลงทะเบียนไว้  คลิก Login 

บริษัท เรนตากอน จำกัด (สำนักงานใหญ่) เลขที่ 34/47 หมู่ที่ 10 ตำบลลาดสวาย อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์เ 12150 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0135566006956 โทร 092-3434-787, 089-517-9876



 

2. เมนู แดชบอร์ด ( Dashboard) จะแสดงข้อมูลภาพรวม ของจำนวน
การจอง ( Booking ) รายได้โรงแรม  ( Hotel Income) รายได้
สินค้าและบริการ ( Products & Services ) กราฟแสดงจำนวนการ
จอง ( Booking graph ) เมนู แดชบอร์ดนี้จะแสดงผล ตามจำนวน
วัน/ช่วงวันที่ท่านเลือก

บริษัท เรนตากอน จำกัด (สำนักงานใหญ่) เลขที่ 34/47 หมู่ที่ 10 ตำบลลาดสวาย อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์เ 12150 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0135566006956 โทร 092-3434-787, 089-517-9876



 

3. เมนู การจอง ( Booking )  ใช้เพื่อดูการจอง ที่ครอบคลุมทั้งการจอง
แบบออนไลน์ และการจองโดยตรงกับทางรีสอร์ท โดยไม่ผ่านบริษัท 
การแสดงผลมี 3 รูปแบบคือ 

⁃ ปฏิทิน ( Calendar )  จะแสดงกิจกรรมต่างๆ ในแต่ละวัน โดยแสดง
จุดสีน้ำเงินใต้วันที่  ซึ่งแสดงข้อมูล สถานะรายละเอียด การจอง
สำเร็จ/ ยกเลิกการจอง ที่ออนไลน์ผ่านแอพพลิเคชั่น Rentagon , 
และยังแสดง ข้อมูล การจองสำเร็จ/ยกเลิกการจอง/walk in ที่กระทำ
โดยเจ้าของรีสอร์ท ,

บริษัท เรนตากอน จำกัด (สำนักงานใหญ่) เลขที่ 34/47 หมู่ที่ 10 ตำบลลาดสวาย อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์เ 12150 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0135566006956 โทร 092-3434-787, 089-517-9876



 

ท่านยังสามารถเข้าไปดูรายละเอียดการจอง โดยจะพบข้อมูลดังนี้ 
หมายเลขการจอง, ชื่อนามสกุลลูกค้า,หมายเลขโทรศัพท์ลูกค้า, วัน
เช็คอิน-เช็คเอาท์,จำนวนลูกค้า,ประเภทห้องที่ลูกค้าจอง,จำนวน
ห้อง,จำนวนเงิน และท่านยังสามารถกำหนดสถานะออเดอร์ในการ
จองนั้นๆได้เองหากต้องการ

บริษัท เรนตากอน จำกัด (สำนักงานใหญ่) เลขที่ 34/47 หมู่ที่ 10 ตำบลลาดสวาย อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์เ 12150 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0135566006956 โทร 092-3434-787, 089-517-9876



 
 

โดยมีตัวเลือก 3 ตัว คือ รายการจองสำเร็จ/ยกเลิกการจอง/walk in  
หลังจากทำรายการเสร็จ หากต้องการยกเลิกให้คลิก ยกเลิก , หรือ 
คลิก บันทึก เพื่อบันทึกการเปลี่ยนแปลงในออเดอร์การจองนี้ 

บริษัท เรนตากอน จำกัด (สำนักงานใหญ่) เลขที่ 34/47 หมู่ที่ 10 ตำบลลาดสวาย อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์เ 12150 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0135566006956 โทร 092-3434-787, 089-517-9876



 
⁃ วันที่จอง ( Booking Date )  จะแสดงข้อมูลต่างๆ โดยดูตามช่วงวันที่

ท่านเลือก โดยจะแสดง ยอดรวม ( Total ), ส่วนลด ( Discount ) , 
คอมมิชชั่นรวม ( Commissions ), ยอดรวมสุทธิ ( Net total ) 

บริษัท เรนตากอน จำกัด (สำนักงานใหญ่) เลขที่ 34/47 หมู่ที่ 10 ตำบลลาดสวาย อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์เ 12150 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0135566006956 โทร 092-3434-787, 089-517-9876



 
⁃ วันที่เข้าพัก ( Check in date )  จะแสดงข้อมูลต่างๆ โดยดูตามช่วง

วันที่ลูกค้าเข้าพัก โดยแสดง ยอดรวม ( Total ), ส่วนลด 
( Discount ), คอมมิชชั่นรวม ( Commissions ), ยอดรวมสุทธิ 
( Net total )

บริษัท เรนตากอน จำกัด (สำนักงานใหญ่) เลขที่ 34/47 หมู่ที่ 10 ตำบลลาดสวาย อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์เ 12150 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0135566006956 โทร 092-3434-787, 089-517-9876



 

4. เมนู จัดการห้องพัก ( Manage room)  ใช้จัดการห้องพักของรีสอร์ต
ที่ได้ทำไว้ใน Partners App ท่านสามารถ  สร้างห้อง แก้ไขข้อมูล 
ลบห้อง , รวมถึง ลงข้อมูลลูกค้า วันเช็คอิน เช็คเอ้าท์ ที่จองผ่านช่อง
ทาง อื่นๆ ที่ไม่ใช่ Rentagon App โดยเลือกห้องพักใน เมนูห้อง
ว่าง ( Vacant room )  สามารถค้นหาห้องในช่อง เลขห้อง/ ชื่อ
ห้อง( Room number) และแยก ค้นหา ห้องเป็น ประเภท
ห้อง( Room Type )  คลิกปุ่ม ค้นหา ( Search )   เพื่อค้นหาห้องที่
ต้องการ 

บริษัท เรนตากอน จำกัด (สำนักงานใหญ่) เลขที่ 34/47 หมู่ที่ 10 ตำบลลาดสวาย อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์เ 12150 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0135566006956 โทร 092-3434-787, 089-517-9876



 

หลังจากคลิกห้องที่ต้องการระบบแสดงข้อมูลรายละเอียดห้องพัก ใน
รูปแบบปฏิทิน โดยอยู่ในเมนู สถานะห้อง( Room status )  
ท่านสามารถทำบันทึกการจองได้เองโดย คลิกที่ปุ่ม. ( Walk in )  

เมื่อปรับสถานะห้องแล้วจะไม่สามารถจองห้องพักผ่านแอพพลิเคชั่น
ได้ 

บริษัท เรนตากอน จำกัด (สำนักงานใหญ่) เลขที่ 34/47 หมู่ที่ 10 ตำบลลาดสวาย อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์เ 12150 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0135566006956 โทร 092-3434-787, 089-517-9876



 

ให้ท่านทำการกรอกรายละเอียดลูกค้าที่จองห้องพักกับท่านโดยตรง 
ในช่องผู้เข้าพัก ดังนี้ ชื่อ( Firstname), นามสกุล( Lastname ), 
หมายเลขโทรศัพท์ ( Phome ), วันเช็คอิน / เช็คเอาท์ ( Check in / 
Check Out ), หลังจากนั้นคลิกปุ่มบันทึก ( Save ) เพื่อปรับสถานะ
ห้องให้ไม่สามารถจองผ่านแอพพลิเคชั่นในวันที่กำหนดไว้ หรือคลิก
ปุ่ม ยกเลิก( Cancel ) เพื่อกลับไปหน้าการจัดการห้องพัก  ในส่วน
หน้า ห้องไม่ว่าง ( Room not available ) จะแสดงห้องที่ถูกจองแล้ว 
หลังคลิกปุ่ม บันทึก ( Save ) 

บริษัท เรนตากอน จำกัด (สำนักงานใหญ่) เลขที่ 34/47 หมู่ที่ 10 ตำบลลาดสวาย อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์เ 12150 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0135566006956 โทร 092-3434-787, 089-517-9876



 

5. เมนู อื่นๆ( More ) ใช้สำหรับการสร้าง รายการห้องพัก/จำนวนห้อง
พัก ประเภทห้อง สินค้าและบริการ รายงานต่างๆ จัดการวันสำคัญ/
เทศกาล เปลี่ยนภาษา และออกจากระบบ

บริษัท เรนตากอน จำกัด (สำนักงานใหญ่) เลขที่ 34/47 หมู่ที่ 10 ตำบลลาดสวาย อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์เ 12150 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0135566006956 โทร 092-3434-787, 089-517-9876



 
⁃ รายการห้องพัก( Room List ) สามารถค้นหาห้องพักโดย กรอก เลข

ห้อง/ชื่อห้อง( Room number/room name ) หลังจากนั้นคลิกคำว่า
ค้นหา ( Search ) สามารถเพิ่มห้องพักโดยคลิกเครื่องหมาย + มุม
ขวาล่าง 

บริษัท เรนตากอน จำกัด (สำนักงานใหญ่) เลขที่ 34/47 หมู่ที่ 10 ตำบลลาดสวาย อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์เ 12150 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0135566006956 โทร 092-3434-787, 089-517-9876



 
⁃ เมื่อคลิกรายการห้องพักแล้ว จะเข้าสู่เมนูแก้ไขห้องพัก  ท่านสามารถ

แก้ไข/เพิ่มรายละเอียดต่างๆรวมถึงการปรับสถานะห้อง เปิดใช้งาน / 
ปิดใช้งาน Room status ( Active/ Disable ) การเลือก เปิดใช้งาน 
จะทำให้สถานะห้องสามารถจองออนไลน์ผ่านแอพพลิเคชั่นได้ / การ
เลือก ปิดใช้งาน จะทำให้สถานะห้องไม่สามารถจองออนไลน์ผ่าน
แอพพลิเคชั่นได้  หรือหากต้องการลบข้อมูลห้องพัก ให้คลิกปุ่ม 
( Delete )  หากต้องการยกเลิกเพื่อกลับไปเมนูก่อนหน้า ให้คลิกปุ่ม
ยกเลิก( Cancel )  

บริษัท เรนตากอน จำกัด (สำนักงานใหญ่) เลขที่ 34/47 หมู่ที่ 10 ตำบลลาดสวาย อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์เ 12150 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0135566006956 โทร 092-3434-787, 089-517-9876



 
⁃ ก่อนจะทำการบันทึกข้อมูลท่านต้องเลือกประเภทห้องให้กับรายการ

ห้องที่สร้างขึ้น หลังจากนั้น ให้คลิกปุ่ม บันทึก( Save ) ห้องที่สร้าง
ขึ้น/แก้ไขนี้จะใช้ราคาและเงื่อนไขต่างๆ ที่กำหนดโดยเมนู ประเภท
ห้อง

บริษัท เรนตากอน จำกัด (สำนักงานใหญ่) เลขที่ 34/47 หมู่ที่ 10 ตำบลลาดสวาย อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์เ 12150 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0135566006956 โทร 092-3434-787, 089-517-9876



 
⁃ ประเภทห้อง ( Room Type ) ท่านสามารถเพิ่มประเภทห้องพักโดย

คลิกเครื่องหมาย + มุมขวาล่าง   

บริษัท เรนตากอน จำกัด (สำนักงานใหญ่) เลขที่ 34/47 หมู่ที่ 10 ตำบลลาดสวาย อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์เ 12150 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0135566006956 โทร 092-3434-787, 089-517-9876



 
⁃ จะเข้าสู่หน้าจัดการประเภทห้องพัก กรอกหรือแก้ไข ราย

ละเอียด( Detail ) ชื่อประเภทห้องพัก( Room type name ) สามารถ
ใส่เป็นภาษาไทยอังกฤษจีน หากไม่ต้องการใส่ข้อมูล ให้ใส่
เครื่องหมาย - ใส่จำนวนผู้เข้าพัก( Guest Count )  จำนวนผู้ใหญ่  
Number of adults จำนวนเด็ก  Number of children  กำหนดราคา
ห้องพัก( Room price )  เป็นตัวเลขเท่านั้น  ราคาปกติ ( Normal 
price) จะเป็นราคามาตรฐาน หากไม่กำหนดราคาในเมนูอื่นเพิ่มเติม   
เช่น  ใส่ตัวเลข 1000  จะทำให้การจองห้องประเภทนี้มีราคาเริ่มต้นที่ 
1000 บาทต่อ 1 คืน ราคาวันหยุด ( Weekend price ) สามารถใส่
ราคาที่กำหนดตามวันจันทร์ - อาทิตย์ ให้มีราคาแตกต่างจากราคา
มาตรฐาน หากไม่กำหนดให้ใส่เลข 0 ตัวอย่างเช่น กำหนดให้วัน
ศุกร์เป็นราคาที่ต่างจากราคามาตรฐาน ใส่ตัวเลข 1500 จะทำให้
การจองห้องประเภทนี้  ในคืนวันศุกร์ มีราคา 1500 บาท  ราคาวัน
เทศกาล( Holiday price )  สามารถกำหนดราคา ได้ตามช่วงวัน 
เทศกาล โดยสร้างและกำหนดช่วง วันเทศกาล ในเมนู จัดการวัน
สำคัญ( Hight Season) จะทำให้ ราคาถูกใช้ในตลอด ช่วงวันที่
กำหนด เช่น ใส่ตัวเลข 2000 และกำหนดช่วงวันเทศกาล เป็น วันที่ 
12 ถึง 14 เมษายน จะทำให้การจองห้องประเภทนี้ มีราคา 2000 
บาทต่อคืน ในวันที่ 12 13 14 เมษายน  

บริษัท เรนตากอน จำกัด (สำนักงานใหญ่) เลขที่ 34/47 หมู่ที่ 10 ตำบลลาดสวาย อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์เ 12150 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0135566006956 โทร 092-3434-787, 089-517-9876



 
⁃ สิ่งอำนวยความสะดวก( Amentities ) ท่านสามารถทำเครื่องหมาย

ถูกหน้ารายการ เพื่อให้แสดงสิ่งอำนวยความสะดวกในห้องพัก ได้ 
รายการมีดังนี้ อินเตอร์เน็ต Free Wifi อาหารเช้าฟรี Free 
Breakfast โทรทัศน์ Television ห้องน้ำToilet เตียงคู่ Double 
Bedded  สระว่ายน้ำ Swimming pool ที่จอดรถ Parking  บริการ
รับส่งสนามบิน Airport transfer service ห้องออกกำลังกาย /
ฟิตเนส Exercise room/fitness แผนกต้อนรับ(24 
ชั่วโมง )Reception department (24 hours) สิ่งอำนวยความ
สะดวกสำหรับครอบครัว /เด็ก Family child frendly amenities 
ห้องปลอดปลอดบุหรี่บุหรี่ Non-smoking room นำสัตว์เลี้ยงเข้าพัก
ได้ Pets allowed  สิ่งอำนวยความสะดวกสำหรับผู้พิการ Facilities 
for the disabled สิ่งอำนวยความสะดวกทางธุรกิจ Business 
facilities สนามกอล์ฟ (ในที่พัก )Golf course( on site ) สปา/ซาว
น่า Spa/Sauna ห้องอาหาร Restaurant พื้นที่สูบบุหรี่ Smoking 
area 

บริษัท เรนตากอน จำกัด (สำนักงานใหญ่) เลขที่ 34/47 หมู่ที่ 10 ตำบลลาดสวาย อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์เ 12150 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0135566006956 โทร 092-3434-787, 089-517-9876



 
⁃ หากต้องการเพิ่มรูปภาพในประเภทห้องสามารถเพิ่มได้สูงสุดจำนวน 

6 รูป  โดยรูปที่จะแสดงอยู่ในเมนูรูปที่เลือก( Image Selected) หาก
ต้องการเพิ่มรูปภาพ ให้ คลิก อัพโหลดไฟล์ ในช่องแกลเลอ
รี่( Gallery)  ทำการเลือก กล้อง หรือแกลเลอรี่เครื่อง เพื่อทำการ
อัพโหลดไฟล์ภาพเข้าสู่ระบบ หลังจากนั้นให้กดเลือกรูปภาพ เพื่อ
แสดง รูปภาพของประเภทห้องพัก  หากต้องการลบรูปภาพ ให้ คลิก 
แถบสีน้ำเงิน  Delete  บนรูปภาพที่ต้องการลบ หลังจากกรอกข้อมูล
เสร็จ ให้คลิกปุ่ม บันทึก(Save)  หากต้องการลบประเภทห้องพักนี้ 
ให้ คลิก ตัวหนังสือสีแดง ( Deleted) มุมซ้ายล่าง หากต้องการ
ยกเลิก ให้คลิกปุ่มยกเลิก( Cancel ) 
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⁃ สินค้าและบริการ  Products & Services สามารถเพิ่มสินค้าหรือ

บริการโดยคลิกเครื่องหมาย + มุมล่างขวา
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⁃ จะเข้าสู่หน้าจัดการสินค้าและบริการ กรอกหรือแก้ไขรายละเอียด 

(Detail ) ชื่อสินค้าและบริการ( Product and service name ) 
สามารถกรอกภาษาไทยภาษาอังกฤษภาษาจีน  กรอกรายละเอียด
สินค้าและบริการ Detail Product and service name  Product 
and service detail  หมวดหมู่ ( Category) คลิกคำว่าเลือกหมวด
หมู่ ( Select Category)  คลิกสินค้า( Product ) หรือคลิกบริการ 
( Service ) หลังจากนั้นใส่ราคาสินค้า ( Product price ) กรอกน้ำ
หนักสินค้า(กรัม) ( Product weight) ใส่เครื่องหมาย 0 เพื่อเว้นว่าง  
กรอกสินค้า(วัน) ( Product age days  ) ใส่เครื่องหมาย 0 เพื่อเว้น
ว่าง สามารถใส่หมายเหตุได้สามภาษา 
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⁃ รวมถึงอัพโหลดรูปภาพผ่านกล้องหรือแกลเลอรี่เครื่อง และเลือกให้

แสดงในรูปที่เลือก ได้ หากต้องการยกเลิกให้ คลิกยกเลิก (Cancel ) 
หรือกรอกข้อมูลเสร็จสิ้นให้คลิกบันทึก ( Save ) หากต้องการลบ
สินค้านี้ ให้คลิกตัวหนังสือสีแดงคำว่า Delete มุมซ้ายล่าง
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บริษัท เรนตากอน จำกัด (สำนักงานใหญ่) เลขที่ 34/47 หมู่ที่ 10 ตำบลลาดสวาย อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์เ 12150 
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⁃ รายงาน Report จะแสดงหมายเลขการจอง( Booking Code ) ยอด

รวม( Total ) คอมมิชชั่นรวม( Commissions) ภาษี( Vat ) ยอดรวม
สุทธิ( Net total ) สามารถใช้ตัวกรองโดยเลือกเป็นช่วงเวลาได้
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⁃ จัดการวันสำคัญ Hight Season หากต้องการเพิ่มช่วงวันเทศกาล 

คลิกเครื่องหมาย + มุมขวาล่าง เข้าสู่เมนู จัดการ วัน สำคัญ ให้
กรอกวันเริ่มต้นเทศกาล ( Start Date ) และกรอกวันสิ้นสุด( End 
Date ) กรอกหมายเหตุ( Note )  เป็นชื่อช่วงเทศกาล คลิก
ยกเลิก( Cancel ) เพื่อยกเลิก คลิกบันทึก( Save ) หลังกรอกข้อมูล
เสร็จสิ้น หากต้องการลบช่วงเทศกาลให้คลิกตัวหนังสือสีแดง คำว่า 
Delete มุมซ้ายล่าง
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⁃ Language เมนูสำหรับการเปลี่ยนภาษาไทย (Thai) และ English 
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- ออกจากระบบ 

บริษัท เรนตากอน จำกัด (สำนักงานใหญ่) เลขที่ 34/47 หมู่ที่ 10 ตำบลลาดสวาย อำเภอลำลูกกา จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์เ 12150 
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 0135566006956 โทร 092-3434-787, 089-517-9876



 

หากท่านต้องการข้อมูลเพิ่มเติม หรือ คำถามใน
การใช้งาน  สามารถสอบถามผ่านทาง LINE 
Official @Rentagon  
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