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RESUMEN E-BOOK INFORME FINAL 

 
Informe Final sin Improvisar 
Resumen del e-book 

Informe Final sin Improvisar es un e-book práctico diseñado para ayudar a equipos de proyecto, coordinadores, 
responsables de monitoreo y evaluación, directores de programas y consultores a construir un informe final 
claro, honesto y verificable, útil para rendir cuentas y conversar sobre el siguiente financiamiento. 

Este e-book parte de una idea central: 

El informe final debe permitir que quien financia comprenda qué cambió frente a lo prometido, cómo se sabe 
y qué decisión conviene tomar a continuación. 

Su enfoque donor-lens consiste en escribir desde las necesidades de la persona que evalúa el proyecto y debe 
justificar decisiones dentro de su institución. El recorrido ayuda a organizar resultados, evidencias, desviaciones 
y aprendizajes en un documento que pueda leerse, verificarse y utilizarse. 

1. Dolor que resuelve el e-book 
Muchas organizaciones realizan un trabajo valioso, pero su informe final no permite reconocer con claridad los 
resultados ni valorar qué convendría continuar, ajustar o ampliar. 

El problema aparece cuando el equipo: 

• Presenta listas de actividades como si fueran evidencia de cambio. 
• Acumula páginas y deja los resultados principales difíciles de encontrar. 
• Incluye cifras sin fuente, método o medio de verificación identificable. 
• Reporta logros desconectados de los indicadores y metas comprometidos. 
• Oculta desviaciones o resultados parciales por temor a perder credibilidad. 
• Reúne testimonios y fotografías sin conectarlos con la evidencia del proyecto. 
• Escribe sin identificar quién leerá el informe y qué decisiones necesita tomar. 
• Cierra con agradecimientos, sin explicar qué sigue ni justificar una próxima conversación. 

El e-book ayuda a convertir información dispersa en un informe organizado alrededor de resultados y decisiones. 
El lector aprende a mostrar lo logrado, reconocer lo pendiente y sustentar sus recomendaciones con evidencia 
trazable. 
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2. Producto final del e-book 
Al completar el recorrido, el lector tendrá un Informe Final Modelo con resultados comparados frente a lo 
prometido, evidencia verificable, desviaciones explicadas, narrativa del cambio y aprendizajes. También 
construirá piezas breves para presentar sus resultados y abrir conversaciones de continuidad. 

Los entregables principales son: 

Entregable Estado 

1. Autopsia de tu último informe — diagnóstico del punto de partida ☐ Lista 

2. Mapa de Lectores y Decisiones ☐ Listo 

3. Esqueleto del Informe Robusto — estructura, tabla de metas y resultados, resumen 
ejecutivo en borrador y distribución de anexos ☐ Listo 

4. Matriz de Resultados con Evidencia Verificable ☐ Lista 

5. Registro de Desviaciones y Lecciones ☐ Listo 

6. Narrativa del Cambio — situación inicial, intervención y resultados, con voces de 
participantes ☐ Lista 

7. Kit de Reuso — resumen de resultados de una página y presentación breve para solicitar 
continuidad del financiamiento ☐ Listo 

8. Informe Final Modelo completo y revisado con el checklist del donante escéptico ☐ Listo 

 

El proceso contempla dos sesiones 1:1: la primera, al finalizar la semana 3, revisa la estructura y la matriz de 
evidencia; la segunda, al finalizar la semana 6, revisa el informe completo y orienta la estrategia para buscar un 
nuevo financiamiento. 

El resultado es un informe con lo esencial en el cuerpo y la verificación en anexos trazables. Sus piezas pueden 
reutilizarse para comunicar resultados al donante actual y presentar la experiencia de la organización ante otros 
financiadores. 
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3. IGROW aplicado al e-book 
IGROW organiza la construcción del informe paso a paso. La perspectiva donor-lens orienta qué información 
priorizar y cómo presentarla para facilitar la lectura, la verificación y la toma de decisiones. 

Etapa Aplicación en el e-book 

I — Intention / Issue Identificar qué debilita los informes actuales y aclarar para quién se escribe y qué 
decisión se busca apoyar. 

G — Goal Definir el producto de cada etapa: diagnóstico, mapa de lectores, estructura, 
evidencia, narrativa e informe completo. 

R — Reality Examinar un informe anterior para reconocer vacíos de evidencia, resultados poco 
claros, desviaciones omitidas y oportunidades de mejora. 

O — Options 
Aplicar plantillas, matrices, ejercicios y checklists para comparar metas y resultados, 
explicar desviaciones y construir una narrativa respaldada por evidencia. 

W — Way Forward Conectar cada entregable con el siguiente, completar el informe y preparar piezas 
reutilizables para conversar sobre continuidad o expansión. 

4. Promesa del e-book 
Este e-book no garantiza un nuevo financiamiento. Esa decisión también depende de las prioridades y los 
recursos del donante, así como de los resultados y las necesidades del proyecto. 

Al terminar el recorrido y completar los ejercicios, el lector tendrá un informe final que permite entender qué 
se prometió, qué se alcanzó, cómo se verificó y qué se aprendió. Podrá explicar las desviaciones con honestidad 
y sustentar una recomendación sobre los siguientes pasos. 

El e-book transforma el cierre del proyecto en una rendición de cuentas útil para decidir, con resultados 
trazables y argumentos que permiten conversar sobre continuidad, ajustes o expansión. 

Y eso permite pasar de decir: 

“Entregamos el informe con todo lo que hicimos, pero no sabemos si el donante comprendió qué cambió ni por 
qué tendría sentido continuar.” 

a decir: 

“Nuestro informe muestra qué logramos frente a lo prometido, dónde está la evidencia y qué aprendimos. 
Quien lo lee tiene elementos para valorar los resultados y decidir qué conviene hacer después.” 
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