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WER SIND WIR:

Project Bay ist der erste CoWorking-Living Space mit direktem Meerzugang und neuer Hotspot fir
Innovation im Norden. Die Themen ,Digitalisierung, Kinstliche Intelligenz und neue
Mobilitatslosungen” werden hierbei mit regionaler Community, Work-Life-Balance und Natur pur
verbunden.

Wir bieten unseren Kunden Biiro- und CoWorking-Flachen, Break-Out-Optionen sowie Fortbildungen,
Freizeitangebote und Ubernachtungen direkt am Meer auf Riigen. (www.project-bay.de) Des Weiteren
verfligen wir Uber einen Accelerator (www.founders-bay.io), um junge Startups mit Fokus auf
Nachhaltigkeit zu unterstitzen.

Ab sofort sind wir auch im Aufbau des ersten MakerSpaces auf der Insel Riigen. Neben digitalen
Losungen ist es notwendig auch einen Ort fliir Hardware-Lésungen zu schaffen. Mit den Synergien
unseres neuen Accelerators fir nachhaltige Startups und den Kooperationen zu den Hochschulen,
Kammern usw., mochten wir mit dem MakerSpace einen Ort flir Handwerk, Selbststandige, Kreative
und Startups schaffen.

Neben diesen Themen beschaftigen wir uns rundum neue Projekte im Bereich: Expansion mit neuen
Spaces, IT Lésungen, CarSharing, Tinyhduser und noch vieles mehr.

DEINE AUFGABEN AUF EINEN BLICK:

o Du unterstiitzt beim Aufbau und der Entwicklung neuer Geschaftsbereiche und verfolgst
selbststandig die Erreichung der Ziele.
Du unterstiitzt die Geschaftsleitung in allen organisatorischen und administrativen Aufgaben.
Du unterstitzt die Geschaftsfihrung bei allen Unterfirmen/neuen Projekten (IT-Firma,
CarSharing, Tinyhouses, neue Spaces)
Du erstellst Entscheidungsvorlagen sowie Prasentationen und Grafiken inkl. Analysen.
Du fungierst als Kommunikationsschnittstelle zwischen der Geschaftsleitung und externen
Geschaftspartnern sowie Mitarbeitern in deutscher und englischer Sprache.

® Du libernimmst die Vor- und Nachbereitung von Meetings und Telefonkonferenzen inkl.
Protokollfiihrung.

o Du libernimmst Terminkoordination und -kontrolle, insbesondere die Priorisierung der
Agenda der Geschaftsfihrung.

e Du organisierst internationale sowie nationale Reisetatigkeiten und erstellst die
Spesenabrechnungen.

DAS ZEICHNET DICH AUS:

e Du studierst Wirtschaftswissenschaften, Rechtswissenschaften, Ingenieurwesen oder
Ahnliches
Du hast sehr gute Deutsch- und sichere Englischkenntnisse
Du zeichnest dich durch eine zuverldssige und vor allem eigenstandige Arbeitsweise aus
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Du hast Lust auf hohes Tempo, Leidenschaft Dinge zu bewegen sowie strukturiertes und
gewissenhaftes Arbeiten
Du hast fiir das Praktikum 40 Stunden pro Woche Zeit
Es ist von Vorteil, wenn du bereits erste Erfahrungen in Startups, Agenturen oder Beratungen

gesammelt hast

DAS BIETEN WIR DIR:

Du hast die Chance in einem jungen und dynamischen Griinderteam zu arbeiten und mit

[ ]
deinen Ideen unsere Marketing-Kampagnen zu bestimmen

e Flache Hierarchien und kurze Kommunikationswege in einem hoch motivierten und kreativen
Team

® Wir bieten dir abwechslungsreiche und anspruchsvolle Aufgaben mit grofRer
Entfaltungsmoglichkeit

e Du wirst als vollwertiges Teammitglied aufgenommen und kannst alle deine Ideen/
Vorschldage mit uns besprechen
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Project Bay GmbH
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