Community Management (Werkstudent)

WER SIND WIR:

Project Bay ist der erste CoWorking-Living Space mit direktem Meerzugang und neuer Hotspot fir
Innovation im Norden.

Die Themen ,,Digitalisierung, Kiinstliche Intelligenz und neue Mobilitdtslésungen” werden hierbei mit
regionaler Community, Work-Life-Balance und Natur pur verbunden.

Wir bieten unseren Kunden Biiro- und CoWorking- Flachen, Break-Out-Optionen sowie
Fortbildungen, Freizeitangebote und Ubernachtungen direkt am Meer auf Riigen.

(www.project-bay.de)

DEINE AUFGABEN AUF EINEN BLICK:

Operatives Management unseres Standorts in Lietzow auf Rligen

Du hilfst unseren Coworking Managern bei Planung und Durchfiihrung von Initiativen, welche
den Austausch und die Verbindung zwischen den Mitgliedern des Co-Working-Living Spaces
fordern

Du steuerst die Onboardings neuer Mitglieder, bringst dich dadurch in die Verbreitung einer
Willkommenskultur ein und tragst zu der kontinuierlichen Erhéhung der Kunden-
zufriedenheit bei

Ansprechpartner*in flir unsere Mitglieder

Du stimmst dich eng mit den Geschaftsfiihrern ab und tGbernimmst auch operative Aufgaben
wie das Offnen und SchlieRen des Co-Working Spaces, Beschaffung der Verbrauchsartikel,
Durchflihrung von Buchungen (Unterkiinfte, Besprechungsraumen usw.), Abrechnungen
sowie Rechnung fiir die Vermietung

Inhaltliche und organisatorische Koordination externer Dienstleister und Handwerken

Du bringst dich in die Erstellung eines vierteljahrlichen Veranstaltungskalenders fir alle
Zielgruppen ein und unterstiitzt auRerdem die operative Durchfiihrung der Events

Du betreust unsere Social Media Kanale (Instagram, Facebook, Xing, LinkedIn) und
aktualisierst stetig unseren Newsletter

DAS ZEICHNET DICH AUS:

Du bist eingeschriebene(r) Student/in an einer deutschen Hochschule, idealerweise im
Bereich BWL, Marketing, Kommunikationswissenschaft, Veranstaltungsmanagement oder
eine vergleichbare Fachrichtung

Du bist ein Organisationstalent und behiltst stets den Uberblick
Du nimmst die Dinge wenn notig selbst in die Hand und erarbeitest kreative Losungen.

Selbststandiges, proaktives Arbeiten mit und im Team sind Dir wichtig

projectbay

WORKATION


http://www.project-bay.de/

e Du arbeitest stets serviceorientiert und bringst ein hohes Mal§ an Kommunikationsfahigkeit
mit.
e erste Erfahrungen im Bereich Coworking oder anderen organisatorischen Aufgaben sind von

Vorteil

e FEinschlagige Berufserfahrung in einer ahnlichen Funktion im Gastgewerbe/ Hotellerie oder
im Event-Bereich

e Sehr gute Fahigkeiten im Bereich Kundenbetreuung, sowie im Losen unterschiedlicher
Themen- und Problemstellungen

e Du bringst ein neugieriges und offenes Wesen mit, kommst gerne mit neuen Menschen in
Kontakt und nimmst dich deren Anliegen an

e Sehr gute Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift sowie gute Englisch-Kenntnisse sind ein
Muss

e Du hast 10-20 Stunden/Woche neben Deinem Studium Zeit, uns zu unterstitzen
e Du bist flexibel, sehr zuverlassig

e Du bist interessiert an neuen Medien/ Internet/ Technik und hast Starken beim Schreiben
von Texten

DAS BIETEN WIR DIR:

e Du hast die Chance in einem jungen und dynamischen Griinderteam zu arbeiten und mit
deinen Ideen unsere Marketing-Kampagnen zu bestimmen

e Flache Hierarchien und kurze Kommunikationswege in einem hoch motivierten und kreativen
Team

e Wir bieten dir abwechslungsreiche und anspruchsvolle Aufgaben mit groRer
Entfaltungsmoglichkeit

e Du wirst als vollwertiges Teammitglied aufgenommen und kannst alle deine Ideen/
Vorschlage mit uns besprechen

Ansprechpartner:

Project Bay GmbH
Hannes Trettin
Boddenstralie 64
18528 Lietzow
info@project-bay.de
+49 157 779 133 39
www.project-bay.de
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