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REGLAMENTO INTERNO DE REUNIONES Y ASAMBLEAS
ASOCIACION DE MANGOSTINEROS DEL META — ASOMANGOSTAN

1. Objeto

Establecer las normas y procedimientos para la convocatoria, desarrollo y documentacion de las reuniones de
Asamblea General y Junta Directiva de ASOMANGOSTAN, garantizando transparencia, participacion y validez de
las decisiones.

2. Ambito de aplicacién

Este reglamento aplica a todas las reuniones de Asamblea General (ordinarias y extraordinarias) y de Junta
Directiva de la asociacion, en las que participen sus miembros con voz y/o voto.

3. Tipos de reuniones

Este numeral establece |a clasificacién de las reuniones y asambleas de la asociacidn, diferenciando su propdsito,
alcance y requisitos formales. La identificacidn precisa del tipo de reunién permite aplicar los procedimientos de
convocatoria, quérum y toma de decisiones que correspondan, garantizando orden y seguridad juridica en las
actuaciones.

3.1 Asamblea General Ordinaria:

Se realiza una vez al afio, dentro de los tres primeros meses, para aprobar informes, estados financieros, plan de
trabajo y otros asuntos de caracter ordinario.

3.2 Asamblea General Extraordinaria:

Se convoca en cualquier momento para tratar asuntos urgentes o de interés general que no puedan esperar a la
siguiente asamblea ordinaria.

3.3 Reuniones de Junta Directiva:

Se realizan de forma ordinaria minimo cada dos meses, y de manera extraordinaria cuando la situacion lo
requiera, previa convocatoria del Presidente o de la mayoria de sus integrantes.
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4. Convocatoria

Este numeral define el procedimiento formal para citar a reuniones y asambleas, asegurando que todos los
asociados reciban la informacion de manera oportuna, clara y por los canales oficiales establecidos. La
convocatoria oportunay transparente es esencial para garantizar la participacién, la validez de las decisiones y el
cumplimiento de los requisitos legales y estatutarios.

4.1 Plazos de convocatoria:

La convocatoria a Asamblea General Ordinaria o Extraordinaria debe realizarse con al menos 7 dias calendario de
anticipacion a la fecha programada.

4.2 Segunda convocatoria:

Si no se reune el quérum en la primera convocatoria, la Asamblea podra sesionar en segunda convocatoria una
(1) hora después de la fijada inicialmente, con el nimero de asociados que se encuentren presentes.

En esta segunda convocatoria, las decisiones se adoptaran por mayoria simple (la mitad mas uno) de los
asistentes habilitados para votar.

4.3 Medios de convocatoria:

La convocatoria oficial se realizara exclusivamente a través del canal de WhatsApp institucional de la asociacion,
en el que se encuentren todos los asociados. La Secretaria debera dejar soporte escrito y firmado de la
convocatoria para efectos de archivo y control documental.

5. Quérum

Este numeral establece las reglas para determinar la validez de las reuniones de Asamblea y Junta Directiva en
funcién del nimero minimo de asociados presentes, garantizando que las decisiones se adopten de manera
legitima y representativa. El quérum asegura la participacion suficiente de los miembros y evita que las
determinaciones de la asociacién se tomen de forma arbitraria o con representacién insuficiente.

5.1 Primera convocatoria:
Se requiere la presencia de al menos la mitad mds uno de los asociados habiles con derecho a voto.
5.2 Segunda convocatoria:

- En segunda convocatoria, la asamblea podra deliberar y tomar decisiones validas con cualquier nimero
de asociados presentes.

- Lasdecisiones se adoptaran por mayoria simple de los asistentes (la mitad mas uno), excepto en los casos
en que, por su naturaleza, la ley o los estatutos exijan mayorias especiales.
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- Para efectos de este reglamento, se consideran decisiones que requieren mayorias especiales las
siguientes:
o Reforma total o parcial de los estatutos.
o Disolucidn o liquidacién de la asociacion.
o Disposicién o enajenacion de bienes inmuebles de la asociacidn.
o Aprobacidn de fusiones o alianzas que modifiquen sustancialmente el objeto social.
o Cualquier otra decision que, de acuerdo con la ley o los estatutos, tenga este caracter.

6. Orden del dia
El orden del dia sera elaborado por la Junta Directiva o por quien realice la convocatoria, e incluird como minimo:

Verificaciéon del quérum.

Lectura y aprobacion del orden del dia.

Lectura y aprobacion del acta anterior.
Presentacidn y discusién de los temas convocados.
Proposiciones y varios.

Clausura.

ok wNE

7. Desarrollo de la reunion

- Las reuniones seran dirigidas por el Presidente de la Junta Directiva o su reemplazo estatutario.
- El Secretario levantard el acta correspondiente.
- Los asistentes deberan cefiirse al orden del dia, salvo que la mayoria presente apruebe su modificacién.

8. Actas

Las actas deben elaborarse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la reunion y enviarse para revision a
todos los miembros de la Junta Directiva mediante el canal oficial de comunicacién (grupo de WhatsApp de la
Junta).

- Cada miembro contard con un plazo méaximo de cinco (5) dias habiles para enviar observaciones o
correcciones.

- Sinose reciben observaciones dentro de este plazo, el acta se considerara aprobada automaticamente.

- El acta aprobada sera firmada por el Presidente y el Secretario, y archivada fisica y digitalmente para su
preservacién y consulta.

Las actas generadas por el Secretario o tercero delegado deben contener:
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- Tipo de reunion, fecha, hora y lugar.

- Lista de asistentes con nombre y calidad de miembro.

- Verificacién de quérum.

- Orden del dia.

- Resumen de las intervenciones y decisiones adoptadas, incluyendo los votos a favor, en contra y
abstenciones.

- Firma del Presidente y del Secretario.

9. Control y archivo

La Secretaria de la asociacidn serd responsable de conservar las actas y soportes de convocatoria en el archivo
fisico y digital, asegurando su custodia por un periodo minimo de 10 afios.

10. Vigencia y modificaciones

Este reglamento entra en vigor a partir de su aprobacion por la Junta Directiva y podra ser modificado por esta
misma, con mayoria simple, salvo que la modificacién implique cambios que deban aprobarse en Asamblea
General segln los estatutos.
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