
USINAGE ACCURATECH INC. 
3305 BÉRARD 

SAINT-HYACINTHE QUÉBEC J2S 0A2 
Tél : 450-250-7999 

admin@accuratech.ca 
TITRE DE L’OFFRE 
 

 COMMIS DE BUREAU 
 
DESCRIPTION DE L’ENTREPRISE 
 
En affaire depuis 2000, Usinage Accuratech se spécialise dans le tournage et le fraisage de 
pièces en série de haute précision à usages multiples. 
Accuratech c’est une équipe soudée, innovatrice, perfectionniste dans une usine à la fine pointe 
de la technologie en pleine croissance jouissant d’une excellente réputation. 
Endroit propre et climatisé durant l’été. 
 
DESCRIPTION DU POSTE 
 

 Poste à temps plein, du lundi au jeudi de 7h30 à 17h et le vendredi de 7h30 à midi 
 Possibilité de temps partiel 
 Poste temporaire (durée indéterminée) 
 Salaire compétitif selon expérience 
 En présentiel seulement 

 
DÉFIS 
 

 Entrée de commandes 
 Entrée de factures  
 Gestion des courriels 
 Apprendre un logiciel ERP spécifique à l’entreprise 
 Participer au processus d’amélioration et d’innovation de l’entreprise 
 Tâches liées à la production, l’expédition et la réception 
 Exécuter toutes autres tâches connexes liées au poste. 

 
PROFIL RECHERCHÉ 
 

 Bonnes connaissances informatiques 
 Bonne connaissances en anglais 
 Connaissance des logiciels ERP un atout 
 Connaissance en production un atout 
 Faire preuve d’une grande autonomie et de débrouillardise 
 Être capable de passer d’une priorité à une autre rapidement 
 Avoir le travail d’équipe à cœur 
 Mettre de l’avant la qualité, la rigueur et le souci du détail en tout temps 

 
 

Envoyez votre C.V. par courriel ou via notre site internet 
admin@accuratech.ca 

pgaudette@accuratech.ca 
www.usinageaccuratech.com/nous-embauchon 

Nous communiquerons avec vous si votre candidature est retenue 


