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INSTITUTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MEXICO

" o o CIUDAD DE MEX!CO DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
{‘y, y 6 v SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO
FORMATO DE OMISIONES DE ENTRADA O SALIDA
C. SUBDIRECTOR(A) DE COORDINACION DE PLANTEL Y/O F02
C. SUBDIRECTOR(A) DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO
PRESENTE
Fecha de elaboracion: No. del empleado(a):

Nombre del empleado(a):

Puesto:

Area o Plantel de adscripcion:

Horario:

Omisionde entrada: [ | Omision de salida: |

o El otorgamiento de omision de entrada o salida es hasta por dos horas, a partir de los horarios establecidos en la clasula 20 del CCT.

© El hacer uso de esta prestacion deja a la persona trabajadora sin derecho a la prestacion sefialada en la clasula 40 del CCT.

o Para tal efecto debers entregar el presente formato a la Subdireccion de Coordinacion de Plantel yfo en la Subdireccion de Administracion de Capital Humano segin su rea o plantel
de adscipcién, dentro de los horarios permitidos, en el mismo dia en que se haga uso de esta prestacion.

SOLICITA RECIBE
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
Trabajador Subdireccion de Coordinacion de Plantel o

Subdireccion de Administracion de Capital Humano
Nota: Marque con un "X el tipo de omision o cancele los campos no utilizados con una "C",
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o El otorgamiento de omision de entrada o salida es hasta por dos horas, a partir de los horarios establecidos en la clasula 20 del CCT.

o El hacer uso de esta prestacion deja a la persona trabajadora sin derecho a la prestacion sefialada en la clésula 40 del CCT.
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

El Instituto de Educacién Media Superior de la Ciudad de México (IEMS CDMX) a través de la Direccién de Administracion y Finanzas es la
Responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos en el Sistema Integral de Gestién de
Administracion de Capital Humano.

Los datos personales que recabemos seran utilizados con la finalidad integrar, controlar y mantener la custodia de los expedientes personales de
cada uno de los empleados que laboran en el Instituto de Educacién Media Superior de la Ciudad de México, asi como la administracion de la
némina, prestaciones y movimientos del personal. Y podrén ser transferidos a la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México para
la investigacion de quejas y denuncias por supuestas violaciones a los Derechos Humanos, Auditoria Superior de la Ciudad de México para el
ejercicio de sus funciones de fiscalizacion, Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y
Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México para la atencion de recursos de revision y denuncias por probable incumplimiento a la Ley de Datos,
Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México para el ejercicio de sus funciones de investigacion; Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado para el entero de cuotas y aportaciones para garantizar los beneficios del régimen obligatorio de seguridad
social que otorga el ISSSTE, Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado para el entero
de cuotas y aportaciones para garantizar los beneficios del régimen obligatorio de seguridad social que otorga el ISSSTE; Servicio de Administracion
Tributario para transferir el impuesto sobre Ia renta y Organos Jurisdiccionales Federales y Locales para la investigacion de un procedimiento
judicial o administrativo seguido en forma de juicio, en cumplimiento a los requerimientos que en el ejercicio de sus atribuciones realicen. Por lo
anterior, se informa que no se requiere de su consentimiento en apego a lo que establecen los articulos 16 y 64 de la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directamente ante la Unidad de Transparencia del Instituto de Educacion
Media Superior de la Ciudad de México, ubicada en Dr. Lavista 181, Colonia Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Quinto Piso, Ciudad de
Mexico, con nimero telefénico 555636-2500, extension 102 y correo electrénico cip@iems.edu.mx.

Para conocer el Aviso de Privacidad Integral puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar a la pagina
hnp://ww.iems.edu‘mxlseccion-b-avisos—privacidad-integral—b_307-40.hlml
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Fecha de ultima actualizacién: 22 de enero de 2026.

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

El Instituto de Educacién Media Superior de la Ciudad de México (IEMS CDMX) a través de la Direccion de Administracién y Finanzas es la
Responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos en el Sistema Integral de Gestion de
Administracion de Capital Humano.

Los datos personales que recabemos seran utilizados con Ia finalidad integrar, controlar y mantener la custodia de los expedientes personales de
cada uno de los empleados que laboran en el Instituto de Educacién Media Superior de la Ciudad de México, asi como la administracién de la
némina, prestaciones y movimi del personal. Y podran ser transferidos a la Comisién de Derechos Humanos de la Ciudad de México para
la investigacién de quejas y denuncias por supuestas violaciones a los Derechos Humanos, Auditoria Superior de la Ciudad de México para el
ejercicio de sus funciones de fiscalizacion, Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México para la atencién de recursos de revision y denuncias por probable incumplimiento a la Ley de Datos,
Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México para el ejercicio de sus funciones de investigacion; Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado para el entero de cuotas y aportaciones para garantizar los beneficios del régimen obligatorio de seguridad
social que otorga el ISSSTE, Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado para el entero
de cuotas y aportaciones para garantizar los beneficios del régimen obligatorio de seguridad social que otorga el ISSSTE; Servicio de Administracién
Tributario para transferir el impuesto sobre la renta y Organos Jurisdiccionales Federales y Locales para la investigacion de un procedimiento
judicial o administrativo seguido en forma de juicio, en cumplimiento a los requerimientos que en el ejercicio de sus atribuciones realicen. Por lo
anterior, se informa que no se requiere de su consentimiento en apego a lo que establecen los articulos 16 y 64 de la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directamente ante la Unidad de Transparencia del Instituto de Educacion
Media Superior de la Ciudad de México, ubicada en Dr. Lavista 181, Colonia Doctores, C.P. 06720, Alcaldia Cuauhtémoc, Quinto Piso, Ciudad de
Meéxico, con nimero telefénico 555636-2500, extension 102 y correo electrénico oip@iems.edu.mx.

Para conocer el Aviso de Privacidad Integral puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar a la pagina &
hnp://wwv.iems.edu.mx/seccion-b-avisos-privacidad-integral-b_307-40.html

Fecha de ultima actualizacién: 22 de enero de 2026.
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