Mapa Curricular
Profesional Técnico Bachiller Asistente directivo
rea: Contaduria y administracion

Curriculum ::’f'l'f“"e"‘: Recursos, dreas o competencias 1° semestre 2° semestre 3° semestre 2 semestre 5° semestre 6° semestre
Comunicacién para la comprension ST
P P! 5 | 1.25| argumentacién de textos oralesy | 3 |0.75
y valoracién del entorno -
escritos
Lenguay
‘comunicacién
Interaccién inicial en inglés 4|1 Interaccién activa en inglés 3 | 0.75| Interaccién independiente en inglés| 3 | 0.75 '"‘e’a“'°i’:‘:|’ef’s"”“"’"‘ en 3 | 0.75| Interaccién especializada en inglés* | 3 | 0.75
R i Temas sel Temas sel Temas sel
Recursos Pensamiento 1 5 |125|  Pensamiento matematico Il 4| 1|  Pensamiento matematico Il 4|1 emas selectos de 4| emas selectos de 41 emas selectos de 5 |125
matemticas | matemticas Il mateméticas IIl
Conciencia Conciencia histérica I: de 5 | o | Conciencia histérica l:siglos XIXy | | s| Conciencia histérica ll: problemas | | o
histérica Mesoamérica al siglo XVIII . XX : contemporéneos .
Curriculum
fundamental | Fundamental
Cultura digital | Aplicacién de tecnologfas digitales | 5 |1.25
Ciencias
naturales, | Identificacion de materia y energia | , |, |Interaccion de la energiaydinamica| , | | Andlisis enla formacion de nuevas | , | oo | Aplicacion e laenergiaenlavida | , | 4 Descripcién de organismos 3 less
experimentales y en el entorno en los ecosistemas sustancias . diaria biolégicos y procesos evolutivos :
tecnologia
Areas de Identificacién de si mismo en el Experiencias de la colectividad en mi
. Humanidad 7 |75 .
conocimiento umanidades contexto humanistico construccién humana 2| @8
Ciencias Sociales Interaccién social | 3 o075 Interaccién social Il 2 |os
Ambitos de " " ) i o I
Curreutum | Recursos moitos e Formacion 2l as Formacién e Formacién a las Formacién a las Formacién allas Formacién allas
ampliado socloemoclonales | . o mocional socioemocional | socioemocional Il socioemocional 1l socioemocional IV socioemocional V' Socioemocional VI
TOTAL CFyA 35 875 20| s 1 | 275 15 375 15 | 375 9 |225
; R ; ’ . ) Manejo del proceso de control de - : -
Manejo del proceso administrativo | 5 | 1.25|  Manejo del proceso mercantil | 4 | 1 Comunicacién empresarial 5 |125 e 5 125 Emprendimientoeinnovacién | 2 | 05
Elaboracién de documentacién Aplicacién del proceso de recursos
Manejo del proceso contable 7 |175 Calculo financiero 5 (125 cument: 5 |1.25) AP (1 5 | 1.25| Aplicacin de estandares de calidad | 3 | 0.75
personal y administrativa humanos
Operacién de sistemas de Disefio de procedimientos
Organizacién de empresas 3 |0.75|  Manejo de equipo de oficina 5 | 125 peraci st 5 |1.25|  Control de agenda de trabajo 5 |1.25 P 4| 1
informacién administrativos
Basicas
Curriculum P Competencias
laboral laborales
Control de documentacién 5 125 Operacion de sistemas 4|1
administrativos de la empresa
Administracién de los recursos de la
Control de sistemas de archivo | 5 | 1.25 ; 4|1
oficina
Supervision de los sistemasde |, | |
administracion
Extendidas ™ [ 5 Jaas] ™ [ s [12s s 5 [125
TOTAL CL 15 375 24| 6 20| s 20| s 26| 7
35 875
H/S: Horas por semana
MD: Mediacién Docente
El: Estudio Independiente
TT: Travecto Técnico
Se consideran 18 semanas al semestre
La denominacién de los modulos del curriculum ale que se abord: i

Se cubren los aprendizajes de trayectoria del Marco Curricular Comdin de la Educacién Media Superior
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Curriculum

Curriculum
laboral

Componente
de formacién

Laboral

Recursos, dreas o competencias

Competencias

Trayecto técnico

MANEJO DE SOFTWARE

4° semestre

Manejo del sistema administrativo

5° semestre

Manejo del sistema de contabilidad

"~

conalep

6° semestre

Manejo del sistema de némina

laborales

VENTAS

TT1 5 5 a
ADMINISTRATIVO empresarial 525 integral 222 integral 222
APLICACION DE TECNICAS . ’ - Manejo de la contabilidad ) :
TT2 . . .
CONTABLES Manejo de sistemas de contabilidad 1.25 administrativa 1.25| Operacion del sistema de costos 1.25
. . ., Aplicacion de técnicas y
MANEJO DE TECNICAS DE e . . Manejo de documentacién de L i
- - TT: . a o
IMPORTACIGN Y EXPORTACION 3 Clasificacién arancelaria 1.25 comercio exterior 1.25| procedimientos par? el tréfico de 1.25
mercancias
) I | . Atencion telefoni Ji
SERVICIO AL CLIENTE EN INGLES | TT4 | COMPrension de lecturay escritura 1.5| Atencion telefonicaa clientes en 125|  Ventas por teléfono en inglés 125
en inglés inglés
MANEJO DE OPERACIONES DE Manejo del marco regulatorio de Aplicacion del marco regulatorio de Aplicacion de procedimientos de
COMERCIO PARA LA INDUSTRIA DE| TT5 comercio para la industria de 1.25 comercio para la industria de 1.25 comercio para la industria de 1.25
EXPORTACION exportacion exportacion exportacion
LOGISTICA Y GESTION DE LA Manejo de procedimientos
6 . P R T2 ) on - )
CADENA DE SUMINISTRO Jogisticos 1.25| Disefio de redes de distribucién 1.25| Gestion de proyectos logisticos 1.25
LIDERAZGO, INNOVACION Y . A Iy . Disefio y aplicacion de un proyecto
EMPRENDIMIENTO COMUNITARIO 177 Liderazgo comunitario 1.25| Elaboracion del plan de negocios 1.25 comunitario 1.25
COMUNICACION PROFESIONAL EN Comunicacion en inglés con el Comunicacion en inglés en hoteles y
e 178 . . i0 ici inglé 5
INGLES PARA EL TURISMO turista &8 restaurantes | e B iEES 1.25
(o] i6n del io d id
ADMINISTRACION DE SEGUROS | TT9 Gestidn integral de seguros 1.25 Operacion del negocio de vida 1.25 peracion e ‘negocm ? nowviaay 1.25
estrategias comerciales
Estrategias para la mejora de los
ADMINISTRACION Y EJECUCION DE TT10 Solucién de conflictos de cobranza 125 Estrategias para la cobranza 125 procesos de cobranza extrajudicial y 125
LA COBRANZA EXTRAJUDICIAL extrajudicial : extrajudicial de cartera vencida : rentabilidad de los portafolios de :
cobranza
SERVICIOS FINANCIEROS Y . . . aa I Az A
BANCARIOS TT11| Manejo de operaciones bancarias 1.25 Atencion en banca digital 1.25 Atencion al cliente 1.25
OPERACION DEL PROCESO DE TT12 Manejo de técnicas de venta 1.25 Atencidn y servicio a clientes 125 Venta de bienes y servicios 125
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