Date

Bonjour,

Par la présente, je vous annonce mon intention de prendre ma retraite à la fin de l’année scolaire 20__-20__, soit le 30 juin 20__.

Ma demande étant faite avant le 31 janvier 20__, j’aimerais profiter de la directive administrative RH-17 et ainsi recevoir l’allocation de retraite anticipée prescrite de 1 200 $.

Veuillez agréer l’expression de mes sentiments les plus distingués. Ce sera un plaisir de célébrer avec vous à la soirée des retraités et retraitées au mois de juin.

Nom/Signature

