
Hatasız yazabilmek için şu kurallara
uymaya özen gösterilmelidir.

1. Çalışmalarda seçilen saatler kendinizi en iyi
hissettiğiniz zamanlar olmalıdır. 

(Sabah saatleri bizim klavye çalışmalarında
başarımızı bir adım öteye götürebilecek zaman
dilimi olarak ortaya çıkmaktadır)

HATASIZ YAZMA 
TEKNIKLERI

. .



2. Çalışma sırasında sizi bölebilecek tüm dış
etkenlerden uzak durmalısınız 

(Cep telefonunu kapatın, oda kapınızı kapatın,
ortam sesi dahil olmak üzere, müzik ve video gibi
etkinliklerle vakit geçirmeyin... Yapabiliyorsanız
büyük bir ses ile klavye sesi bularak bu sesin
hoparlör dinleyebilirsiniz. )



3. Klavye başına temel yazma tekniklerine uygun
klavye başına oturma, kollar ile bileklerin
durumları ve parmakların yazış pozisyonları daha
önceki bilgilerimize sabit olmak üzere tam ve ek-
siksiz şekilde harfiyen uygulanmalı 

(Örneğin; Sağ kuvveti olanlar için sol ayağınızın
sağ ayağınızdan yarım adım önde olması, sol el
harflerinde zayıflama olanlar için de klavyenin
sol yanımıza daha yakın pozisyonda bırakılması,
f klavyede “h” tuşunun hizalanması, q klavyede
ise “e” tuşunun hizalanması gibi...)



4. Çalışmayı bölecek, dikkati dağıtacak,
rahatsızlık verecek sorunlar çözümlenmelidir. 

(Odanın aşırı sıcak veya soğuk, havasızlık, kötü
koku, görültü)

5. Yazılması gereken metin, klavye kullanırken
rahatça görülebilecek,
uzanılmadan kolaylıkla okun-
abilecek bir yere
yerleştirilmelidir. 
(Tercihen klavyenin sağ
tarafına) 



6. Yazmaya başlamadan önce,
yazılacak metne hızlıca bir kez göz
gezdirilmelidir.

7. Yazma sırasında, metin kelime kelime oku-
narak takip edilmeli ve eş zamanlı
yazılmalıdır.Kelime kelime okunurken mutlaka
hazılan metin anlamaya çalışılmalıdır. Bu sizin
konsantrasyonunuzu arttıracaktır.   
Takıldığınız veya yazamadığınızda heceleyerek
veya kelimeyi bölerek yazı yazmanız verimi
arttıracaktır
(Yazdığınız kelimeden sonraki kelimeyi takip et-
melisiniz. )

8. Yazmaya başladığınız anda ilk kelime ve cüm-
leyi çok ağır yazım hızıyla geçiniz. Çünkü bu-
radaki yanlış yazma duygusu sizin kendinize olan
güveninizi artı yada eksi yapacaktır.



9. Sınavlara kadar süre tutmayın, yanlışları
görmezden geliniz. Çünkü yanlış yazmak veya
kelime sayınızın azaldığını düşünmek sizi daha da
kötü duruma sevk edecektir.

10. Hızlı yazmak için hızlı okuyup algılamanızın
olması gerektiğini düşünmeyin, yazı yazarken
kendinizi emniyet kemeri gibi klavye başında
tutun, yazı yazarken uçup gitmeyin...

11. Heyecan yaptığınız anda yumruğunuzu sıkın ve
8 e kadar derin nefes alın... sonra aynı şekilde
verin. bunu birkaç kez tekrar edin...

12. Bol bol su için çünkü su sizin heyecanınızı
azaltmanıza ve heyecandan titreme yapmanıza
engel olunmasına yardımcı olur.



13. Kendinizi güçsüz hissediyorsanız. Sabahları aç
karnına yarım limonu bir bardak suya sıkıp için,
sonra sıktığınız limonun kalan kısmını bilek-
lerinize krem gibi sürün. on dakika sonra
çalışmanızda kendinizi daha iyi hissedeceksiniz.
Çünkü enerjiniz yerinde olursa daha iyi kendinize
güvenecek daha iyi yazıya sarılacaksınız.


