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Microsoft Project / 3 Gün 
 

Microsoft Project (2016/2019) eğitiminde, katılımcıların Project 2016'yı kullanarak 

projelerini oluşturmaları, görev tanımlarını yapmaları, görevlerin birbirleri ile olan ilişkilerini 

kurmaları ve görevlerde kullanılacak kaynakları oluşturmaları hedeflenmektedir. Görünüm 

ve rapor araçlarını kullanarak proje takiplerini etkin olarak sürdürmeleri ve raporların 

yazdırılabilmesi için gerekli ayarların yapılması da bu eğitim içerisinde gösterilecektir.  

 

İçerik 

1 Project ile Başlamak 

▪ Project Arayüzü 

▪ Menüler 

▪ Project Plan Dosyası Oluşturmak 

▪ Gantt Görünümü ve Diğer Görünümler Arası Geçiş  

 

2 Proje Takvimleri ile Çalışma 

▪ Projeye Takvim Atamak 

▪ Yeni Takvim Oluşturmak 

▪ Görev Takvimleri Oluşturmak 

▪ Proje Takvimi Belirlemek 

 

3 Görevler ile Çalışmak 

▪ Görev Tanımlama 

▪ Görev Süresi Belirleme 

▪ Kilometre Taşı Görevler Tanımlama 

▪ Proje Özet Görevlerini Belirleme 

▪ Görev kısıtlarını Girme 

▪ Alt Görevler 

▪ Proje İstatistikleri 

▪ Proje Tarihlerini Gantt Görünümünde Göstermek 

 

4 Görev İlişki Türleri 

▪ Görev Bitiş ve Başlangıç İlişkilerini Tanımlama 

▪ Kritik Görevler 

 

5 Kaynaklar ile Çalışmak 

▪ Çalışan, Malzeme ve Maliyet Kaynaklarını Tanımlama 

▪ Kaynaklar için Takvim Oluşturma 

▪ Kaynakları Görevlere Atama 

▪ Projeye Ek Kaynak Atama 
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6 Görünümler ve Raporlar 

▪ Gantt Görünümü 

▪ Takvim Görünümü 

▪ Ağ Diyagramı Görünümü 

▪ Görev Kullanımı Görünümü 

▪ Kaynak Kullanımı Görünümü 

 

7 Maliyetler 

▪ Proje Bütçesi 

▪ Kaynak Maliyetlerini Belirleme 

▪ Görevlere ve Kaynaklara Maliyet Atama 

▪ Proje Nakit Akışını Takip Etme 

 

7 Proje Bilgilerini Paylaşmak 

▪ Proje Görünümleri ile Bilgi Paylaşmak 

▪ Raporlar ile Bilgi Paylaşmak 

▪ Profesyonel Raporlar Oluşturmak 

▪ Entegrasyon 
 

Ön Koşullar 

Eğitime katılmak için herhangi bir ön koşul bulunmamaktadır.  


