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DACTILOGRAFÍA COMPUTARIZADA CON REDACCIÓN    
Duración = 3 Meses = 72 horas 
Inscripción: 40.000 Gs.  
Mensualidad: 120.000 Gs.  
Curso al Contado: 330.000 Gs. 
 
Los módulos que se incluyen en este curso son:  
 

1.-INTRODUCCIÓN A LA INFORMÁTICA MODERNA, AL SISTEMA 
OPERATIVO DE WINDOWS 7 
2.-DACTILOGRAFÍA BÁSICA Y AVANZADA COMPUTARIZADA: (Con 
Pruebas de Velocidad por cada lección aprendida).  
3.-REDACCIÓN DOCUMENTARIA E IMPRESIÓN (Aprendemos a 
Redactar e Imprimir Cartas familiares Personales, Comerciales, Sobres, 
solicitudes, Memorándum, currículum vitae y Todo Documento de texto 
Práctico y planilla electrónica usado en la Oficina moderna).    
4.-INTERNET Y CORREO ELECTRÓNICO (navegación recepción y 
envío de Correo Electrónico)  

HORARIOS GENERALES 
Lunes y miércoles: 

 
Mañana: 08:00 A 10:00hrs. 
10:00 A 12:00hrs. 
 
Tarde: 14:00 A 16:00hrs. 
16:00 A 18:00hrs. 
 
Noche: 18:00 A 20:00hrs. 
 

Martes y jueves: 
 

Mañana: 08:00 A 
10:00hrs. 10:00 A 12:00hrs. 
 
Tarde: 14:00 A 16:00hrs. 
16:00 A 18:00hrs. 
 
Noche: 18:00 A 20:00hrs. 
 

Solo viernes: 
 

Mañana: 08:00 A 12:00hrs. 
 

Tarde: 14:00 A 18:00hrs. 
 
 

Solo sábados 
 

Mañana: 08:00 A 12:00hrs. 
 

Tarde: 14:00 A 18:00hrs. 
 
 
 
 

                                      Requisitos para la inscripción:                               
   

  1.- 2 (Dos) Foto carnet. 
2.-  1 (Una Fotocopia de Cédula)                                                                                                         
3.- Matrícula y 1ra.Mensualidad 

Costo del Manual de: Dactilografía: 45.000 Gs. 
Opcional. 
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