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Centro de Ensefianza de computacion e informética
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Estados Unidos 760 C/. Fulgencio R, Moreno Tel-Fax: 202-146; Tel-Fax: 202-211

Cel. (0982) 931-492

DACTILOGRAFIA COMPUTARIZADA

CON REDACCION

Duracion = 3 Meses = 72 horas
Inscripcion: 80.000 Gs.
Mensualidad: 160.000 Gs.
Curso al Contado: 440.000 Gs.
Modalidad: A Presencial.

Los modulos que se incluyen en este curso son:

1.-INTRODUCCION A LA INFORMATICA MODERNA, AL
SISTEMA OPERATIVO DE WINDOWS 7/10

2.-DACTILOGRAFIA BASICA Y AVANZADA
COMPUTARIZADA: (Con Pruebas de Velocidad por cada

Duracion: 3 Meses =
72 horas
MODALIDAD A DISTANCIA
VIA INTERNET

leccion aprendida).

3.-REDACCION DOCUMENTARIA E IMPRESION (Aprendemos a Redactar e Imprimir
Cartas familiares Personales, Comerciales, Sobres, solicitudes, Memorandum, curriculum
vitae y Todo Documento de texto Practico y planilla electronica usado en la Oficina

moderna).

4 -INTERNET Y CORREO ELECTRONICO (navegacion recepcion y envio de Correo

Electronico)

HORARIOS DISPONIBLES

1.-HORARIOS DE 3 VECES POR SEMANA (2 Horas x CLASE)
Lunes, miércoles y viernes: Mafana: 08:00 -10:00 y 10:00 - 12:00Hs.

Tarde: 16:00- 18:00 Hs. Noche; 18:00 18:00Hs

2.-HORARIOS DE 2 VECES POR SEMANA (3 Horas x CLASE)

3.- HORARIOS ESPECIALES DE LOS SABADOS (4 HORAS x CLASE)

MARNANA 08:00 a 12:00 Hs.

Nota: Los cursos de solo sibados se extienden T mes mds sin costo para los alumnos de este

horario-
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Martes y jueves: Mafiana: 08:00-11:00Hs. Tarde: 16:00-; 19:00Hs !
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Requisitos: Foto de Cedula (Ambas caras );
Correo Electrénico; Direccién domiciliaria.
OPCIONES DE PAGO:

1.- Transferencia bancaria: Visién Banco
cuenta: 2977337. Cédula: 3.498.190.
Nombre: José Ruiz Ramirez

2.-Giros Tigo al (0982) 931492.

3.-En efectivo en nuestra sede: Estados
Unidos 760 e/. Luis Alberto de Herreray
Fulgencio R. Moreno, Centro Asuncion.
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