
Q4 実地棚卸の手順を教えてください。 

 

A4 一般に、①方針の決定・通知→②事前準備→③実施→④立会→⑤集計→⑥評価・報告

→⑦帳簿への反映という手順で実施されます。 

 

解説 

 

・実地棚卸の主な手順を記すと、以下の通りです。 

 

 
 

①方針の決定・通知
棚卸実施要領の作成・通知
社内関係部署、取引先等への協力要請

▼

②事前準備
対象在庫、所在場所の明確化
スケジュール表作成、チーム編成など

▼

③棚卸の実施 棚卸実施要領やスケジュール表に基づき、全品を棚卸

▼

④立会 経理部門、内部監査部門、外部監査人などによる視察、抜取検査

▼

⑤集計 実地棚卸結果及び外部保管品・積送品なども含めて全てを集計

▼

⑥評価・報告
全体を評価
評価結果をマネジメント層に報告

▼

⑦帳簿への反映 実地棚卸結果を会計帳簿へ反映させる


