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ZARZADZENIE DYREKTORA

NIEPUBLICZNE] PLACOWKI OSWIATOWO-WYCHOWAWCZE)
FUTURA

z dnia 14 sierpnia 2026 r.
w sprawie wprowadzenia zrewidowanej wersji Standardéw Ochrony Matoletnich

§1

1. Wprowadza sie ,,Standardy Ochrony Matoletnich w Niepublicznej Placéwce
Oswiatowo-Wychowawczej Futura” w wersji 2, zrewidowanej 14 sierpnia 2026 r., stanowigce zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

2. Wersja 2, zrewidowana 14 sierpnia 2026 r., zastepuje dotychczas obowigzujgca wersje Standardéw.

§2

Zrewidowana wersja Standardéw uwzglednia charakter dziatalnosci Futury, obejmujgcej prowadzenie
zajec pozalekcyjnych i warsztatéw na terenie szkét, w tym zasady uzyskiwania przez instruktora
pomocy na terenie szkoty, kontaktu z sekretariatem lub wskazanym pracownikiem szkoty oraz
kontaktu z biurem Futury lub kierownikiem regionalnym.

§3

Zobowiazuje sie caly personel Futury oraz osoby dopuszczone do prowadzenia lub wspierania zajec z
matoletnimi do zapoznania sie z niniejszymi Standardami i ich przestrzegania.

§4

Petna i skrécona wersja Standardéw sa udostepniane na stronie www.transformersi.com oraz
wywieszane w widocznym miejscu w lokalu Placowki.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 sierpnia 2026 r.

Dyrektor

Niepubliczna Placdwka

Oéwiatowo-Wychowawcza Futura

ul. Kraszewskiego 83/8, 05-400 Otwock

REGON 525434670, RGO 480158

Standardy Ochrony Matoletnich - Futura | wersja 2 | 14.08.2026 strona 2



STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH

w Niepublicznej Placéwce Oswiatowo-Wychowawczej Futura

Wersja petna - wersja 2, zrewidowana 14 sierpnia 2026 r.

WPROWADZENIE

Niepubliczna Placéwka Oswiatowo-Wychowawcza Futura (,Futura” lub ,Placéwka”) prowadzi zajecia
edukacyjne i rozwijajgce zainteresowania, w szczegdlnosci zajecia pozalekcyjne i warsztaty na terenie
szkét oraz innych wspétpracujacych placéwek. Celem Standarddw jest zapewnienie dzieciom
bezpiecznych warunkéw uczestnictwa oraz okreslenie zasad reagowania na zagrozenia.

Standardy obowiazujg caty personel oraz osoby dopuszczone przez Future do prowadzenia lub
wspierania zaje¢ z matoletnimi. Ich stosowanie uwzglednia wiek, rozwdéj, mozliwosci psychofizyczne i
indywidualne potrzeby dziecka.

ROZDZIAL | - DEFINICJE | ZASADY OGOLNE
§ 1. Definicje

Placéwka/Futura - Niepubliczna Placéwka Oswiatowo-Wychowawcza Futura.

Dziecko/matoletni - osoba ponizej 18. roku zycia uczestniczaca w zajeciach lub pozostajgca w zwigzku
z dziatalnoscig Futury.

Personel - pracownicy, zleceniobiorcy, instruktorzy, wspétpracownicy, wolontariusze oraz inne osoby
dopuszczone do pracy z matoletnimi.

Instruktor - osoba prowadzgca zajecia w imieniu lub na rzecz Futury.

Szkota - szkota lub inna placéwka, na terenie ktérej Futura prowadzi zajecia.

Rodzic - rodzic lub uprawniony opiekun prawny.

Krzywdzenie - dziatanie lub zaniechanie powodujgce lub mogace powodowad szkode fizyczng,
psychiczng, emocjonalng lub seksualng albo naruszenie godnosci i bezpieczefhstwa dziecka.
Interwencja - dziatania podejmowane po ujawnieniu lub powzieciu podejrzenia krzywdzenia.

§ 2. Zasada nadrzedna

Dobro i bezpieczehstwo ¢ 7iecka sg nadrzedne. Kazde dziecko traktuje sie z szacunkiem, bez przemocy,
dyskryminacji, ponizania i zastraszania. Personel reaguje na zachowania zagrazajgce dziecku lub
innym uczestnikom.

ROZDZIAL Il - BEZPIECZNE RELACJE PERSONEL-DZIECKO

 Personel komunikuje sie spokojnie i adekwatnie do wieku dziecka, stucha go, nie wysmiewa, nie
zawstydza, nie faworyzuje, nie grozi i nie wykorzystuje przewagi wynikajacej z roli instruktora.

« Niedopuszczalne sg przemoc fizyczna lub psychiczna, seksualizacja relacji, propozycje o charakterze
seksualnym, wykorzystywanie dziecka do prywatnych spraw, naktanianie do zachowania tajemnicy
oraz zabieranie dziecka poza miejsce zajec bez wiasciwej podstawy.

« Kontakt fizyczny ogranicza sie do sytuacji uzasadnionych potrzebg dziecka lub wzgledami
bezpieczehstwa i musi by¢ adekwatny do sytuacji. Nie wolno stosowac kar naruszajgcych godnosd
dziecka.

» Rozmowy indywidualne powinny, w miare mozliwosci, odbywac¢ sie w zasiegu wzroku lub wiedzy
innych dorostych. Kontakt elektroniczny stuzy wytacznie celom organizacyjnym zwigzanym z
zajeciami; prywatna korespondencja i prywatne profile spotecznosciowe nie stuzg do kontaktu z
dzie¢mi.

* Wizerunek dziecka moze byé utrwalany i publikowany wytacznie zgodnie z prawem i posiadanymi
zgodami. Personel nie publikuje zdje¢ dzieci na prywatnych profilach.
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* Nie przyjmuje sie pieniedzy ani kosztownych prezentow. Drobne, symboliczne gesty moga by¢
przyjmowane, o ile nie tworzg relacji zaleznosci.

ROZDZIAL 1ll - RELACJE MIEDZY MALOLETNIMI

« Dzieci powinny traktowac sie z szacunkiem. Zakazane sg przemoc fizyczna i psychiczna,
wyémiewanie, grozby, zastraszanie, wykluczanie, wymuszanie, cyberprzemoc, niszczenie cudzej
witasnosci oraz zachowania zagrazajgce zdrowiu lub zyciu.

* Instruktor reaguje na zachowania moggce prowadzi¢ do krzywdzenia. Dziecko bedgce swiadkiem
przemocy moze zwrdcic sie do instruktora, pracownika szkoly lub zaufanego dorostego i nie ma
obowigzku samodzielnie konfrontowac sprawcy.

ROZDZIAL IV - ZAJECIA NA TERENIE SZKOLY

§ 13. Organizacja zajed

Zajecia odbywaja sie w miejscach wskazanych lub zaakceptowanych przez szkote. Instruktor
przestrzega zasad bezpieczenstwa, ewakuacji i organizacji pobytu obowigzujacych w szkole w zakresie
dotyczacym zajec. Futura i szkota wspétpracuja dla bezpieczenstwa dzieci. Jezeli sytuacja wymaga
reakcji szkoty, instruktor informuje wiasciwego pracownika szkoty oraz osobe odpowiedzialng po
stronie Futury.

§ 14. Uzyskiwanie pomocy przez instruktora

« Instruktor stosuje zasady organizacji zajec¢, bezpieczenstwa oraz przyprowadzania i odbierania
dzieci ohowigzujgce w danej szkole.

» Gdy sytuacja przekracza jego mozliwosci, dotyczy bezpieczenstwa, zachowania lub stanu zdrowia
dziecka albo odbioru dziecka, instruktor nie rozwigzuje jej samodzielnie, lecz zwraca sie do
pracownika szkoty.

* W szczegdlnosci moze udad sie do sekretariatu lub innego miejsca wskazanego przez szkote. Przed
rozpoczeciem zajeé powinien zna¢ imie i nazwisko albo funkcje osoby, do ktérej nalezy zwrécic¢ sie o
pomoc.

* W razie potrzeby instruktor kontaktuje sie z biurem Futury lub kierownikiem regionalnym.

» W przypadku problemu z odbiorem dziecka instruktor nie przekazuje go osobie, ktérej uprawnienia
nie zostaty potwierdzone. Korzysta z | omocy sekretariatu lub pracownika szkoty i kontaktuje sie z
Futurg.

= Instruktor nie opuszcza terenu szkoty z dzieckiem w celu rozwiazania problemu organizacyjnego lub
zapewnienia opieki, chyba ze wynika to z wczesniej ustalonej organizacji albo jest konieczne dla
bezposredniego bezpieczenstwa.

* W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia instruktor najpierw zabezpiecza dziecko,
prosi o natychmiastowa pomoc pracownika szkoty, w razie potrzeby wzywa stuzby i - o ile to
mozliwe - informuje Future.

* Po zdarzeniu instruktor przekazuje Futurze informacje zgodnie z procedurg dokumentowania.

ROZDZIAL V - URZADZENIA ELEKTRONICZNE | INTERNET

* Urzadzenia sg uzywane wylacznie do celéw zwigzanych z zajeciami. Zakazane sa tresci i dziatania
obraZliwe, cyberprzemoc, nagrywanie innych oséb bez odpowiedniej podstawy, rozpowszechnianie
prywatnych informacji oraz dostep do tresci nieodpowiednich dla wieku.

» Jezeli instruktor zauwazy tresc¢ lub zachowanie zagrazajace dziecku, zabezpiecza sytuacje i
informuje Future lub szkote.
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ROZDZIAL VI - PROCEDURA W PRZYPADKU PODEJRZENIA
KRZYWDZENIA

§ 16. Obowiazek reakcji

Kazdy cztonek personelu, ktéry widzi krzywdzenie, podejrzewa je lub otrzymuje informacje od dziecka,
rodzica, szkoty albo innej osoby, ma obowigzek zareagowac i przekazac informacje zgodnie z
procedurg. Instruktor nie prowadzi wtasnego postepowania wyjasniajgcego ani nie musi samodzielnie
rozstrzygad, czy doszto do przestepstwa.

§ 17. Postepowanie instruktora

Instruktor moze by¢ pierwszg osoba, ktdrej dziecko przekazuje informacje o sytuacji, w ktdrej czuje sie
zagrozone, skrzywdzone lub niekomfortowo. Kazde zgtoszenie nalezy traktowac powaznie.

» zachowuje spokdj i wystuchuje dziecka;
* nie okazuje niedowierzania, nie obwinia dziecka i nie bagatelizuje jego wypowiedzi;

nie prowadzi przestuchania ani wlasnego postepowania wyjasniajacego i nie zadaje pytanh
sugerujgcych odpowiedz;

zadaje wytgcznie pytania niezbedne do zrozumienia sytuacji i zapewnienia dziecku bezpieczenstwa;

informuje dziecko, ze dobrze zrobito, méwigc o problemie;

wyjasnia, ze dla zapewnienia pomocy moze by¢ konieczne przekazanie informacji odpowiednigj
osobie dorostej;

nie obiecuje zachowania sprawy w petnej tajemnicy.

Szybka sciezka dziatania
« Jezeli sytuacja ma miejsce na terenie szkoty i wymaga pomocy osoby znajdujgcej sie na miejscu,
instruktor zwraca sie do pracownika szkoty. Jezeli nie wie, do kogo sie zwrécié, udaje sie do
sekretariatu.

* Jezeli sytuacja wymaga dalszej konsultacji lub interwencji Futury, instruktor kontaktuje sie z biurem
Futury lub kierownikiem regionalnym.

* Jezeli dziecko znajduje sie w bezpoérednim zagrozeniu zycia lub zdrowia, instruktor najpierw
podejmuje dziatania niezbedne do zapewnienia bezpieczenstwa, wzywa pomoc pracownika szkoty i -
jezeli jest to konieczne - wiasciwe stuzby, a nastepni= informuje Future.

* Jezeli zgtoszenie dotyczy instruktora lub innego cztorka personelu Futury, informacje przekazuje
bezposrednio Dyrektorowi Placowki.

* Po zdarzeniu instruktor przekazuje Futurze informacje i sporzadza notatke zgodnie z § 23.

Instruktor nie rozstrzyga samodzielnie, czy doszto do krzywdzenia lub przestepstwa, nie konfrontuje
dziecka z osobg podejrzewang o krzywdzenie i nie prowadzi wtasnego dochodzenia. W sytuacji, ktéra
nie jest podejrzeniem krzywdzenia, lecz wykracza poza mozliwosci instruktora, stosuje § 14. Jezeli
zgtoszenie dotyczy cztonka personelu Futury, osoba, ktdrej dotyczy zgtoszenie, nie uczestniczy w
podejmowaniu decyzji dotyczacych interwencji.

§ 18. Osoby odpowiedzialne

Osoba odpowiedzialng za przyjmowanie zgtoszen i koordynowanie dziatan po stronie Futury jest
Dyrektor Placéwki. Zgtoszenie moze zostac przekazane kierownikowi regionalnemu, ktéry niezwiocznie
przekazuje je Dyrektorowi. Zgtoszenia mozna kierowa¢ na adres: biuro@transformersi.com. Brak
kontaktu z Dyrektorem nie moze opdzniac¢ dziatania, gdy dziecko znajduje sie w bezposrednim
zagrozeniu,
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§ 19. Podejrzenie krzywdzenia przez personel Futury

Zgtoszenie dotyczgce instruktora lub innego cztonka personelu przekazuje sie bezposrednio
Dyrektorowi. Osoba, ktérej dotyczy zgtoszenie, nie uczestniczy w podejmowaniu decyzji dotyczacych
interwencji. Jezeli wymaga tego bezpieczenstwo dziecka, Futura moze odsungc te osobe od kontaktu z
dzie¢mi do czasu wyjasnienia sprawy.

§ 20. Podejrzenie krzywdzenia przez rodzica lub opiekuna

Informacji nie przekazuje sie rodzicowi lub opiekunowi w sposéb, ktéry mégtby zwiekszyé zagrozenie
dla dziecka. Futura, odpowiednio do sytuacji, wspétpracuje ze szkota oraz wiaéciwymi organami lub
instytucjami.

§ 21. Krzywdzenie przez inne dziecko

Instruktor przerywa niebezpieczne zachowanie, zapewnia bezpieczenstwo dziecku pokrzywdzonemu,
informuje szkote, jezeli jej udziat jest potrzebny, przekazuje informacje Futurze i dokumentuje
zdarzenie.

ROZDZIAL VIl - WSPOLPRACA FUTURY ZE SZKOtA

 Futura prowadzi zajecia na podstawie uzgodnien z dang szkoty. Szkota odpowiada za organizacje
funkcjonowania szkoty i wtasne procedury bezpieczefstwa, a Futura - za dziatania swojego
personelu i przestrzeganie wiasnych Standardéw.

« Instruktor przestrzega zasad obowigzujacych w szkole w zakresie swojej dziatalnosci i wspétpracuje
Z jej personelem. Wspétpraca ze szkota nie zwalnia Futury z obowiagzku reagowania zgodnie z
wiasnymi Standardami.

* Jezeli dziecko zgtosi problem instruktorowi, instruktor nie odsyta go wytacznie do szkoty - podejmuje
dziatania wynikajgce z niniejszych Standardéw i w razie potrzeby wspédtpracuje ze szkota.

ROZDZIAL Vil - DOKUMENTOWANIE ZDARZEN | OCHRONA
INFORMAC]I

§ 23. Dokumentowanie zgtoszen

Zgtoszenia dotyczgce bezpieczenstwa dziecka dokumentuje sie w sposéb umozliwiajgcy odtworzenie
podstawowych okolicznosci zdarzenia.

= Instruktor sporzadza notatke obejmujaca date i miejsce zdarzenia, informacje, ktére sam
zaobserwowat lub ustyszat, Zzrédto zgloszenia, podjete dziatania oraz sposéb przekazania sprawy.

« Notatka powinna zawierac fakty, bez niezweryfikowanych diagnoz i ocen.

* Dokumentacje przechowuje sie z zachowaniem ochrony danych, a dostep do niej maja wytacznie
osoby uprawnione. Moze ona zostac¢ udostepniona wlasciwym organom lub instytucjom, jezeli
wynika to z przepiséw prawa.

ROZDZIAL IX - PLAN WSPARCIA MALOLETNIEGO

§ 24. W razie ujawnienia krzywdzenia lub powaznego zagrozenia dobra dziecka Futura podejmuje
dziatania zapewniajace bezpieczenstwo. Plan wsparcia moze obejmowac bezpieczne warunki zajec,
ograniczenie kontaktu z osobg podejrzewana o krzywdzenie, wspédtprace ze szkota i rodzicem - jezeli
jest to bezpieczne - skierowanie do specjalistéw lub instytucji, przekazanie informacji wtasciwym
organom oraz monitorowanie sytuacji w zakresie, w jakim Futura ma takg mozliwos¢ i obowigzek. Plan
dostosowuje sie do wieku, potrzeb i sytuacji dziecka, w tym dziecka z niepetnosprawnoscig lub
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.
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ROZDZIAL X - PRZYGOTOWANIE PERSONELU

» Kazda osoba dopuszczona do dziatalnosci z matoletnimi zapoznaje sie ze Standardami przed
rozpoczeciem obowigzkéw. Futura przekazuje dokument, wyjasnia zasady bezpieczenstwa i
procedure zgtoszenh oraz wskazuje osoby odpowiedzialne.

« Zapoznanie sie ze Standardami potwierdza sie podpisem lub elektronicznie; Futura prowadzi
stosowng dokumentacje.

= Personel zna zasady reagowania na przemoc fizyczng, psychiczng i seksualng, cyberprzemoc,
zaniedbanie oraz inne zagrozenia bezpieczenhstwa.

ROZDZIAL Xl - REKRUTACJA | DOPUSZCZENIE DO PRACY Z
MALOLETNIMI

§ 26. Przed dopuszczeniem osoby do dziatalnosci z matoletnimi Futura wykonuje wymagane prawem
sprawdzenia, w szczegdlnosci w Rejestrze Sprawcdw Przestepstw na Tle Seksualnym, a w przypadkach
wymaganych prawem takze uzyskuje informacje z Krajowego Rejestru Karnego oraz wymagane
oswiadczenia i dokumenty. Osoba, ktéra nie spetnia wymagan prawnych, nie moze zostac
dopuszczona do tych obowigzkdw.

ROZDZIAL XIl - INFORMOWANIE DZIECI, RODZICOW | OPIEKUNOW

§ 27. Petna wersja Standarddw jest dostepna na stronie www.transformersi.com oraz wywieszona w
widocznym miejscu w lokalu Placéwki. Skrocona wersja dla matoletnich jest dostepna na stronie i
wywieszona w lokalu Placéwki.

* Wersja skrécona wyjasnia dziecku: prawo do bezpieczefistwa, zakaz przemocy, prawo do szacunku,
mozliwosé powiedzenia dorostemu o sytuacji niebezpiecznej lub niekomfortowej oraz informacje, do
kogo mozna zwrécié sie o pomoc.

» Personel przekazuje podstawowe zasady bezpieczefstwa w sposdb dostosowany do wieku i
mozliwosci rozumienia dziecka. Nie wymaga sie odczytywania catego dokumentu podczas zajed.

* Rodzice i opiekunowie maja dostep do petnej wersji na stronie. Szkota moze dodatkowo
przekazywad dzieciom wtasne zasady obowigzujgce na jej terenie.

ROZDZIAL XlII - DZIECI Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI |
SPECJALNYMI POTRZEBAMI

§ 28. Futura uwzglednia szczegdlng sytuacje tych dzieci. Personel dostosowuje sposéb komunikacji do
mozliwosci dziecka. Dziecko wymagajace wsparcia nie moze by¢ z tego powodu ponizane,
wysmiewane, izolowane ani dyskryminowane. W razie trudnosci w komunikacji instruktor korzysta z
dostepnych sposobdw komunikacji zgodnie z zasadami szkoty i informacjami przekazanymi przez
osoby odpowiedzialne za dziecko.

ROZDZIAL XIV - BEZPOSREDNIE ZAGROZENIE

§ 29. Gdy dziecko znajduje sie w bezposrednim zagrozeniu zycia lub zdrowia, instruktor przerywa
zajecia, w miare mozliwosci odsuwa dziecko od zagrozenia, powiadamia pracownika szkoty i Future
oraz - gdy jest to potrzebne - odpowiednie stuzby. Po zabezpieczeniu sytuacji zdarzenie jest
dokumentowane. Instruktor nie podejmuje dziataih wykraczajgcych poza swoje kompetencje.
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ROZDZIAL XV - ZAWIADAMIANIE WEASCIWYCH ORGANOW

§ 30. Jezeli okolicznosci wskazuja na podejrzenie popetnienia przestepstwa na szkode dziecka, Futura
podejmuje dziatania wymagane prawem. Za dokonanie wiasciwych zawiadomien po stronie Futury
odpowiada Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona. W sprawach procedury ,Niebieskie Karty”
Futura dziata w zakresie ustawowych uprawnien, a gdy sama nie jest uprawniona do wszczecia
procedury, przekazuje informacje wiasciwemu podmiotowi. W przypadku bezposredniego zagrozenia
priorytetem jest niezwtoczne powiadomienie stuzb.

ROZDZIAL XVI - PRZEGLAD | AKTUALIZACJA STANDARDOW

§ 31. Standardy sg oceniane pod kgtem zgodnosci z prawem i potrzebami dzieci co najmniej raz na
dwa lata. Ocena moze nastgpi¢ wczesniej, w szczegdlnosci po zmianie przepiséw, zmianie charakteru
dziatalnosci, powaznym incydencie, pojawieniu sie nowych zagrozen lub na podstawie doswiadczen
personelu albo zgtoszen dzieci, rodzicéw lub szkoty. Z oceny sporzadza sie dokument z wnioskami i
zaleceniami. Zmiany zatwierdza Dyrektor i publikuje aktualng wersje.

ROZDZIAL XVII - ODPOWIEDZIALNOSC ZA REALIZACJE

§ 32. Za wdrozenie i przestrzeganie Standardéw odpowiada Dyrektor Placéwki. Moze on powierzyc
zadania wyznaczonej osobie. Do jej zadanh nalezy w szczegdlnosci przyjmowanie zgloszen,
koordynowanie interwencji, dokumentowanie zdarzen, przygotowanie personelu, monitorowanie
Standarddéw, wspétpraca ze szkotami oraz inicjowanie ich przegladu. Kazdy cztonek personelu
odpowiada za bezpieczenstwo dzieci w zakresie swoich obowigzkow.

ROZDZIAL XVIII - POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 33. Standardy obowigzujg od 14 sierpnia 2026 r. i sg dostepne na stronie www.transformersi.com
oraz w widocznym miejscu w lokalu Placowki. Instruktor prowadzacy zajecia na terenie szkoty zna i
przestrzega zasad bezpieczenstwa obowigzujgcych w danej szkole. W przypadku rozbieznosci z
prawem stosuje sie przepisy prawa. W razie watpliwosci nalezy kierowac sie dobrem dziecka i podjg¢
dziatania zapewniajgce mu bezpieczenstwo.
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